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CHAPTER 1

INTRODUCTION

Business process modeling (BPMod) is one of the most significant means for
transferring process experience into structured process knowledge. Process
modeling methodologies are useful in defining existing processes for a better
understanding and analysis to discover current problems as well as depicting the to-
be processes. BPMod covers analyzing, defining and improving business processes
of organizations in alignment with the organization’s strategic objectives. BPMod
has become a common tool in various areas like business process analysis, process
documentation, process improvement and process automation. There are many
other disciplines that require the knowledge captured in business processes.
Specifically, if an organization plans to automate its business processes, the
knowledge of business processes is necessary throughout the software
development life cycle; mainly for the activities of requirements analysis and project

management by means of software size measurement.

In all of these areas, the knowledge that resides in the organization to conduct
business processes is critical to achieve diverse goals. This knowledge may be
explicit, defined as process documents or models; or it may be inherent in the
culture of the organization, where it designates the operations as the organizational
instinct. If an organization conducts BPMod activities, the organization creates
opportunities to improve its processes while it captures valuable and high amount of
knowledge that can be utilized for other purposes. If the organization conducts
activities related to other purposes, with the help of methodologies to transfer
business process model knowledge to other activities; the related artifacts can be

developed in a more complete, consistent and maintainable way.
1



UPROM methodology is developed as a unified BPMod methodology that provides
an integrated approach supporting BPMod activities targeted for diverse goals. This
BPMod methodology guides users for process improvement while enabling them to
transfer this knowledge to artifacts to be developed for other goals. As a result,
these artifacts are developed as consistent, complete and maintainable. The
practices supported by the methodology are, in addition to business process
modeling, user requirements analysis, software early size estimation and process
documentation. The process, notation, guidelines and principles to conduct unified
activities are described in the methodology to provide modelers a full approach to

develop process models while guiding for these diverse goals in an integrated way.

The detailed information on UPROM methodology is provided in the doctoral thesis
named “A Unified Methodology for Developing Business Process Models for Diverse
Goals” by the same author of this technical report from Informatics Institute, METU.
The aim of this technical report is to provide the full version of artifacts developed as
a result of case study applications and other raw data regarding the case studies.
The details of the case study design, description and conduct are provided in the

thesis document.

Between Chapter 2 to Chapter 5, the related case is briefly described and the
generated artifacts in conformance to UPROM methodology are provided. All of the
artifacts provided as appendices in this technical report are generated by UPROM
tool. Appendices can be found on the attached CD.



CHAPTER 2

CASE STUDY OUTPUTS FOR CASE 1: THREE
SIMPLE APPLICATIONS

In this chapter, the outputs of the first case study are provided, which is focused on

the functional size estimation practice of UPROM.

2.1 DEFINITION OF THE CASE

In Software Management Research Group [1], three different simple business
application systems are defined for research purposes. The group utilized them for
different FSM experiments, so both the requirements and size measurement results
of these systems are peer reviewed many times [2], [3]. These are simple business
applications which are not designed to follow long processes, but rather describe
basic operations. To evaluate how well UPROM performs on size estimation, we
developed simple business process models, and compared the results of the
UPROM size measurement with measured COSMIC FP [4] values.

We need to consider that these three cases describe the data movements in detail
so that the size of the applications are identified precisely. UPROM describes an
analysis methodology in the business domain and from a user perspective. Thus,
UPROM is not used to express requirements in this much detail, as the aim is to
develop user level system requirements. However, COSMIC utilizes software
requirements as input to calculate the measured size precisely. So, these cases
provide a good opportunity to evaluate UPROM size measurement methodology for

detailed cases. The three systems are as follows.



Paparazzi Information System: This is an application for managing celebrity
information, keeping the relationships between celebrities, and recording the
catches of celebrities in specific places.

Veterinary Record System: This application is used to record pets, their owners
and the applied vaccines.

Movie Manager System: This system keeps the information on movies together
with its directors, producers, writers and actors/actresses. The inquiries and listings

are also conducted for the movies.

2.2 UPROM OUTPUTS FOR CASE STUDY 1

The case study outputs for the three systems within the case study are provided

separately in this section.

2.2.1 Paparazzi Information System Case Study Outputs

The definition of the system and requirements for Paparazzi Information System can
be seen in Appendix A. The FSM of the system measured by COSMIC is given in
Appendix B. Business process model report generated, including EPC, FTD and
OC diagrams for Paparazzi Information System is provided in Appendix C. Analysis
models report generated including FAD and ERD diagrams is provided in Appendix
D. Size estimation report including early size estimation details and overall

estimated size in FP is provided in Appendix E.

2.2.2 Veterinary Record System Case Study Outputs

The definition of the system and requirements for Veterinary Record System can be
seen on Appendix F. The FSM of the system measured by COSMIC is given in
Appendix G. Business process model report generated including EPC, FTD and
OC diagrams for Veterinary Record System is provided in Appendix H. Analysis
models report generated including FAD and ERD diagrams is provided in Appendix
I. Size estimation report including early size estimation details and overall estimated

size in FP is provided in Appendix J.

2.2.3 Movie Manager System Case Study Outputs

The definition of the system and requirements for Movie Manager System can be
seen in Appendix K. The FSM of the system measured by COSMIC is given in
Appendix L. Business process model report generated including EPC, FTD and OC

diagrams for Movie Manager System is provided in Appendix M. Analysis models

4



report generated including FAD and ERD diagrams is provided in Appendix N. Size
estimation report including early size estimation details and overall estimated size in

FP is provided in Appendix O.



CHAPTER 3

CASE STUDY OUTPUTS FOR CASE 2: E-
LEGALENTITY AND E-TRADEMARK PROJECTS

In this chapter, the outputs of the case study 2 are provided. This case study is
focused on requirements analysis, functional size estimation and process

documentation practices of UPROM.

3.1 DEFINITION OF THE CASE

Company Central Registration (e-LegalEntity) project aims to automate the
establishment of new legal entities and management of changes in their data
through their lifetime. Another goal of the project is to develop the system so that
different types of legal entities which are registered separately at the moment is
gathered under one database and given a unique id. In project’s scope, only the
processes related to companies are to be automated. The rest of the legal entity
types are to be registered to the system by simple registration processes, which

require basic processes to be conducted.

Within the same project, one more system is to be developed: Trademark
Registration System (e-Trademark). By means of this system, all the trademark
applications, approvals and related workflows are to be automated by an online
application. e-Trademark project's scope include operations on patent and
geographical indications together with trademarks. As the processes are very similar
for three of them, thus it is decided to analyze the trademark processes in detail,

and reference to it for the patents and geographical indicators.

The project is subcontracted to our analyst group by the main contractor
organization. Our group consists of three analysts one of which is the researcher of
6



this study. The three experts from the contractor also work as the analysts in the
project; they conduct peer reviews on the artifacts, change, update and approve
them together with our group. All the documents are also presented to SMEs which
are composed of officials from different entities and their consent is necessary to
finalize the studies. Both e-LegalEntity and e-Trademark system studies are
conducted by the same analyst group, but different SMEs (one for each) are
responsible for them. To ensure that all the stakeholders are in common terms, a
one day training is provided both for the analysts of the contractor and the SMEs.
The training topics included basics of business process modeling, modeling with

EPC and brief explanation on the UPROM methodology and usage of the tool.

The contractor required that the analysis of the current situation is conducted, the
user requirements of the system to be automated is analyzed and defined, the
development of the software is planned and the processes to be performed by
means of the software is disseminated to the stakeholders as written process
definition documents. Then, the development of the software is subcontracted with

the technical contract that is developed by using the developed user requirements.

We conducted interviews with two analysts from our group, three analysts from
contractor organization and two SMEs. The interview questions are presented in
Appendix P. The summary and highlights of answers to each question given by the

interviewees are listed in Appendix Q.

3.2 UPROM OUTPUTS FOR CASE STUDY 2
The case study outputs of the two projects within the case study are provided

separately in this section.

3.2.1 e-LegalEntity Project Case Study Outputs

Business process model report generated including EPC, FTD and OC diagrams for
e-LegalEntity project is provided in Appendix R. Analysis models report generated
including FAD and ERD diagrams for e-LegalEntity project is provided in Appendix
S. System requirement document generated for e-LegalEntity project, which is used
to develop technical contract for the project is provided in Appendix T. Size
estimation report including early size estimation details and overall estimated size in
FP for e-LegalEntity project is provided in Appendix U. Process definition document
generated for e-LegalEntity project covering all processes defined is provided in

Appendix V. Business glossary generated for e-LegalEntity project is provided in



Appendix W. Improvement opportunity list generated for e-LegalEntity project is

provided in Appendix X.

3.2.2 e-Trademark Project Case Study Outputs

Business process model report generated including EPC, FTD and OC diagrams for
e-Trademark project is provided in Appendix Y. Analysis models report generated
including FAD and ERD diagrams for e- Trademark project is provided in Appendix
Z. System requirement document generated for e- Trademark project, which is used
to develop technical contract for the project is provided in Appendix AA. Size
estimation report including early size estimation details and overall estimated size in
FP for e- Trademark project is provided in Appendix BB. Process definition
document generated for e- Trademark project covering all processes defined is
provided in Appendix CC. Business glossary generated for e- Trademark project is
provided in Appendix DD. Improvement opportunity list generated for e- Trademark

project is provided in Appendix EE.



CHAPTER 4

CASE STUDY OUTPUTS FOR CASE 3:
PUBLICINVEST PROJECT

In this chapter, the outputs of the case study 3 are provided. This case study is
focused on the process documentation practice of UPROM.

4.1 DEFINITION OF THE CASE

The objective of BIHAP project is implementation of research and development
services for information map of the Ministry of Development, processing the
information map items electronically after extraction, visualizing the information map
items and relating them to the business processes, and developing a methodology
and model on information map building that can be applied by other public
institutions. The project is conducted as a consortium of three organizations. One of
the groups is working on analyzing and defining business processes for one of the

main functional areas of the ministry: Public Investments.

The public investment processes mainly cover development and publishing of
investment programs, deciding on the projects to be executed within the programs
and execution and completion of the investment programs. This part of the project is
named as “KB_Kamu_Yatirimlari” (Public Investments - Publicinvest). Process
analysts worked on these processes together with SMEs using UPROM tool and
following UPROM methodology to analyze and model the processes. Project’s
scope does not include automation of the related processes. The outputs required
by the project are business process models, process definition documentation
related to those models, business glossary and a report for improvements. The

whole project already included definition of data in detail and the generation of an

9



information map. But before that work is completed, they required to obtain a list of
terminology utilized through the defined business processes, which will be the basis
for ontology studies in further steps. Business glossary is also generated by
UPROM to meet this need.

As researchers, the authors of this study were not involved in the process modeling
and analysis activities of this project. Before the start of the project, a training
session was conducted to train analysts on the usage of UPROM methodology and
the tool, and necessary support was given when necessary. The resulting outputs;
business process models, process definition document, improvement list and
business glossary; were collected upon finalization of the study and data is collected
using those. Additionally, interviews are conducted with the analysts and SMEs from
the organization to evaluate the results. The interview questions are presented in
Appendix FF. The summary and highlights of answers to each question given by
the interviewees are listed in Appendix GG.

4.2 UPROM OUTPUTS FOR CASE STUDY 3

Business process model report generated including EPC, FTD and OC diagrams for
Publicinvest project is provided in Appendix HH. Process definition document
generated for Publicinvest project covering all processes defined is provided in
Appendix Il. Business glossary generated is provided in Appendix JJ.

Improvement opportunity list generated is provided in Appendix KK.

10



CHAPTER 5

CASE STUDY OUTPUTS FOR CASE 4: METU-IIS
PROJECT

In this chapter, the outputs of the case study 2 are provided. This case study is
focused on requirements analysis, functional size estimation and process

documentation practices of UPROM.

5.1 DEFINITION OF THE CASE

METU has 24.000 students currently enrolled. There are 40 undergraduate
departments and 160 graduate programs. METU also has 21 interdisciplinary
research centers. More than 5.000 personnel are working for the university. A large
number of IT systems have been developed since the establishment of the
university Computer Center. However most of these IT systems run independently,
not communicating with each other and using various technologies for data storage
and communication. As a result of this crowded, complex environment, problems
emerged such as out-of-control duplication of data, non-standard communication,

lack of control over IT service levels and very high maintenance costs.

The Integrated Information System (lIS) project was initiated in 2009 by Computer
Center in order to solve these problems. IIS aims at integrating the existing 1S
applications in accordance with the university strategic plan. Initially Computer
Center developed a business process map consisting of all the business processes

of METU. These processes were prioritized in line with the master project plan.

Since the beginning of the project, the activities of analyzing and modeling of

business processes and eventually developing software running on automated

11



business process models are conducted iteratively for each process module. More
than 300 person-months are utilized in the last 3 years.

The method for defining business processes can be summarized as follows. First all
stakeholders involved in the business process are contacted. Then modeling
experts start analysis sessions with the stakeholders. The analysis team puts in
additional effort to produce process definitions documentation. Then the BPMN
models of the processes are developed in accordance with the textual definitions.
The data elements are fed into the university business glossary. In compliance with
the data element definitions, the web services are implemented and SOA mediation
layer are integrated with them. Then the software models associated with the
process model are developed. After functional testing the process automation

software to the university portal are integrated via the user interface portlets.

The models are developed by using Eclipse BPMN modeler, in compliance with
BPMN 2.0 standard. Activiti is utilized as the underlying process engine. Business
rules are represented in Drools. All programs are coded with Java, JSP and

Javascript.

There are about 90 process modules identified in the business process map. The
concept of “process module” is used for a group of process models which are
coherent and focus on a specific working area of the organization (like budgeting).
All of the process models under a process module are connected to the hierarchical
structure of the related module. Until now, the team completed the development of
10 modules. Business process analysis and definition effort and total development

effort are available for the modules completed.

In summary, there are two kinds of outputs for defining business processes: Process
definition documents (named as “definitive process models” by the organization) and
process models in BPMN (named as “analytical process models”). Process
definition documents are organized in a tabular format and contain textual definitions
of processes, detailed activity definitions, stakeholders, business rules, risks, inputs
and outputs, objectives, entry and exit criteria of the process and data elements.
Moreover, these documents also contain the requirements related to the automation
of the process, and key performance indicators to be collected. Process models are
developed using BPMN notation, however they are high level models representing
only the control flow. The images of process models are also embedded in the
process definition documents. In this case study, when the statement “native

process definition document” is used, we refer to the existing documentation that is
12



developed by the organization that contains all information about process,
requirements, KPI and definitions.

The organization does not use any formal method for functional size estimation of
the process modules to be automated. However, at every phase, they make an
estimation of time and effort for each process module using similarity approach.
They also collect effort and duration data for the development activities. This shows
that they are willing to apply some formal approach to estimate the size of their
modules. They also state that the organization needs to make effort estimation for
the rest of the modules to be developed in phases to use as the basis of planning

and budgeting.

The organization is willing to conduct different methodologies for their analysis
activities and accepted to share information with us and to allocate personnel to
study together in the research activities and evaluate the results. Considering the
scope of the project, METU-IIS project conforms to all our criteria for our case study.
We can conduct a case study that covers business process improvement,
requirements engineering, software size estimation and process documentation
practices. It is a retroactive type case study where we apply UPROM to obtain
outcomes where the outcomes are already developed in the study previously. We
compare and evaluate the results with the previous results and discuss the findings.
The organization agreed to work together and provide necessary effort to explain

the system and evaluate the outputs together.

Among the process modules for which the process and requirements analysis is
completed, we selected two process modules together with the organization. First
process module is “Establishment of Research Opportunities” (will be called shortly
as “lIS-ERO Module”. This is one of the process modules in research process area
group, which is a high-importance process area for the organization which is
planned to be fully automated. Second process module is “Announcement”, which is
a central module utilized as a service by many other process modules. These two

modules have mature process definitions. The automation of IIS-ERO is completed.

5.2 UPROM OUTPUTS FOR CASE STUDY 4

Business process model report generated including EPC, FTD and OC diagrams for
METU-IIS project is provided in Appendix LL. Analysis models report generated
including FAD and ERD diagrams is provided in Appendix MM. System

requirement document generated is provided in Appendix NN. Size estimation

13



report including early size estimation details and overall estimated size in FP is
provided in Appendix OO. Process definition document generated covering all
processes defined is provided in Appendix PP. Business glossary is provided in
Appendix QQ. Improvement opportunity list is provided in Appendix RR. Process
KPI list is provided in Appendix SS. Coverage analysis for METU-IIS documents by
the models and artifacts produced by UPROM is provided in Appendix TT.

14
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Paparazzi Information System Definition and Requirements

The system shall maintain the following information.

Being essentially a celebrity database, the application shall maintain: The type of
the celebrity (Model, Actor/Actress, Sportsman/woman, tv reporter etc.), Name of
the celebrity, gender, date of birth.

The application will be used to keep track of each celebrity. Therefore the system
will maintain where and when each celebrity was seen by the paparazzi.

The application shall maintain the relationships between celebrities. Relationship
info includes involved celebrities, beginning and the end dates of the relationship.
A celebrity can have more than one relationship.

The places where celebrities were/can be seen will also be maintained.

The system shall perform the following operations.

Create Celebrity: The system shall provide entry of new celebrities. To create a
celebrity, type, name, gender and date of birth information will be entered.

Update Celebrity: The system shall let the user update any celebrity information
such as; new name, change in type, newly discovered date of birth and gender
updates.

Delete Celebrity: The system shall let deletion of celebrities if she/he has no
relationships or catchs.

Add Catch: Paparazzi will be able to enter information about their catch. To
create a catch record, the paparazzi will enter; who he saw, where he saw and
when he saw. Place and Celebrity name will be selected from a dropdown list,
which is populated from the places in the database.

Query Celebrities by Type: Users will be able to query celebrities by type or
name. Names or type matched celebrities will be listed.

Start Relationship: Users will be able to create relationships between celebrities.
Involved persons, starting date and the expiration date will be entered. Celebrities
involved in the relationship will be selected from a dropdown menu. The system
shall warn the user if any of the involved celebrities already have a relationship
and ask for confirmation for a new relationship.

Delete Relationship: Users will be able to delete relationship information.

Delete Place: Users will be able to delete places from the system. When a place
is deleted, catch info seen in that place will also be deleted for security/privacy
reasons.

First, attempt for an Entity-Relationship or a Class diagram for the data model of
the application. Please attach your model/sketch to your measurement report.
Refer to ‘Guideline for Sizing Business Applications Software Using COSMIC-
FFP’ for identifying object-of-interests.

Use the measurement template for measurement details



Paparazzi Information System FSM Solution

FP Name

Create Celebrity

Retrieve Celebrity

Update Celebrity

Delete Celebrity

Add Catch

Query Celebrities

Start Relationship

Delete Place

Data Mov.

Xsm XX®3m Xsm

SMXDTXD XITM XSMXITXTV XSTDOM

Xxss3m

w
o
@]
Q
T

Data Group Desc.
Celebrity Info
Celebrity Info
Error/Confirmation

Celebrity ID
Celebrity Info
Celebrity Info
Error/Confirmation

Celebrity Info
Celebrity Info
Error/Confirmation

Select Celebrity (Celebrity ID)
Catch Info

Relationship Info

Celebrity Info
Error/Confirmation

Celebrity Name
Celebrity Name
Place Name
Place Name
Catch Info
Catch Info
Confirmation

Query Info (Name or Type)
Celebrity Info
Celebrities in given parameters

Celebrity Info

Celebrity Info

Celebrity Relationship Info
Confirmation Message
Relationship Info
Relationship Info

Place (ID or name)
Catch Info
Place Info
Catch Info
Error/Confirmation

00l
Celebrity

Catch
Relationship

Populate Dropdown list
Populate Dropdown list

when

Name or Type
transient OOI
name selection drop down

create relationship

(OOI: Catch Info related with the selected place)



Paparazzi Information System
Is Stirecleri Modelleri

Versiyon
1.0

16.04.2014

Banu Aysolmaz



Indeks

Proje ismi: CelebritySystem

Siireg haritasi: Celebrity.ftd

1. 01-ManageCelebrities/ManageCelebrities.epc

2. 02-EnterCatches/EnterCatches.epc

3. 03-ManageRelationships/ManageRelationships.epc
4. 04-ManagePlaces/ManagePlaces.epc



1. Suireg adi: Celebrity
Model tipi: FTD
Surec adresi: CelebritySystem




2. SUrec¢ adi: ManageCelebrities
Model tipi: EPC
Surecg adresi: CelebritySystem/01-ManageCelebrities

Paparazzi

-
e

=
e
&y

(x

113



3. Surec¢ adi: EnterCatches
Model tipi: EPC
Sureg adresi: CelebritySystem/02-EnterCatches

Paparazzi




4. Surec adi: ManageRelationships
Model tipi: EPC
Sureg adresi: CelebritySystem/03-ManageRelationships

Paparazzi




5. SUre¢ adi: ManagePlaces
Model tipi: EPC
Sureg adresi: CelebritySystem/04-ManagePlaces




Paparazzi Information System
Analiz Modelleri Raporu

Versiyon
1.0

16.04.2014

Banu Aysolmaz



indeks

Proje ismi: CelebritySystem

Siireg haritasi: Celebrity.ftd

. 01-ManageCelebrities/CreateCelebrity.fad
. 01-ManageCelebrities/UpdateCelebrity.fad
. 01-ManageCelebrities/DeleteCelebrity.fad
. 01-ManageCelebrities/SearchCelebrity.fad
. 02-EnterCatches/AddCatch.fad

. 03-ManageRelationships/StartRelationship.fad
. 04-ManagePlaces/AddNewPlace.fad

. 04-ManagePlaces/DeletePlace.fad

. Celebrity.erd

© 00 N O O & W N -



1. Model adi: CreateCelebrity.fad
Model adresi: CelebritySystem/01-ManageCelebrities
Ust seviye suireg: CelebritySystem/01-ManageCelebrities/ManageCelebrities.epc

Paparazzi

carrigs aut

Celebrity

l

Paparazzi
Information
Systermn




2. Model adi: UpdateCelebrity.fad
Model adresi: CelebritySystem/01-ManageCelebrities
Ust seviye suireg: CelebritySystem/01-ManageCelebrities/ManageCelebrities.epc

Paparazzi

carrigs out

Celebrity

Paparazzi
Information

System




3. Model adi: DeleteCelebrity.fad
Model adresi: CelebritySystem/01-ManageCelebrities
Ust seviye suireg: CelebritySystem/01-ManageCelebrities/ManageCelebrities.epc

Paparazzi

carrigs out




4. Model adi: SearchCelebrity.fad
Model adresi: CelebritySystem/01-ManageCelebrities
Ust seviye suireg: CelebritySystem/01-ManageCelebrities/ManageCelebrities.epc

Paparazzi

carrigs out




5. Model adi: AddCatch.fad
Model adresi: CelebritySystem/02-EnterCatches
Ust seviye suireg: CelebritySystem/02-EnterCatches/EnterCatches.epc

Paparazzi

carrigs out




6. Model adi: StartRelationship.fad
Model adresi: CelebritySystem/03-ManageRelationships
Ust seviye suireg: CelebritySystem/03-ManageRelationships/ManageRelationships.epc

Paparazzi

carrigs out




7. Model adi: AddNewPlace.fad
Model adresi: CelebritySystem/04-ManagePlaces
Ust seviye siuireg: CelebritySystem/04-ManagePlaces/ManagePlaces.epc

Paparazzi

carrigs out

Place

Paparazzi
Information

System




8. Model adi: DeletePlace.fad
Model adresi: CelebritySystem/04-ManagePlaces
Ust seviye siuireg: CelebritySystem/04-ManagePlaces/ManagePlaces.epc

Paparazzi

carrigs out

10



9. Model adi: Celebrity.erd
Model adresi: CelebritySystem

can be seen

1908

11



Paparazzi Information System

Fonksiyonel Biiyiikliik Kestirim Dokiimani

Versiyon
1.0

16.04.2014

Banu Aysolmaz



indeks

Proje ismi: CelebritySystem

Siire¢ haritasi: Celebrity.ftd

1. 01-ManageCelebrities/ManageCelebrities.epc

2. 02-EnterCatches/EnterCatches.epc

3. 03-ManageRelationships/ManageRelationships.epc
4. 04-ManagePlaces/ManagePlaces.epc



1. Siire¢ adi: ManageCelebrities.epc

Siire¢ adresi: CelebritySystem/01-ManageCelebrities
1.1. MSR1. CreateCelebrity
Paparazzi Information System:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 0

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP

1.2. MSR2. UpdateCelebrity
Paparazzi Information System:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

1.3. MSR3. DeleteCelebrity
Paparazzi Information System:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1
Toplam: 5 FP

1.4. MSR4. SearchCelebrity
Paparazzi Information System:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 1
Toplam: 3 FP



2. Siire¢ adi: EnterCatches.epc

Siire¢ adresi: CelebritySystem/02-EnterCatches
2.1. MSRS5. AddCatch

Paparazzi Information System:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 3

Toplam: 7 FP



3. Surec¢ adi: ManageRelationships.epc

Siire¢ adresi: CelebritySystem/03-ManageRelationships
3.1. MSR6. StartRelationship

Paparazzi Information System:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 3

Toplam: 8 FP



4. Suire¢ adi: ManagePlaces.epc

Siirec¢ adresi: CelebritySystem/04-ManagePlaces
4.1. MSR7. AddNewPlace
Paparazzi Information System:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 0

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP

4.2. MSRS. DeletePlace
Paparazzi Information System:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

Fonksiyonel Biiyiikliik Olciimii Ozeti
Paparazzi Information System 38 FP
TOPLAM: 38 FP



Veterinary Record System Definition and Requirements

Calculate the functional size of the requirements of the Veterinary Record System
application with the COSMIC FSM v3.0.1.

The application maintains the following information:

The application shall maintain type of the pet, breed of the pet, name of the pet, name
of the owner, year of birth, vaccine names-each pet type has a separate list of
vaccines to be applied-as announced by board of vets- vaccine application list (age-
doze). The application shall maintain name, address and phone number of the owner.

The types of the pet are as follows: Cat, Dog and exotic pet.
Examples of pet breeds; Dogo, Collie, Terrier, Siamese, Van, etc.

System shall also maintain the consultation information which includes “diagnosis,
date of the consultation, applied vaccines (a medication recipe can contain more than
one vaccine, with that said, you can use many vaccines in a single consultation).

Functional User Requirements to be measured:

R# 1: The system shall allow recording of pets and their owners. Owner name, type
and the race of the pet shall be selected via a drop down list while adding a pet. The
races listed in the drop down list is populated w.r.t the selected pet type.(e.g. when
pet type is selected as cat, race list is Siamese, van, etc.). If the owner does not
appear in the list then owner should be defined first.

R# 2: While recording pet consultation information, the name of the pet is selected

from a list of pets. The vaccines are displayed in a list box w.r.t the selected pet type.

In one consultation multiple vaccines can be recorded with vaccine details.

Confirmation and error message shall be displayed.

R# 3: The system shall allow the vet to update and delete Pet Information. For

updates and deletes, first the application shall provide a list of all pets. Once a pet is

selected, the application shall display the details of the pet (nhame, type, race, country

for exotics) on an editable form for the update process. On the other hand the user

will select the pet from the list and delete the pet and its all relevant data except from

Owner information. Confirmation or error message shall be displayed after the

processes.

R# 4: The system shall enable enquiry on pets over the types and races. The system

shall list the name of the pet, name and phone of the owner, type of the pet and

vaccines done that match the query parameters.

R# 5: The list of pet types, breeds and applicable vaccines w.r.t race and age should

be available in the database tables after application install.

Hints:

1. First, attempt for an Entity-Relationship or a Class diagram for the data model of
the application. Please attach your model/sketch to your measurement report.

2. Refer to ‘Guideline for Sizing Business Applications Software Using COSMIC’ for
identifying object-of-interests.

3. Use the measurement template for measurement details



Veterinary Record System FSM Solution

FUR FP# FP Name [ele]] Data Mov.Type Data Group Name

Add Pet pet E Pet info
pet w Pet info

Owner R Owner Info

Owner X Owner Info

|
Add Owner Owner E Owner Info
Owner w Owner Info
error_indicator X Error/Confirmation

Add Consultation consultation E Consult-Info
pet-vaccine R Pet-vaccine combination
pet-vaccine X Pet-vaccine combination
pet R Pet info
pet X Pet info
consultation w Consult-Info
error_indicator X Error/Confirmation

List Pets ListCommand E List Pets Command
pet R Pet info
pet X Pet info

Retrieve the Pet

for update RetrieveCommand E Retrive pet's details request(Triggering Entry)
pet R Pet info
pet X Pet info

Update Pet pet E Pet info
pet w Pet info
error_indicator X Error/Confirmation

Delete Pet

Selected pet

id-of the pet

pet

Pet info

set of consultations

Consultation Info

set of pet-vaccine

Vaccine-history

set of pet-vaccine

Vaccine-history

set of consultations

Consultations Info

error_indicator

X S =S ®m®oWmEm

Error/Confirmation

Query Pet pets based on races E type and race
pet R Pet info
owner R Owner info
vaciine_history R Vaccine History
set of pets that match criteria X pet names
applied vaccines list for a query pet X Vaccine History
the set of owners of a selected pet X their-owner info
Total CFP 37




Veterinary Record System
Is Stirecleri Modelleri

Versiyon
1.0

16.04.2014

Banu Aysolmaz



Indeks

Proje ismi: VetSystem

Sireg haritasi: VetSystem.ftd

1. 01-RecordPet/RecordPet.epc

2. 02-AddConsultation/AddConsultation.epc
3. 03-UpdatePets/UpdatePets.epc



1. Sureg adi: VetSystem
Model tipi: FTD
Surec¢ adresi: VetSystem




2. SUrec adi: RecordPet
Model tipi: EPC
Sureg adresi: VetSystem/01-RecordPet




3. Surre¢ adi: AddConsultation
Model tipi: EPC
Surecg adresi: VetSystem/02-AddConsultation

i
t
|
|
|
|

Veterinary




4. Surec adi: UpdatePets
Model tipi: EPC
Surecg adresi: VetSystem/03-UpdatePets

|

|

|
&

Vetgrinary

=
=
=
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Veterinary Record System
Analiz Modelleri Raporu

Versiyon
1.0

16.04.2014

Banu Aysolmaz



Indeks

Proje ismi: VetSystem

Siireg haritasi: VetSystem.ftd

1. 01-RecordPet/RegisterOwner.fad

2. 01-RecordPet/AddPetInformation.fad
3. 02-AddConsultation/RecordConsultation.fad
4. 03-UpdatePets/ListPets.fad

5. 03-UpdatePets/UpdatePetInfo.fad

6. 03-UpdatePets/DeletePet.fad

7. 03-UpdatePets/SearchPet.fad

8. VetSystem.erd



1. Model adi: RegisterOwner.fad
Model adresi: VetSystem/01-RecordPet
Ust seviye suirec: VetSystem/01-RecordPet/RecordPet.epc

Veterinary

carrigs aut




2. Model adi: AddPetInformation.fad
Model adresi: VetSystem/01-RecordPet
Ust seviye suirec: VetSystem/01-RecordPet/RecordPet.epc

Veterinary

carries out




3. Model adi: RecordConsultation.fad
Model adresi: VetSystem/02-AddConsultation
Ust seviye suireg: VetSystem/02-AddConsultation/AddConsultation.epc

Veterinary

carrigs out




4. Model adi: ListPets.fad
Model adresi: VetSystem/03-UpdatePets
Ust seviye suireg: VetSystem/03-UpdatePets/UpdatePets.epc

Veterinary

carrigs aut




5. Model adi: UpdatePetlInfo.fad
Model adresi: VetSystem/03-UpdatePets
Ust seviye suireg: VetSystem/03-UpdatePets/UpdatePets.epc

Veterinary

carrigs out




6. Model adi: DeletePet.fad
Model adresi: VetSystem/03-UpdatePets
Ust seviye suireg: VetSystem/03-UpdatePets/UpdatePets.epc

Veterinary

carrigs out

delgtes
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7. Model adi: SearchPet.fad
Model adresi: VetSystem/03-UpdatePets
Ust seviye suireg: VetSystem/03-UpdatePets/UpdatePets.epc

Veterinary

carrias out

tets trets




8. Model adi: VetSystem.erd
Model adresi: VetSystem

yearo — Pet has Cwner

applied
Yaccine
Consultation

& @

G0N0
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Veterinary Record System

Fonksiyonel Biiyiikliik Kestirim Dokiimani

Versiyon
1.0

16.04.2014

Banu Aysolmaz



indeks

Proje ismi: VetSystem

Siire¢ haritasi: VetSystem.ftd

1. 01-RecordPet/RecordPet.epc

2. 02-AddConsultation/AddConsultation.epc
3. 03-UpdatePets/UpdatePets.epc



1. Siire¢ adi: RecordPet.epc

Siirec¢ adresi: VetSystem/01-RecordPet
1.1. MSR1. RegisterOwner

Vet System:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 0

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP

1.2. MSR2. AddPetInformation
Vet System:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 2

Toplam: 5 FP



2. Siire¢ adi: AddConsultation.epc

Siire¢ adresi: VetSystem/02-AddConsultation
2.1. MSR3. RecordConsultation

Vet System:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 3

Toplam: 7 FP



3. Siire¢ adi: UpdatePets.epc

Siirec¢ adresi: VetSystem/03-UpdatePets
3.1. MSR4. ListPets
Vet System:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 1
Write Function Point: 0
Exit Function Point: 1
Toplam: 3 FP

3.2. MSRS5. UpdatePetInfo
Vet System:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 1
Write Function Point: 1
Exit Function Point: 1
Toplam: 4 FP

3.3. MSR6. DeletePet
Vet System:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 2
Write Function Point: 3
Exit Function Point: 1
Toplam: 7 FP

3.4. MSR7. SearchPet
Vet System:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 3
Write Function Point: 0
Exit Function Point: 3
Toplam: 7 FP

Fonksiyonel Biiyiikliik Ol¢iimii Ozeti
Vet System 36 FP
TOPLAM: 36 FP



Movie Manager System Definition and Requirements
Calculate the functional size of the requirements of the Movie Manager application

with the COSMIC FSM. Indicate any relevant assumptions you made.
Movies: The application shall keep record of movies. Movie title, year of production,
production company & genre of the movies should be kept for movies. The genre can
be of the following type: Comedy, thriller, animation, documentary, science-fiction,
action, horror, drama, musical and western.
Movies shall also have director, producer, writer and cast information where all can
have more than one record each.
Person: The application shall keep record of persons related to movies. Person
information shall include, name of the person, date of birth and place of birth.
A person might be acting as an actress/actor, or might be a producer, writer or director
of a movie. Itis also possible for a person to be all or a combination of these (both writer
and director, etc.) in a movie.
 If a person is an actress/actor in a movie, the application shall also maintain the
character name in the movie.
« If a person is the producer of a movie. It shall also be noted whether he/she is the
co-producer, executive producer or just the producer.
 If a person is the writer of a movie. It shall also be noted whether he/she is the
story writer, screenplay writer or both.
« If a person is the director of a movie No additional attributes need
to be maintained.
The functional requirements to be measured:
1. The application shall enable the entry and update of persons.
For updates, the application shall first provide a list of all persons. Once a person is
selected, the application shall display the details of the person on an editable form on
which the updated information will be entered.
2. The application shall enable the entry of movie information. The movie information
shall be entered in two steps via a wizard:
In the first step; the movie title, year of production, production company & genre of the
movie will be entered. Genre options shall be displayed in a list box and will be selected

from this list.



In the second step; the director, producer, writer and cast information will be entered.
Persons shall be selected from relevant list boxes which list the persons recorded in the
system.
The user shall be allowed to quit the wizard without saving it.
3. The application shall enable an enquiry of movies over the title and the year the movie
is produced. The application shall list the title and the year of the movies that match the
query parameters.
Once user selects a specific movie, details of the movie shall be listed. The output shall
include the following information:
a. title, year of production, production company, genre
b. director(s),
c. producer(s) [co-/executive],
d. writer(s) [story/screenplay/story & screenplay],
e. cast (person name, character name)
4. The application shall enable an enquiry of persons by their name. The application shall
list the name of the persons that match with the query parameter. Once the user selects
a specific person, details shall be listed. The output shall include the following information:
a. name, date of birth & place of birth
b. movies directed (Title and production year of the movie),
c. movies produced (Title and production year of the movie ,with co-
/executive/producer indicated),
d. movies written (Title and production year of the movie , with
story/screenplay/story & screenplay indicated),
e. movies acted (Title and production year of the movie , with character name
indicated)
5. The application shall enable the deletion of movies. First the application shall provide
a list of all movies.
Once a movie is selected, the application shall delete all related information and display
the updated movie list as a confirmation.
6. The application shall enable the deletion of persons. First the application shall provide
a list of all persons.
Once a person is selected, the application shall delete all related person information. The

relevant person



information should be removed from associated movie roles (writer, actor, etc.) with one
exception that if the user is a director of a movie, it shall not be deleted and a warning
message should be displayed stating that the person to be deleted is a director and will
not be deleted. Otherwise the user should return to the updated persons list as a
confirmation. Multiple users can be selected for deletion.

7. If not specified explicitly; for write, delete and update operations the application
will produce error/confirmation messages.

Entity Relationship Diagram:

M O~ N
Writes >
b [ o~ ~,
{ Writer type |
M T /" Production \:
) N \ Company /
/ __ Produces > N~ ~
| Place of birth »—‘ e - -
e A \'["J # Producer { Genre \.;
e ™ [ N type ] AN 4
| Dateof bith +—— PEREON MOVIE
\ y . = -
~ M- . Title )
/ A < ActsIn > "L
( Name ) ™~ - -
- ~ /~ Character - —
\__Name / 4|\ Production Year |
M T~ N
L Directs
~ -



Movie Manager System FSM Solution

FUR FP# FP Name Data Movement Data Group Description
1 1 Add Person E Person info
w Person info
X Error/Confirmation message
1 2 List Persons E List persons request
R Persons info
X Persons info
1 3 Retrieve Person E Retrieve person details request
R Person details info
X Person details info
1 4 Update Person E Person info
W Person info
X Error/Confirmation message
2 5 Add Movie E Mavie Info (title, year, pred. company & genre)
R Person Info (just once for writer, producer, cast and director dropdown lists)
X Person Info (just once for writer, producer, cast and director dropdown lists)
E Writer info
E Producer info
E Cast info
E Director info
w Mavie Info
w Writer info
W Producer info
W Cast info
w Director info
X Error/Confirmation message
3 6 Query Movie E Query Parameters (movie title, year)
R Movie Info
X Movie Info (title, year){OOI: Set of movies that match the criteria)
FUR FP# FP Name Data Movement Data Group Description
5 10  [List Movies E Request for a list of movies
R Movie info
X Movie info (title, year)
5 11 Delete Movie E Selection of the movie
w Movie Info
R Writer info (OOI: Set of Writers that are associated with a selected movie)
R Producer info(similar to writer info)
R Cast info(similar to writer info)
R Director info(similar to writer info)
w Writer info
w Producer info
w Cast info
W Director info
R Movie Info
X Movie info (title, year)
X Error/Confirmation message
6 12 'I-Jelete Person E Selection of the person
R Writer info (OOI: Set of movie Writers that are associated with a selected person)
R Producer info(similar to writer info)
R Cast info{similar to writer info)
R Director info(similar to writer info)
w Person Info
w Writer info
W Producer info
w Cast info
R Person Info
X Person Info
X Error/Confirmation message
85 CFP




Movie Manager
Is Stirecleri Modelleri

Versiyon
1.0

16.04.2014

Banu Aysolmaz



Indeks

Proje ismi: MovieManager

Sireg haritasi: MovieManager.ftd

1. 01-ManagePeople/ManagePeople.epc
2. 02-ManageMovies/ManageMovies.epc



1. Sureg adi: MovieManager
Model tipi: FTD
Surec¢ adresi: MovieManager




2. Surec¢ adi: ManagePeople
Model tipi: EPC
Surec¢ adresi: MovieManager/01-ManagePeople

Admin

®

=
iy
=

Admin




3. Sure¢ adi: ManageMovies
Model tipi: EPC
Surec¢ adresi: MovieManager/02-ManageMovies

Admin




Movie Manager
Analiz Modelleri Raporu

Versiyon
1.0

16.04.2014

Banu Aysolmaz



indeks

Proje ismi: MovieManager

Sireg haritasi: MovieManager.ftd

. 01-ManagePeople/AddPerson.fad

. 01-ManagePeople/ListPerson.fad

. 01-ManagePeople/SearchPerson.fad

. 01-ManagePeople/UpdatePersoninfo.fad
. 01-ManagePeople/DeletePerson.fad

. 01-ManagePeople/ViewPerson.fad

. 02-ManageMovies/AddMovie.fad

. 02-ManageMovies/ListMovies.fad

. 02-ManageMovies/SearchMovies.fad
10. 02-ManageMovies/DeleteMovie.fad
11. 02-ManageMovies/ViewMovie.fad
12. MovieManager.erd

© 00 N O O & W N -



1. Model adi: AddPerson.fad
Model adresi: MovieManager/01-ManagePeople
Ust seviye suire¢: MovieManager/01-ManagePeople/ManagePeople.epc

Admin

carrigs out




2. Model adi: ListPerson.fad
Model adresi: MovieManager/01-ManagePeople
Ust seviye suire¢: MovieManager/01-ManagePeople/ManagePeople.epc

Admin

carrigs out




3. Model adi: SearchPerson.fad
Model adresi: MovieManager/01-ManagePeople
Ust seviye suire¢: MovieManager/01-ManagePeople/ManagePeople.epc

Admin

carrigs out



4. Model adi: UpdatePersoninfo.fad
Model adresi: MovieManager/01-ManagePeople
Ust seviye suire¢: MovieManager/01-ManagePeople/ManagePeople.epc

Admin

carrigs out

Person

Manager




5. Model adi: DeletePerson.fad
Model adresi: MovieManager/01-ManagePeople
Ust seviye suire¢: MovieManager/01-ManagePeople/ManagePeople.epc

Admin

carrigs out




6. Model adi: ViewPerson.fad
Model adresi: MovieManager/01-ManagePeople
Ust seviye suire¢: MovieManager/01-ManagePeople/ManagePeople.epc

Admin

carrigs out

o= L= ] o= ] L=
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7. Model adi: AddMovie.fad
Model adresi: MovieManager/02-ManageMovies
Ust seviye suirec: MovieManager/02-ManageMovies/ManageMovies.epc

Admin

carrigs out

ts

RS
-~
[




8. Model adi: ListMovies.fad
Model adresi: MovieManager/02-ManageMovies
Ust seviye suirec: MovieManager/02-ManageMovies/ManageMovies.epc

Admin

carrigs out

10



9. Model adi: SearchMovies.fad
Model adresi: MovieManager/02-ManageMovies
Ust seviye suirec: MovieManager/02-ManageMovies/ManageMovies.epc

Admin

carrigs out

11



10. Model adi: DeleteMovie.fad
Model adresi: MovieManager/02-ManageMovies
Ust seviye suirec: MovieManager/02-ManageMovies/ManageMovies.epc

Admin

carrigs out

12




11. Model adi: ViewMovie.fad
Model adresi: MovieManager/02-ManageMovies
Ust seviye suirec: MovieManager/02-ManageMovies/ManageMovies.epc

WILW icwﬁ WIS

Admin

carrigs out

13



12. Model adi: MovieManager.erd
Model adresi: MovieManager

@ date of place of
birth birth

14



Movie Manager

Fonksiyonel Biiyiikliik Kestirim Dokiimani

Versiyon
1.0

16.04.2014

Banu Aysolmaz



indeks

Proje ismi: MovieManager

Siire¢ haritasi: MovieManager.ftd

1. 01-ManagePeople/ManagePeople.epc
2. 02-ManageMovies/ManageMovies.epc



1. Siire¢ adi: ManagePeople.epc

Siire¢ adresi: MovieManager/01-ManagePeople
1.1. MSR1. AddPerson
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 0
Write Function Point: 1
Exit Function Point: 1
Toplam: 3 FP

1.2. MSR2. ListPerson
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 1
Write Function Point: 0
Exit Function Point: 1
Toplam: 3 FP

1.3. MSR3. SearchPerson
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 1
Write Function Point: 0
Exit Function Point: 1
Toplam: 3 FP

1.4. MSR4. UpdatePersonlnfo
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 1
Write Function Point: 1
Exit Function Point: 1
Toplam: 4 FP

1.5. MSR5. DeletePerson
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 4
Write Function Point: 5
Exit Function Point: 1
Toplam: 11 FP

1.6. MSR6. ViewPerson
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 6

Write Function Point: 0



Exit Function Point: 6
Toplam: 13 FP



2. Siire¢ adi: ManageMovies.epc

Siire¢ adresi: MovieManager/02-ManageMovies
2.1. MSR7. AddMovie
Movie Manager:

Entry Function Point: 5
Read Function Point: 4
Write Function Point: 1
Exit Function Point: 4
Toplam: 14 FP

2.2. MSRS. ListMovies
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 1
Write Function Point: 0
Exit Function Point: 1
Toplam: 3 FP

2.3. MSRO9. SearchMovies
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 1
Write Function Point: 0
Exit Function Point: 1
Toplam: 3 FP

2.4. MSR10. DeleteMovie
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 5
Write Function Point: 6
Exit Function Point: 1
Toplam: 13 FP

2.5. MSR11. ViewMovie
Movie Manager:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 6
Write Function Point: 0
Exit Function Point: 6
Toplam: 13 FP

Fonksiyonel Biiyiikliik Ol¢iimii Ozeti
Movie Manager 83 FP
TOPLAM: 83 FP



e-LegalEntity and e-Trademark Interview Questions
Business Process Models & Process Improvement

1.

10.

Did you conduct any process analysis and definition activities before this

project? Which methods did you use including natural language and modeling

notations?

Do the implementations like the following support better expressiveness,

understandability and revealing improvements for the processes, and how?
business rules, application systems, alternative paths, events utilized
in more than one place, sub-diagrams, process interfaces, uniquely
named objects.

//Additional question for the analysts:
Does the approach of defining objects uniquely and updating them all support

better expressiveness and understandability?

Does the approach of designing a hierarchy support for better expressiveness

and understandability? Would you prefer a flat structure in which all diagrams

are presented in the same level?

If you evaluate in general, are the business process models sufficient to

explain how the to-be system is supposed to run? (not for the detailed

requirements, but for the flow). For example:

a. Were there any other information that you would like to express in the
diagrams?

b. Did you want to make more explanation for the diagrams and objects?

c. Do you think that modeling helps to analyze the processes? Does it make
it easier to evaluate how the processes follow, what are the alternatives
etc.?

Previously, did you prefer to express (or read) a process in natural language

or as models? Which would you prefer now?

Do you think multiple start/end events enhances or decreases

understandability and expressiveness of the models?

Do you think analyzing and designing processes by modeling is faster than

defining it in natural language? (get ideas of SMES)

If we had defined the processes in natural language in this project, do you

think it would be significantly harder to update the documents when the

processes are updated? You can think of such updates:

a. Changes in the flow of the process

b. Changes in the responsibilities

c. Changes in the application systems and their names

d. Changes in the business rules

e. Changes in the name of the processes and functions

Do you think our approach in this project was sufficient to understand and

analyze the processes to be automated, reveal the customer needs and make

the process flows better? Were there inadequacies? Do you have any
suggestions for improvement?

//Additional question for our company’s analysts:



11.

Does the enforced metamodel application on UPROM tool support you to
model the processes in a correct way? Did you find any problems in the
metamodel? Would you like to change symbol types, constraints on
connections, connection types etc.?

Requirements Analysis

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Do you think the defined system requirements are adequate to define the
needs of the system to be automated?
You can think of aspects like: Are requirements effective to define different
properties of the system? E.g. who will be responsible to conduct the
activities? What kind of data will be maintained and processed, what
constraints will be effective during the execution?
If we were to conduct requirements analysis with traditional methods, would it
be easier or harder to reveal requirements?
If we were to conduct requirements analysis with traditional methods, would it
be easier or harder to provide a complete set of requirements?
Do you think our set of requirements are complete (enough)? Could we follow
different approaches to do it better? Are there points in requirements that were
not understandable?
Do you think conducting requirements analysis in relation to process models
(handling each process activity one by one and thinking how that activity will
be automated, and identifying requirements accordingly) have any effect on
revealing the requirements? (developing FAD diagrams)
Do you think the requirements of the system are consistent? (Different
requirements within the documents are in harmony and do not conflict with
each other, defining the system consistently, the same concepts are not
described more than once etc.)
Did you observe any inconsistencies? Were there any conflicting or repetitive
requirement statements?
As we identified the requirements based on process models (for each process
activity), do you think this has any effect on the consistency of the
requirements? If we were to conduct requirements analysis using traditional
methods, would it be harder or easier to maintain consistency?
Do you think would it take more or less time to define the requirements by
traditional methods or this way? (analysts)
If we had developed the requirements document using traditional methods, do
you think would it be harder or easier to maintain the documents in case of
any changes. You can think of changes like: (analysts)

a. Changes in the constraints or rules on how specific rules work

b. Changes in the names of the systems

c. Changes in the names of the entities

d. Changes in how the processes work
Are requirements readable and understandable? Did you ever feel uneasy
while reading the requirements?
Do you think that conducting both process analysis and requirements analysis
(and estimating the size and generating process documents in the following
steps) by using the same models is a good approach?

Process Documents (process definition document and business glossary)



22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Does process definition document meet your needs to explain processes you
follow (or the ones you will follow) for different user types?

Which would you prefer to use as a resource to understand and follow
processes: Process models, process definition documents, or both?

Would it be easier to develop process definition documents manually? (rather
than adding information to process models)

If we were to generate process documents manually, would it be harder to
provide complete and understandable documentation?

Do you think adding additional information on the processes and generating
process documents had any effect to provide complete and correct
documentation?

If we were to develop documents manually, would it take more time?

If we were to develop documents manually, would it be easier to update the
documents in case of any change?

Do you think the process documents lack any necessary information? How is
the readability and can you follow the processes?

Do you think business glossary has any effect on developing a common
understanding of the system by the users?

Does it have any benefit to capture improvement opportunities about the
system, noting them associated with the processes and observing on a report?
(analysts and contracting organization)

How did you find the overall approach in this project to analyze processes,
model processes and define process documents, analyze requirements and
develop system requirements document? (analysts and contracting
organization)



e-LegalEntity and e-Trademark Summary and Highlights of Interviews

Interview Question

1. Did you conduct any process analysis and
definition activities before this project? Which
methods did you use including natural language
and modeling notations?

2. Do the implementations like the following
support better expressiveness, understandability
and revealing improvements for the processes, and
how?

business rules, application systems, alternative
paths, events utilized in more than one place, sub-
diagrams, process interfaces, uniquely named
objects.

3. Does the approach of defining objects uniquely
and updating them all support better
expressiveness and understandability?

4. Does the approach of designing a hierarchy
support for better expressiveness and
understandability? Would you prefer a flat structure
in which all diagrams are presented in the same
level?

5. If you evaluate in general, are the business
process models sufficient to explain how the to-be
system is supposed to run? (not for the detailed
requirements, but for the flow). For example:

a. Were there any other information that you would
like to express in the diagrams?

b. Did you want to make more explanation for the
diagrams and objects?

c. Do you think that modeling helps to analyze the
processes? Does it make it easier to evaluate how
the processes follow, what are the alternatives etc.?

Analyst 1 (E)

Yes. EPC, activity,
BPMN, flow chart,
natural language, self-
defined notation.

Yes. ltwas helpiul to
define unique
information only once
in the models.
Connection to
application was
important as we plan
to automate.
Business rules critical

Unique definitions
were critical, if not
used, creates a lot of
problems. Could be
more user friendly,
like selection from a
library.

Hierarchy was good to
ensure consistency
and analysis. | don't
think the enforcement
of this structure on the
tool is a problem.

| only observed this
need: There is a need
to differentiate external
events. Atleast, event
types can be defined.
Limited explanation is
helpful, without
damaging the
structuredness of the
model as we did in
this project.

Analyst 2 (H)

Yes. Natural
language.

Yes. Both in micro and
macro level. These
were helpful to identify
external interfaces
and laws and other
stakeholders.

Uniqueness provided
great help to make the
definitions once and
use them uniquely.

Hierarchical structure
enhances
understandability.
Think that | don't know
the system, this
makes it much
traceable for me.

Existing ones were
absolutely enough. |
didn't explicitly think of
deficits, but I didn't
realize any specific
ones.

Customer Analyst 1 (N)

Yes. Activity, flow charts,
natural language.

These aspects are good
to express all required
information. But this is
complex, more
appropriate for technical
users. Butthese had
effect to better express
infrmation.

Unique definition
provided fast updates
from you.

Hierarchy ensured good
wrap-up and breaking of
information. But we can't
observe it from the
documentation. As | didn't
use the tool, | cannot
state detailed idea on
this.

The type of information
expressed was enough.
Business rules are
detailed, could be
excluded. Itis more
readable to state them in
descriptions.

1

Customer Analyst 2 (S)

Yes. Activity, flow charts,
natural language.

The method is effective to
follow all information in
the flow. Effective to see
the big picture.

Uniqueness is effective to
ensure consistentusage
of concepts. They can
also find their definition in
the glossary, so
everything becomes
clear.

The hierarchy and
grouping is effective for
analysis and reaching the
information.

I didn't need any other
information. Everything
was clear for me.

Customer Analyst 3 (A)

Yes. Natural language.

Yes, | think they had
positive effect on the
modeling.

I think uniqueness was
veryimportant to ensure
utilization of same
terminology and
consistency.

Hierarchical structure is
also effective for analysis
and understanding. But it
is notunderstandable on
the documentation. As we
always reportas
documentation, hierarchy
information should be
reflected on the
documents.

Generally, the definition
and visual modeling is
required. We both have
them in this study. | think
their contentis enough.

Expert 1 (0O)

Yes. Natural
language.

Ihe models for the
moment were
expressive and good
enough. It visualized
the system for us to
understand. We
couldn't understand
this good ifitwas in
natural language.

Uniqueness property
is very effective. In
written language, itis
very hard to find and
correct each of them.

N/A

I didn'tfind out any
missing information.
Detailed descriptions
in documentwas
helpful for that.

Expert 2 (D)

Yes. Natural
language.

These helped a lot to
define the processes.
Previously we used
natural language. With
the models the
perception is easy.
Alternative paths were
monitored easily.

Uniqueness is good
for maintainance.

N/A

The models were able
to express the
required information |
needed.



6. Previously, did you prefer to express (or read) a
process in natural language or as models? Which
would you prefer now?

7. Do you think multiple start/end events enhances
or decreases understandability and
expressiveness of the models?

8. Do you think analyzing and designing processes
by modeling is faster than defining itin natural
language? (getideas of SMEs)

9. If we had defined the processes in natural
language in this project, do you think it would be
significantly harder to update the documents when
the processes are updated?

10. Do you think our approach in this project was
sufficient to understand and analyze the processes
to be automated, reveal the customer needs and
make the process flows better? Were there
inadequacies? Do you have any suggestions for
improvement?

11. Does the enforced metamodel application on
UPROM tool support you to model the processes in
a correct way? Did you find any problems in the
metamodel? Would you like to change symbol
types, constraints on connections, connection types
etc.?

Always with the
model.

I think this enhances
the modeling capacity.
Butif there are too
many in all
processes, it should
be evaluated if those
processes are
cohesive.

In total, modeling is
faster. When the studies
are initiated, it may be
slow, but in the long term
considering the
maintenance, it becomes
faster.

Would be significantly
difficult.

Yes. We were able to
evaluate relations,

coupling and cohesion
w ithin the processes.

Yes. The enforcement
w as helpful for ensuring
process quality.

| prefer to read
models.

Multiple start and end
events provide better
design of the
scenario, itis
required. Ignoring this
information is lack of
knowledge.

Modeling looks like you
spend a lot of time. But in
the long run, because of
efficient definition of
processes, those costs
will make for themselves.

It would be harder. You
cannot find out w hich
points to update from the
documents. Itis very
hard.

By means of this
approach, SMEs
provided feedbacks fast
and effectively, although
they are not the ones
required for modeling.

| prefer models to follow.

But for users, itis good to

have supporting
documentation. Only this

documentis not enough,

supportis required.

Multiple start and end
events don'tintroduce
complexity, they are
necessary.

Easier and faster with
modeling.

Easier to update with the
models. The most important
advantage of that.

It was adequate to express
w hat is required in the
project.

I didn't use the tool, but
would prefer to use this
way.

We prefered to use both
before. For reading, |
prefer modeling. But
when I read, | prefer to
use both.

If the number is

reasonablylow, itis good

to enhance expressibility
and to follow relations
between processes. If
there are many, this
means probably the
process needs to be
broken down.

It would be faster to write
manually.But you have high
chance to make mistakes.

It is easier to change the
model.

The modeling approach w as
effective to express the
processes.

I'think it is good to have
limitation according to meta-
model.

| prefer to read with
natural language. And

especially for end user, it

is better. But for analyst
and developer
perspective, model is
required.

Multiple start and end

events should be explicitly We didn't experience
defined, so necessaryfor anydifficulty to

good analysis.

Idon't think it will be much
different.

Traceability and
maintainability is definitely
higher.

It was sufficient. Especially if
more than one person w orks

an analysis, this approach

supports that you can get the

same quality of output from
all.

This type of functionality is
helpful.

| prefered natural
| am allright with both, 'language before. But
but | think existence of now I thinks models
models are important. are a must.

Alternatives need to

be expressed for the

descriptions to be full.

Multiple events
enhanced

understand them. expressiveness.

It could be faster in

natural language. But this

is more understandable

for us and there could be ' Modeling w ould be faster

missing points. if 1am experienced.

If the definition was in

natural language, we

would also observe tha  This was easier to

changes hardly. Now, update. We w ere able to

we could see them observe the effects of

easily. changes w e required.
This approach was
effective to obtain the
information for us and

We don't have many reflect in definitions.

experience in this area.  Visualising the

But this method proved to information w as very

be good in this project.  helpful.

NA N/A



12. Do you think the defined system requirements
are adequate to define the needs of the system to
be automated?

13. If we were to conduct requirements analysis
with traditional methods, would it be easier or
harder to reveal requirements?

14. If we were to conduct requirements analysis
with traditional methods, would it be easier or
harder to provide a complete set of requirements?

15. Do you think conducting requirements analysis
in relation to process models (handling each
process activity one by one and thinking how that
activity will be automated, and identifying
requirements accordingly) have any effect on
revealing the requirements? (developing FAD
diagrams)

16. Do you think the requirements of the system are
consistent? (Different requirements within the
documents are in harmony and do not conflict with
each other, defining the system consistently, the
same concepts are notdescribed more than once
etc.)

Yes. We w ere able to
collect functional
requirements regarding
the architectural
components effectively
w ith this approach. For
future w ork, w e could
work on how w e could
also embed general
requirements on the
models. For example,
models over the process
hierarchy can be
designed.

Harder. In addition to
revealing the existing
information, the method
helped us to reveal
problems and
inconsistencies.

It would be harder, as
specified. We w ere
forced to ask ourselves
specific analysis aspects
during modeling.
Completeness is critical
especially when
processes are
automated.

Yes, i agree that this had
affect on providing
completeness and
consistency.

It was adequate. We

w ould not able to reveal
this much requirements
and it wouldn't be
reflected to the contract
document. And SMEs
approved the resulting
requirements. This
shows it was adequate.

It would be harder. With
this method, w e could
gather information fastly
from SMEs.

It would be harder. It
would be hard to make
complete set like this.

It was very effective. If
w e hadn't done this way,
w e couldn't develop a
contract like this. 1w ould
tell that w e could at most
catch 50% of the
requirements if we didn't
follow such a method.

Ican't find out
consistency problems in
last versions.

We w ouldn't be able to
reveal requirements in detail
if we didn't use this way.

As mentioned, harder.

As mentioned, it w ould be
hard to achieve this much
detail and completeness.

Focusing on processes
w ere effective.

Consistency problems are
alw ays a risk, nothing can
completely preventit. Butwe
didn't observe consistencies
w hile w e review ed.

Yes. We were able to reach
detailed requirements.

We could, but it w ould
require more effort and time.

It was effective to ensure
completeness. We w ere able
to reveal alternatives.

Inconsistencies in the first
versions w ere easilty
removed, as w e observed
them on the models.

The results of this project
provided detailed
requirements. | absolutely

think they w ere adequate. It

w as detailed for the

contract, but requirements in

this maturity level are
definitely necessary for
projects.

For completeness,

consistency, being a w hole it
is definitely better. For time, |

don't think it has advantage. It
may be harder to describe to

the user. For sharing the

w ork with multiple personnel,

itis effective.

As mentioned, for

completeness, consistency,
being a w hole it is definitely

better.

I'think this w as beneficial and
enhanced the project results.

This method surely enhances

consistency and prevents
multiplication of the work.

The style and definitions
of the requirements are
good to express.

We don't have many
experience, but this
document looks all right
and conmplete.

We didn't observe
inconsistencies in the
requirements.

Defining the requirements
in relation to processes
supported us to follow
and understand.

We read the
requirements easily and
did not observe
inconsistencies.

This field is technical, |
don't have much
experience. But as much
as lread, itwas
adequate.

Yes, it supported to
better reveal
requirements.

This way completeness

w as achieved. Follow ing
together with the models
supported completeness.

Ifollow ed the model and
requirements statements
together. | could
understand easily in this
way.

The requirements w ere
consistent. | observed
this way while |

review ed.



17. As we identified the requirements based on
process models (for each process activity), do you
think this has any effect on the consistency of the
requirements? If we were to conduct requirements
analysis using traditional methods, would it be
harder or easier to maintain consistency?

Yes, it enhanced
consistency. We w ere
forced to conduct
standardized analysis
and consider cross
process relations.

We could prepare in less
time with traditional
methods. Butwe

w ouldn't be sure of its
completeness and
consistency.

As we focused on
processes, it was
effective to assure
completeness and
consistency.

As mentioned, it enhanced We did not change them,
Updates would create consistency. Updates were  but they were easy to
consistency problems with a easy and duplication of work read, thus it feels like
higher chance. is prevented. maintenance is easy.

As mentioned, the method
positively affected
consistency. As mentioned, yes.
At the beginning, it may
look like w e spent much
time, but in the long run
the time spent will be
less.

Making revisions is very
easy w ith this method.
With traditional methods,
this is very hard,

18. Do you think would it take more or less time to
define the requirements by traditional methods or
this way? (analysts)

I'think it w ould be faster with
traditional methods, but not
this detailed. NA

Manually, it w ould take less
time. But w ould be less

I don't think it is time efficient. mature and complete.

It would be harder. We
already observed that

Conducting updates

19. If we had developed the requirements seems easier this way.

It was effective to maintain

document using traditional methods, do you think  we spent a lot of time to  introducing Maintanance w ould be the artifacts. It would be hard For me, it was easier to
would it be harder or easier to maintain the update the requirements  inconsistencies to the harder, the time spent for to observe the effects on the read w hen updates
documents in case of any changes. w e added manually. system. maintenance would be high. documents. Maintenance would be hard. NA w ere made.

I think they are readable.
In the future, custom
sentence structures can
be defined fromw hich
the user can select
automatically w ithout

Readability can be enhanced,
especially for end users.
It was OK to read. We could Reading requirements w ith
follow themfor review s with the models must be

It is very readable. It has
high usability for the
company to develop the

20. Are requirements readable and
understandable? Did you ever feel uneasy while

It w as readable.

Alternatively, w e could make Requirements w ere Iread them easily and

reading the requirements?

21. Do you think that conducting both process
analysis and requirements analysis (and
estimating the size and generating process
documents in the following steps) by using the
same models is a good approach?

changing the code.

It is very important that
as w e conduct the
requirements, estimation
is conducted at the same
step. No effort is spent. If
you don't do that now,
you need to do it later.
The point to pay attention
here is that, all function
objects must be in the
same granularity level
through the project to
achieve good estimation
results.

software.

Yes. We were able to
arrive at consistent and

different organizations.

Good approach. It wasn't

the process models.

This is a good approach.

complete requirements in effective in terms of time. But Size estimation is also

this way.

enhanced completeness.

helpful.

emphasized.

understandable for us.

Reading models and
requirements documents
w as understandable and
a good approach.

together w ith the models.

Reading processes and
requirements together
made the definitions
clear. We could
understand the
requirements better.



22. Does process definition document meet your
needs to explain processes you follow (or the ones
you will follow) for different user types?

23. Which would you prefer to use as a resource to
understand and follow processes: Process
models, process definition documents, or both?

24. Would it be easier to develop process definition
documents manually? (rather than adding
information to process models)

25. If we were to generate process documents
manually, would it be harder to provide complete
and understandable documentation?

26. Do you think adding additional information on
the processes and generating process documents
had any effect to provide complete and correct
documentation?

27. If we were to develop documents manually,
would it take more time?

28. If we were to develop documents manually,
would it be easier to update the documents in case
of any change?

29. Do you think the process documents lack any
necessary information? How is the readability and
can you follow the processes?

I'think the sections 7, 8
and 9 is not necessary.
All related information
can directly be observed
from the models. Only the
basic information for the
process is enough. | think
this in my perspective,
but this can change for
different user types. This
may support us to make
different users process-
literate.

Models.

At the beginning, it w ould
be easier but w ould be
time efficient in the long
time.

It would be harder, as it
is hard to analyze on
natural language.

Yes. It had positive
effect.

The first versions to
develop natural language
could be quick. But in the
long termit happens to
be long to develop the
complete document and
maintain it.

Would be hard to
maintain as specified.
No specific problem. For
me, many sections are
unnecessary.

This document ensures
that every type of users
can understand the
processes.

Both. They are
complimentary.

It would be hard to
develop it manually. Many
points are missed.

As mentioned, w ould be
hard to make it complete
and understandable.

As mentioned, w ould be
hrd to make it complete
and consistent.

Yes, would take long
time and very hard to
identify the effects and
apply changes.

As mentioned, update
w ould be very hard.

It is adequate. Readable
and easy to follow .

For the users that require
details, this is a good
supportive document.

It w ouldn't be that hard to
develop the documents
manually for time. The most
time spending thing is
modeling.

It isn't reasonable to define all

documentation completely

manually. It would be hard to

Information like process link
may be hard to understand.
Readability may be
enhanced. But apart from
that, it is good.

I prefer both.

It would be hard to develop
themin a complete w ay. It
would be harder.

achieve complete definitions. As mentioned, harder.

Yes, it enhanced.

As mentioned, the initial

development wouldn't be that

hard | think. The most time

consuming thing is modeling.

Maintenance w ould require
significantly more time.

Good.

Yes, it enhanced the chance

of arriving at complete
information.

It would take more time.

Updates would require more

time.

The descriptions, process
meta-data is necessary.
Process definition
documents, but both are
necessary.

Would be the same. But
manually prepared one
w ould be in higher level.

It would be hard to provide

complete information. Models

are necessary to achieve
complete analysis.

Process descriptions are
necessary to ensure
complete descriptions.

We could prepare some of
the documents fastly if
natural language used. But
this much detail could not be
achieved.

Traceability is high in this
way. So maintenance is
easier and completeness is
ensured.

Ican follow what is

Readability can be enhanced. described in a fast glance.

This meets our
requirements very well.

Tw o of them together are
the best. They are
complimentary.

This document is better
than the ones we
developed manually
before.

As mentioned, this is
better than previous one
in completeness.

This way of preparing
the document has
positive effect to provide
completeness.

It would be less
complete.

It w ould be hard to find
each change point and
update.

It is readable and
understandable.

They w ould be helpful to
support the process
definitions.

Iwould prefer models.
But documents are good
to provide the details.

This way is easier.

This way completeness
is achieved in an easier
way.

Not to lose the detailed
information, this
documentation is useful.

I'think it w ould take more
time.

To update the natural
language definitions
would be very hard.

I think they are readable
and understandable.



30. Do you think business glossary has any effect
on developing a common understanding of the
system bythe users?

31. Does it have any benefit to capture improvement
opportunities about the system, noting them
associated with the processes and observing on a
report?

32. How did you find the overall approach in this
project to analyze processes, model processes and
define process documents, analyze requirements
and develop system requirements document?

(ask at the end if not answered at the beginning)

Again the benefit is
achieved by ensuring
consistency for
definitions. Everyone
understands the same.
Nice to report and helpful
for us to report to
customers. How ever,
general improvements
are only notes, not
modeling. Could be
enhanced like defining
themin categories etc.

Effective as it brings
multiple practices
together and saves
effort.

This kind of definitions
are critical for success
of the project.

Otherw ise, it is frequent
that stakeholders talk

about different concepts.

Itis helpful to prepare a
summary report of
benefits. Easy to reveal
them w hile modeling.

Easy to follow approach.
Easy to share with end
users. They could
provide feedback. We
could gather their domain
information effectively.
Relations betw een the
information gathered
could be established.

In the long term, for time,
completeness and meet
user requirements
completely, the approach
is very efficient.

Itis effective for both
user perspective and
development
perspective.

This is a good artifact to
support the common
understanding. All definitions
must be added.

This is a "striking" report to
present the enhancements.
We should reflect this kind of
information from the
beginning of the project.

I think the automatic
estimation of size is also a
good approach. The
approach is good for
maintenance in the overall.

It is required to ensure
common understanding.

This is beneficial for the
organization to report the
benefits.

Effective. We could develop
detailed and complete set of
models and requirements. If
w e can utilize it, size
estimation will be very
helpful.

I think such an output is
required for such systems. It
will also be a starting point
for data dictionary for
development.

On the tool, everything is
related. You can follow the
objects, and w hen updates
are conducted, you can
follow the related
information. So, it decreases
the change of making errors.
It is very beneficial to arrive
at an estimation. As a project

manager, | find it very helpful.

Usually, PMs tries to
establish a similarity w ith
previous projects. The
estimation achieved here will
provide objective support in
early analysis phase. This
will be helpful for me in the
long term, w hen I collect the
realized effort.

Common definitions are
important. They are part
of process definitions.

NA

NA

Itis beneficial for all
users. An essential part
of information.

NA

NA
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Bagvuru Sahibi

carrims out
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4. Model adi: TescilBeyaniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs aut




5. Model adi: HalkaAcikSirketlcinBeyanlariYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out




6. Model adi: VergiGuvenirlilikBelgesiGir.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil
Bagwuru Sahibi

Sirket Yetkili
Kisi

™
Vergi Gavenirlilik
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Vergi Gdvenirlilik
Belgesi

GYVD Web
Servis

eTuzel Sirket
Kurma
Bagwuru




7. Model adi: LisansBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kigi

: - | : . |
T WU T T L L

L =L )

10



8. Model adi: TapuveAracDokumanlariniYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kisi

carrie-*ﬂu‘tﬂ'ﬁ'&sﬂu‘t{—l
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9. Model adi: PasaportYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kigi

carries‘un‘tﬁﬂmtrﬂtrt-l—l'

Fﬁhﬁs—mites

Yabancr kimlik yabanc kimlik
belgesi belgesi
eTuzel Sirket
Kurrma
Bagwuru
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10. Model adi: TeminatBelgesiYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kisi

carrief out1

|
CETTTEE O T

cregtes

terninat belgesi terninat belgesi

eTuzel Sirket
Kurma

Bagvuru
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11. Model adi: KarakterBelgeleriniYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma

Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Vetkili
Basvuru Sahibi Kisi

carrie WWU“‘H_I

VIewwE
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12. Model adi: AnaSozlesmeTuzukYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kisi

crH\t&ﬂ

ana sdzlesme ve Ana sdzlesme ve
tozik thzik
eTuzel Sirket
Kurma
Bagwuru
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13. Model adi: AvukatY MMKayitlariYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle

Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-

SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carried out 1

Sirket Vetkili
Kisi

. N |
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14. Model adi: SirketKurulusBelgeYuklemeOnayla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out
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15. Model adi: BKKOnay.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/02-
SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

Sirket
Mulayyidi

carrigs out
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16. Model adi: MEBOnay.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/02-
SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

Sirket
Mulkayyidi

carrigs out
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17. Model adi: EkonomiBakHissedarOnayAl.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/02-
SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

Girket
Mukayyidi

carrigs out
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18. Model adi: EkonomiBakKurulusOnayAl.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/02-
SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

Sirket
Mukayyidi

carrigs out

21



19. Model adi: DisOnaylariTamamla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/02-
SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

Sirket
Mukayyidi

carrigs out

vigws

WIS

wvigws
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20. Model adi: SerbestLimanYKOnayiAl.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/02-
SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

Sirket
Mukayyidi

carries out

)
LIII]IIHE

serbest liman sirket | | Serbest liman sirket

kurulug Yénetim kurulug Yanetim
Kurulu karan Kurulu karan
eTuzel Sirket
Bagvuru Onay
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21. Model adi: SirketTesciliniOnayla.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/SirketkKurma.epc

Sirket
Mukayyidi

carrigs out
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22. Model adi: SirketlsmiTanimla.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/SirketkKurma.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out

Crefies
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23. Model adi: KuruluslptalBilgisiniTanimla.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/SirketkKurma.epc

Sirket
Mukayyidi

carrigs out
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sirket basvuru / Sirket bagwuru /
bilgi degistirme bilgi degistirme
iptal nedenler iptal nedenler
|
eTuzel Sirket
Bagvuru Onay
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24. Model adi: IslakImzaliBelgeTalepEt.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/SirketkKurma.epc

Sirket
Mukayyidi

carrigs out
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25. Model adi: IslakImzaliBelgelerilncele.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/SirketkKurma.epc

Sirket
Mulayyidi

carrigs out
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26. Model adi: KurulusBasvuruHarciOnayla.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/SirketkKurma.epc

Sirket
Mukayyidi

carrigs out
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27. Model adi: SirketTemelBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out
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28. Model adi: SirketlletisimBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out

fjes

sirket iletisim sirket iletisim
bilgileri bilgileri
eTuzel Sirket
Kurma <
Bagvuru
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29. Model adi: SirketSermayeBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out
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30. Model adi: SirketHissedarBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
ipws
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31. Model adi: SirketDirektorBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out
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32. Model adi: SirketSekreterBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out
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33. Model adi: SirketAvukatY MMBilgileriGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Girket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out
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34. Model adi: SirketSubeBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carries out
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35. Model adi: SirketYetkiliKisiBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
Bagwvuru Sahibi

carrigs out

TTeptes
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36. Model adi: SirketVekilBilgileriGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out
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37. Model adi: SirketBilgileriGirisiniOnayla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi

carrigs out
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38. Model adi: BilgiDegisikligiBasvur.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc

sirket Yetkili
Kisi

carrigs out
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39. Model adi: SirketlsmiDegistir.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc

Sirket Vetkili
Kisi

carrigs out
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40. Model adi: IpotekRehinGir.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc

Sirket
Mukayyidi

carrigs out

] ]
LIII:IIIHE L0 ] l_ICIth

ipotek / rehin ipotek / rehin ipotek / rehin
bilgisi bilgisi bilgisi
eTuzel Sirket
Bagwuru Onay

43



41. Model adi: KarakterBelgeleriniYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma

Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Vetkili
Basvuru Sahibi Kisi

carrie WWU“‘H_I
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42. Model adi: AnaSozlesmeTuzukYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye siirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kisi
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tozik thzik
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Kurma
Bagwuru
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43. Model adi: VergiGuvenirlilikBelgesiGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma

Ust seviye siirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Vetkili
Bagvuru Sahibi Kizi
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44. Model adi: TapuveAracDokumanlariniYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kisi

carrie-*ﬂu‘tﬂ'ﬁ'&sﬂu‘t{—l
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45. Model adi: PasaportYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kigi

carries‘un‘tﬁﬂmtrﬂtrt-l—l'
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belgesi belgesi
eTuzel Sirket
Kurrma
Bagwuru
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46. Model adi: TeminatBelgesiYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kisi

carrief out1
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47. Model adi: AvukatY MMKayitlariYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kigi
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48. Model adi: BilgiDegisiklikBelgeYuklemeyiOnayla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Vetkili
Kisi

carrigs out
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49. Model adi: ProspektusYerineBeyanYukle.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Vetkili
Kisi

carrigs out
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50. Model adi: LisansBilgileriniGir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Sirket Tescil Sirket Yetkili
Bagvuru Sahibi Kigi
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51. Model adi: EkonomiBakHissedarOnayAl.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-
BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl/BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc

Girket
Mukayyidi

carrigs out
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52. Model adi: DisOnaylariTamamla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-
BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl/BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc
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53. Model adi: IsimDegisiklikBKOnayiAl.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-
BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl/BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc
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54. Model adi: EkonomiBakSermayeArtisiOnayiAl.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-
BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl/BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc
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55. Model adi: EkonomiBakGayeDegisiklikOnayAl.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-
BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl/BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc
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56. Model adi: BilgiDegistirmelptalBilgisiniTanimla.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme
Ust seviye siirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
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57. Model adi: BilgiDegistirmeHarcMiktariniBelirle.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
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58. Model adi: SirketBilgiDegisikligiOnayla.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
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59. Model adi: IslakImzaliBelgeTalepEt.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
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60. Model adi: IslakImzaliBelgelerilncele.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
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61. Model adi: SirketTemelBilgilerDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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62. Model adi: SirketlletisimBilgileriDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc

Sirket Vetkili
Kisi

carrigs out

sirket iletisim
bilgileri

eTuzel Sirket
Bilgi Degistirme
Bagvuru

65



63. Model adi: SirketSermayeBilgileriDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc

Sirket Vetkili
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64. Model adi: SirketHissedarBilgileriDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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65. Model adi: SirketDirektorBilgileriDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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66. Model adi: SirketSekreterBilgileriDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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67. Model adi: SirketAvukatY MMDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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68. Model adi: SirketSubeBilgileriDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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69. Model adi: SirketYetkiliKisiDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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70. Model adi: SirketVekaletDegistir.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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71. Model adi: BilgiDegisiklikGirisiniOnayla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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72. Model adi: TumSirketKurmaBasvurulariniListele.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/SirketBasvurulariOnay.epc
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73. Model adi: SirketBasvuruBilgilerKontrolEt.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrol Et

Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-

BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgilerinikontrolEt.epc
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74. Model adi: EksikSirketBilgileriniTanimla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrol Et
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-
BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgilerinikontrolEt.epc
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75. Model adi: KurulusBilgiDegisikliklptalBilgisiniTanimla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrol Et
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-
BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgilerinikontrolEt.epc
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76. Model adi: SirketKurulusBelgeleriniKontrolEt.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrol Et
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-
BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc
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77. Model adi: EksikSirketBilgileriniTanimla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrol Et
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-
BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc
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78. Model adi: KurulusBilgiDegisikliklptalBilgisiniTanimla.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrol Et
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-
BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc
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79. Model adi: IsimBasvurusuKontrolEt.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt/IsimKontrolEt.epc
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80. Model adi: UygunOlmayanlsimBildir.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt/IsimKontrolEt.epc
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81. Model adi: KendiSirketlerimListele.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme/KendiSirketListeleme.epc
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82. Model adi: SirketBasvurularimiListele.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme/KendiSirketListeleme.epc
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83. Model adi: SecilenSirketBilgilerinilncele.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme/KendiSirketListeleme.epc
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84. Model adi: TumSirketleriListele.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/02-MukayyitSirketListeleme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/02-
MukayyitSirketListeleme/MukayyitSirketListeleme.epc
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85. Model adi: AramaKriterlerineGoreSirketBul.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/02-MukayyitSirketListeleme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/02-
MukayyitSirketListeleme/MukayyitSirketListeleme.epc
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86. Model adi: SecilenSirketBilgilerinilncele.fad

Model adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme
Ust seviye suirec: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/02-
MukayyitSirketListeleme/MukayyitSirketListeleme.epc
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87. Model adi: AtaletBildirimiYap.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc
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88. Model adi: SirketiSicildenCikar.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc
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89. Model adi: FesihKapanmaBaslat.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc
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90. Model adi: BorclpotekDurumunulncele.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc
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91. Model adi: SirketFaaliyetleriniDurdur.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc
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92. Model adi: SirketFesihBildirimiYap.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc
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93. Model adi: SirketTasfiyelslemleriniYurut.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc
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94. Model adi: FesihKapanmaBaslat.fad
Model adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma
Ust seviye suireg: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc
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96. Model adi: Sirket.erd
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e-Tiizel Sirketler Merkezi Kayit Sistemi

Sistem Gereksinimleri Dokiimani

Versiyon
1.0
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e-Tiizel Calisma Grubu



Indeks

Proje ismi: eTuzel
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1. Stire¢ adi: Sirket.ftd

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket
1.1. Siire¢ adi: SirketKurma.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma

1.1.1. REQI. Sirket kurulusu i¢in bagvurma islemini Sirket Tescil Basvuru Sahibi yliriitecektir.

1.1.2. REQ2. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde bagvuru durumu ve sirket

kayitlar1 olusturulacaktir.

1.1.3. REQ3. Sirket kurulusu i¢in bagvurma islemi sirasinda bagvuru durumu "bilgi girisi" olarak atanacaktir.
1.1.4. REQ4. Sirket tiirli secme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.1.5. REQS5. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket tiirii kaydi

olusturulacak ve degistirilecektir.

1.1.6. REQ6. Sirket tiirii se¢me islemi sirasinda sirket tiirii, mevzuattaki tiim sirket tiirlerine gore olusturulmus
listeden secilerek atanacaktir.

1.1.7. REQ?7. Serbest liman sirketi olma durumunu belirleme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.
1.1.8. REQS8. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde serbest liman sirketi olma

bilgisi kaydi olusturulacak ve degistirilecektir.
1.1.9. Siire¢ adi: SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle

1.1.9.1. REQ9. Tescil beyan1 girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.1.9.2. REQI10. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde tescil beyani kaydi
olusturulacak ve silinecektir.

1.1.9.3. REQI11. Tescil beyan1 girme islemi sirasinda Tescil Beyani, Kaza Mahkemesi'ne onaylatilacak ve Kaza
Mahkemesi ile Web Servis baglantist olmamast durumda taranmis hali yiiklenecektir.

1.1.9.4. REQI12. Halka ag1k sirket i¢in beyanlar1 yiikleme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yliriitecektir.
1.1.9.5. REQ13. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde direktdrliik muvafakat listesi ve
direktorliilk muvafakat beyannamesi kayitlari olusturulacak, prospektiis yerine gecen beyanname, Direktorliik
Muvatakat Listesi ve Direktorlilk Muvatakat Beyannamesi kayitlar silinecektir.

1.1.9.6. REQ14. Vergi Giivenirlilik Belgesi girme islemini Sirket Yetkili Kisi ve Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yliriitecektir.

1.1.9.7. REQI15. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde Vergi Giivenirlilik Belgesi kaydi
olusturulacak ve silinecek, GVD Web Servis'ten kimlik no kaydi kullanilarak Vergi Giivenirlilik Belgesi kaydi
goriintiilenecektir.

1.1.9.8. REQ16. Lisans bilgilerini girme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yliriitecektir.

1.1.9.9. REQ17. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde lisans kaydi olusturulacak ve silinecek,
Para Kambiyo BelgeNet’ten eTuzel no kaydi kullanilarak Lisans kaydi goriintiilenecektir.

1.1.9.10. REQI18. Lisans bilgilerini girme islemi sirasinda sirketin tipine gore lisans alindiktan sonra bagvuru sahibi
onaytyla lisans bilgileri Para Kambiyo'dan alinacak ya da Merkez Bankasi'ndan alinan belge yiiklenecektir.
1.1.9.11. REQI19. Lisans bilgilerini girme islemi sirasinda lisans bilgileri sirket kurulumu sirasinda ya da
sonrasinda girilebilecektir.

1.1.9.12. REQ20. Tapu ve ara¢ dokiimanlarini yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru



Sahibi yiiriitecektir.

1.1.9.13. REQ21. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket iistiine kayith tapu, sirket
iistiine kayith arag¢ ruhsat, ayni sermaye beyani, hissedar iistiine kayith ara¢ ruhsat ve hissedar {istiine kayitli tapu
kayitlar1 olusturulacak ve silinecektir.

1.1.9.14. REQ22. Tapu ve ara¢ dokiimanlarin1 yiikleme islemi sirasinda tanimlanan ayni sermaye bilgilerine gore
ilgili tapu/ara¢ dokiimanlart yiiklenecektir.

1.1.9.15. REQ23. Tapu ve ara¢ dokiimanlarini yiikleme islemi sirasinda hissedar iistiine kayith tapu ve/veya arag
ruhsat yiiklendiyse ayni sermaye beyaninin da yiiklendigi kontrol edilecektir.

1.1.9.16. REQ24. Tapu ve ara¢ dokiimanlarini yiikleme islemi sirasinda sirket tescili tamamlandiktan ya da yeni
"ayni sermaye" bilgisi girildikten 10 giin sonra sirket iistiine kayitli tapu veya arag¢ ruhsat bilgisi girildigi kontrol
edilecektir.

1.1.9.17. REQ2S5. Tapu ve ara¢ dokiimanlarini yiikleme islemi sirasinda Tapu Dairesi ve Motorlu Araglar
Mukayyitligi ile web service iletisimi kurulabilirse sirket listiine kayitli ara¢ ruhsat ve tapu bilgisi otomatik olarak
web service araciligiyla alinacaktir.

1.1.9.18. REQ26. Tapu ve ara¢ dokiimanlarinmi yiikleme igslemi sirasinda sirket tescili tamamlandiktan ya da yeni
ayni sermaye bilgisi girildikten sonra 10 giin i¢inde devredilmis tapu veya ara¢ ruhsat bilgisi girilmezse Sirket
Mukayyidi belge yiiklemeyi onaylamayarak sirket islemlerini durdurabilecektir.

1.1.9.19. REQ27. Yabanci kimlik belgesi yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yiirlitecektir.

1.1.9.20. REQ28. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde yabanci kimlik belgesi kaydi
olusturulacak ve silinecektir.

1.1.9.21. REQ29. Yabanc1 kimlik belgesi yiikleme islemi sirasinda bagvuruda yabanci kisiler varsa hepsi i¢in belge
yiiklenecektir.

1.1.9.22. REQ30. Teminat belgesi yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yliriitecektir.

1.1.9.23. REQ31. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde teminat belgesi kaydi
olusturulacak ve silinecektir.

1.1.9.24. REQ32. Teminat belgesi yiikleme islemi sirasinda bagvuruda yabanci hissedar varsa yiiklenecektir.
1.1.9.25. REQ33. Karakter belgelerini yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yliriitecektir.

1.1.9.26. REQ34. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde karakter belgesi kayd1
olusturulacak ve silinecek, e-Polis’den kimlik no kaydi kullanilarak Karakter Belgesi kayd1 goriintiilenecektir.
1.1.9.27. REQ35. Karakter belgelerini yiikleme islemi sirasinda tiim direktor, hissedar, sekreter vs gergek kisiler
icin karakter belgesi girilecektir.

1.1.9.28. REQ36. Karakter belgelerini yiikleme islemi sirasinda Karakter Belgesi Polis Miidiirliigii ile web servis
baglantisi olmamasi durumda taranmis hali yiiklenecektir.

1.1.9.29. REQ37. Ana sozlesme ve tiiziik yiikkleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Basvuru Sahibi
yiirlitecektir.

1.1.9.30. REQ38. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde ana s6zlesme ve tiizlik kaydi
olusturulacak ve silinecektir.

1.1.9.31. REQ39. Avukat/YMM oda sicil kayitlar yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru
Sahibi yiiriitecektir.

1.1.9.32. REQ40. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde YMM oda sicil kaydi ve avukat oda
sicil kaydi1 kayitlar olusturulacak ve silinecektir.



1.1.9.33. REQ41. Avukat/YMM oda sicil kayitlar yiikleme islemi sirasinda basvuruda avukat/YMM girisi varsa
bilgiler yiiklenecektir.

1.1.9.34. REQA42. Sirket kurulus belge yiiklemeyi tamamlama igslemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.
1.1.9.35. REQ43. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiilinde YMM oda sicil kaydi, avukat oda
sicil kaydi, teminat belgesi, yabanci kimlik belgesi, hissedar iistiine kayith ara¢ ruhsat, hissedar {istiine kayitl tapu,
lisans, Vergi Giivenirlilik Belgesi, prospektiis yerine gecen beyanname, direktorlilk muvafakat listesi, direktorliik
muvafakat beyannamesi, ana so6zlesme ve tiiziik, karakter belgesi ve tescil beyan1 kayitlar1 goriintiilenecek, bagvuru
durumu kaydi degistirilecektir.

1.1.9.36. REQ44. Sirket kurulus belge yliklemeyi tamamlama islemi sirasinda basvuru sahibi, belge girisini
onaylayana kadar belge yiikleme asamasindaki basvurularini listeleyebilecek, goriintiileyebilecek ve degisiklik
yapabilecektir.

1.1.9.37. REQ45. Sirket kurulus belge yiikklemeyi tamamlama iglemi sirasinda bagvuru durumu, "belge girisi

onaylandi, mukayyitten onay bekleniyor" olarak giincellenecektir.
1.1.10. Siire¢ adi: SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl

1.1.10.1. REQ46. Bakanlar Kurulu'ndan Sirket kurulusu i¢in onay alma islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.
1.1.10.2. REQ47. Bu igslem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde Sube / kar amaci glitmeyen sirket
kurulus Bakanlar Kurulu Karar1 kayd: olusturulacak ve silinecek, RKMMD BelgeNet’te sube / kar amaci giitmeyen
sirket kurulus Bakanlar Kurulu karar1 kaydi goriintiilenecek, sube / kar amaci giitmeyen sirket kurulus Bakanlar
Kurulu karar talebi kaydi olusturulacaktir.

1.1.10.3. REQ48. Bakanlar Kurulu'ndan Sirket kurulusu i¢in onay alma islemi sirasinda BelgeNet iistiinden ilgili
kuruma onay talebi gonderilecek ve yine BelgeNet iistiinden kurumdan karar bilgisi alinacaktir.

1.1.10.4. REQ49. Milli Egitim Bakanligi'ndan sirket kurulusu i¢in 6n izin alma islemini Sirket Mukayyidi
yiirlitecektir.

1.1.10.5. REQ50. Bu islem sirasinda BelgeNetnde 6zel iiniversite/okul kurulus MEB karar1 kaydi
goriintiilenecek, 6zel iiniversite/okul kurulus MEB izin talebi kaydi olusturulacak, eTuzel Sirket Bagvuru Onay
modiiliinde Ozel iiniversite/okul kurulus MEB karar1 kayd: olusturulacak ve silinecektir.

1.1.10.6. REQ51. Milli Egitim Bakanligi'ndan sirket kurulusu i¢in 6n izin alma islemi sirasinda BelgeNet
iistiinden ilgili kuruma onay talebi gonderilecek ve yine BelgeNet iistiinden kurumdan karar bilgisi alinacaktir.
1.1.10.7. REQ52. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan hissedar i¢in onay alma islemini Sirket
Mukayyidi yiiriitecektir.

1.1.10.8. REQS53. Bu islem sirasinda BELGENET ’te yabanci hissedar Enerji, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1
karar1 kaydi goriintiilenecek, yabanci hissedar Enerji, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 onay talebi kaydi
olusturulacak, eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde Yabanci hissedar Enerji, Turizm, Kiiltiir ve Spor
Bakanlig1 karar1 kaydi olusturulacak ve silinecektir.

1.1.10.9. REQ54. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan hissedar i¢in onay alma iglemi sirasinda
BelgeNet tistiinden ilgili kuruma onay talebi gonderilecek ve yine BelgeNet listiinden kurumdan karar bilgisi
aliacaktir.

1.1.10.10. REQS55. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan sirket kurulusu i¢in onay alma islemini
Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.1.10.11. REQS56. Bu islem sirasinda BelgeNet’te serbest liman sirket kurulus Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve

Spor Bakanlig1 karar1 kaydi goriintiilenecek, serbest liman sirket kurulus Enerji, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1



onay talebi kaydi olusturulacak, eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde Serbest liman sirket kurulus Ekonomi,
Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 karar1 kaydi olusturulacak ve silinecektir.

1.1.10.12. REQS57. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan sirket kurulusu i¢in onay alma islemi
sirasinda BelgeNet iistiinden ilgili kuruma onay talebi gonderilecek ve yine BelgeNet iistiinden kurumdan karar
bilgisi alinacaktir.

1.1.10.13. REQS58. Sirket kurulus dis onaylarini tamamlama islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.1.10.14. REQ59. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde serbest liman sirket kurulus
Yonetim Kurulu karari, serbest liman sirket kurulus Ekonomi, Turizm, Kiiltlir ve Spor Bakanlig1 karari, yabanci
hissedar Enerji, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 karari, 6zel tiniversite/okul kurulus MEB karar1 ve sube / kar
amaci1 giitmeyen sirket kurulus Bakanlar Kurulu karar1 kayitlar1 goriintiilenecek, basvuru durumu kaydi
degistirilecektir.

1.1.10.15. REQ60. Sirket kurulus dis onaylarin1 tamamlama iglemi sirasinda dis onaylar tamamlanamadiysa
basvuru durumu "dis onaylar alinamiyor" olarak atanacak ve bagvuru sahibi basvuru listesinde gosterilecektir.
1.1.10.16. REQ61. Sirket kurulus dis onaylarin1 tamamlama iglemi sirasinda dis onaylar tamamlandrysa bagvuru
durumu "dis onaylar alind1" olarak atanacak, bagvuru sahibi ve mukayyit listesinde gosterilecektir.

1.1.10.17. REQG62. Serbest Liman Y 6netim Kurulu'ndan sirket kurulusu i¢in onay alma iglemini Sirket
Mukayyidi yiiriitecektir.

1.1.10.18. REQG63. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Basvuru Onay modiiliinde serbest liman sirket kurulus
Yonetim Kurulu karar kaydi olusturulacak ve degistirilecektir.

1.1.10.19. REQ64. Sirket tescilini onaylama islemini Sirket Mukayyidi yliriitecektir.

1.1.10.20. REQ65. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde durum ve bagvuru durumu
kayitlar1 degistirilecektir.

1.1.10.21. REQG66. Sirket tescilini onaylama islemi sirasinda bagvuru durumu "bagvuru tamamlandi" olarak
giincellenecektir.

1.1.10.22. REQG67. Sirket tescilini onaylama islemi sirasinda harci 6denen bagvuru, memurun bagvuru listesinde
goriintlilenecektir.

1.1.10.23. REQG68. Sirket tescilini onaylama islemi sirasinda durum "aktif" olarak giincellenecektir.

1.1.10.24. REQG69. Sirket ismi tanimlama islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.1.10.25. REQ70. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde sirket ismi, isim yoklama harci
ve isim alternatifleri kayitlar1 olusturulacak, sirket ismi kayitlar listelenecek, GVD Web Servis'te e-Ttizel
basvuru no kaydi kullanilarak isim yoklama harci kaydi olusturulacaktir.

1.1.10.26. REQ71. Sirket ismi tanimlama islemi sirasinda girilen isim alternatifleri sistem tarafindan kontrol
edilecek, veritabaninda var olan sirket ismi bir bagka sirket tarafindan kullanilamayacaktir.

1.1.10.27. REQ72. Sirket ismi tanimlama iglemi sirasinda isim girisi tamamlaninca isim bagvurusu, Sirket
Mukayyidi' nin bagvuru listesine diisecektir.

1.1.10.28. REQ73. Sirket ismi tanimlama islemi sirasinda bagvuru durumu, "isim girisi onaylandi, mukayyitten
onay bekleniyor" olarak giincellenecektir.

1.1.10.29. REQ74. Sirket ismi tanimlama islemi sirasinda isim yoklama harci girilen isim alternatifi sayisina gore
hesaplanacaktir.

1.1.10.30. REQ75. Sirket ismi tanimlama islemi sirasinda isim girisi mukayyit tarafindan onaylandiktan sonra
stirece devam edilecek, isim girisi reddedilirse bagvuru siireci yeniden baglayacaktir.

1.1.10.31. REQ76. Kurulus iptal bilgisini tanimlama islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.1.10.32. REQ77. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde sirket bagvuru / bilgi

degistirme iptal nedenler kaydi olusturulacak ve degistirilecektir.
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1.1.10.33. REQ78. Islak imzali sirket kurulus belgelerinin aslini talep etme islemini Sirket Mukayyidi
yliriitecektir.

1.1.10.34. REQ79. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde sirket kaydi goriintiilenecek,
basvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.1.10.35. REQSO. Islak imzal1 sirket kurulus belgelerinin aslini talep etme islemi sirasinda basvuru durumu
"belge girisi onaylandi" ve "dis onaylar alind1" olunca basvuru otomatik olarak 1slak imzal1 belgelerin istenmesi
icin Sirket Mukayyiti' nin listesine diigecektir.

1.1.10.36. REQSI. Islak imzal1 sirket kurulus belgelerinin aslini talep etme islemi sirasinda basvuru durumu
"1slak imzal1 belgeler ofiste goriilmek iizere bekleniyor" olarak giincellenecek ve bagvuru sahibi listeleme
ekraninda goriintiilenecektir.

1.1.10.37. REQS2. Islak imzal1 sirket kurulus belgelerini inceleme islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.
1.1.10.38. REQ83. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde direktorlilk muvafakat
beyannamesi, direktorliikk muvafakat listesi, YMM oda sicil kaydi, avukat oda sicil kaydi, hissedar iistiine kayitl
arag¢ ruhsat, hissedar iistiine kayitli tapu, lisans, ana s6zlesme ve tiiziik, karakter belgesi, tescil beyani ve teminat
belgesi kayitlar1 goriintiilenecek, sirket kurulus harci kaydi olusturulacak, bagvuru durumu kaydi degistirilecek,

GVD Web Servis'te e-Tiizel bagvuru no kaydi kullanilarak sirket kurulus harci kaydi olusturulacaktir.

1.1.10.39. REQ84. Islak imzal sirket kurulus belgelerini inceleme islemi sirasinda 1slak imzali belgeler
onaylandiysa bagvuru durumu "1slak imzali belgeler onaylandi, har¢ 6demesi bekleniyor" olarak atanacak, bagvuru
sahibi ve mukayyit listesinde gosterilecektir.

1.1.10.40. REQS5. Islak imzali sirket kurulus belgelerini inceleme islemi sirasinda bagvuru durumu "1slak imzali
belgeler onaylandi" olarak atandiysa bagvuru i¢in bir sonraki asamaya gecilebilecektir.

1.1.10.41. REQS6. Islak imzali sirket kurulus belgelerini inceleme islemi sirasinda 1slak imzali belgeler
onaylanmadiysa bagvuru durumu "1slak imzal1 belgeler onaylanmadi" olarak atanacak ve basvuru sahibi basvuru
listesinde gosterilecektir.

1.1.10.42. REQS87. Kurulus bagvuru harcini onaylama islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.1.10.43. REQS88. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde sirket kaydi goriintiilenecek,
serbest liman kurulus bagvuru harci kaydi olusturulacak, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.1.10.44. REQS89. Kurulus bagvuru harcini onaylama islemi sirasinda harcin sadece serbest liman sirketi i¢in
yatirilmasi istenecek, kurulus bagvuru harcinin yatirilmis oldugu onaylaninca bagvuru durumu "kurulus basvuru
harci alind1" olarak giincellenecek ve sonraki adima gegilebilecektir.

1.1.11. Siire¢ adi: SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir
1.1.11.1. REQ90. Sirket temel bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Basvuru Sahibi yiiriitecektir.
1.1.11.2. REQ91. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket temel

bilgileri kayd1 olusturulacak ve degistirilecektir.

1.1.11.3. REQ92. Sirket temel bilgilerini girme islemi sirasinda gayeler (faaliyet alanlar1) 4 adede kadar
NACE kodlar listesinden segilerek belirlenecektir.

1.1.11.4. REQ93. Sirket iletisim bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.
1.1.11.5. REQ94. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket iletisim
bilgileri kayd1 olusturulacak ve degistirilecektir.

1.1.11.6. REQO9S5. Sirket sermaye bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.
1.1.11.7. REQ96. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket sermaye

bilgileri kaydi olusturulacak ve degistirilecek, sirket hissedar bilgileri kaydi okunacaktir.
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1.1.11.8. REQ97. Sirket sermaye bilgilerini girme islemi sirasinda 1sdar edilen sermaye miktar1 ve 6denmis
sermaye miktari, hissedarlara tanimlanan sermaye bilgilerine goére otomatik hesaplanip atanacaktir.

1.1.11.9. REQ98. Sirket sermaye bilgilerini girme islemi sirasinda sirketin kolektif-komandit ya da diger
tiirlerde olmasina gore sermaye bilgileri sistem tarafindan bu tiirlere 6zgii sekilde gosterilecektir.

1.1.11.10. REQ99. Sirket hissedar bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.1.11.11. REQ100. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde sirket hissedar bilgileri kaydi
olusturulacak ve degistirilecek, sirket sermaye bilgileri kaydi okunacak, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi
kullanilarak gercek kisi kimlik bilgileri kaydi goriintiilenecek, eTuzel'den eTuzel no kaydi kullanilarak tiizel kisi
kimlik bilgileri kayd1 goriintiilenecektir.

1.1.11.12. REQ101. Sirket hissedar bilgilerini girme islemi sirasinda "ayni sermaye" girilmesi durumunda
menkul/gayrimenkul ve arag bilgilerinin girildigi kontrol edilecektir.

1.1.11.13. REQ102. Sirket hissedar bilgilerini girme islemi sirasinda girilen sermaye ile pay adedi bilgilerinin
uygunlugu kontrol edilecektir.

1.1.11.14. REQ103. Sirket hissedar bilgilerini girme islemi sirasinda birden fazla gergek ve tiizel kisi

hissedarlar tanimlanabilecektir.

1.1.11.15. REQ104. Sirket hissedar bilgilerini girme iglemi sirasinda KKTC uyruklu hissedarlar igin girilen
kimlik no ya da eTuzel no sorgulamalarda bulunamazsa bu hissedar kaydi kabul edilmeyecektir.

1.1.11.16. REQ105. Sirket hissedar bilgilerini girme islemi sirasinda sirket halka acik sirketse en az 7 ortak, 6zel
sirketse en az 2 en ¢ok 50 ortak, komandit sirketse en az 2 en fazla 20 ortak, ticari linvan i¢in sadece bir ortak
tanimlandig1 kontrol edilecektir.

1.1.11.17. REQ106. Sirket direktor bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.
1.1.11.18. REQ107. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket direktor bilgileri kaydi
olusturulacak ve degistirilecek, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak ikamet ve gergek kisi kimlik
bilgileri kayitlar1 goriintiilenecek, eTuzel'den eTuzel no kaydi kullanilarak tiizel kisi kimlik bilgileri kayd1
goriintiilenecektir.

1.1.11.19. REQ108. Sirket direktor bilgilerini girme islemi sirasinda birden fazla direktor tanimlanabilecek ve en az
bir direktor tanimlandigi kontrol edilecektir.

1.1.11.20. REQ109. Sirket direktor bilgilerini girme islemi sirasinda direktoriin KKTC'de ikamet ettigi

kontrol edilecek, degilse direktor bilgisi onaylanmayacaktir.

1.1.11.21. REQ110. Sirket direktor bilgilerini girme islemi sirasinda KKTC uyruklu direktorler i¢in girilen
kimlik no ya da eTuzel no sorgulamalarda bulunamazsa bu direktor kaydi kabul edilmeyecektir.

1.1.11.22. REQI111. Sirket sekreter bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.
1.1.11.23. REQ112. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket sekreter bilgileri kaydi
olusturulacak ve degistirilecek, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gercek kisi kimlik bilgileri
kayd1 goriintiilenecektir.

1.1.11.24. REQ113. Sirket sekreter bilgilerini girme islemi sirasinda birden fazla sekreter tanimlanabilecek ve en az
bir sekreter tanimlandig1 kontrol edilecektir.

1.1.11.25. REQ114. Sirket sekreter bilgilerini girme islemi sirasinda sekreterin KKTC'de ikamet ettigi kontrol
edilecek, degilse sekreter bilgisi onaylanmayacaktir.

1.1.11.26. REQI115. Sirket sekreter bilgilerini girme islemi sirasinda KKTC uyruklu kisi i¢in girilen kimlik no
sorgulamalarda bulunamazsa bu kisi kaydi kabul edilmeyecektir.

1.1.11.27. REQ116. Sirket Avukat/YMM bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.1.11.28. REQ117. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket avukat/'YMM Bilgileri kaydi
olusturulacak ve degistirilecek, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak ikamet ve gergek kisi kimlik

8



bilgileri kayitlar1 goriintiilenecektir.
1.1.11.29. REQI118. Sirket Avukat/YMM bilgilerini girme islemi sirasinda hem avukat hem YMM bilgileri

tanimlanabilecek ancak zorunlu alanlar olmayacaktir.

1.1.11.30. REQ119. Sirket Avukat/YMM bilgilerini girme islemi sirasinda avukat/YMM'nin KKTC'de ikamet ettigi
kontrol edilecek, degilse avukat/'YMM bilgisi onaylanmayacaktir.

1.1.11.31. REQ120. Sirket Avukat/YMM bilgilerini girme islemi sirasinda girilen kimlik no sorgulamalarda
bulunamazsa bu avukat/YMM kayd1 kabul edilmeyecektir.

1.1.11.32. REQI121. Sirket sube bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.1.11.33. REQ122. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket sube bilgileri

kaydi olusturulacak ve degistirilecek, MMAKS Web Servis'ten adres sicil no kaydi kullanilarak adres

kayd1 goriintiilenecektir.

1.1.11.34. REQ123. Sirket sube bilgilerini girme islemi sirasinda girilen adres sicil no MMAKS Sistemi'nden
sorgulanarak adres detay1 alinacaktir.

1.1.11.35. REQ124. Yabanci sirket KKTC yetkili kisisi bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yiirlitecektir.

1.1.11.36. REQ125. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde yabanci sirket KKTC yetkili
kisi bilgileri kaydi olusturulacak ve degistirilecek, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gergek
kisi kimlik bilgileri kaydi goriintiilenecektir.

1.1.11.37. REQ126. Yabanci sirket KKTC yetkili kisisi bilgilerini girme islemi sirasinda sadece yabanci

sirketler i¢in tanimlama istenecek ve bunlar i¢in kayit girilecektir.

1.1.11.38. REQ127. Yabanci sirket KKTC yetkili kisisi bilgilerini girme islemi sirasinda yetkili kisinin

KKTC'de ikamet ettigi kontrol edilecek, degilse yetkili kisi bilgisi onaylanmayacaktir.

1.1.11.39. REQ128. Yabanc1 sirket KKTC yetkili kisisi bilgilerini girme islemi sirasinda KKTC uyruklu kisi i¢in
girilen kimlik no sorgulamalarda bulunamazsa bu kisi kaydi kabul edilmeyecektir.

1.1.11.40. REQ129. Sirket vekalet bilgilerini girme islemini Sirket Tescil Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.1.11.41. REQ130. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde sirket vekil bilgileri kaydi
olusturulacak ve degistirilecek, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gercek kisi kimlik bilgileri
kayd1 goriintiilenecektir.

1.1.11.42. REQ131. Sirket vekalet bilgilerini girme islemi sirasinda vekilin KKTC'de ikamet ettigi kontrol
edilecek, degilse onaylanmayacaktir.

1.1.11.43. REQ132. Sirket vekalet bilgilerini girme islemi sirasinda KKTC uyruklu kisi i¢in girilen kimlik no
sorgulamalarda bulunamazsa bu kisi kayd: kabul edilmeyecektir.

1.1.11.44. REQ133. Sirket bilgileri girisini tamamlama islemini Sirket Tescil Basvuru Sahibi yiiriitecektir.
1.1.11.45. REQ134. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde sirket vekil bilgileri, sirket
avukat/'YMM Bilgileri, yabanci sirket KKTC yetkili kisi bilgileri, sirket sekreter bilgileri, sirket direktor bilgileri,
sirket hissedar bilgileri, sirket sube bilgileri, sirket iletisim bilgileri ve sirket temel bilgileri kayitlart
goriintiilenecek, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.1.11.46. REQ135. Sirket bilgileri girisini tamamlama islemi sirasinda onaylama igleminin tamamlanmasi

icin sirket kurulug basvuru sahibinin sirketin bir hissedar1, direktorii, sekreteri, avukati, YMM'si ya da vekili olarak
atanmis oldugu kontrol edilecektir.

1.1.11.47. REQ136. Sirket bilgileri girisini tamamlama iglemi sirasinda basvuru sahibi, bilgi girisini

onaylayana kadar ge¢mis basvurularini listeleyebilecek, goriintiileyebilecek ve degisiklik yapabilecektir.



1.1.11.48. REQ137. Sirket bilgileri girigini tamamlama islemi sirasinda bagvuru durumu, "bilgi girisi
onaylandi, mukayyitten onay bekleniyor" olarak giincellenecektir.
1.1.11.49. REQI138. Sirket bilgileri girigini tamamlama islemi sirasinda bilgi girisi onaylaninca bagvuru, Sirket

Mukayyidi'nin basvuru listesine gonderilecektir.
1.2. Siire¢ adr: SirketBilgileriDegistirme.epc

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme

1.2.1. REQ139. Sirket bilgi degisikligi i¢in bagvurma islemini Sirket Yetkili Kisi yiiriitecektir.

1.2.2. REQ140. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru modiiliinde bagvuru

durumu kayd1 olusturulacak, sirket kaydi degistirilecektir.

1.2.3. REQI141. Sirket bilgi degisikligi i¢in bagvurma iglemi sirasinda basvuru durumu, "bilgi degistirme girisi"
olarak atanacaktir.

1.2.4. REQ142. Sirket ismi degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yiirlitecektir.

1.2.5. REQ143. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru modiiliinde isim yoklama harci ve
isim alternatifleri kayitlar1 olusturulacak, sirket ismi kaydi degistirilecek, sirket ismi kayitlar listelenecek, GVD
Web Servis'te eTuzel No kayd1 kullanilarak isim yoklama harci kaydi olusturulacaktir.

1.2.6. REQ144. Sirket ismi degistirme islemi sirasinda girilen isim alternatifleri sistem tarafindan kontrol edilecek,
veritabaninda var olan sirket ismi bir bagka sirket tarafindan kullanilamayacaktir.

1.2.7. REQ145. Sirket ismi degistirme iglemi sirasinda isim girisi tamamlaninca isim bagvurusu, Sirket Mukayyidi'
nin basvuru listesine diisecektir.

1.2.8. REQ146. Sirket ismi degistirme iglemi sirasinda bagvuru durumu, "isim girigi onaylandi, mukayyitten onay
bekleniyor" olarak giincellenecektir.

1.2.9. REQ147. Sirket ismi degistirme islemi sirasinda isim yoklama harci girilen isim alternatifi sayisina gore
hesaplanacaktir.

1.2.10. REQ148. Ypotek / rehin bilgisi girme islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.2.11. REQ149. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde ipotek / rehin bilgisi kaydi
olusturulacak, degistirilecek ve silinecektir.

1.2.12. Siirec adi: BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle

1.2.12.1. REQ150. Karakter belgelerini yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yliriitecektir.

1.2.12.2. REQI151. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde karakter belgesi kaydi
olusturulacak ve silinecek, e-Polisnden kimlik no kaydi kullanilarak Karakter Belgesi kayd1 goriintiilenecektir.
1.2.12.3. REQ152. Karakter belgelerini yiikleme islemi sirasinda tiim direktor, hissedar, sekreter vs gergek kisiler
icin karakter belgesi girilecektir.

1.2.12.4. REQ153. Karakter belgelerini yiikleme islemi sirasinda Karakter Belgesi Polis Miidiirliigii ile web servis
baglantisi olmamasi durumda taranmis hali yiiklenecektir.

1.2.12.5. REQ154. Ana sozlesme ve tiiziik ylikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Basvuru Sahibi
yliriitecektir.

1.2.12.6. REQ155. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde ana s6zlesme ve tiiziik kaydi
olusturulacak ve silinecektir.

1.2.12.7. REQ156. Vergi Giivenirlilik Belgesi girme islemini Sirket Yetkili Kisi ve Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
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yiirlitecektir.

1.2.12.8. REQ157. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde Vergi Giivenirlilik Belgesi

kaydi olusturulacak ve silinecek, GVD Web Servis'ten kimlik no kaydi kullanilarak Vergi Giivenirlilik Belgesi
kaydi goriintiilenecektir.

1.2.12.9. REQ158. Tapu ve ara¢ dokiimanlarini yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru
Sahibi yiiriitecektir.

1.2.12.10. REQ159. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde sirket iistiine kayith tapu, sirket
iistiine kayith arag ruhsat, ayni sermaye beyani, hissedar iistiine kayitli ara¢ ruhsat ve hissedar iistiine kayitli tapu
kayitlar1 olusturulacak ve silinecektir.

1.2.12.11. REQ160. Tapu ve ara¢ dokiimanlarini yiikleme islemi sirasinda tanimlanan ayni sermaye bilgilerine
gore ilgili tapu/ara¢ dokiimanlar yiiklenecektir.

1.2.12.12. REQI161. Tapu ve ara¢ dokiimanlarini yiikleme islemi sirasinda hissedar {istiine kayitli tapu ve/veya arag
ruhsat yiiklendiyse ayni sermaye beyaninin da yiiklendigi kontrol edilecektir.

1.2.12.13. REQ162. Tapu ve ara¢ dokiimanlarin1 yilikleme islemi sirasinda sirket tescili tamamlandiktan ya da yeni
"ayni sermaye" bilgisi girildikten 10 giin sonra sirket iistiine kayith tapu veya arag¢ ruhsat bilgisi girildigi kontrol
edilecektir.

1.2.12.14. REQ163. Tapu ve ara¢ dokiimanlarini yiikleme islemi sirasinda Tapu Dairesi ve Motorlu Araglar
Mukayyitligi ile web service iletisimi kurulabilirse sirket listiine kayitli ara¢ ruhsat ve tapu bilgisi otomatik olarak
web service araciligiyla alinacaktir.

1.2.12.15. REQ164. Tapu ve ara¢ dokiimanlarini yiikleme islemi sirasinda sirket tescili tamamlandiktan ya da yeni
ayni sermaye bilgisi girildikten sonra 10 giin i¢cinde devredilmis tapu veya arag¢ ruhsat bilgisi girilmezse Sirket
Mukayyidi belge yiiklemeyi onaylamayarak sirket islemlerini durdurabilecektir.

1.2.12.16. REQ165. Yabanci kimlik belgesi yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yiirlitecektir.

1.2.12.17. REQ166. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde yabanci kimlik

belgesi kaydi olusturulacak ve silinecektir.

1.2.12.18. REQ167. Yabanc1 kimlik belgesi ylikleme islemi sirasinda bagvuruda yabanci kisiler varsa hepsi i¢in
belge yiiklenecektir.

1.2.12.19. REQ168. Teminat belgesi yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yurlitecektir.

1.2.12.20. REQ169. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde teminat belgesi kaydi
olusturulacak ve silinecektir.

1.2.12.21. REQ170. Teminat belgesi yiikleme islemi sirasinda bagvuruda yabanci hissedar varsa yiiklenecektir.
1.2.12.22. REQ171. Avukat/YMM oda sicil kayitlar1 yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil
Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.2.12.23. REQ172. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde YMM oda sicil kaydi ve avukat
oda sicil kayd1 kayitlar1 olusturulacak ve silinecektir.

1.2.12.24. REQ173. Avukat/YMM oda sicil kayitlar1 ylikleme islemi sirasinda bagvuruda avukat/YMM girisi varsa
bilgiler yiiklenecektir.

1.2.12.25. REQ174. Bilgi degisiklik belge yiiklemeyi tamamlama islemini Sirket Yetkili Kisi yiiriitecektir.
1.2.12.26. REQ175. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru modiiliinde sirket {istiine kayitl
tapu, sirket iistiine kayith arac ruhsat, YMM oda sicil kaydi, avukat oda sicil kaydi, teminat belgesi, yabanci kimlik
belgesi, hissedar iistiine kayitl ara¢ ruhsat, hissedar iistiine kayith tapu, vergi giivenirlilik belgesi, ana s6zlesme ve

tiiziik ve karakter belgesi kayitlar: gorlintiilenecek, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.
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1.2.12.27. REQ176. Bilgi degisiklik belge yiiklemeyi tamamlama islemi sirasinda basvuru sahibi, belge girisini
onaylayana kadar belge yiikleme asamasindaki bagvurularini listeleyebilecek, goriintiileyebilecek ve degisiklik
yapabilecektir.

1.2.12.28. REQ177. Bilgi degisiklik belge yiiklemeyi tamamlama islemi sirasinda bagvuru durumu, "belge girisi
onaylandi, mukayyitten onay bekleniyor" olarak giincellenecektir.

1.2.12.29. REQ178. Prospektiis yerine gegen beyanname yiikleme islemini Sirket Yetkili Kisi yiiriitecektir.
1.2.12.30. REQ179. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru modiiliinde prospektiis yerine
gecen beyanname kaydi olusturulacak ve degistirilecektir.

1.2.12.31. REQ180. Prospektiis yerine gegen beyanname yiikleme islemi sirasinda beyanin sirket kurulusundan
sonra 15 giin icinde yapildig1 kontrol edilecektir.

1.2.12.32. REQ181. Lisans bilgilerini girme islemini Sirket Yetkili Kisi veya Sirket Tescil Bagvuru Sahibi
yiirlitecektir.

1.2.12.33. REQ182. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde lisans kayd1 olusturulacak ve
silinecek, Para Kambiyo BelgeNet’ten eTuzel no kaydi kullanilarak Lisans kaydi goriintiilenecektir.

1.2.12.34. REQ183. Lisans bilgilerini girme islemi sirasinda sirketin tipine gore lisans alindiktan sonra bagvuru
sahibi onayiyla lisans bilgileri Para Kambiyo'dan alinacak ya da Merkez Bankasi'ndan alinan belge yiiklenecektir.
1.2.12.35. REQ184. Lisans bilgilerini girme islemi sirasinda lisans bilgileri sirket kurulumu sirasinda ya da
sonrasinda girilebilecektir.

1.2.13. Siirec adi: BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-
BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl

1.2.13.1. REQ185. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan hissedar i¢in onay alma islemini Sirket
Mukayyidi yiiriitecektir.

1.2.13.2. REQ186. Bu islem sirasinda BELGENET te yabanci hissedar Enerji, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1
karar1 kaydi gorilintiilenecek, yabanci hissedar Enerji, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 onay talebi kaydi
olusturulacak, eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde Yabanci hissedar Enerji, Turizm, Kiiltiir ve Spor
Bakanlig1 karar1 kaydi olusturulacak ve silinecektir.

1.2.13.3. REQ187. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan hissedar i¢in onay alma islemi sirasinda
BelgeNet iistiinden ilgili kuruma onay talebi gonderilecek ve yine BelgeNet tistiinden kurumdan karar bilgisi
aliacaktir.

1.2.13.4. REQ188. Sirket kurulus dis onaylarini tamamlama islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.2.13.5. REQ189. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde serbest liman sirket kurulus
Yonetim Kurulu karari, serbest liman sirket kurulus Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 karari, yabanci
hissedar Enerji, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 karari, 6zel tiniversite/okul kurulus MEB karar1 ve sube / kar
amaci1 giitmeyen sirket kurulus Bakanlar Kurulu karar1 kayitlar1 goriintiilenecek, basvuru durumu kaydi
degistirilecektir.

1.2.13.6. REQ190. Sirket kurulus dis onaylarin1 tamamlama iglemi sirasinda dis onaylar tamamlanamadiysa
basvuru durumu "dis onaylar alinamiyor" olarak atanacak ve bagvuru sahibi basvuru listesinde gosterilecektir.
1.2.13.7. REQ191. Sirket kurulus dis onaylarin1 tamamlama islemi sirasinda dis onaylar tamamlandiysa
basvuru durumu "dis onaylar alind1" olarak atanacak, bagvuru sahibi ve mukayyit listesinde gosterilecektir.
1.2.13.8. REQ192. Ysim degisikligi i¢in Bakanlar Kurulu onay1 alma islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.
1.2.13.9. REQ193. Bu islem sirasinda RKMMD BelgeNet’te isim degisikligi Bakanlar Kurulu onayi1 kaydi

goriintlilenecek, isim degisikligi Bakanlar Kurulu onay talebi kaydi olusturulacak, eTuzel Sirket Bagvuru Onay
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modiiliinde sirket ismi kayd1 goriintiilenecek, isim degisikligi Bakanlar Kurulu onay1 kaydi olusturulacak ve

silinecektir.

1.2.13.10. REQ194. Isim degisikligi i¢in Bakanlar Kurulu onay1 alma islemi sirasinda BelgeNet iistiinden ilgili
kuruma onay talebi gonderilecek ve yine BelgeNet iistiinden kurumdan karar bilgisi alinacaktir.

1.2.13.11. REQ195. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan sermaye artis1 i¢in onay alma islemini
Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.2.13.12. REQ196. Bu islem sirasinda RKMMD BelgeNet’te Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1
sermaye artig1 onay1 kaydi goriintiilenecek, Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 sermaye artis1 onay talebi
kaydi olusturulacak, eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde sirket sermaye bilgileri kaydi goriintiilenecek,
Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 sermaye artis1 onay1 kaydi olusturulacak ve silinecektir.

1.2.13.13. REQ197. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan sermaye artis1 i¢in onay alma iglemi
sirasinda BelgeNet {istiinden ilgili kuruma onay talebi gonderilecek ve yine BelgeNet listiinden kurumdan karar
bilgisi alinacaktir.

1.2.13.14. REQ198. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan gaye (faaliyet alani1) degisikligi i¢in onay
alma islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.2.13.15. REQ199. Bu islem sirasinda RKMMD BelgeNet’te Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 gaye
(faaliyet alan1) degisikligi onay1 kaydi goriintiilenecek, Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 gaye (faaliyet
alani) degisikligi onay talebi kaydi olusturulacak, eTuzel Sirket Basvuru Onay modiiliinde gaye (faaliyet alanlar1)
kayd1 goriintiilenecek, Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanlig1 gaye (faaliyet alan1) degisikligi onay1 kaydi
olusturulacak ve silinecektir.

1.2.13.16. REQ200. Ekonomi, Turizm, Kiiltiir ve Spor Bakanligi'ndan gaye (faaliyet alan1) degisikligi i¢in onay
alma islemi sirasinda BelgeNet iistiinden ilgili kuruma onay talebi gonderilecek ve yine BelgeNet {istiinden
kurumdan karar bilgisi alinacaktir.

1.2.13.17. REQ201. Bilgi degistirme iptal bilgisini tanimlama islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.2.13.18. REQ202. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde sirket bagvuru / bilgi degistirme
iptal nedenler kaydi olusturulacak ve degistirilecektir.

1.2.13.19. REQ203. Bilgi degisiklik islemlerini onaylama iglemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.2.13.20. REQ204. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde sirket bilgi degistirme harci kaydi
olusturulacak, bagvuru durumu kaydi degistirilecek, GVD Web Servis'te eTuzel No kayd1 kullanilarak sirket bilgi
degistirme harci kaydi olusturulacaktir.

1.2.13.21. REQ205. Bilgi degisiklik islemlerini onaylama islemi sirasinda bagvuru durumu, "har¢ 6demesi
bekleniyor" olarak giincellenecek ve bagvuru sahibi listeleme ekraninda gosterilecektir.

1.2.13.22. REQ206. Bilgi degisiklik islemlerini onaylama islemi sirasinda belirlenen sirket i¢in harg bilgisi
GVD'ye web service lstlinden gonderilerek GVD veznesinde kayit olugmasi saglanacaktir.

1.2.13.23. REQ207. Sirket bilgi degisikligini onaylama islemini Sirket Mukayyidi yliriitecektir.

1.2.13.24. REQ208. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde basvuru durumu kaydi
degistirilecektir.

1.2.13.25. REQ2009. Sirket bilgi degisikligini onaylama islemi sirasinda harci 6denen basvuru, memurun

basvuru listesinde goriintiilenecektir.

1.2.13.26. REQ210. Sirket bilgi degisikligini onaylama igslemi sirasinda bagvuru durumu "basvuru tamamland1"

olarak giincellenecektir.

1.2.13.27. REQ211. Islak imzali bilgi degistirme belgelerinin aslini talep etme islemini Sirket Mukayyidi

yurlitecektir.

1.2.13.28. REQ212. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde sirket kaydi goriintiilenecek,
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basvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.2.13.29. REQ213. Islak imzal1 bilgi degistirme belgelerinin aslini talep etme islemi sirasinda bagvuru durumu
"belge girisi onaylandi" ve "dig onaylar alind1" olunca bagvuru otomatik olarak 1slak imzal1 belgelerin istenmesi
icin Sirket Mukayyiti' nin listesine diisecektir.

1.2.13.30. REQ214. Islak imzal1 bilgi degistirme belgelerinin aslini talep etme islemi sirasinda bagvuru durumu
"1slak imzal1 belgeler ofiste goriilmek {izere bekleniyor" olarak giincellenecek ve bagvuru sahibi listeleme
ekraninda goriintiilenecektir.

1.2.13.31. REQ215. Islak imzali sirket bilgi degistirme belgelerini incele me islemini Sirket Mukayyidi
yiirlitecektir.

1.2.13.32. REQ216. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde lisans, sirket iistliine kayith arag
ruhsat, sirket iistiine kayith tapu, YMM oda sicil kaydi, avukat oda sicil kaydi, teminat belgesi, hissedar {istiine
kayith arag ruhsat, hissedar iistiine kayitlh tapu, ana sdzlesme ve tiiziik ve karakter belgesi kayitlar1 goriintiilenecek,

basvuru durumu kaydi degistirilecektir.
1.2.14. Siirec adi: DegistirilenBilgileriGir.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir
1.2.14.1. REQ217. Sirket temel bilgileri degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yliriitecektir.

1.2.14.2. REQ218. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru modiiliinde sirket temel bilgileri
kayd1 degistirilecektir.

1.2.14.3. REQ219. Sirket temel bilgileri degistirme islemi sirasinda faaliyet alanlar1 (gayeler) 4 adede kadar
NACE kodlar listesinden segilerek belirlenecektir.

1.2.14.4. REQ220. Sirket iletisim bilgileri degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yiirtitecektir.

1.2.14.5. REQ221. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru modiiliinde sirket iletisim bilgileri
kaydi degistirilecektir.

1.2.14.6. REQ222. Sirket sermaye bilgileri degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yiirtitecektir.

1.2.14.7. REQ223. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru modiiliinde sirket sermaye
bilgileri kayd1 degistirilecektir.

1.2.14.8. REQ224. Sirket sermaye bilgileri degistirme islemi sirasinda 1sdar edilen sermaye miktari ve

0denmis sermaye miktari, hissedarlara tanimlanan sermaye bilgilerine gore otomatik hesaplanip atanacaktir.
1.2.14.9. REQ225. Sirket sermaye bilgileri degistirme islemi sirasinda sirketin kolektif-komandit ya da diger
tiirlerde olmasina gore sermaye bilgileri sistem tarafindan bu tiirlere 6zgii sekilde gosterilecektir.

1.2.14.10. REQ226. Sirket hissedar bilgileri degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yliriitecektir.

1.2.14.11. REQ227. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru modiiliinde sirket hissedar bilgileri
kaydi olusturulacak, degistirilecek ve silinecek, eTuzel'den eTuzel no kaydi kullanilarak tiizel kisi kimlik bilgileri
kayd1 goriintiilenecek, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gercek kisi kimlik bilgileri kaydi
goriintlilenecektir.

1.2.14.12. REQ228. Sirket hissedar bilgileri degistirme islemi sirasinda "ayni sermaye" girilmesi durumunda
menkul/gayrimenkul ve arag bilgilerinin girildigi kontrol edilecektir.

1.2.14.13. REQ229. Sirket hissedar bilgileri degistirme islemi sirasinda girilen sermaye ile pay adedi

bilgilerinin uygunlugu kontrol edilecektir.

1.2.14.14. REQ230. Sirket hissedar bilgileri degistirme islemi sirasinda birden fazla gergek ve tiizel kisi
hissedarlar tanimlanabilecektir.

1.2.14.15. REQ231. Sirket hissedar bilgileri degistirme islemi sirasinda hissedarin KKTC uyruklu gercek kisi
olmas1 durumunda kimlik numarasi e-Niifus Sistemi'nden sorgulanarak dogrulanacak, kimlik bilgileri ve ikamet
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alinacaktir.

1.2.14.16. REQ232. Sirket hissedar bilgileri degistirme islemi sirasinda hissedarin tiizel kisi olmasi1

durumunda eTuzel No'su eTuzel Sistemi'nden sorgulanarak tiizel kisi bilgileri alinacaktir.

1.2.14.17. REQ233. Sirket hissedar bilgileri degistirme islemi sirasinda KKTC uyruklu hissedarlar i¢in girilen
kimlik no ya da eTuzel no sorgulamalarda bulunamazsa bu hissedar kaydi kabul edilmeyecektir.

1.2.14.18. REQ234. Sirket hissedar bilgileri degistirme islemi sirasinda sirket halka agik sirketse en az 7 ortak, 6zel
sirketse en az 2 en ¢ok 50 ortak, komandit sirketse en az 2 en fazla 20 ortak, ticari iinvan i¢in sadece bir ortak
tanimlandig1 kontrol edilecektir.

1.2.14.19. REQ235. Sirket direktor bilgileri degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yiiriitecektir.

1.2.14.20. REQ236. Bu islem sirasinda eTuzel'den eTuzel no kaydi kullanilarak tiizel kisi kimlik bilgileri kaydi
goriintiilenecek, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gercek kisi kimlik bilgileri kaydi
goriintiilenecek, eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru modiiliinde sirket direktor bilgileri kaydi olusturulacak,
degistirilecek ve silinecektir.

1.2.14.21. REQ237. Sirket direktor bilgileri degistirme islemi sirasinda birden fazla direktor

tanimlanabilecek ve en az bir direktor tanimlandig1 kontrol edilecektir.

1.2.14.22. REQ238. Sirket direktor bilgileri degistirme islemi sirasinda direktoriin KKTC uyruklu gergek kisi
olmas1 durumunda kimlik numaras1 Niifus Sistemi'nden sorgulanarak dogrulanacak, kimlik bilgileri ve ikamet
aliacaktir.

1.2.14.23. REQ239. Sirket direktor bilgileri degistirme islemi sirasinda direktoriin KKTC'de ikamet ettigi
kontrol edilecek, degilse direktor bilgisi onaylanmayacaktir.

1.2.14.24. REQ240. Sirket direktor bilgileri degistirme islemi sirasinda hissedarin tiizel kisi olmasi durumunda
tiizel kisi numaras1 eTuzel Sistemi'nden sorgulanarak dogrulanacak ve tiizel kisi bilgileri alinacaktir.

1.2.14.25. REQ241. Sirket direktor bilgileri degistirme islemi sirasinda KKTC uyruklu direktorler i¢in girilen
kimlik no ya da eTuzel no sorgulamalarda bulunamazsa bu direktor kaydi kabul edilmeyecektir.

1.2.14.26. REQ242. Sirket sekreter bilgileri degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yiiriitecektir.

1.2.14.27. REQ243. Bu islem sirasinda e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gergek kisi kimlik
bilgileri kaydi goriintiilenecek, eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru modiiliinde sirket sekreter bilgileri kaydi
olusturulacak, degistirilecek ve silinecektir.

1.2.14.28. REQ244. Sirket sekreter bilgileri degistirme islemi sirasinda birden fazla sekreter

tanimlanabilecek ve en az bir sekreter tanimlandig1 kontrol edilecektir.

1.2.14.29. REQ245. Sirket sekreter bilgileri degistirme islemi sirasinda sekreterin KKTC uyruklu olmasi
durumunda kimlik numaras1 Niifus Sistemi'nden sorgulanarak dogrulanacak, kimlik bilgileri ve ikamet alinacaktir.
1.2.14.30. REQ246. Sirket sekreter bilgileri degistirme islemi sirasinda sekreterin KKTC'de ikamet ettigi
kontrol edilecek, degilse sekreter bilgisi onaylanmayacaktir.

1.2.14.31. REQ247. Sirket sekreter bilgileri degistirme islemi sirasinda KKTC uyruklu kisi i¢in girilen kimlik
no sorgulamalarda bulunamazsa bu kisi kaydi kabul edilmeyecektir.

1.2.14.32. REQ248. Sirket avukat/YMM bilgileri degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yliriitecektir.

1.2.14.33. REQ249. Bu islem sirasinda e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gercek kisi kimlik
bilgileri kayd1 goriintiilenecek, eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru modiiliinde sirket avukat/YMM Bilgileri
kaydi olusturulacak, degistirilecek ve silinecektir.

1.2.14.34. REQ250. Sirket avukat/YMM bilgileri degistirme islemi sirasinda hem avukat hem YMM bilgileri
tanimlanabilecek ancak zorunlu alanlar olmayacaktir.

1.2.14.35. REQ251. Sirket avukat/YMM bilgileri degistirme islemi sirasinda hi¢cbir avukat ya da YMM

tanimlanmayabilir.
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1.2.14.36. REQ252. Sirket avukat/YMM bilgileri degistirme islemi sirasinda Avukat/YMM'nin kimlik

numarasi Niifus Sistemi'nden sorgulanarak kimlik bilgileri ve ikamet adresi alinacaktir.

1.2.14.37. REQ253. Sirket avukat/YMM bilgileri degistirme islemi sirasinda avukat/YMM'nin KKTC'de ikamet
ettigi kontrol edilecek, degilse avukat/YMM bilgisi onaylanmayacaktir.

1.2.14.38. REQ254. Sirket avukat/YMM bilgileri degistirme islemi sirasinda girilen kimlik no

sorgulamalarda bulunamazsa bu avukat/YMM kaydi kabul edilmeyecektir.

1.2.14.39. REQ255. Sirket sube bilgilerini degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yirtitecektir.

1.2.14.40. REQ256. Bu islem sirasinda MMAKS Web Servis'ten adres sicil no kayd: kullanilarak adres kaydi
goriintiilenecek, eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru modiiliinde sirket sube bilgileri kaydi olusturulacak,
degistirilecek ve silinecektir.

1.2.14.41. REQ257. Sirket sube bilgilerini degistirme islemi sirasinda girilen adres sicil no MMAKS
Sistemi'nden sorgulanarak adres detayr alinacaktir.

1.2.14.42. REQ258. Sirket yetkili kisi bilgilerini degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yiiriitecektir.

1.2.14.43. REQ259. Bu islem sirasinda e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gercek kisi kimlik
bilgileri kaydi goriintiilenecek, eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru modiiliinde sirket yetkili kisi bilgileri kaydi
olusturulacak, yabanci sirket KKTC yetkili kisi bilgileri kaydi degistirilecek ve silinecektir.

1.2.14.44. REQ260. Sirket yetkili kisi bilgilerini degistirme islemi sirasinda sadece yabanci sirketler i¢in
tanimlama istenecek ve bunlar i¢in kayit girilecektir.

1.2.14.45. REQ261. Sirket yetkili kisi bilgilerini degistirme islemi sirasinda yetkili kisinin KKTC'de ikamet ettigi
kontrol edilecek, degilse yetkili kisi bilgisi onaylanmayacaktir.

1.2.14.46. REQ262. Sirket yetkili kisi bilgilerini degistirme islemi sirasinda KKTC uyruklu kisi i¢in girilen kimlik
no sorgulamalarda bulunamazsa bu kisi kaydi kabul edilmeyecektir.

1.2.14.47. REQ263. Sirket vekalet bilgilerini degistirme islemini Sirket Yetkili Kisi yiirtitecektir.

1.2.14.48. REQ264. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru modiiliinde sirket vekil bilgileri
kaydi olusturulacak, degistirilecek ve silinecek, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gergek kisi
kimlik bilgileri kaydi goriintiilenecektir.

1.2.14.49. REQ265. Sirket vekalet bilgilerini degistirme islemi sirasinda vekilin KKTC'de ikamet ettigi

kontrol edilecek, degilse vekalet bilgisi onaylanmayacaktir.

1.2.14.50. REQ266. Sirket vekalet bilgilerini degistirme islemi sirasinda KKTC uyruklu kisi i¢in girilen kimlik
no sorgulamalarda bulunamazsa bu kisi kaydi kabul edilmeyecektir.

1.2.14.51. REQ267. Sirket bilgi degisiklik girigini tamamlama islemini Sirket Yetkili Kisi yliriitecektir.

1.2.14.52. REQ268. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru modiiliinde sirket vekil bilgileri,
sirket avukat/YMM Bilgileri, yabanci sirket KKTC yetkili kisi bilgileri, sirket sekreter bilgileri, sirket direktor
bilgileri, sirket hissedar bilgileri, sirket sube bilgileri, sirket iletisim bilgileri, sirket temel bilgileri ve sirket
kayitlar1 goriintiilenecek, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.2.14.53. REQ269. Sirket bilgi degisiklik girigini tamamlama islemi sirasinda onaylama isleminin tamamlanmasi
icin sirket kurulus bagvuru sahibinin sirketin bir hissedar1, direktorii, sekreteri, avukati, YMM'si ya da vekili olarak
atanmis oldugu kontrol edilecektir.

1.2.14.54. REQ270. Sirket bilgi degisiklik girisini tamamlama islemi sirasinda bagvuru sahibi, bilgi girisini
onaylayana kadar ge¢mis bagvurularini listeleyebilecek, goriintiileyebilecek ve degisiklik yapabilecektir.
1.2.14.55. REQ271. Sirket bilgi degisiklik girigini tamamlama islemi sirasinda bagvuru durumu, "bilgi girisi
onaylandi, mukayyitten onay bekleniyor" olarak giincellenecektir.

1.2.14.56. REQ272. Sirket bilgi degisiklik girisini tamamlama islemi sirasinda bilgi girisi onaylaninca
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basvuru, Sirket Mukayyidi'nin bagvuru listesine gonderilecektir.
1.3. Siirec adi: SirketBasvurulariOnay.epc

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay

1.3.1. REQ273. Tiim sirket kurulus / bilgi degisikligi bagvurularini listeleme islemini Sirket Mukayyidi
yliriitecektir.

1.3.2. REQ274. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde bagvuru durumu kaydi kullanilarak
sirket kayitlari listelenecektir.

1.3.3. REQ275. Tiim sirket kurulus / bilgi degisikligi bagvurularini listeleme islemi sirasinda sirket tescil
bagvurulari, genel bilgileriyle basvuruyu yapan kisi, basvuru tarihi, e-Tiizel bagvuru no, bagvuru durumu ve
basvuru tiirii bilgilerini i¢erecek sekilde liste halinde goriintiilenecektir.

1.3.4. Siire¢ adi: BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrolEt
1.3.4.1. REQ276. Sirket kurulus / bilgi degistirme basvurusu bilgilerini kontrol etme islemini Sirket Mukayyidi
yliriitecektir.

1.3.4.2. REQ277. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde durum, atalet / fesih bilgisi, sirket
avukat/YMM Bilgileri, yabanci sirket KKTC yetkili kisi bilgileri, sirket sekreter bilgileri, sirket direktor bilgileri,
sirket hissedar bilgileri, sirket sube bilgileri, sirket iletisim bilgileri ve sirket temel bilgileri kayitlart
goriintiilenecek, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.3.4.3. REQ278. Sirket kurulus / bilgi degistirme basvurusu bilgilerini kontrol etme islemi sirasinda sirket bilgi
girigini onaylayinca bagvuru, Sirket Mukayyidi' nin basvuru listesine diisecektir.

1.3.4.4. REQ279. Sirket kurulus / bilgi degistirme bagvurusu bilgilerini kontrol etme islemi sirasinda mukayyit
bilgi girisini onayladiysa basvuru durumu "bilgi girisi onaylandi" olarak atanacak ve basvuru sahibi, belge girisine
yonlendirilecektir.

1.3.4.5. REQ280. Sirket kurulus / bilgi degistirme bagvurusu bilgilerini kontrol etme islemi sirasinda mukayyit
bilgi girisini onaylamadiysa bagvuru durumu "basvuru sahibinden bilgi giincellemesi bekleniyor" olarak atanacak
ve bagvuru sahibi, bilgi girisi ekranlarina tekrar yonlendirilecektir.

1.3.4.6. REQ281. Sirket kurulus / bilgi degistirme bagvurusu bilgilerini kontrol etme islemi sirasinda sirket bilgileri
uygun goriilmedi ve bagvuru iptal edildiyse bagvuru durumu "bagvuru reddedildi" olarak atanacak ve bagvuru
sahibi basvuru listesinde goriintiilenecektir.

1.3.4.7. REQ282. Sirket kurulus / bilgi degistirme basvurusu bilgilerini kontrol etme islemi sirasinda secilen sirket
kurma / bilgi degistirme bagvurusunun girilen tiim bilgileri, varsa yliklenen belgeleri, onay durumlari ve bagvuru
durumu goriintiilenecektir.

1.3.4.8. REQ283. Sirket kurulus / bilgi degistirme basvurusu bilgilerini kontrol etme islemi sirasinda sirket
basvurusu goriintiilendikten sonra onay yapilmadan sistemden ¢ikilabilecektir.

1.3.4.9. REQ284. Sirket kurulus / bilgi degistirme basvurusu bilgilerini kontrol etme islemi sirasinda RKMMD
serbest bolge sirketleri ile, Serbest Liman ve Bolge de diger sirketlerle isim karsilastirmasi yapacaktir.

1.3.4.10. REQ285. Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme bilgilerini tanimlama islemini Sirket Mukayyidi
yirlitecektir.

1.3.4.11. REQ286. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde Sirket kurulus /bilgi degistirme
basvuru eksikler kaydi olusturulacak, bagvuru durumu, durum ve Sirket kurulus /bilgi degistirme basvuru eksikler
kayitlar1 degistirilecektir.

1.3.4.12. REQ287. Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme bilgilerini tanimlama islemi sirasinda sirket mukayyidi
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basvuru eksiklerini tanimlayinca bu bilgi, bagvuru sahibine génderilecek ve "bagvurular listesi" ekraninda durumu
gorebilecektir.

1.3.4.13. REQ288. Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme bilgilerini tanimlama iglemi sirasinda Sirket Mukayyidi
gerekli goriirse, sirketin durum ve basvuru durumu bilgisini "sirket bilgileri uygun degil" olarak giincelleyecek ve
sirket bilgileri giincellemeye geri donecektir.

1.3.4.14. REQ289. Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme bilgilerini tanimlama islemi sirasinda sirket bagvuru
durumu ya da durumu "sirket bilgileri uygun degil" olarak atandiysa bilgiler onaylanip durum degisene kadar sirket
islemleri askiya alinacaktir.

1.3.4.15. REQ290. Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimlama islemini Sirket Mukayyidi yiirtitecektir.
1.3.4.16. REQ291. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Basvuru modiiliinde sirket bagvuru iptal nedenler
kaydi olusturulacak, durum, bagvuru durumu ve sirket bagvuru iptal nedenler kayitlart degistirilecektir.

1.3.4.17. REQ292. Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimlama islemi sirasinda sirket mukayyidi basvuru
iptal nedenini tanimlayinca bu bilgi, bagvuru sahibine gonderilecek ve "basvurular listesi" ekraninda durumu
gorebilecektir.

1.3.4.18. REQ293. Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimlama iglemi sirasinda Sirket Mukayyidi gerekli
goriirse, sirketin durum ve bagvuru durumu bilgisini "sirket bilgileri uygun degil" olarak giincelleyecek ve sirket
bilgileri giincellemeye geri donecektir.

1.3.4.19. REQ294. Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimlama iglemi sirasinda sirket bagvuru durumu ya da
durumu "sirket bilgileri uygun degil" olarak atandiysa bilgiler onaylanip durum degisene kadar sirket islemleri

askiya alinacaktir.
1.3.5. Siire¢ adi: BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrolEt
1.3.5.1. REQ295. Sirket kurulus belgelerini kontrol etme islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.3.5.2. REQ296. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde YMM oda sicil kaydi, avukat oda sicil
kaydi, teminat belgesi, yabanci kimlik belgesi, hissedar iistiine kayitli ara¢ ruhsat, hissedar iistiine kayitl tapu,
lisans, vergi giivenirlilik belgesi, prospektiis yerine gecen beyanname, direktorlilk muvafakat listesi, direktorliik
muvafakat beyannamesi, ana sdzlesme ve tiiziik, karakter belgesi ve tescil beyani kayitlar1 goriintiilenecek, basvuru
durumu kayd1 degistirilecektir.

1.3.5.3. REQ297. Sirket kurulus belgelerini kontrol etme islemi sirasinda Sirket kurma bagvuru sahibi belge
girigini onaylayinca bagvuru, Sirket Mukayyidi'nin bagvuru listesine diisecektir.

1.3.5.4. REQ298. Sirket kurulus belgelerini kontrol etme islemi sirasinda mukayyit belgeleri onayladiysa

basvuru durumu "belge girisi onaylandi" olarak atanacak ve basvuru sahibi bagvuru listesinde gosterilecektir.
1.3.5.5. REQ299. Sirket kurulus belgelerini kontrol etme islemi sirasinda mukayyit belgeleri onaylamadiysa
basvuru durumu "belge girisi glincelleme bekleniyor" olarak atanacak ve basvuru sahibi, belge girisi ekranlarina
tekrar yonlendirilecektir.

1.3.5.6. REQ300. Sirket kurulus belgelerini kontrol etme islemi sirasinda mukayyit sirket belgelerini uygun
gormedi ve bagvuruyu reddeddiyse bagvuru durumu "basvuru reddedildi" olarak atanacak ve basvuru sahibi
basvuru listesinde goriintiilenecektir.

1.3.5.7. REQ301. Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme bilgilerini tanimlama islemini Sirket Mukayyidi
yurlitecektir.

1.3.5.8. REQ302. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde Sirket kurulus /bilgi degistirme
basvuru eksikler kayd1 olusturulacak, basvuru durumu, durum ve Sirket kurulus /bilgi degistirme bagvuru eksikler

kayitlar1 degistirilecektir.
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1.3.5.9. REQ303. Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme bilgilerini tanimlama islemi sirasinda sirket mukayyidi
bagvuru eksiklerini tanimlayinca bu bilgi, bagvuru sahibine génderilecek ve "bagvurular listesi" ekraninda durumu
gorebilecektir.

1.3.5.10. REQ304. Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme bilgilerini tanimlama islemi sirasinda Sirket

Mukayyidi gerekli goriirse, sirketin durum ve bagvuru durumu bilgisini "sirket bilgileri uygun degil" olarak
giincelleyecek ve sirket bilgileri glincellemeye geri donecektir.

1.3.5.11. REQ305. Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme bilgilerini tanimlama islemi sirasinda sirket basvuru
durumu ya da durumu "sirket bilgileri uygun degil" olarak atandiysa bilgiler onaylanip durum degisene kadar sirket
islemleri askiya alinacaktir.

1.3.5.12. REQ306. Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimlama islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.
1.3.5.13. REQ307. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kurma Bagvuru modiiliinde sirket bagvuru iptal nedenler

kaydi olusturulacak, durum, bagvuru durumu ve sirket bagvuru iptal nedenler kayitlart degistirilecektir.

1.3.5.14. REQ308. Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimlama islemi sirasinda sirket mukayyidi bagvuru iptal
nedenini tanimlayinca bu bilgi, bagvuru sahibine génderilecek ve "basvurular listesi" ekraninda durumu
gorebilecektir.

1.3.5.15. REQ309. Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimlama islemi sirasinda Sirket Mukayyidi gerekli
goriirse, sirketin durum ve bagvuru durumu bilgisini "sirket bilgileri uygun degil" olarak giincelleyecek ve sirket
bilgileri giincellemeye geri donecektir.

1.3.5.16. REQ310. Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimlama islemi sirasinda sirket bagvuru durumu ya da
durumu "sirket bilgileri uygun degil" olarak atandiysa bilgiler onaylanip durum degisene kadar sirket islemleri

askiya aliacaktir.
1.3.6. Siirec¢ adi: IsimKontrolEt.epc

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt

1.3.6.1. REQ311. Sirket isim bagvurusunu kontrol etme islemini Sirket Mukayyidi yliriitecektir.

1.3.6.2. REQ312. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde durum ve sirket ismi

kayitlar1 goriintiilenecek, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.3.6.3. REQ313. Sirket isim bagvurusunu kontrol etme islemi sirasinda isim girisi bagvuru sahibi tarafindan
onaylandiginda basvuru, Sirket Mukayyidi' nin bagvuru listesine diisecektir.

1.3.6.4. REQ314. Sirket isim bagvurusunu kontrol etme islemi sirasinda isim onaylandiysa bagvuru durumu
"isim onayland1" olarak atanacak ve basvuru sahibi, bilgi girisine yonlendirilecektir.

1.3.6.5. REQ315. Sirket isim bagvurusunu kontrol etme iglemi sirasinda isim onaylanmadiysa basvuru

durumu "isim giincelleme bekleniyor" olarak atanacak ve bagvuru sahibi, isim girisi ekranlarina tekrar
yonlendirilecektir.

1.3.6.6. REQ316. Sirket isim bagvurusunu kontrol etme islemi sirasinda sirket bagvurusu goriintiilendikten sonra
onay yapilmadan sistemden ¢ikilabilecektir.

1.3.6.7. REQ317. Uygun olmayan isim 6zelliklerini bildirme islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.3.6.8. REQ318. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Bagvuru Onay modiiliinde sirket uygun olmayan isim
bildirisi kayd1 olusturulacak ve degistirilecektir.

1.3.6.9. REQ319. Uygun olmayan isim 6zelliklerini bildirme islemi sirasinda sirket mukayyidi uygun olmayan
isim bilgilerini tanimlayinca bu bilgi, bagvuru sahibine gonderilecek ve "basvurular listesi" ekraninda durumu

gorebilecektir.

1.4. Siire¢ adi: SirketListeleme.ftd
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Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme
1.4.1. Siire¢ adi: KendiSirketListeleme.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme

1.4.1.1. REQ320. Kendi sirketlerimi listeleme islemini Sirket Yetkili Kisi yiiriitecektir.

1.4.1.2. REQ321. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Listelemenden sirket temel bilgileri, sirket vekil bilgileri, sirket
avukat/YMM Bilgileri, yabanci sirket KKTC yetkili kisi bilgileri, sirket sekreter bilgileri, sirket hissedar bilgileri ve
sirket direktor bilgileri kayitlar goriintiilenecek, sirket kayitlari listelenecektir.

1.4.1.3. REQ322. Kendi sirketlerimi listeleme islemi sirasinda ortagi, direktorii, sekreteri, yetkili kisisi, Avukat /
YMM'si, vekili olunan sirketler ayr1 ayr listelenecektir.

1.4.1.4. REQ323. Kendi sirketlerimi listeleme islemi sirasinda listeleme ortaminda sirket ana bilgileri (no, isim,
tiirli, durumu, bagvuru durumu) gosterilecektir.

1.4.1.5. REQ324. Sirket bagvurularimi listeleme islemini Sirket Yetkili Kisi yiirtitecektir.

1.4.1.6. REQ325. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Listelemenden Basvuru sahibi, sirket kurulus / bilgi degistirme
basvuru bilgileri eksikler, sirket basvuru / bilgi degistirme iptal nedenler ve bagvuru durumu kayitlar
goriintiilenecek, sirket kayitlar listelenecektir.

1.4.1.7. REQ326. Sirket bagvurularimi listeleme islemi sirasinda se¢ilen bagvurunun durumu, durum degisikligi,
varsa eksik ya da iptal nedenleri goriintiilenebilecek ve bagvuruda sonraki agsamaya gecilebilecektir.

1.4.1.8. REQ327. Secilen sirketin bilgilerini inceleme islemini Sirket Mukayyidi ve Sirket Yetkili Kisi

yiirlitecektir.

1.4.1.9. REQ328. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Listelemenden atalet / fesih bilgisi, belgeler, onaylar, sirket

sube bilgileri, sirket temel bilgileri, sirket avukat/'YMM Bilgileri, yabanci sirket KKTC yetkili kisi bilgileri, sirket
sekreter bilgileri, sirket hissedar bilgileri, sirket direktor bilgileri, sirket kurulus / bilgi degistirme basvuru bilgileri
eksikler, sirket bagvuru / bilgi degistirme iptal nedenler ve sirket kayitlar1 goriintiilenecektir.

1.4.1.10. REQ329. Segilen sirketin bilgilerini inceleme islemi sirasinda secilen sirket icin tiim bilgiler, yiiklenen

belgeler, onaylar goriintiilenecektir.
1.4.2. Siire¢ adi: MukayyitSirketListeleme.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/02-MukayyitSirketListeleme

1.4.2.1. REQ330. Tiim sirketleri listeleme islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.4.2.2. REQ331. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Listelemenden sirket direktor bilgileri, basvuru durumu,
durum ve sirket temel bilgileri kayitlar1 goriintiilenecek, sirket kayitlari listelenecektir.

1.4.2.3. REQ332. Tiim sirketleri listeleme islemi sirasinda listelenen sirketler, sirket durumu, bagvuru durumu,
eTuzel no, eski sicil no, isim, tiirii, kurulus tarihi, direktdr ismine gore listelenebilecek ve filtrelenebilecektir.
1.4.2.4. REQ333. Arama kriterlerine gore sirketleri bulma islemini Sirket Mukayyidi yiiritecektir.

1.4.2.5. REQ334. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Listelemenden basvuru durumu, durum, sirket temel
bilgileri, yabanc1 sirket KKTC yetkili kisi bilgileri, sirket sekreter bilgileri, sirket direktor bilgileri ve sirket
hissedar bilgileri kayitlar listelenecektir.

1.4.2.6. REQ335. Arama kriterlerine gore sirketleri bulma islemi sirasinda sirketler eTuzel No, eski sicil no,
tiirii, ismi, durumu, bagvuru durumu kriterlerinin bir veya daha fazlasi girilerek aranabilecektir.

1.4.2.7. REQ336. Arama kriterlerine gore sirketleri bulma islemi sirasinda sirket verilerine bagli dinamik
sorgulama kriterleri tanimlanabilecektir.

1.4.2.8. REQ337. Arama kriterlerine gore sirketleri bulma islemi sirasinda serbest liman sirketleri sadece eTuzel no

ve isim ile aranabilecektir.
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1.4.2.9. REQ338. Segilen sirketin bilgilerini inceleme islemini Sirket Mukayyidi ve Sirket Yetkili Kisi

yliriitecektir.

1.4.2.10. REQ339. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Listelemenden atalet / fesih bilgisi, belgeler, onaylar, sirket
sube bilgileri, sirket temel bilgileri, sirket avukat/'YMM Bilgileri, yabanci sirket KKTC yetkili kisi bilgileri, sirket
sekreter bilgileri, sirket hissedar bilgileri, sirket direktor bilgileri, sirket kurulus / bilgi degistirme bagvuru bilgileri
eksikler, sirket basvuru / bilgi degistirme iptal nedenler ve sirket kayitlar1 goriintiilenecektir.

1.4.2.11. REQ340. Secilen sirketin bilgilerini inceleme islemi sirasinda secilen sirket icin tiim bilgiler, yliklenen

belgeler, onaylar goriintiilenecektir.
1.5. Siire¢ adi: SirketKapatma.epc

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma

1.5.1. REQ341. Sirket atalet bildirimini yapma islemini Sirket Mukayyidi yiirtitecektir.

1.5.2. REQ342. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kapatma modiiliinde sirket kayd1 goriintiilenecek, atalet /
fesih bilgisi kayd1 degistirilecektir.

1.5.3. REQ343. Sirket atalet bildirimini yapma islemi sirasinda atalet bildiriminin bir ay aralikla 2 kere yapildig1
kontrol edilecektir.

1.5.4. REQ344. Sirketi ticari sicilden ¢ikarma islemini Sirket Mukayyidi yliriitecektir.

1.5.5. REQ345. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kapatma modiiliinde sirket kaydi goriintiilenecek, atalet / fesih
bilgisi ve durum kayitlar1 degistirilecektir.

1.5.6. REQ346. Fesih / kapanma islemini baglatma islemini Sirket Yetkili Kisi ve Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.
1.5.7. REQ347. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kapatma modiiliinde sirket kaydi goriintiilenecek, atalet /
fesih bilgisi kayd1 olusturulacak, durum kaydi degistirilecektir.

1.5.8. REQ348. Fesih / kapanma islemini baglatma islemi sirasinda sirket fesih / kapanma islemi baslattiginda
basvuru, sirket mukayyitine gelecektir.

1.5.9. REQ349. Fesih / kapanma islemini baslatma iglemi sirasinda sirket durumu, fesih / kapanma halinde olarak
giincellenecektir.

1.5.10. REQ350. Sirket borg ve ipotek/rehin durumunu goriintiileme islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.
1.5.11. REQ351. Bu islem sirasinda GVD Web Servis'ten eTuzel no kaydi kullanilarak Vergi Borcu kaydi
goriintiilenecek, Giimriik Dairesi Web Service'ten eTuzel No kaydi kullanilarak Glimriik Borcu kaydi
goriintiilenecek, eTuzel Sirket Kapatma modiiliinde ipotek / rehin bilgisi kaydi goriintiilenecek, Giimriik Borcu
ve Vergi Borcu kayitlari olusturulacaktir.

1.5.12. REQ352. Sirket faaliyetlerini durdurma islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.5.13. REQ353. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kapatma modiiliinde sirket kaydi goriintiilenecek,

durum kaydi degistirilecektir.

1.5.14. REQ354. Sirket faaliyetlerini durdurma islemi sirasinda sirket durumu, faaliyeti durdurulmus olarak
atanacak ve bu durumda sirketin herhangi bir islemine izin verilmeyecektir.

1.5.15. REQ355. Sirket fesih bildirimini yapma islemini Sirket Mukayyidi ytiriitecektir.

1.5.16. REQ356. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kapatma modiiliinde sirket kaydi goriintiilenecek, atalet /
fesih bilgisi kaydi degistirilecektir.

1.5.17. REQ357. Sirket fesih bildirimini yapma iglemi sirasinda fesih bildirimi yapildiktan bir ay sonra durum
degismezse tekrar bildirim (resmi gazete) yapildigi, 3 ay i¢inde durum degismezse sonraki agamaya ilerlendigi
kontrol edilecektir.

1.5.18. REQ358. Sirket fesih iglemlerini yliriitme islemini Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.

1.5.19. REQ359. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kapatma modiiliinde sirket kaydi goriintiilenecek, atalet / tasfiye
durumu kayd1 degistirilecektir.
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1.5.20. REQ360. Fesih / kapanma islemini baglatma islemini Sirket Yetkili Kisi ve Sirket Mukayyidi yiiriitecektir.
1.5.21. REQ361. Bu islem sirasinda eTuzel Sirket Kapatma modiiliinde sirket kaydi goriintiilenecek, atalet /

fesih bilgisi kayd1 olusturulacak, durum kaydi degistirilecektir.
1.5.22. REQ362. Fesih / kapanma islemini baslatma islemi sirasinda sirket fesih / kapanma iglemi baslattiginda

basvuru, sirket mukayyitine gelecektir.
1.5.23. REQ363. Fesih / kapanma islemini baslatma iglemi sirasinda sirket durumu, fesih / kapanma halinde olarak

giincellenecektir.
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1. Suirec adi: Sirket.ftd

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket
1.1. Siire¢ ad1: SirketKurma.epc

Stire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma
1.1.1. MSRI. SirketKurulusIcinBasvur

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1
Toplam: 4 FP

1.1.2. MSR2. SirketTuruSec

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.3. MSR3. SerbestLimanSirketiOlmaDurumunuBelirle

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:
Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.4. MSR4. SirketIsmiTanimla

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 5

Read Function Point: 2

Write Function Point: 4

Exit Function Point: 3

Toplam: 14 FP

1.1.5. MSRS5. KuruluslptalBilgisiniTanimla

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.6. MSR6. IslakIlmzaliBelgeTalepEt



eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.7. MSR7. IslakIlmzaliBelgelerilncele

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 14

Read Function Point: 15

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 13

Toplam: 45 FP

1.1.8. MSRS. SirketTesciliniOnayla

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 8 FP

1.1.9. MSR9. KurulusBasvuruHarciOnayla

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 2
Write Function Point: 2
Exit Function Point: 2
Toplam: 7 FP

1.1.9. Siirec¢ adi: SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc
Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/01-

SirketKurulusBelgeleriniYukle
1.1.9.1. MSR10. TescilBeyaniGir
eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.1.9.2. MSR11. HalkaAcikSirketlcinBeyanlariYukle

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 5



Read Function Point: 0

Write Function Point: 5

Exit Function Point: 1

Toplam: 11 FP

1.1.9.3. MSR12. VergiGuvenirlilikBelgesiGir

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 9 FP

1.1.9.4. MSR13. LisansBilgileriniGir

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 9 FP

1.1.9.5. MSR14. TapuveAracDokumanlariniYukle

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:
Entry Function Point: 10

Read Function Point: 0

Write Function Point: 10

Exit Function Point: 1

Toplam: 21 FP

1.1.9.6. MSR15. PasaportYukle

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.1.9.7. MSR16. TeminatBelgesiYukle

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.1.9.8. MSR17. KarakterBelgeleriniYukle

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:



Entry Function Point: 3

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 8 FP

1.1.9.9. MSR18. AnaSozlesmeTuzukYukle

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.1.9.10. MSR19. AvukatY MMKayitlariYukle

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 0

Write Function Point: 4

Exit Function Point: 1

Toplam: 9 FP

1.1.9.11. MSR20. SirketKurulusBelgeYuklemeOnayla

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:
Entry Function Point: 15
Read Function Point: 15
Write Function Point: 1

Exit Function Point: 15
Toplam: 46 FP

1.1.10. Siire¢ adi: SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc Siire¢ adresi:

eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02- SirketKurulusDisOnaylariniAl
1.1.10.1. MSR21. BKKOnay
eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 4
Read Function Point: 1

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 3
Toplam: 11 FP

1.1.10.2. MSR22. MEBOnay
eTuzel Sirket Bagvuru Onay:
Entry Function Point: 4
Read Function Point: 1

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 3



Toplam: 11 FP

1.1.10.3. MSR23. EkonomiBakHissedarOnayAl
eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 1

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 3

Toplam: 11 FP

1.1.10.4. MSR24. EkonomiBakKurulusOnayAl
eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 1

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 3

Toplam: 11 FP

1.1.10.5. MSR25. DisOnaylariTamamla

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 6

Read Function Point: 6

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 6

Toplam: 19 FP

1.1.10.6. MSR26. SerbestLimanYKOnayiAl

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:
Entry Function Point: 2
Read Function Point: 0
Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1
Toplam: 5 FP

1.1.11. Suire¢ adi: SirketKurulusBilgileriniGir.epc Siire¢
adresi: eTuzel/01-Sirket/01-SirketKurma/02-
SirketKurulusBilgileriniGir

1.1.11.1. MSR27. SirketTemelBilgileriniGir

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.11.2. MSR28. SirketlletisimBilgileriniGir

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:



Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.11.3. MSR29. SirketSermayeBilgileriniGir
eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.11.4. MSR30. SirketHissedarBilgileriniGir

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 6

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 3

Toplam: 15 FP

1.1.11.5. MSR31. SirketDirektorBilgileriniGir

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 5

Read Function Point: 6

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 4

Toplam: 17 FP

1.1.11.6. MSR32. SirketSekreterBilgileriniGir

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 3

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 10 FP

1.1.11.7. MSR33. SirketYetkiliKisiBilgileriniGir

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 3

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 10 FP

1.1.11.8. MSR34. SirketAvukatY MMBilgileriGir



eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 4

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 3

Toplam: 13 FP

1.1.11.9. MSR35. SirketVekilBilgileriGir

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 3

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 10 FP

1.1.11.10. MSR36. SirketSubeBilgileriniGir

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 9 FP

1.1.11.11. MSR37. SirketBilgileriGirisiniOnayla

eTuzel Sirket Kurma Basvuru:
Entry Function Point: 10
Read Function Point: 10
Write Function Point: 1

Exit Function Point: 10
Toplam: 31 FP

1.2. Siirec adi: SirketBilgileriDegistirme.epc

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme
1.2.1. MSR38. BilgiDegisikligiBasvur

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.2.2. MSR39. SirketlsmiDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 5
Read Function Point: 3

Write Function Point: 4



Exit Function Point: 3

Toplam: 15 FP

1.2.3. MSR40. IpotekRehinGir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 1

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.2.5. MSR41. BilgiDegistirmelptalBilgisiniTanimla

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.2.6. MSR42. IslakImzaliBelgeTalepEt

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 2

Toplam: 6 FP

1.2.7. MSRA43. IslakImzaliBelgelerilncele

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 11

Read Function Point: 11

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 11

Toplam: 34 FP

1.2.8. MSR44. BilgiDegistirmeHarcMiktariniBelirle

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 1

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 2

Toplam: 9 FP

1.2.9. MSR45. SirketBilgiDegisikligiOnayla

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:
Entry Function Point: 1

Read Function Point; 1
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Write Function Point: 1
Exit Function Point: 1
Toplam: 4 FP

1.2.10. Siuire¢ adr: BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc
Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-

BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle
1.2.10.1. MSR46. KarakterBelgeleriniYukle
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basgvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 8 FP

1.2.10.2. MSR47. AnaSozlesmeTuzukYukle

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.2.10.3. MSR48. VergiGuvenirlilikBelgesiGir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 9 FP

1.2.10.4. MSR49. TapuveAracDokumanlariniYukle

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:
Entry Function Point: 10

Read Function Point: 0

Write Function Point: 10

Exit Function Point: 1

Toplam: 21 FP

1.2.10.5. MSR50. PasaportYukle

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 2
Read Function Point: 0
Write Function Point: 2

Exit Function Point; 1
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Toplam: 5 FP
1.2.10.6. MSR51. TeminatBelgesiYukle

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.2.10.7. MSR52. AvukatY MMKayitlariYukle

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 0

Write Function Point: 4

Exit Function Point: 1

Toplam: 9 FP

1.2.10.8. MSR53. ProspektusYerineBeyanYukle

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru:
Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.2.10.9. MSR54. LisansBilgileriniGir
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:
Entry Function Point: 3

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 9 FP

1.2.10.10. MSR55. BilgiDegisiklikBelgeYuklemeyiOnayla
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:
Entry Function Point: 12

Read Function Point: 12

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 12
Toplam: 37 FP

1.2.11. Siire¢ adr: BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/ 02-SirketBilgileriDegistirme/02-
BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl

1.2.11.1. MSR56. IsimDegisiklikBKKOnayiAl
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eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 5

Read Function Point: 2

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 2

Toplam: 12 FP

1.2.11.2. MSR57. EkonomiBakSermayeArtisiOnayiAl

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 5

Read Function Point: 2

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 2

Toplam: 12 FP

1.2.11.3. MSRS58. EkonomiBakGayeDegisiklikOnayAl

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:
Entry Function Point: 5
Read Function Point: 3
Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2
Toplam: 12 FP

1.2.12. Siire¢ adi: BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/ 02-SirketBilgileriDegistirme/(03-
DegistirilenBilgileriGir

1.2.12.1. MSR59. SirketTemelBilgilerDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

1.2.12.2. MSR60. SirketlletisimBilgileriDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

1.2.12.3. MSR61. SirketSermayeBilgileriDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1
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Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

1.2.12.4. MSR62. SirketHissedarBilgileriDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basgvuru:

Entry Function Point: 5

Read Function Point: 4

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 3

Toplam: 15 FP

1.2.12.5. MSR63. SirketDirektorBilgileriDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 5

Read Function Point: 4

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 3

Toplam: 15 FP

1.2.12.6. MSR64. SirketSekreterBilgileriDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 3

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 2

Toplam: 12 FP

1.2.12.7. MSR65. SirketAvukatY MMDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:
Entry Function Point: 4

Read Function Point: 3

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 2

Toplam: 12 FP

1.2.12.8. MSR66. SirketSubeBilgileriDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 3

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 2

Toplam: 12 FP

1.2.12.9. MSR67. SirketYetkiliKisiDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru:

Entry Function Point: 4



Read Function Point: 3

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 2

Toplam: 12 FP

1.2.12.10. MSR68. SirketVekaletDegistir

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 3

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 2

Toplam: 12 FP

1.2.12.11. MSR69. BilgiDegisiklikGirisiniOnayla

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Bagvuru:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 11

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 11

Toplam: 24 FP

1.3. Siirec adi: SirketBasvurulariOnay.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay
1.3.1. MSR70. TumSirketKurmaBasvurulariniListele

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:
Entry Function Point: 1
Read Function Point: 1
Write Function Point: 0

Exit Function Point: 1
Toplam: 3 FP

1.3.2. Siire¢ adi: BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc
Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-

BasvuruBilgileriniKontrolEt
1.3.2.1. MSR71. SirketBasvuruBilgilerKontrolEt
eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 11

Read Function Point: 11

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 11

Toplam: 34 FP

1.3.2.2. MSR72. EksikSirketBilgileriniTanimla

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:
Entry Function Point: 4
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Read Function Point: 3

Write Function Point: 4

Exit Function Point: 3

Toplam: 14 FP

1.3.2.3. MSR73. KurulusBilgiDegisiklikIptalBilgisiniTanimla

eTuzel Sirket Kurma Bagvuru:
Entry Function Point: 4

Read Function Point: 3

Write Function Point: 4

Exit Function Point: 3
Toplam: 14 FP

1.3.3. Siire¢ adi: BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc
Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-

BasvuruBelgeleriniKontrolEt
1.3.3.1. MSR74. SirketKurulusBelgeleriniKontrolEt
eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 15
Read Function Point: 15
Write Function Point: 1
Exit Function Point: 15
Toplam: 46 FP

1.3.4. Siire¢ adi: IsimKontrolEt.epc
Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-

IsimKontrolEt

1.3.4.1. MSR75. IsimBasvurusuKontrolEt

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 3

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 3

Toplam: 10 FP

1.3.4.2. MSR76. UygunOlmayanlsimBildir

eTuzel Sirket Bagvuru Onay:
Entry Function Point: 2
Read Function Point: 1
Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1
Toplam: 6 FP

1.4. Siirec¢ adi: SirketListeleme.ftd
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Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme
1.4.1. Siirec adi: KendiSirketListeleme.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-
KendiSirketListeleme
1.4.1.1. MSR77. KendiSirketlerimListele

eTuzel Sirket Listeleme:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 8

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 8

Toplam: 17 FP

1.4.1.2. MSR78. SecilenSirketBilgilerinilncele

eTuzel Sirket Listeleme:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 13

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 13

Toplam: 27 FP

1.4.1.3. MSR79. SirketBasvurularimiListele

eTuzel Sirket Listeleme:
Entry Function Point: 1
Read Function Point: 5
Write Function Point: 0
Exit Function Point: 5
Toplam: 11 FP

1.4.2. Siire¢ adi: MukayyitSirketListeleme.epc

Siire¢ adresi: eTuzel/01-Sirket/04-SirketListeleme/02-
MukayyitSirketListeleme
1.4.2.1. MSR80. TumSirketleriListele

eTuzel Sirket Listeleme:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 5

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 5

Toplam: 11 FP

1.4.2.2. MSR81. AramaKTriterlerineGoreSirketBul

eTuzel Sirket Listeleme:
Entry Function Point: 7
Read Function Point: 7

Write Function Point: 0
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Exit Function Point: 7
Toplam: 21 FP
1.4.2.3. MSR82. SecilenSirketBilgilerinilncele

eTuzel Sirket Listeleme:
Entry Function Point: 1
Read Function Point: 13
Write Function Point: 0
Exit Function Point: 13
Toplam: 27 FP

1.5. Siirec adi: SirketKapatma.epc

Siirec adresi: eTuzel/01-Sirket/05-SirketKapatma
1.5.1. MSR83. AtaletBildirimiYap

eTuzel Sirket Kapatma:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 2

Toplam: 6 FP

1.5.2. MSR84. SirketiSicildenCikar

eTuzel Sirket Kapatma:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 3

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 3

Toplam: 9 FP

1.5.3. MSRS8S5. FesihKapanmaBaslat
eTuzel Sirket Kapatma:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 7 FP

1.5.4. MSR86. BorcIpotekDurumunulncele

eTuzel Sirket Kapatma:

Entry Function Point: 5

Read Function Point: 5

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 4

Toplam: 16 FP

1.5.5. MSR87. SirketFaaliyetleriniDurdur

eTuzel Sirket Kapatma:
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Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 2

Toplam: 6 FP

1.5.6. MSR88. SirketFesihBildirimiYap

eTuzel Sirket Kapatma:
Entry Function Point: 1
Read Function Point: 2
Write Function Point: 1
Exit Function Point: 2
Toplam: 6 FP

1.5.7. MSR89. SirketTasfiyelslemleriniYurut

eTuzel Sirket Kapatma:

Entry Function Point: 1
Read Function Point: 2
Write Function Point: 1
Exit Function Point: 2
Toplam: 6 FP

Fonksiyonel Biiyiikliik Olciimii Ozeti
eTuzel Sirket Kapatma

eTuzel Sirket Listeleme
eTuzel Sirket Kurma Basvuru

eTuzel Sirket Basvuru Onay
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru
TOPLAM:

56 FP
114 FP
297 FP

370 FP
265 FP
1102 FP

19



e-Tuzel Sirketler Merkezi Kayit Sistemi
Stre¢ Tanimlama Doktmani

Versiyon
1.0

16.04.2014

e-Tuzel Calisma Grubu



Indeks

Proje ismi: eTuzel

Si

© 00 N O O & W N -

N T o o e
~N o 00 W DN BER O

re¢ haritasi: eTuzel.ftd

. 01-Sirket/Sirket.ftd

. 01-Sirket/01-SirketKurma/SirketKurma.epc

. 01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

. 01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

. 01-Sirket/01-SirketKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

. 01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc

. 01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc
. 01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl/BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc
. 01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc

. 01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/SirketBasvurulariOnay.epc

. 01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgilerinikKontrolEt/BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc

. 01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc
. 01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt/IsimKontrolEt.epc

. 01-Sirket/04-SirketListeleme/SirketListeleme.ftd

. 01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme/KendiSirketListeleme.epc

. 01-Sirket/04-SirketListeleme/02-MukayyitSirketListeleme/MukayyitSirketL isteleme.epc

. 01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc



0. e-Tuzel Fonksiyon Agaci

feTuzel .ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: e-Tuzel'i olusturan ana parcalari géstermek
Surecin kapsami: e-Tlzel kapsamindaki tim ttzel kisi tipleri
Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Aktiviteler
2.1 eTuzel

2.2 Sendika islemleri

e-Tuzel projesi kapsaminda sendika kayitlari tutulacaktir.

2.3 Birlik-Dernek islemleri

e-Tuzel projesi kapsaminda birlik ve dernek kayitlari tutulacaktir.

2.4 Sirket islemleri

Alt Surrec: /01-Sirket/Sirket.ftd
Sirketlere ait tim islemler icin detay sirecler gosterilmektedir.

2.5 Kooperatif sirket islemleri

e-Tuzel projesi kapsaminda kooperatif sirket kayitlar tutulacaktir.

2.6 Federasyon islemleri

e-Tuzel projesi kapsaminda spor federasyonlari kayitlari tutulacaktir.

2.7 Siyasi parti islemleri

e-Tulzel projesi kapsaminda siyasi parti kayitlar tutulacaktir.

2.8 Belediye islemleri

e-Tuzel projesi kapsaminda belediyelerin kayitlari tutulacaktir.

2.9 Vakif islemleri

e-Tiizel projesi kapsaminda vakif kayitlari tutulacaktir. Bilgiler Vakiflar idaresi'nden otomatik alinacaktir.



1. Sirket Fonksiyon Agacl

/01-Sirket/Sirket.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirket tiizel kisisine ait ana fonksiyonlari tanimlamak
Surecin kapsami: Sirket tuzel Kisisi

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Aktiviteler
2.1 Sirket

2.2 Sirket tescil

Alt Sureg: /01-Sirket/01-SirketKurma/SirketkKurma.epc

2.3 Sirket bilgileri degistirme

Alt Siirec: /01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
2.4 Sirket basvurulari onay

Alt Sureg: /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/SirketBasvurulariOnay.epc
2.5 Sirket bilgileri listeleme
Alt Sureg: /01-Sirket/04-SirketListeleme/SirketListeleme.ftd

2.6 Sirket kapatma
Alt Surecg: /01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc



2. Sirket Tescili

/01-Sirket/01-SirketKurma/SirketKurma.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirket tescili icin izlenmesi gereken Ust seviye slreci tanimlama
Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler
Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C I
Sirket Tescil Basvuru Sahibi Dis Kisi X
Sirket Mukayyidi Pozisyon X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
tescil beyani Dokiiman Sirket Tescil N\O1-
Basvuru Sahibi  [Sirket\Dokumanla
N\Ek4-16.ms1.pdf
karakter belgesi Dokiiman Sirket Tescil
Basvuru Sahibi
ana stzlesme ve tlizuk Dokiman Sirket Tescil
Basvuru Sahibi
lisans Dokiiman Sirket Tescil
Basvuru Sahibi
hissedar Ustline kayith tapu Dokiiman Sirket Tescil
Basvuru Sahibi
hissedar ustiine kayith ara¢ ruhsat Dokuman Sirket Tescil
Basvuru Sahibi
yabanci kimlik belgesi Dokiiman Sirket Tescil
Basvuru Sahibi
teminat belgesi Dokiiman Sirket Tescil
Basvuru Sahibi
avukat oda sicil kaydi Dokiman Sirket Tescil
Basvuru Sahibi
YMM oda sicil kaydi Dokiiman Sirket Tescil
Basvuru Sahibi
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link




5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Sirecler Adresleri

Kisi, sirket kurma istegine sahip

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Uygun olmayan sirket kurulus / bilgi
deqistirme belgeleri sirkete bildirildi

Uygun olmayan sirket kurulus / bilgi
degistirme bilgileri sirkete bildirildi

Uygun olmayan sirket kurulus dis
onaylari basvuru sahibine bildirildi

Sirket kurulusu tamamlandi

7 Aktiviteler

7.1 Sirket kurulusu i¢in basvur

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Herhangi bir yasal amag icin biraraya gelen yedi veya daha cok kisi, veya kurulacak olan sirketin 6zel bir sirket
olacagi hallerde, iki veya daha cok kisi, isimlerini bir ana s6zlesmenin altina kaydederek, ana s6zlesmeyi
imzalamak ve bu Yasanin tescil ile ilgili 6teki gereklerini yerine getirmek suretiyle sinirli sorumlulugu olan ve
tizel kisilige sahip bir sirket kurabilir.

e-Tuzel sistemi web sayfasina log-in olan herhangi bir vatandas sirket kurulusuna basvurabilir.

7.2 Serbest liman sirketi olma durumunu belirle

Sorumlular:
Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yaratar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Bir sirket Serbest Liman sirketi olacak ise Serbest Liman ve Bdlge Mudurltgu'ne, diger tirli RKMMD'ye bagh
olacaktir.

7.3 Kurulus basvuru harci yatir

Sorumlular:
Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Sadece serbest liman sirketleri icin kurulus basvurusunda harg yatirilir.

7.4 Kurulus basvuru harcini onayla

Sorumlular:



Sirket Mukayyidi - yardtur
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Basvuru Onay

Yatirilan harcin yatiriimis oldugunu Serbest Liman yetkili memuru manuel yollardan dgrenir. Yatirildigini
ogrendigi zaman e-Tzel Uzerinden onaylar.

7.5 Sirket tUru se¢

Sorumlular:
Sirket Tescil Basvuru Sahibi - ylratar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Sirket turd su listeden biri olarak secilebilecektir: limited halka acik, limited 6zel, kolektif-komandit, uluslararasi
isletme sirketi, yabanci sirket, ticari unvan.

7.6 Sirket ismi tanimla

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Basvuru sahibi isim girdigi zaman, girilen isim alternatifleri sistem tarafindan kontrol edilecek, veritabaninda var
olan sirket ismi bir baska sirket tarafindan kullanilamayacaktir. Basvuru sahibi birden fazla isim alternatifi
girebilir, isim yoklama harci girilen isim alternatifi sayisina gore hesaplanacaktir.

Basvuru sahibi isim girisini tamamladigi zaman otomatik olarak har¢ tanimlanacak ve vezne uygulamasi (izerinde
harcini yatirabilecektir.

Is Kurallari
Sirket kurma bagvuru sahibi isim girisini onaylayinca isim basvurusu, Sirket Mukayyidi'nin bagvuru listesine
dusmelidir.

7.7 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis stireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.8 Sirket yeni / gtincellenen ismi kontrol et

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt/IsimKontrolEt.epc

7.9 Sirket kurulus bilgilerini gir

Sorumlular: - (alt siireg)
Alt Sureg:



/01-Sirket/01-Sirketkurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc

Basvuru sahibi, sirket kurulusu ile ilgili tim bilgileri ayri ekranlarda girer. Detaylari alt stiregte agiklanmistir.

7.10 Sirket kurulus / bilgi degistirme basvuru bilgilerini kontrol et

Sorumlular: - (dis stireg)
Alt Sureg:
/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc

7.11 Sirket kurulus dis onaylarini al

Sorumlular: - (alt suireg)
Alt Slirec:
/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

Sirket Mukayyidi, sirketin tipine ve durumuna goére gerekli dis onaylar igin basvurur ve basvuru sonuglarina gére
sirket kurulus durumunu ilerletir. Detaylar alt stirecte verilmistir.

7.12 Sirket kurulus belgelerini yukle

Sorumlular: - (alt siireg)
Alt Sureg:
/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

Basvuru sahibi, sirket kurulusuyla ilgili belgeleri sisteme yikler. Bu belgeler dis kurumlardan otomatik olarak
alinabiliyorsa basvuru sahibinin yiklemesine gerek yoktur. Detaylar alt strecte verilmistir.

7.13 Sirket kurulus / bilgi degistirme basvuru belgelerini kontrol et

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc

7.14 Kurulus iptal bilgisini tanimla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yaratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Eger sirketin kurulumu i¢in dis onaylar tamamlanamiyorsa Mukayyit, alinamayan dis onaylari ve aciklamasini
sisteme girer. Bu bilgi, basvuru sahibine iletilir ve sirket kurulusu iptal edilir.

7.15 Islak imzali sirket kurulus belgelerinin aslini talep et

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yaritur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay



Sirket kurulus belgeleri eksiksizse ve dis onaylar da sorunsuz alindiysa mukayyit, sistem usttinden 1slak imzah
belgelerin aslini gérme talebini basvuru sahibine iletir.

Is Kurallari
belge girisi onaylaninca ve dis onaylar alininca basvuru otomatik olarak i1slak imzali belgelerin istenmesi igin
Sirket Mukayyiti' nin listesine dusecektir

7.16 Islak imzali sirket kurulus belgelerini incele

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Girdiler:

tescil beyani

karakter belgesi

ana sozlesme ve tlizuk

lisans

hissedar ustiine kayith tapu

hissedar Ustiine kayitl ara¢ ruhsat

yabanci kimlik belgesi

teminat belgesi

avukat oda sicil kaydi

YMM oda sicil kaydi
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay
Basvuru sahibi, daha 6nce sisteme yuklemis oldugu tim islak imzali belgelerin aslint mukayyitlige getirir.
Mukayyit doktimanlari inceledikten sonra sistem Usttinden onay ya da reddini yapar. Kurulus onaylandiysa
otomatik olarak veznede kayit actlir ve basvuru sahibi, sirket kurulus harcini vezneden 6der.

7.17 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis siireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.18 Sirket tescilini onayla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Basvuru sahibi sirket kurulus harcini yatirinca bilgisi otomatik olarak mukayyite iletilir. Mukayyit sirketin tescili
icin tim kosullarin saglandigini onayhyorsa tescili tamamlar. Bu sekilde sirket kurulmus olur.

8 Is Kurallari

- Sirket kurma basvuru sahibi isim girisini onaylayinca isim basvurusu, Sirket Mukayyidi'nin basvuru listesine
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dismelidir..
Aktivite: Sirket ismi tanimla
- belge girisi onaylaninca ve dis onaylar alininca bagvuru otomatik olarak i1slak imzali belgelerin istenmesi igin
Sirket Mukayyiti' nin listesine disecektir.
Aktivite: Islak imzali sirket kurulus belgelerinin aslini talep et

9 Surecin Kullanildigi Yerler

- /01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme/KendiSirketListeleme.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:

- /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc
- /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc
- /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-l1simKontrolEt/IsimKontrolEt.epc

- Harg yatirma

Alt Suregler:

- /01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

- /01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

- /01-Sirket/01-SirketKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc
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3. Sirket Kurulus Belgelerini Yikle

/01-Sirket/01-SirketKurma/01-SirketKurulusBelgeleriniYukle/SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirket kurma islemleri sirasinda yiklenecek belgeler ile ilgili islemleri tanimlama
Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Tescil Basvuru Sahibi Dis Kisi X
Sirket Kurma Basvuru Sahibi Dis Kisi X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
tescil beyani Dokiiman Kaza Mahkemesi [AO1-
Sirket\Dokumanla
NEk4-16.ms1.pdf
karakter belgesi Dokiiman Polis Mudurlugi
ana sOzlesme ve tizik Dokiman
Vergi Guvenirlilik Belgesi Dokiiman GVD
direktorlik muvafakat beyannamesi Dokiiman NO1-
Sirket\Dokumanla
NEk5-11.ms5.pdf
direktorlik muvafakat listesi Dokiman NO1-
Sirket\Dokumanla
NEk6-12.Ms6.pdf
prospektils yerine gecen beyanname Dokiiman N\O1-
Sirket\Dokumanla
NEk25-
13.ms10.pdf
lisans Dokiiman Merkez Bankasi
Para Kambiyo ve
Inkisaf Sandig
Isleri Dairesi
yabanci kimlik belgesi Dokiiman
hissedar Ustliine kayitl tapu Dokiiman
hissedar Ustline kayith ara¢ ruhsat Dokiiman
teminat belgesi Dokiiman Banka
avukat oda sicil kaydi Dokiiman
Y MM oda sicil kaydi Dokiiman
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4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari
Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Sirket kurulus / bilgi degistirme
bilgilerinde eksik yok

SirketBasvurulariOnay.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/

BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/01-
BasvuruBilgileriniKontrolEt/

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Basvuru durumu "bilgi girisi
onaylandi, mukayyitten onay
bekleniyor" durumunda

BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/01-
BasvuruBilgileriniKontrolEt/

7 Aktiviteler

7.1 Tescil beyani gir

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir

Girdiler:
tescil beyani
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Kaza Mahkemesi'nden onaylatilan Tescil Beyani, sisteme girilir.

7.2 Karakter belgelerini yukle

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - ylratar

Girdiler:
karakter belgesi
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Sirketle ilgili tim Kisiler icin (direktor, hissedar, sekreter vs) karakter belgeleri alinir.

7.3 Ana sOzlesme ve tlzuk yikle

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir

Girdiler:
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ana sozlesme ve tuzik
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Sirketin, diger bilgileriyle uyumlu olarak hazirladigi ve gerekli kisilerin imzaladigi ana sézlesme ve tiizik
dosyalari yiklenir.

7.4 Tapu ve ara¢ dokimanlarini yukle

Sorumlular:

Sirket Kurma Basvuru Sahibi - yaratir
Girdiler:

hissedar Ustiine kayitl ara¢ ruhsat

hissedar ustiine kayith tapu
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Sirket hissedar bilgilerinde ayni sermaye beyan edildiyse ilgili hissedar i¢in hissedar Ustline kayitl tapu ve arag
ruhsatlari bildirilir. Bu sekilde sirketin kurulumu tamamlandiginda bu tapu ve arac ruhsatlarinin sirket tstiine
gecirilecegi beyan edilmis olur.

7.5 Yabanci kimlik belgesi yukle

Sorumlular:
Sirket Kurma Bagvuru Sahibi - yuruttr
Girdiler:
yabanci kimlik belgesi
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Sirket islemlerinde girilen herhangi bir yabanci uyruklu kisinin kimlik bilgileri sistemden otomatik alinamadiysa
kimlik belgesi sisteme yiiklenmelidir.

7.6 Teminat belgesi yukle

Sorumlular:
Sirket Kurma Basvuru Sahibi - yaratr
Girdiler:
teminat belgesi
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Sirketin hissedarlari arasinda yabanci hissedar tanimlandiysa, bu kisiler icin bir bankadan sermaye miktari
oraninda teminat belgesi alinarak sisteme girilir.

7.7 Avukat/YMM oda sicil kayitlari yukle

Sorumlular:
Sirket Kurma Bagvuru Sahibi - yuruttr
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Girdiler:
YMM oda sicil kaydi
avukat oda sicil kaydi
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Sirket, kendi istegine bagh olarak ilgili oldugu avukat ve YMM'leri sisteme girebilir.

7.8 Lisans bilgisini gir

Sorumlular:

Sirket Kurma Basvuru Sahibi - yaratir
Girdiler:

lisans
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Sirketin sigorta, banka, doviz birosu, kuyumcu ya da kumarhane alanlarinda faaliyet gostermesi durumunda lisans
almasi gereklidir. Bu belgeyi kurulus asamasinda alip yikleyebilir, ya da kurulus tamamlandiktan sonra alip bilgi
degisikligi olarak iletebilir.

7.9 Halka aclik sirket icin beyanlari ytkle

Sorumlular:
Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Girdiler:
direktorlik muvafakat beyannamesi
direktorlik muvafakat listesi
prospektis yerine gecen beyanname
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Eger sirket kurulumu tamamlandiktan sonra halka agilacaksa bazi beyanlarin bu asamada yapilmasi gerekmektedir.
llgili beyan ve listeler imzah haliyle sisteme yiklenir.

7.10 Vergi Guvenirlilik Belgesi gir

Sorumlular:

Sirket Kurma Basvuru Sahibi - yaratir
Girdiler:

Vergi Guvenirlilik Belgesi
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Sirket yabanci sirket ise ya da yabanci bir direktor varsa ilgili kisiler icin Gelir ve Vergi Dairesi'nden Vergi
Guvenirlilik Belgesi istenir.

7.11 Sirket kurulus belge yiklemeyi tamamla
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Sorumlular:

Sirket Kurma Bagvuru Sahibi - yuruttr
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Basvuru sahibi, tim belgeleri istedigi sirada girip tamamladiktan sonra belge girisini tamamladigini onaylar.
Basvuru, otomatik olarak Sirket Mukayyiti'nin ekranlarinda gorunttlenir.

8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
Yoktur.

Alt Suregler:
Yoktur.
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4. Sirket Tescil Dis Onaylarini Al

/01-Sirket/01-SirketKurma/02-SirketKurulusDisOnaylariniAl/SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yeni kurulacak sirketin, sirketin 6zelliklerine gore gerekli dis onaylarini tamamlama

Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Mukayyidi Pozisyon X

3 Girdiler

Isim Tipi Kaynak Link

4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri

Sirket kurulus / bilgi degistirme
bilgilerinde eksik yok

SirketBasvurulariOnay.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/

BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/01-
BasvuruBilgileriniKontrolEt/

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Sirket kurulus dis onaylari
tamamlandi

Sirket kurulus dis onaylari
tamamlanamiyor
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7 Aktiviteler

7.1 Serbest Liman Yonetim Kurulu'ndan sirket kurulusu icin onay al

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

EQer sirket bir serbest liman sirketi ise, Serbest Liman ve Bolge Mudirligi yonetim kurulu olarak sirketin
kurulusuna karar vermelidir. Kurum kendi i¢inde karari verir ve onay bilgisi sisteme girilir.

7.2 Ekonomi, Turizm, Kltur ve Spor Bakanligi'ndan hissedar i¢in onay al

Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - yaritur
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Basvuru Onay
Sirketin herhangi bir yabanci uyruklu hissedari varsa RKMMD'nin bagli bulundugu bakanliktan onay gereklidir.
Sirket Mukayyiti, sirket bilgileriyle onay icin basvurur. Onay gelmesi durumunda sirket tescili tamamlanabilir.

7.3 Bakanlar Kurulu'ndan Sirket kurulusu icin onay al

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yaratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay
Kurulmak istenen sirket, bir sube sirket ya da kar amaci giitmeyen bir sirket ise bu sirketin kurulusu icin Bakanlar
Kurulu Onayi gereklidir. Mukayyit, sirket bilgileriyle onay i¢in basvuruda bulunur. Onay alinirsa kurulum
gerceklestirilebilir.

7.4 Milli Egitim Bakanhgi'ndan sirket kurulusu icin 6n izin al

Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - yiritur
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Basvuru Onay
Bir 6zel Universite ya da okul kurulacaksa Milli Egitim Bakanhgi'nin onayi gereklidir. Sirket Mukayyiti, sirket
bilgileriyle onay i¢in basvurur. Onay gelmesi durumunda sirket tescili tamamlanabilir.

7.5 Ekonomi, Turizm, Kultur ve Spor Bakanlhgi’ndan sirket kurulusu icin onay al

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay
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Sirket serbest liman sirketi ise Serbest Liman ve Bolge Mudiragu'ntin bagl bulundugu bakanliktan onay
gereklidir. Yetkili memur, sirket bilgileriyle onay icin basvurur. Onay gelmesi durumunda sirket tescili
tamamlanabilir.

7.6 Sirket kurulus dis onaylarini tamamla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Sirket mukayyiti tiim onaylar icin istedigi sirada basvurur, takibini yapar ve yanitlar gelince sisteme kaydeder. Dis
onaylar1 tamamladiktan sonra sonra girisi tamamladigini onaylar. Dis onaylarin durum bilgisi otomatik olarak
basvuru sahibine gonderilir.

8 Is Kurallari

Yoktur.

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.
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5. Sirket Tescil Bilgilerini Gir

/01-Sirket/01-SirketKurma/03-SirketKurulusBilgileriniGir/SirketKurulusBilgileriniGir.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirket kurma islemleri altinda sirket bilgileri giris faaliyetlerini tanimlama

Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Tescil Basvuru Sahibi Dis Kisi X

3 Girdiler

Isim Tipi Kaynak Link

4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri

Sirket ismi uygun

SirketBasvurulariOnay.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/

IsimKontrolEt.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/03-
IsimKontrolEt/

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Basvuru durumu "bilgi girisi
onaylandi, mukayyitten onay
bekleniyor" durumunda

BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/01-
BasvuruBilgileriniKontrolEt/

7 Aktiviteler
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7.1 Sirket temel bilgilerini gir

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - ylratar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Sirket temel bilgileri ekran Gzerinden girilir. Bu bilgiler, ise baslama ve kapanis tarihleri, varsa sirketin stresi, var
olma sartlari, isin umumi mahiyeti, amag ve konu, gayeler (NACE kodlariyla listeden secilecektir), ticari tnvanlar,
ek maddeler, hesap no, uluslararasi isletme sirketi icin uyruk; yabanci sirket icin merkez sirket tlkesi, merkez
sirket ad1, merkez sirket adresi, merkez sirket ana faaliyet alani, merkez sirket KKTC temsilciligi adidir.

7.2 Sirket iletisim bilgilerini gir
Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Ayri bir ekranda sirket iletisim bilgileri girilir. Bu bilgilere kaza, yazihane adres, web adresi, telefon, GSM ve mail
adresi dahildir.

7.3 Sirket sermaye bilgilerini gir

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - ylratar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Sirket sermaye bilgileri, degisik tipte sermaye bilgilerini icerecek sekilde girilir. Sirketin kolektif-komandit ya da
diger tirlerde olmasina gore sermaye bilgileri sistem tarafindan bu turlere 6zgu sekilde gosterilecektir. Isdar edilen
sermaye miktari ve 6denmis sermaye miktari, hissedarlara tanimlanan sermaye bilgilerine gére otomatik
hesaplanip atanir.

7.4 Sirket hissedar bilgilerini gir

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Sahis ve tuzel kisi hissedarlar ayri ekranlardan girilir. Hissedar bilgileri, gercek kisiler i¢in kimlik no, tiizel kisiler
icin e-Tuzel no girildigi zaman otomatik olarak doldurulur. \n"Ayni sermaye" girilmesi durumunda
menkul/gayrimenkul ve arag bilgilerinin girildigi sistem tarafindan kontrol edilir. Ayrica girilen sermaye ile pay
adedi bilgilerinin uygunlugu kontrol edilir. Halka agik sirketler en az 7 ortak, 6zel sirketler en az 2 en ¢ok 50 ortak,
komandit sirketler en az 2 en fazla 20 ortak olarak kurulabilir. Ticari unvan sadece 1 gercek ya da tiizel Kisiye
aittir.

7.5 Yabanci sirket KKTC yetkili Kisisi bilgilerini gir
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Sorumlular:
Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Sadece yabanci sirket tipindeki sirketler icin KKTC yetkili kisisi bilgisi girilir. Bu bilgi, yabanci sirketler i¢in
zorunludur. Yetkili kisinin KKTC'de ikamet ettigi kontrol edilecek, degilse yetkili kisi kabul edilmeyecektir.

7.6 Sirket direktor bilgilerini gir

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - ylratar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Bir ya da birden fazla tanimlanabilir. En az bir direktdr tanimlandigi kontrol edilecektir. Direktérin KKTC'de
ikamet ettigi kontrol edilir, degilse direktor bilgisi kabul edilmez.

7.7 Sirket sekreter bilgilerini gir

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Bir veya birden fazla sekreter bilgisi girilebilir. En az bir sekreter bilgisi girildigi kontrol edilir.

7.8 Sirket avukat/YMM bilgilerini gir

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - ylratar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru

EQer varsa sirket, avukat ve/veya YMM bilgilerini girebilir. Ancak bu alanlar zorunlu degildir. Girilen avukat ya
da YMM KKTC'de ikamet ediyor olmalidir, yoksa kayit bilgisi kabul edilmeyecektir.

7.9 Sirket sube bilgilerini gir

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru
Varsa sirketin sube bilgileri girilecektir. Giris zorunlu degildir. Adres kaydi Merkezi Adres Kayit Sistemi'nden
kontrol edilecektir. Serbest Liman sirketleri icin sube bilgisi gecerli olmadigindan bu tip sirketler icin bu kayit
girilmesi istenmeyecektir.

7.10 Sirket vekalet bilgilerini gir
Sorumlular:
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Sirket Tescil Basvuru Sahibi - yuratir
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Sirket isterse, baska bir gergek kisiye vekalet vererek islemlerini stirdirebilir. Bunun igin ilgili kisiye noterden
onayl vekalet belgesi almasi ve bu bilgiyi sisteme girmesi gereklidir.

7.11 Sirket bilgileri girisini tamamla

Sorumlular:

Sirket Tescil Basvuru Sahibi - ylratar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kurma Basvuru

Basvuru sahibi, tim bilgileri istedigi sirada girip tamamladiktan sonra bilgi girisini tamamladigini onaylar.
Basvuru bilgisi, otomatik olarak Sirket Mukayyiti'nin ekranlarinda goértintulenir.

Is Kurallari

Sirket kurulus basvuru sahibi, sirketin bir hissedart, direktord, sekreteri, avukati, YMM'si ya da vekili olarak
atanmis olmalidir.

Basvuru sahibi, bilgi girisini onaylayana kadar gegcmis basvurularini listeleyebilir, gérunttleyebilir ve degisiklik
yapabilir.

Sirket kurma basvuru sahibi bilgi girisini onaylayinca basvuru, Sirket Mukayyidi'nin basvuru listesine dismelidir.

8 Is Kurallari

- Sirket kurulus basvuru sahibi, sirketin bir hissedar, direktor(, sekreteri, avukati, YMM'si ya da vekili olarak
atanmis olmalidir..
Aktivite: Sirket bilgileri girisini tamamla

- Basvuru sahibi, bilgi girisini onaylayana kadar ge¢cmis basvurularini listeleyebilir, gérintuleyebilir ve degisiklik
yapabilir..
Aktivite: Sirket bilgileri girisini tamamla

- Sirket kurma basvuru sahibi bilgi girisini onaylayinca basvuru, Sirket Mukayyidi'nin basvuru listesine
dusmelidir..
Aktivite: Sirket bilgileri girisini tamamla

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.

22



6. Sirket Bilgileri Degistirme

/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirketin herhangi bir bilgisinin degistirilmesi icin izlenmesi gereken (st seviye siireci tanimlama
Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Mukayyidi Pozisyon X
Sirket Yetkili Kisi Pozisyon X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
karakter belgesi Dokiiman Sirket Yetkili Kisi
ana sozlesme ve tiizik Dokiiman Sirket Yetkili Kisi
hissedar Ustine kayitl tapu Dokiman Sirket Yetkili Kisi
hissedar Ustline kayith arac¢ ruhsat Dokiiman Sirket Yetkili Kisi
yabanci kimlik belgesi Dokiiman Sirket Yetkili Kisi
teminat belgesi Dokiman Sirket Yetkili Kisi
avukat oda sicil kaydi Dokiiman Sirket Yetkili Kisi
Y MM oda sicil kaydi Dokiiman Sirket Yetkili Kisi
sirket Ustline kayitli arac¢ ruhsat Dokiman Sirket Yetkili Kisi
sirket Ustiine kayitl tapu Dokiiman Sirket Yetkili Kisi
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari
Olay Bitis Olay1 Oldugu Surecler Adresleri

Sirket ipotek / rehin aldi ya da
mevcut ipotek / rehin kaldirdi

Sirket bilgilerinde degisiklik ihtiyacl

olustu

23




6 Bitis Kosullari

Olay Baslangic¢ Olay1 Oldugu Sirecler Adresleri

Uygun olmayan sirket kurulus / bilgi
degistirme belgeleri sirkete bildirildi

Uygun olmayan sirket kurulus / bilgi
degistirme bilgileri sirkete bildirildi

Sirket bilgi degisikligi tamamlandi

Bilgi degisiklik iptal bilgisi sirkete
iletildi

7 Aktiviteler

7.1 Sirket bilgi degisikligi icin basvur

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru
Sirketin daha 6nce atanan herhangi bir bilgisinin degistirilmesi icin Sirket Yetkilisi sistem tUzerinden degisiklik icin
basvurmalidir.

Is Kurallari
bilgi degisiklikleri sirasinda dnceki bilgiler silinmeden degisiklik tarihiyle birlikte eski kayit olarak tutulmali; yeni
bilgiler de yeni kayit olarak girilmelidir
sirket, degisikliklerin yapildigi tarihten itibaren 7 gun icinde degisiklikleri bildirmelidir
7.2 Sirket ismi degistir
Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yaruttr
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru
Sirket ismi degistirilmek isteniyorsa yeni isim girilir. Sirket kurulusundaki gibi yeni ismin veritabaninda daha
onceden var olup olmadigi kontrol edilir, baska bir tiizel kisi tarafindan kullaniliyorsa atanamaz. isim

degisikliginden sonra sirket yetkili kisisi, otomatik olarak har¢ yatirma islemine yonlendirilir. Har¢ yatirildiktan
sonra isim degisikligi basvurusu, otomatik olarak mukkayitin onay ekranina duser.

7.3 Harg yatirma
Sorumlular: - (dis siireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi
7.4 Sirket yeni / gtincellenen ismi kontrol et

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slrec:
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/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt/IsimKontrolEt.epc

7.5 Degistirilen sirket bilgilerini gir
Sorumlular: - (alt siireg)

Alt Sureg:
/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc

Sirket, bir ya da birden fazla bilgisini degistirmek istiyor olabilir. Bilgi giris ekranlarinda istedigi bilgileri
gunceller. Detaylar alt slirecte verilmistir. Bilgi girisi tamamlandiktan sonra onay ic¢in otomatik olarak mukayyitin
listesine duser.

7.6 Sirket kurulus / bilgi degistirme basvuru bilgilerini kontrol et

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc

7.7 Degistirilen bilgiler ile ilgili onaylari al

Sorumlular: - (alt siireg)
Alt Sureg:
/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl/BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc

Guncellenen sirket bilgileri mukayyit tarafindan onaylandiktan sonra bir taraftan sirket, ilgili belgeleri yuklerken
mukayyit de gerekli dis onaylarin alinmasina baslar. Degistirilen bilgilerin durumuna gére gerekli dis onaylar
ahinir.

7.8 Degistirilen bilgiler ile ilgili belgeleri ytkle

Sorumlular: - (alt suireg)
Alt Slirec:
/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

Mukayyit degistirilen bilgileri onaylarsa, hangi bilgiler degistirildiyse onlara uygun belgeler sirket tarafindan
sisteme ylklenmelidir. Belge yiikleme islemi tamamlandiktan sonra tekrar mukayyitin onayina gonderilir.

7.9 Bilgi degistirme iptal bilgisini tanimla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Eger dis onaylar alinamadiysa alinamayan onaylari ve nedenleri agiklamasiyla birlikte tanimlanir. Bu bilgi sirkete
gonderilir ve ekranlarinda otomatik olarak goériinttlenir. Sure¢ burada tamamlanir.

7.10 Sirket kurulus / bilgi degistirme basvuru belgelerini kontrol et

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
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/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc

7.11 Islak imzal bilgi degistirme belgelerinin aslini talep et

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay
Sirketin girdigi belgeler uygun bulundu, dis onaylar da tamamlandiysa mukayyit, sisteme girilen belgelerin dogru
oldugunu onaylamak Uzere asillarini ister. E-imzali ya da baska sistemler (izerinden gonderilen bilgiler icin aslini
gormesi gerekmez. Mukayyit bu islemi gercgeklestirdikten sonra talep bilgisi, sirket yetkili kisisine gonderilir.

7.12 Islak imzali sirket bilgi degistirme belgelerini incele

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ylrQtir
Girdiler:

ana sozlesme ve tuzik

karakter belgesi

hissedar Ustline kayitli tapu

hissedar Ustiine kayith arag ruhsat

yabanci kimlik belgesi

teminat belgesi

avukat oda sicil kaydi

Y MM oda sicil kaydi

sirket Ustiine kayith tapu

sirket Ustiine kayith arag ruhsat
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay
Mukayyit, sirket yetkili kisisinin getirdigi belgeleri inceledikten sonra uygun bulup bulmadigi bilgisini sistem
Uzerinden girer. Belgeler uygunsa siirece devam edilir. Uygun degilse mukayyitin insiyatifi ile sirecte basa
dondldr.

7.13 Bilgi degisiklik islemlerini onayla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Mukayyit tum islemleri tamamladiktan ve getirilen belge asillarinin da uygun oldugunu onayladiktan sonra
sistemde bilgi gtincellemeleri icin harg miktari belirlenir ve sirket, har¢ yatirma uygulamasina yoénlendirilir.

7.14 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis siireg)
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Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.15 ipotek / rehin bilgisi gir

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Sirkete ait yeni bir ipotek / rehin bilgisi gelmesi ya da mevcut ipotek / rehinlerin degismesi durumunda sirket
mukayyidi guncel bilgileri sistem Uzerinden girer.

7.16 Sirket bilgi degisikligini onayla

Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - yaritur
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Basvuru Onay
Bilgi girisleri tamamlandiktan ve gerekli harglar yatirildiktan sonra mukayyit islemin bitisini onaylar. Stireg
sonlandirihr ve sistemde sirketin yeni bilgileri kaydedilir.

8 is Kurallari

- bilgi degisiklikleri sirasinda onceki bilgiler silinmeden degisiklik tarihiyle birlikte eski kayit olarak tutulmali;
yeni bilgiler de yeni kayit olarak girilmelidir.
Aktivite: Sirket bilgi degisikligi igin basvur

- sirket, degisikliklerin yapildigi tarihten itibaren 7 giin icinde degisiklikleri bildirmelidir.
Aktivite: Sirket bilgi degisikligi igin basvur

9 Surecin Kullanildigi Yerler

- /01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme/KendiSirketListeleme.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:

- /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc
- /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc
- /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-l1simKontrolEt/IsimKontrolEt.epc

- Harg yatirma

Alt Suregler:

- /01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

- /01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl/BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc
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- /01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc
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7. Sirket Bilgi Degisiklik Belgelerini Yukle

/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirket bilgi degistirme islemleri sirasinda degistirilen bilgilere uygun sekilde yeni ihtiya¢ duyulan

belgeleri sisteme ylikleme

Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler
Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Yetkili Kisi Pozisyon X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
karakter belgesi Dokiman Polis Mudurlugu
ana sOzlesme ve tizik Dokiiman
Verqgi Gavenirlilik Belgesi Dokiiman GVD
hissedar Ustine kayitl tapu Dokiman
hissedar Ustline kayith arac¢ ruhsat Dokiiman
yabanci kimlik belgesi Dokiiman
teminat belgesi Dokiman Banka
avukat oda sicil kaydi Dokiiman
YMM oda sicil kaydi Dokiiman
sirket Ustline kayitl tapu Dokiman
sirket Ustline kayitli arac¢ ruhsat Dokiiman
ayni sermaye beyani Dokiiman
4 Ciktilar
isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari
Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Dedgistirilen sirket bilgileri uygun
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6 Bitis Kosullari

Olay Baslangic¢ Olay1 Oldugu Sirecler Adresleri

Basvuru durumu, "belge girisi BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc /01-Sirket/03-

onaylandi, mukayyitten onay SirketBasvurulariOnay/02-
bekleniyor" durumunda BasvuruBelgeleriniKontrol Et/

7 Aktiviteler

7.1 ProspektUs yerine gegen beyanname yikle

Sorumlular: -

7.2 Avukat/YMM oda sicil kayitlari yukle

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yaruttr
Girdiler:
YMM oda sicil kaydi
avukat oda sicil kaydi
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

Sirket, kendi istegine bagh olarak ilgili oldugu avukat ve YMM'leri sisteme girebilir.

7.3 Tapu ve ara¢ dokimanlarini yukle

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Girdiler:

hissedar Ustiine kayitl arag ruhsat

hissedar Ustline kayitli tapu

sirket Ustiine kayith tapu

sirket Ustiine kayith arag ruhsat

ayni sermaye beyani
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru
Sirket hissedar bilgilerinde ayni sermaye beyan edildiyse ilgili hissedar icin hissedar Ustline kayitli tapu ve arag
ruhsatlari bildirilir. Bu sekilde sirketin kurulumu tamamlandiginda bu tapu ve ara¢ ruhsatlarinin sirket Gstiine
gecirilecegi beyan edilmis olur.

7.4 Lisans bilgisini gir

Sorumlular: -

Sirketin sigorta, banka, doviz birosu, kuyumcu ya da kumarhane alanlarinda faaliyet géstermesi durumunda lisans
almasi gereklidir. Bu belgeyi kurulus asamasinda alip yikleyebilir, ya da kurulus tamamlandiktan sonra alip bilgi
degisikligi olarak iletebilir.

30



7.5 Ana sOzlesme ve tizik yukle

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Girdiler:

ana sozlesme ve tlizuk
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

Sirketin, diger bilgileriyle uyumlu olarak hazirladigi ve gerekli kisilerin imzaladi§i ana s6zlesme ve tlizik
dosyalari yuklenir.

7.6 Yabanci kimlik belgesi yukle

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Girdiler:

yabanci kimlik belgesi
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

Sirket islemlerinde girilen herhangi bir yabanci uyruklu kisinin kimlik bilgileri sistemden otomatik alinamadiysa
kimlik belgesi sisteme yiklenmelidir.

7.7 Teminat belgesi yukle

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Girdiler:

teminat belgesi
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

Sirketin hissedarlari arasinda yabanci hissedar tanimlandiysa, bu kisiler icin bir bankadan sermaye miktari
oraninda teminat belgesi alinarak sisteme girilir.

7.8 Karakter belgelerini yukle

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Girdiler:

karakter belgesi
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

Sirketle ilgili tim kisiler icin (direktor, hissedar, sekreter vs) karakter belgeleri alinir.

7.9 Vergi Guvenirlilik Belgesi gir
Sorumlular:
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Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Girdiler:
Vergi Guvenirlilik Belgesi
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru
Sirket yabanci sirket ise ya da yabanci bir direktor varsa ilgili kisiler i¢in Gelir ve Vergi Dairesi'nden Vergi
Guvenirlilik Belgesi istenir.

7.10 Bilgi degisiklik belge yuklemeyi tamamla

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

Belge yikleme islemi bitirildikten sonra yetkili Kisi, islemlerin tamamlandigini belirtir. Basvuru, otomatik olarak
mukayyide onay igin gider.

Is Kurallari
Yetkili kisi belge ylklemeyi onaylayinca basvuru, Sirket Mukayyidi'nin onay listesine dusmelidir

8 Is Kurallari

- Yetkili kisi belge ytklemeyi onaylayinca basvuru, Sirket Mukayyidi'nin onay listesine dusmelidir.
Aktivite: Bilgi degisiklik belge ylklemeyi tamamla

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.
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8. Sirket Bilgi Degisiklik Dis Onaylarini Al

/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/02-

BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl/BilgiDegisiklikDisOnaylariniAl.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirket bilgileri degistirme islemi sirasinda degistirilen bilgilere gére gereken dis onaylarin alinmasi
Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Mukayyidi Pozisyon X

3 Girdiler

Isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Sirecler Adresleri

Degistirilen sirket bilgileri uygun

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Bilgi degisikligi dis onaylari
tamamlanamiyor

Bilgi degisikligi dis onaylari
tamamlandi

7 Aktiviteler

7.1 Ekonomi, Turizm, Kaltur ve Spor Bakanligi’'ndan sermaye artisi igin onay al
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Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - yaritur
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Basvuru Onay
Sirkette sermaye artisi olduysa ya da yabanci uyruklu hissedarlarin pay orani yiikseldiyse bunun icin bagl
bulunulan bakanlktan onay alinmalidir.

7.2 Ekonomi, Turizm, Kultur ve Spor Bakanhgi’ndan gaye (faaliyet alani) degisikligi icin
onay al

Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - yaritur
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Basvuru Onay
Eger yabanci uyruklu hissedari olan bir sirkette gaye degisikligi oluyorsa bunun icin de bagh olunan bakanliktan
onay alinmalidir.

7.3 Ekonomi, Turizm, Kultur ve Spor Bakanlhgi'ndan hissedar icin onay al
Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Sirketin herhangi bir yabanci uyruklu hissedari varsa RKMMD'nin bagli bulundugu bakanliktan onay gereklidir.
Sirket Mukayyiti, sirket bilgileriyle onay icin basvurur. Onay gelmesi durumunda sirket tescili tamamlanabilir.

7.4 Isim degisikligi icin Bakanlar Kurulu onay: al

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yiritur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Isim degisikligi yapildiysa bunun icin Bakanlar Kurulu'ndan onay alinmasi gereklidir.

7.5 Sirket bilgi degisiklik dis onaylarini tamamla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Tam dis onay alim islemleri (olumlu ya da olumsuz) tamamlandiysa bu siire¢ tamamlanir. Dis onaylar
alinabildiyse bilgi degisiklik faaliyetlerine basarili sekilde devam edilir. Onaylar alinamiyorsa sureg iptal edilir.

8 Is Kurallari
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Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
Yoktur.
Alt SUrecler:
Yoktur.
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9. Degistirilen Sirket Bilgilerini Gir

/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/03-DegistirilenBilgileriGir/DegistirilenBilgileriGir.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirket bilgi degistirme islemleri altinda sirket bilgileri giris faaliyetlerini tanimlama
Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Yetkili Kisi Pozisyon X

3 Girdiler

Isim Tipi Kaynak Link

4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri

Isim degisikligi yok

Sirket ismi uygun

SirketBasvurulariOnay.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/

IsimKontrolEt.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/03-
IsimKontrolEt/

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Basvuru durumu "bilgi girisi
onaylandi, mukayyitten onay
bekleniyor" durumunda

BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc

/01-Sirket/03-
SirketBasvurulariOnay/01-
BasvuruBilgileriniKontrolEt/
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7 Aktiviteler

7.1 Degistirilen sirket bilgileri girisini baslat

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Sirket yetkili kisisi, degistirilen sirket bilgilerini girmek icin islemleri baslatir. Yetkili Kisi, durumuna ve ihtiyaca
gore bir ya da birden fazla bilgiyi istedigi sirada degistirir.

7.2 Sirket temel bilgileri degistir

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru
Temel bilgileri girme islemi sirasinda faaliyet alanlari (gayeler) 4 adede kadar NACE kodlari listesinden segilerek
belirlenecektir.

7.3 Sirket iletisim bilgileri degistir

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

7.4 Sirket sermaye bilgileri degistir

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru
Bu islem sirasinda sirketin kolektif-komandit ya da diger tlrlerde olmasina gore sermaye bilgileri sistem tarafindan
bu turlere 6zgu sekilde gosterilecektir. 1sdar edilen sermaye miktari ve 6denmis sermaye miktari, hissedarlara
tanimlanan sermaye bilgilerine gére otomatik hesaplanip atanacaktir.

7.5 Sirket hissedar bilgileri degistir

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru
Sirket i¢in birden fazla gercek ve tlzel Kkisi hissedarlar tanimlanabilecektir. Girilen hissedarin bilgileri e-NUfus ya
da e-Tuzel sistemlerinden otomatik olarak alinacaktir. \nSirket halka acgik sirketse en az 7 ortak, 6zel sirketse en az
2 en ¢ok 50 ortak, komandit sirketse en az 2 en fazla 20 ortak, ticari nvan icin sadece bir ortak tanimlandigi
kontrol edilecektir. girilen sermaye ile pay adedi bilgilerinin uygunlugu kontrol edilecektir. Ayni sermaye bilgileri
girildiyse ileriki asamalarda ilgili belgelerin de girildigi kontrol edilecektir.
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7.6 Sirket direktor bilgileri degistir
Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

Direktorin KKTC'de ikamet ettigi kontrol edilecektir. En az bir adet direktér tanimlanmis olacaktir.

7.7 Sirket sekreter bilgileri degistir

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

7.8 Sirket avukat/YMM bilgileri degistir

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

7.9 Sirket sube bilgilerini degistir

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

7.10 Sirket yetkili Kisi bilgilerini degistir

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

7.11 Sirket vekalet bilgilerini degistir

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru

Sirket vekili KKTC'de ikamet ediyor olmalidir. ilerleyen asamalarda vekilin vekalet dokiimanlari da girilecektir.

7.12 Sirket bilgi degisiklik girisini tamamla

Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yarutar
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Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Basvuru
Tum istenen degisiklikler yapildiktan sonra yetkili kisi, bilgi girisini tamamlayacaktir. Bu islemden sonra
degisiklik bilgileri, mukayyitin onay listesine diisecektir.

Is Kurallari
Yetkili Kisi, bilgi girisini onaylayana kadar gecmis degisiklikleri goruntileyebilir ve degisiklik yapabilir
Yetkili kisi bilgi degisiklik girisini onaylayinca basvuru, Sirket Mukayyidi'nin onay listesine dusmelidir

8 is Kurallari

- Yetkili kisi, bilgi girisini onaylayana kadar gecmis degisiklikleri gorunttleyebilir ve degisiklik yapabilir.
Aktivite: Sirket bilgi degisiklik girisini tamamla

- Yetkili kisi bilgi degisiklik girisini onaylayinca basvuru, Sirket Mukayyidi'nin onay listesine diismelidir.
Aktivite: Sirket bilgi degisiklik girisini tamamla

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
Yoktur.

Alt Suregler:
Yoktur.
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10. Sirket Basvurulari Onay

/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/SirketBasvurulariOnay.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirket mukayyidinin sirket tescil / bilgi degistirme islemleri sirasinda gerekli onaylari yapmasi
Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tip

Sorumlu

Tipi

R A S C I

Sirket Mukayyidi

Pozisyon

X

3 Girdiler

Isim

Tipi

Kaynak Link

4 Ciktilar

Isim

Tipi

Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay

Bitis Olayi Oldugu Siurecler

Adresleri

Yeni sirket kurma/bilgi degisiklik
basvurusu ya da sirket basvuru
durum degisiklik bilgisi geldi

Sirket kurma / bilgi degisikligi
basvurulari gorilmek isteniyor

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Sirket ismi uygun

SirketKurulusBilgileriniGir.epc

/01-Sirket/01-SirketKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/

Sirket ismi uygun

DegistirilenBilgileriGir.epc

/01-Sirket/02-
SirketBilgileriDegistirme/03-
DegqistirilenBilgileriGir/

Uygun olmayan isim bildirildi

Uygun olmayan sirket kurulus / bilgi
deqistirme belgeleri sirkete bildirildi
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Olay Baslangic¢ Olay1 Oldugu Sirecler Adresleri

Sirket kurulus / bilgi degistirme
belgelerinde eksik yok

Eksik sirket kurulus / bilgi
degistirme belgeleri sirkete iletildi

Uygun olmayan sirket kurulus / bilgi
deqistirme bilgileri sirkete bildirildi

Sirket kurulus / bilgi degistirme SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc |/01-Sirket/01-SirketkKurma/O1-

bilgilerinde eksik yok SirketKurulusBelgeleriniYukle/
Sirket kurulus / bilgi degistirme SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc  |/01-Sirket/01-SirketKurma/02-
bilgilerinde eksik yok SirketKurulusDisOnaylariniAl/

Eksik sirket kurulus / bilgi
degistirme bilgileri sirkete iletildi

7 Aktiviteler

7.1 Tum sirket kurulus / bilgi degisikligi basvurularini listele

Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - ylratdr
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Basvuru Onay
Mukayyit herhangi bi zamanda tlim sirket kurma ya da bilgi degisikligi bagvurularini Isiteleyebilir, bulundugu
asama ve duruma gore géruntuleyebilir.

7.2 Sirket kurulus / bilgi degisikligi basvurusunu seg

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ylratir
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Mukayyit goruntiledigi listenin icinden bir basvuruyu secip onun igin ilgili islemleri ylrutecektir.

7.3 Sirket yeni / gtincellenen ismi kontrol et

Sorumlular: - (alt suireg)
Alt Slrec:
/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt/IsimKontrolEt.epc

Isim girisinden sonra onay bekleyen bir basvuru secilip bilgileri incelenerek onay verilebilir. Kontrol sonucunda
mukayyit ismi uygun bulmamis olabilir ve bu durumda isim giincelleme icin siire¢ tekrar basa donduaralur; uygun
bulmus olabilir, bu durumda slire¢ devam eder; tamamen uygun bulmayarak reddebilir. Detaylar alt strecte
tanimlanmustir,

7.4 Sirket kurulus / bilgi degistirme basvuru bilgilerini kontrol et

Sorumlular: - (alt sureg)
Alt Surec:
/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc
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Bilgi girisinden sonra onay bekleyen bir basvuru secilip bilgileri incelenerek onay verilebilir. Kontrol sonucunda
mukayyit bilgileri eksik bulmus olabilir ve bu durumda gtincelleme icin stire¢ tekrar basa donduralur; uygun
bulmus olabilir, bu durumda stire¢ devam eder; tamamen uygun bulmayarak reddebilir, bu durumda stre¢ burada
iptal edilir ve sirkete bilgi gonderilir. Detaylar alt suregte tanimlanmistir.

7.5 Sirket kurulus / bilgi degistirme basvuru belgelerini kontrol et

Sorumlular: - (alt siireg)
Alt Sureg:
/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc

Belge yuklendikten sonra onay bekleyen bir basvuru secilip bilgileri incelenerek onay verilebilir. Kontrol
sonucunda mukayyit belgeleri eksik bulmus olabilir ve bu durumda gtincelleme icin stire¢ tekrar basa donddiralir;
uygun bulmus olabilir, bu durumda stre¢ devam eder; tamamen uygun bulmayarak reddebilir, bu durumda stire¢
burada iptal edilir ve sirkete bilgi gonderilir. Detaylar alt strecte tanimlanmistir.

8 Is Kurallari

Yoktur.

9 Sdrecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Suregler:

Yoktur.

Alt Stirecler:

- /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc
- /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc
- /01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-l1simKontrolEt/IsimKontrolEt.epc
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11. Basvuru Bilgilerini Kontrol Et

/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/01-BasvuruBilgileriniKontrolEt/BasvuruBilgileriniKontrolEt.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amacl: Yeni sirket kurulusu ya da bilgi degistirme basvurusu sirasinda girilen yeni/gtincellenen bilgilerin
kontrol ve onay islemlerini gerceklestirmek

Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen
tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Mukayyidi Pozisyon X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri
Basvuru durumu "bilgi girisi SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc |/01-Sirket/01-SirketKurma/01-
onaylandi, mukayyitten onay SirketKurulusBelgeleriniYukle/

bekleniyor" durumunda

SirketKurulusBilgileriniGir.epc /01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/

DegistirilenBilgileriGir.epc /01-Sirket/02-
SirketBilgileriDegistirme/03-
DegistirilenBilqgileriGir/

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Uygun olmayan sirket kurulus / bilgi
degistirme bilgileri sirkete bildirildi
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Olay

Baslangic¢ Olay1 Oldugu Sirecler

Adresleri

Sirket kurulus / bilgi degistirme
bilgilerinde eksik yok

SirketKurulusBelgeleriniYukle.epc

/01-Sirket/01-SirketKurma/01-
SirketKurulusBelgeleriniYukle/

Sirket kurulus / bilgi degistirme
bilgilerinde eksik yok

SirketKurulusDisOnaylariniAl.epc

/01-Sirket/01-SirketKurma/02-
SirketKurulusDisOnaylariniAl/

Eksik sirket kurulus / bilgi
degistirme bilgileri sirkete iletildi

7 Aktiviteler

7.1 Sirket kurulus / bilgi degistirme basvurusu bilgilerini kontrol et

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ylratdr
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Mukayyit, sirket tarafindan yeni girilen ya da gtincellenen bilgileri inceler.

7.2 Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme bilgilerini tanimla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ylratir
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Bilgiler eksik bulunduysa mukayyit eksik bilgileri tanimlar. Bilgi, sirkete gonderilir ve bilgileri giincellemesi igin

slire¢ yeniden baslatilir.

7.3 Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ylratir
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Bilgiler uygun bulunmadiysa mukayyit reddeder ve red bilgisi sirkete gonderilir.

8 Is Kurallari

Yoktur.

9 Sirecin Kullanildigr Yerler

- /01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
- /01-Sirket/01-SirketKurma/SirketKurma.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Surecler:

44




Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.
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12. Basvuru Belgelerini Kontrol Et

/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/02-BasvuruBelgeleriniKontrolEt/BasvuruBelgeleriniKontrolEt.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yeni sirket tescili ya da bilgi giincelleme sirasinda ihtiyag olan belgeler yuklendikten sonra

kontrollerini yapmak

Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Mukayyidi Pozisyon X

3 Girdiler

Isim Tipi Kaynak Link

4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Sirecler Adresleri

Basvuru durumu, "belge girisi
onaylandi, mukayyitten onay
bekleniyor" durumunda

BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle.epc

/01-Sirket/02-
SirketBilgileriDegistirme/01-
BilgiDegisiklikBelgeleriniYukle/

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Uygun olmayan sirket kurulus / bilgi
degistirme belgeleri sirkete bildirildi

Sirket kurulus / bilgi degistirme
belgelerinde eksik yok

Eksik sirket kurulus / bilgi
degistirme belgeleri sirkete iletildi
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7 Aktiviteler

7.1 Sirket kurulus / bilgi degistirme basvurusu belgelerini kontrol et

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Yeni kurulan ya da bilgileri degistirilen sirketin ylklenen belgeleri incelenir.

7.2 Eksik sirket kurulus / bilgi degistirme belgelerini tanimla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yardtur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Belgeler eksik bulunduysa eksik bilgiler tanimlanir ve giincellemesi igin sirkete bildirilir.

7.3 Kurulus / bilgi degisikligi red bilgisini tanimla

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Bilgiler uygun bulunmadiysa mukayyit reddeder ve red bilgisi sirkete gonderilir.

8 Is Kurallari

Yoktur.

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

- /01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
- /01-Sirket/01-SirketKurma/SirketKurma.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.

47



13. Sirket Ismi Kontrol Et

/01-Sirket/03-SirketBasvurulariOnay/03-IsimKontrolEt/IsimKontrolEt.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yeni sirket kurulusunda girilen ismin ya da giincelleme sirasinda giris yapilan ismin kontrolu ve
onaylanmasi islemlerini yiritmek
Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler
Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Mukayyidi Pozisyon X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Sirecler Adresleri

Basvuru durumu "isim girisi
onaylandi, mukayyitten onay
bekleniyor" durumunda

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangic Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Uygun olmayan isim bildirildi

Sirket ismi uygun SirketKurulusBilgileriniGir.epc /01-Sirket/01-SirketkKurma/03-
SirketKurulusBilgileriniGir/

Sirket ismi uygun DegistirilenBilgileriGir.epc /01-Sirket/02-
SirketBilgileriDegistirme/03-
DegqistirilenBilgileriGir/
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7 Aktiviteler

7.1 Sirket isim basvurusunu kontrol et

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Sirket tarafindan girilen yeni isim kontrol edilir. Bu ismin aynisi olup olmadigi sistem tarafindan kontrol edilse de,
mukayyit manuel olarak uygunlugunu degerlendirir.

7.2 Uygun olmayan isim 6zelliklerini bildir

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yaritur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Basvuru Onay

Mukayyit ismin uygun olmadigini degerlendirirse nedeni ile birlikte sirkete bilgi gonderilir ve ismi glincellemesi
istenir.
8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

- /01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
- /01-Sirket/01-SirketKurma/SirketKurma.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Stirecler:
Yoktur.

Alt Suregler:
Yoktur.
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14. Sirket Listeleme

/01-Sirket/04-SirketListeleme/SirketListeleme.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Mukayyit ve sirketlere 6zel listeleme islemlerini tanimlamak
Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler
Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Aktiviteler
2.1 Sirket Listeleme

2.2 Kendi sirketlerim listeleme

Alt Sureg: /01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme/KendiSirketListeleme.epc
Sirket tlizel Kisisiyle ilgili degisik roller tarafindan yapilabilecek sorgulama, listeleme ve gorintileme islemlerini
tanimlar.

2.3 Mukayyit sirket listeleme

Alt Siireg: /01-Sirket/04-SirketListeleme/02-MukayyitSirketL isteleme/MukayyitSirketListeleme.epc
Mukayyit tarafindan yapilabilecek sirket sorgulama ve listeleme islemlerini tanimlar.
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15. Kendi Sirketlerim Listeleme

/01-Sirket/04-SirketListeleme/01-KendiSirketListeleme/KendiSirketListeleme.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirkete ait degisik Kisiler tarafindan yapilabilecek goriintiileme ve sorgulama islemlerini tanimlama
Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen

tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Yetkili Kisi Pozisyon X

3 Girdiler

Isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri

Ilgili oldugum sirket bilgilerini

gorme ihtiyacl dogdu

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Kendi sirket bilgilerim listelendi

7 Aktiviteler

7.1 Hangi tip sirket bilgileri gorilecegini sec

Sorumlular; -

Sirketin hissedarlari, direktorleri, sekreterleri, KKTC yetkili kisisi, avukat/YMM'si ve vekili sirket bilgilerini kendi
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rollerine ait araytzlerinde gorintileyebilirler. Her bir role iligkin sirketler ayri gruplar halinde gorintulenir.
Ornegin ekranda "hissedari oldugum sirketler" ile "direktori oldugum sirketler” ayri ayri gérintiilenir.

7.2 Sirket basvurularimi listele
Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Listeleme

Basvurusunu yaptigim, kurulmakta olunan sirketler de ayri bir liste olarak gosterilir.

7.3 Kendi sirketlerimi listele
Sorumlular:
Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Listeleme
Ilgili olunan role gore sirketler ekranda listelenir.

Is Kurallari
Ortag1, direktor(, sekreteri, yetkili Kisisi, Avukat / YMM'si, vekili olunan sirketler ayri ayri listelenmelidir

7.4 Goruntulenmek ve islem yapilmak istenen sirket basvurusunu seg
Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Listeleme

Istenen basvuru secildikten sonra bu basvuru icin sirket tescil ya da bilgi degistirme islemlerine buradan devam
edilebilir.

7.5 Bilgisi gorunttlenmek istenen sirketi sec

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Listeleme

Bilgisi gorintulenmek istenen sirket secilir.

7.6 Secilen sirketin bilgilerini incele

Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yarutar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Listeleme

Secilen sirketin detay bilgileri, role gore goruntilenir.
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7.7 Sirket kurma

Sorumlular: - (dis stireg)
Alt Sureg:
/01-Sirket/01-SirketKurma/SirketKurma.epc

7.8 Sirket bilgileri degistirme

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc

8 is Kurallari

- Ortag, direktord, sekreteri, yetkili kisisi, Avukat / YMM'si, vekili olunan sirketler ayri ayri listelenmelidir.
Aktivite: Kendi sirketlerimi listele

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:

- /01-Sirket/01-SirketkKurma/SirketKurma.epc

- /01-Sirket/02-SirketBilgileriDegistirme/SirketBilgileriDegistirme.epc
Alt Suregler:

Yoktur.
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16. Mukayyit Sirket Listeleme

/01-Sirket/04-SirketListeleme/02-MukayyitSirketListeleme/MukayyitSirketListeleme.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: 0

Surecin kapsami: Tum sirket ve serbest liman sirketleri
Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Mukayyidi Pozisyon X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri

Mukayyitin sirket bilgilerine erisme
ihtiyaci dogdu

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Sirket bilgileri incelendi

7 Aktiviteler

7.1 Sirket bilgileri gérunttleme yontemini seg

Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - ylratir
Mukayyit, tim sirketleri listeleyebilir ya da girecegi kriterlere gore arama yapabilir.
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7.2 Arama kriterlerine gore sirketleri bul

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yaratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Listeleme

Dinamik sekilde arama kriterleri girilebilir. Belli bir aralikta ve ge¢cmis kayitlar icin de (6rnegin belli tarihler
arasinda direktorinln ismi su olan sirketler) sorgulama yapilabilir.

7.3 Tum sirketleri listele

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yaritur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Listeleme

Tum sirketler liste halinde verilebilir. Kurulus tarihi, durum gibi 6zelliklerine gore siralama yapilabilir.

7.4 Secilen sirketin bilgilerini incele

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Listeleme

Mukayyit, secilen sirketin detay bilgilerini gérinttleyebilir.

8 Is Kurallari

Yoktur.

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.
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17. Sirket Kapatma

/01-Sirket/05-SirketKapatma/SirketKapatma.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Sirket kapatilmasi sirasinda izlenecek islemleri tanimlamak

Surecin kapsami: RKMMD Sirketler Mukayyitligi ve Serbest Liman ve Bolge Mudurlugu kapsaminda kaydedilen
tim sirketler

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Sirket Yetkili Kisi Pozisyon X
Sirket Mukayyidi Pozisyon X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Sirket igslemlerinin durdurulmasi igin
mahkeme emri var

Sirket kapanmak istiyor

Bir sahis sirketi alacaklari icin ihbar
etti

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Sirket ticari sicilden cikarildi

Sirket faaliyetleri durduruldu

7 Aktiviteler
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7.1 Fesih / kapanma islemini bagslat

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yaratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kapatma

Fesih / kapanma islemi mukayyit tarafindan ya da sirketin kendi istegi ile yetkili kisisi tarafindan baslatilabilir.

7.2 Fesih / kapanma islemini baslat
Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yurutar
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kapatma

Fesih / kapanma islemi mukayyit tarafindan ya da sirketin kendi istegi ile yetkili Kisisi tarafindan baslatilabilir.

7.3 Sirket faaliyetlerini durdur
Sorumlular:

Sirket Yetkili Kisi - yarutar

Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kapatma

Mahkemeden islemlerin durdurulmasi icin bilgi gelirse mukayyit, sirketin faaliyetlerini, sistem tzerinde islem
yapma yetkisini durdurur.

7.4 Sirket borg ve ipotek/rehin durumunu goruntule
Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - yiritur
Mukayyit, sirketin mevcut borg, ipotek ve rehinlerini inceler ve buna gore islemlere karar verir.
7.5 Sirket atalet bildirimini yap

Sorumlular:

Sirket Mukayyidi - yaratur
Bilgi Sistemi:

eTuzel Sirket Kapatma

Mukayyit, sirketin kapanmasi icin atalet bildirimi yapar. 2 kere sirkete atalet bildiriminde bulunulur. Geri dénus
olmazsa sirketin kapanmasi icin resmi gazetede 6n duyuru yapilir.

Is Kurallari
2 kere atalet bildirimi yapilir. 2. bildirimde resmi gazetede 6n duyuru yapilir

7.6 Sirket fesih bildirimini yap

Sorumlular:
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Sirket Mukayyidi - yardtur
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kapatma
Sirketin borg ve ipotek/rehin durumuna gére mukayyit fesih yapilmasina karar verir.

Is Kurallari
Mukayyit sirkete bilgi gonderip bir ay bekler. Donus gelmezse resmi gazetede duyurup 3 ay bekler

7.7 Sirket fesih islemlerini yurut

Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - ydratur
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kapatma
Sirketin kapatilmasi icin gerekli islemler strddralirken fesih islemleri de yaratulir. Sirket, ancak fesih
tamamlandiktan sonra kapatilabilir.

Is Kurallari
Sirketin fesih islemlerinin yapildi§ina dair resmi gazeteye duyuru yapilir

7.8 Sirketi ticari sicilden cikar

Sorumlular:
Sirket Mukayyidi - yaritur
Bilgi Sistemi:
eTuzel Sirket Kapatma
Atalet bildirimleri sonucu sirketten kapanis icin onay gelirse ya da ikinci atalet bildirim siiresi tamamlandigi halde
geri donis gelmediyse sirket, ticari sicilden ¢ikarilir.

Is Kurallari
Sirketin ticari sicilden c¢ikarildi§i resmi gazetede duyurulur

8 is Kurallari

- 2 kere atalet bildirimi yapilir. 2. bildirimde resmi gazetede 6n duyuru yapilir.
Aktivite: Sirket atalet bildirimini yap
- Sirketin ticari sicilden cikarildigi resmi gazetede duyurulur.
Aktivite: Sirketi ticari sicilden ¢ikar
- Mukayyit sirkete bilgi gonderip bir ay bekler. Déniis gelmezse resmi gazetede duyurup 3 ay bekler.
Aktivite: Sirket fesih bildirimini yap
- Sirketin fesih islemlerinin yapildigina dair resmi gazeteye duyuru yapilir.
Aktivite: Sirket fesih islemlerini yurut

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.
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10 Kullandigi Dis/Alt Surecler
Dis Stirecler:
Yoktur.

Alt SUrecler:
Yoktur.
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e-Tuzel Sirketler Merkezi Kayit Sistemi
Is SOzl

Versiyon
1.0

16.04.2014

e-Tuzel Calisma Grubu



1 Organizasyonel Tanimlar

Isim Kisaltma Tanim

Resmi Kabz isleri ve Sirketler Subesi|RKMMD

Sirketler Subesi Daire Muduri RKMMD Sirketler Subesi'nin Mudurd. Sirketler
Mukayyidi yaptigi islemlerden mudure karsi
sorumludur.

Vatandas KKTC vatandasl ya da KKTC'de ikameti bulunan
Kisiler.

Sirket Mukayyidi RKMMD ya da Serbest Liman ve Bolge Mudurlugi'nde
sirketlerin kayit ve yonetimi islerinden sorumlu yetkili
memur

Sirket Tescil Basvuru Sahibi Sirket tescili igin basvuran kisi. Kurulacak sirketin
hissedari, yetkili kisisi, direktord, avukat/Y MM'si,
KKTC vetkili kisisi ya da vekili olmalidir.

Sirket Yetkili Kisi Bir tlizel kisi ile ilgili olarak direktdr, midir veya
sekreteri icerir.

2 Sistem Tanimlari

Isim Kisaltma Tanim

eTuzel Sirket Listeleme Mukayyitin sirketleri listeleyebildigi, cesitli kriterlere
gOre arama yapabildigi ve detayl bilgileri
gorintileyebildigi; sirketle ilgili kisilerin bagl oldugu
sirket bilgilerini gorintileyebildigi yazilim

eTuzel Sirket Bilgi Degistirme Sirket yetkili kisisinin kendi sirketiyle ilgili bilgileri

Basvuru degistirmek, bu bilgilerle ilgili guncel belgeleri girmek,
basvurusunun takibini yapmak, durum degisikliklerini
ve mukayyitten gelen bilgileri goriintilemek igin
kullandigr yazilim

GVD Vezne Uygulamasi Sirketle ilgili herhangi bir islemde ortaya ¢ikan harg
yatirma islemlerinin online sekilde
gerceklestirilebilecedi vezne yazihimi

e-Nufus Web Service e-Tuzel'de herhangi bir adimda gergek kisinin kimlik
bilgileri gerekiyorsa, bu sistem kullanilarak kimlik
numarasi ile kisi dogrulanir ve bilgileri otomatik olarak
alinir.

eTuzel Sirket Basvuru Onay Sirket mukayyidinin yeni sirket basvurularini gérdugu,
bilgileri inceledigi, inceleme sonuglarini girerek basvuru
sahibine bildirdigi, onay bekleyen basvurulari
qOrebildigi ve islem yapabildigi yazihm

eTuzel Sirket Kurma Basvuru Sirket kurmak igin bagvuran kisinin basvuru islemlerini
gerceklestirdigi, bilgilerini girdigi, durum
glncellemelerini gérdigd yazilim

3 Genel Tanimlar

Isim Kisaltma Tanim

RKMMD RKMMD Resmi Kabz Memurlugu ve Mukayyitlik Dairesi

Sirket Sirketler (Sinirh Sorumlu)Yasasi veya 1949 Sirketler

(Guvence ile Sinirl)Yasasi uyarinca kurulmus ve tescil
edilmis bir sirket.

Sirket vekil bilgileri

Vekalet verilen gercek kisi i¢in: Ad, soyad, kimlik no,
giris tarihi, cikis tarihi, ikamet adresi, telefon, e-posta

Ikamet

Gercek kisi kimlik bilgileri




Kimlik no

Sirket avukat/YMM Bilgileri Gergek kisi icin: adi, soyadi, telefon no, giris tarihi, gikis
tarihi, uyrugu, kimlik no, ikamet adresi, oda kayit no

'Yabanci sirket KKTC yetkili kisi Sadece yabanci sirketler icin gegerli bir tanimdir. Su

bilgileri bilgileri igerir: ad, soyad, kimlik no, giris tarihi, ¢ikis
tarihi, ikamet adresi.

Sirket sekreter bilgileri Gergek kisi icin: ad1, soyadi, telefon no, giris tarihi, ¢ikis
tarihi, uyrugu, kimlik no, ikamet adresi, mesguliyet.

Sirket direktor bilgileri Gercek ya da tlzel kisi direktor bilgileri: kimlik/e-Tuzel

no, adi-soyadi / tizel kisi ad1, telefon no, giris tarihi,
cikis tarihi, uyrugu, ikamet adresi, mesguliyet

Sirket hissedar bilgileri Sahis veya tuzel kisi olabilir ve birden fazla
tanimlanabilir. Hissedarliga giris ve ¢ikis bilgileri, hisse
tipine gore sahip olduklari hisse sayisi, ayn sermaye
bilgileri tutulur.

Isim alternatifleri

Giumrik borcu

Vergi borcu

Basvuru Sahibi Sirket kurmak icin basvuran kisi. Sirketin yetkili kisisi,
direktord, sekreteri ya da vekil atanan Kisisi olabilir.

Ipotek / rehin bilgisi

Atalet / fesih bilgisi

Atalet / tasfiye durumu

Basvuru durumu Basvuru asamasinda sirket varliginin siire¢ akisinda
bulundudu noktaya gore gegirdigi durumlar.
Onaylar Sirket tescili ve bilgi degistirme durumunda sirketin dig

kurumlardan aldigi tim onaylar.

Ekonomi, Turizm, Kiltlr ve
Spor Bakanhgi gaye (faaliyet
alani) dedisikligi onayi

Ekonomi, Turizm, Kiltlr ve
Spor Bakanhgi gaye (faaliyet
alani) degisikligi onay talebi

Ekonomi, Turizm, Kultlr ve
Spor Bakanli§i sermaye artisl
onay!

Ekonomi, Turizm, Kiltlr ve
Spor Bakanligi sermaye artisi
onay talebi

Isim degisikligi Bakanlar
Kurulu onay talebi

Isim degisikligi Bakanlar
Kurulu onayi

Serbest liman sirket kurulus
Yonetim Kurulu karari

Serbest liman sirket kurulus
Ekonomi, Turizm, Kiltlr ve
Spor Bakanligi karari

Serbest liman sirket kurulus
Enerji, Turizm, Kiltur ve Spor
Bakanhgi onay talebi

Yabanci hissedar Eneriji,
Turizm, Kultir ve Spor
Bakanhg karari

Yabanci hissedar Enerij,
Turizm, Kultir ve Spor
Bakanligi onay talebi




Ozel tniversite/okul kurulus
MEB Karari

Ozel tiniversite/okul kurulus
MEB izin talebi

Sube / kar amaci giitmeyen
sirket kurulus Bakanlar Kurulu
karari

Sube / kar amaci gitmeyen
sirket kurulus Bakanlar Kurulu
karar talebi

Belgeler

Sirketin bilgileri ile ilgili disaridan alinan ya da sirket
tarafindan hazirlanan tim belgeler.

Sirket Ustuine kayith arag ruhsat

Sirket tescil / bilgi degisikligi islemleri tamamlanmadan
once girilen ayni sermaye bilgilerinin varhgini
kanitlamak icin bildirilen arac

Sirket Ustune kayith tapu

Sirket tescil / bilgi degisikligi islemleri tamamlandiktan
sonra sirket stline gecirilen tapu

Ayni sermaye beyani

Sirket bilgi girislerinde hissedarlar i¢in ayni sermaye
bilgisi girildiyse, islemler tamamlandiktan sonra bu
tapu/araclari sirketin tizerine gecirecegine dair beyan.

YMM oda sicil kaydi

YMM g0revini gosteren oda sicil kayit bilgisi

Avukat oda sicil kaydi

Avukat gorevini gosteren oda sicil kayit bilgisi

Teminat belgesi

Yabanci hissedarlar igin bankadan alinan, sahip
olduklari sermaye kadar teminat belgesi.

Yabanci kimlik belgesi

KKTC'de ikamet eden ya da etmeyen yabanci uyruklu
kisiler icin kimlik belgesi.

Hissedar Ustline kayitli arag
ruhsat

Sirket hissedar bilgilerinde ayni sermaye beyan
edildiyse ilgili hissedar icin ara¢ ruhsat bilgileri.

Hissedar stline kayitli tapu

Sirket hissedar bilgilerinde ayni sermaye beyan
edildiyse ilgili hissedar icin kayith tapu bilgileri

Lisans

Sigorta, doviz burosu, banka, kuyumcu, kumarhane gibi
Ozel gayeli sirketler icin alinan, isletmenin ilgili alanda
calisabilmesi icin gerekli belgedir.

Vergi Guvenirlilik Belgesi

Sadece yabanci sirketler icin ya da yabanci uyruklu
direktorler icin Gelir ve Vergi Dairesi'nden alinir.
Kisinin vergi igin guvenirliligini tanimlar.

Prospektls yerine gegen
beyanname

Prospektis: halka bir sirkete istirak etmeleri veya bir
sirketin pay veya tahvilatini satin almalari hususunda
teklifte bulunan herhangi bir prospektis, duyuru,
sirkuler, il&n veya baska cagr!

Direktorlik muvafakat listesi

Direktorlik Muvafakat Beyannamesi hazirlanan
direktorlerin listesi.

Direktorlik muvafakat
beyannamesi

Direktortn kendisinin, ilgili sirkete direktérlik yapmaya
yetkili olduguna dair beyan.

Ana sOzlesme ve tlzik

Ana sozlesme, bir sirketin kurulusta ilk yapildigi
sekliyle veya herhangi bir mevzuat uyarinca
degistirilmis sekliyle ana sézlesmesini anlatir.

Tuzuk, bir sirketin baslangicta yapilmis olan veya 6zel
kararla degistirilen sirketlesme tlizuginu anlatir.

Her sirketin ana s6zlesmesinde sunlarin berlirtilmesi
gerekir:

Sirketin adi

Sirketin amaglari

Karakter belgesi

Polis Mudrltgi'nden alinan, kisinin adli sicil kaydi
bilgisini gosteren belge.

Tescil beyani

Kurulacak sirketle ilgili bilgilerin beyan edildigi, kaza
mahkemesi tarafindan onaylanacak beyan.




Sirket sube bilgileri

Sube adres sicil no, sube adres bilgileri, sube tipi (ofis,
depo, satis yeri vs), sube isveren SSD no, sube ihtiyat
sandidl numarasl.

Adres

Adres sicil no

Sirket sermaye bilgileri

Kolektif-komandit disi sirketler icin: Giris tarihi, adi
hisse miktari, adi hisse bedeli, kurucu hisse miktart,
kurucu hisse bedeli, 6zellikli hisse tipi, 6zellikli hisse
miktari, 6zellikli hisse bedeli, sermaye miktari, 1sdar
edilen sermaye miktari, 6denmis sermaye miktari,
KKTC'deki isletme sermaye miktari, hisse tiplerine gére
kisitlamalar

Kolektif-komandit sirketler icin: Hisse senedi sayisl,
ayni sermaye ile 6denen hisse senedi sayisl, itibari
degeri, bedel miktari ve mahiyetleri

Sirket iletisim bilgileri

Kaza, yazihane adres, web adresi, telefon, GSM, mail
adresi

Sirket temel bilgileri

Eski sicil no, uyruk, tescil tarihi, ise baglama tarihi,
kapanis tarihi, durumu, stresi, var olma sartlari, umumi
mahiyeti, amag ve konu, gayeler, yabanci sirket igin
merkez sirket tlkesi, ticari Gnvanlar, ek maddeler, hesap
no

Gaye (faaliyet alanlari)

NACE kodlarindan secilerek atanmis alanlar.

Sirket ana bilgileri

Sirketin herhangi bir kisi/kurum tarafindan gorilecek
sekilde agilabilecek bilgileri.

E-Tilzel basvuru no

Sirket ismi

Ise baslama tarihi

Serbest liman sirketi olma
bilgisi

Sirket tiri

ETuzel No

Durum

Tescil tarihi

Sirket eski sicil no
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lyilestirme Firsatlari Listesi

Isim Aciklama Fonksiyon Diagram
Karakter Polis Mudurltgu ile iletisim saglanabilirse vatandasin gidip Karakter 01-Sirket/01-
belgesi durumu [karakter belgesi almasi, ylklemesi gibi ihtiyaclar ortadan belgelerini SirketkKurma/0
tamamen kalkacaktir. yukle 1-
SirketKurulus
BelgeleriniYuk
le/SirketKurulu
sBelgeleriniYu
kle.epc
Vergi bigileri |Vatandas ya da tiizel kisinin vergi bilgileri durumu GVD'den Vergi
girisi otomatik alinacagi icin kendisinin belge getirmesi Guvenirlilik
gerekmeyecektir. Belgesi gir
Dis onaylari  |Dis onaylar, web servis baglantisi olmasa da BelgeNet Ustlinden 01-Sirket/01-
alma tamamlanacaktir. Boylece onay alma islemleri Sirketkurma/0
hizlandirilabilecektir. 2-
SirketKurulus
DisOnaylarini
Al/SirketKurul
usDisOnaylari
niAl.epc
Hissedar Sirket hissedarina ait girilen hisse miktari ve degerleri, toplam  |Sirket hissedar |01-Sirket/01-
kontrolleri sermayeye gore otomatik kontrol edilecek. Tutarlar uygun bilgilerini gir  |SirketkKurma/0
degilse bu, hataya mahal vermeden ortaya ¢ikarilacak. 3-
SirketKurulus
BilgileriniGir/
SirketKurulus
BilgileriniGir.e
pc
Kimlik Kimlik kontrollerinin girilen kimlik no ya da e-Tuzel no ile Sirket sekreter
kontrolleri otomatik yapilabilmesi sayesinde artik kimlik, pasaport, tescil  |bilgilerini gir
belgesi gibi dokiimanlar alinmasi gerekmeyecek ve kimlik Sirket direktor
dogrulamasi guvenilir sekilde yapilacaktir. bilgilerini gir
Sirket hissedar
bilgilerini gir
Sirket
avukat/YMM
bilgilerini gir
Sirket vekalet
bilgilerini gir
Serbest liman |Serbest liman sirketi ve normal sirket islemleri bir arada Serbest liman |01-Sirket/01-
iyilestirmeleri |yUrGtulebilecek. Bir sirketin en bastan serbest liman sirketi olup |[sirketi olma SirketkKurma/S
olmadigini belirleyerek serbest liman sirketi ise ona 6zgu durumunu irketKurma.epc
islemlere yonlendirilecek. belirle
Sirket ismi Sirket ismi
kontrolnin tanimla
otomatik
yapilabilmesi
Bilgi Basvuru sahibi, kendi sirket tlr( ve faaliyet alanlarina gére Sirket kurulus
girislerinin net |acilacak alanlari girecek. Diger alanlara kendisinin bilgi girmesi |bilgilerini gir
olmasi ve gerekip gerekmedigini dustinmeyecek. Tlm istenen bilgiler ayri
kolayca alanlarda ve net olacak. Uzun siirede, kayit edip bilgilerini
yapilmasi kaybetmeden girebilecek.

Belge yukleme
islemleri

Sirketin tiriine, hissedar durumuna vs gibi bilgilerine gére hangi
belgeleri girmesi gerekiyorsa gorebilecektir. Boylece kendi
durumuna gore yiklemesi gereken belgeleri arastirmasi
gerekmeyecektir.

Sirket kurulus
belgelerini
yukle




Isim Aciklama Fonksiyon Diagram
Islemlerin Tum islemlerde gegmis hareket kayitlari goriinttlenebilir olacak.
seffafli§i Bdylece gegcmise yonelik sorgulama ve denetimler seffaf bir
sekilde yapilabilecek. Memurlarin dstline gereksiz sorumluluk
ve suclamalar yapilamayacak.
Bilgi Onceden sirket kiicuk bir bilgi degistirecek olsa da daireye gelip |Sirket bilgi 01-Sirket/02-
degistirmede  [basvurmasi gerekiyordu. Bu nedenle eger sirket icin gerekli bir |degisikligi icin |SirketBilgileri
kolayhk islem degilse bilgi glincellemeyi yapmiyordu, ve bilgilerin basvur Degistirme/Sir
glncelligi saglanamiyordu. Simdi ise bilgileri kolayca ketBilgileriDeg
degistirebilecegi icin bilgi gtincelligi saglanacak. istirme.epc
Harc yatirma |Yatirilacak harclar, yapilacak islemin icerigine gore
islemlerinde  |hesaplanacagi icin memurun insiyatifine kalan harg alimi
objektiflik olmayacak. Tim 6demeler gériintilenip izlenebilecek. Denetim
kolayhgi olacak.
Islak imzali Tum islemler onaylanana kadar higbir belge getirilmesine gerek |Islak imzali
belgelerin kalmayacak. Boylece tekrarl gelisler, giincel belgelerin tekrar  |bilgi
getirilmesinde |teslimi gibi ihtiyaclar ortadan kalkacak. degistirme
kolaylik belgelerinin
ashini talep et
Eksik bilgileri |Mukayyitin eksik buldugu bilgiler sirkete otomatik olarak Eksik sirket 01-Sirket/03-
sirkete iletme |bildirilecek. Guncelleme islemlerini yine sirket kendisi kurulus / bilgi  |SirketBasvurul
gerceklestirecek. Mukayyit islemlere mudahale etmeden degistirme ariOnay/01-
eksikleri net sekilde bildirdigi icin islemler Gstiinde sorumluluk |bilgilerini BasvuruBilgile
almayacak. tanimla riniKontrolEt/
BasvuruBilgile
rinikontrolEt.e
pc
Belgelerin Mukayyit, belgelerin ofise gelmesine gerek olmadan kontrol Eksik sirket 01-Sirket/03-
kontrolliinde  |edebilecek. Eger eksik varsa erkenden sirkete iletebilecek. kurulus / bilgi  |SirketBasvurul
eksiklik Bdylece daireye gelmekten kaynakli gereksiz zaman kaybi ve  |degistirme ariOnay/02-
seyahatler 6nlenecek, islemler hizlanacak. belgelerini BasvuruBelgel
tanimla erinikontrolEt/
BasvuruBelgel
eriniKontrolEt.
epc
Kurulus ve Yeni bir sirket kurulusu ya da bilgi degisikligi basvurusu oldugu | Tum sirket 01-Sirket/03-
bilgi zaman, ya da bu basvurularda sirket kaynakli durum kurulus / bilgi  |SirketBasvurul
degisikligi degisiklikleri oldugu zaman Mukayyit'e otomatik bilgilendirme |degisikligi ariOnay/Sirket

basvurularinin
takibi

yapilacak. Bunun disinda Mukayyit istedigi zaman basvurulari,
hangi asamada olduklarina gore sorgulayip gorintuleyebilecek.
Boylece basvuru takiplerini kagirmadan isleyebilecek.

bagvurularini
listele

BasvurulariOn
ay.epc

Vatandasin ya |Vatandas, ayni ekran tstiinde gesitli rollerde oldugu tiim Hangi tip sirket|01-Sirket/04-

da tuzel sirketleri gorintlleyebilecek ve takip edebilecek. Basvurulari da (bilgileri SirketListelem

kisilerin sirket |ayrica listeleyebilecek. gordlecegini  |e/01-

bilgilerini se¢ KendiSirketLis

takibi teleme/KendiSi
rketListeleme.e
pc

Sirket Mukayyit, kompleks arama kriterleriyle ulasmak istedigi bilgiye |Arama 01-Sirket/04-

bilgilerine kolayca ulasabilecek. Hicbir kayit, eski tarihli de olsa Kriterlerine SirketListelem

ulasma silinmeyecegi icin eskiye donik aramalar da yapabilecek. gore sirketleri |e/02-

bul

MukayyitSirke
tListeleme/Mu

kayyitSirketLis
teleme.epc
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indeks

Proje ismi: MarkaPatent

Surec haritasi: MarkaPatent.ftd

. 01-Marka/Marka.ftd

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

. 01-Marka/02-MarkaTescilYenileme/MarkaTescil Yenileme.epc

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.ftd

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.epc
. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme/MarkaVekiliDegistirme.epc

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansliKullanimHakkiEkleme.epc
. MarkaPatent.oc
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1. Suire¢ adi: MarkaPatent
Model tipi: FTD
Surec¢ adresi: MarkaPatent




2. Surec¢ adi: Marka
Model tipi: FTD
Surec¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka




3. Sure¢ adi: MarkaTescil

Model tipi: EPC

Sureg adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil




4. Sureg adi: MarkaTescilYenileme
Model tipi: EPC
Surecg adresi: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescilYenileme

Marka yenileme
zarmani

Sinai Milkiyet
Memuru

Marka Vetkilizi

Marka Yetkilizi

Marka Yetkilisi

H Sinai Malkiyet
Memuru

g Ay




5. SUrec¢ adi: MarkaBilgileriDegistirme
Model tipi: FTD
Surec¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme




6. SUrec adi: MarkaSahibiDegistirme
Model tipi: EPC
Sureg adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme

&

|

*

| Marka Yetkilisi
Harg yatirma '

Sinai Milkiyet
Memuru

Sinai Milkiyet
Memuru

Bilgilerin
giincellenmesind
e objektiflik




7. SUre¢ adi: MarkaBilgileriDegistirme
Model tipi: EPC
Surec¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-MarkaBilgileriDegistirme

)
!
Harg yatirma I]

&

Ny

Marka Yetkilizi

Sinai Milkiyet
Iemuru

Sinai Milkiyet
Memuru




8. Surre¢ adi: MarkaVekiliDegistirme
Model tipi: EPC
Surecg adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme

Marka Yetkilizi

e-Tozel
Marka Bilgi
Dediicti

Harg yatirma

j_

] GVD Vezne
Uygulamasi

Sinai Malkiyet
Memuru

e-Tiizel Marka
Degisiklik Onay

CX}‘J

10



9. Sure¢ adi: LisansliKullanimHakkiEkleme
Model tipi: EPC
Surec¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-LisansliKullanimHakkiEkleme

Marka Yetkilisi
e-Tazel
Marka Bilgi
Dedisti
GVD Vezne Harg yatirma
Uygulamasi

Sinal Milkiyet
Pemuru

e-Tiazel Marka

-
E

11




10. Sure¢ adi: MarkaPatent

Model tipi: OC

Surec¢ adresi: MarkaPatent

Marka Bagvuru
Sahibi

Marka Yetkilisi

Sirketler
Mukayyitligi

Sinai Milkiyet
Subesi

i m

is Comp

£
IIEHCI L=

osed of

Sinai Malkiyet
Daire Madard
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Sinai Malkiyet
Memuru
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Indeks

Proje ismi: MarkaPatent

Si
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re¢ haritasi: MarkaPatent.ftd

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescillcinBasvur.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaVekiliTanimla.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkalsmiGir.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaSahibiGir.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaBilgileriGir.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaMal TanimiGir.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaBasvurusulncele.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/EksikMarkaBilgilerTanimla.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaBasvurusunuDegerlendir.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/ResmiGazeteYayinaHazirla.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaltirazBilgisiGir.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/ltirazKarsiliginiGir.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkalsmiKontrolEt.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/BilgiGirisiniTamamla.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/NiyetMektubunaltirazEt.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/ResmiGazetedeYayinla.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/ltirazDurumunuCozumle.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTesciliniTamamla.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescilHarclariniBelirle.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/ltirazDegerlendirmeToplantisiBildirimYap.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/ltirazToplantisiKatilimBildir.fad

. 01-Marka/02-MarkaTescil'Yenileme/YenilemelhbarGonder.fad

. 01-Marka/02-MarkaTescil'Yenileme/MarkaGecerlikKaldir.fad

. 01-Marka/02-MarkaTescilYenileme/MarkaYenilemeBasvurusuYap.fad

. 01-Marka/02-MarkaTescilYenileme/MarkaYenilemeDurumDegerlendir.fad

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme/DevirBasvurusuYap.fad

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme/DevirBasvurusuDegerlendir.fad

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme/DevirBilgisiniGir.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/ResmiGazeteYayinaHazirla.fad

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-MarkaBilgileriDegistirme/GuncelMarkaBilgileriGir.fad

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-MarkaBilgileriDegistirme/GuncellenenBilgilncele.fad

. 01-Marka/01-MarkaTescil/ResmiGazetedeYayinla.fad

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme/GuncelMarkaVekilGir.fad

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme/MarkaVekiliDegistirmeDegerlendir.fad
. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansKullanimBilgileriGir.fad
. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansliKullanimIncele.fad

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansResmiGazeteYayinla.fad
. MarkaPatent.erd



1. Model adi: MarkaTescillcinBasvur.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagvuru
Sahibi

carrigs out




2. Model adi: MarkaVekiliTanimla.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagvuru
Sahibi

carrigs out
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3. Model adi: MarkalsmiGir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagvuru
Sahibi

carrigs out
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4. Model adi: MarkaSahibiGir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagvuru
Sahibi

carrigs out




5. Model adi: MarkaBilgileriGir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagwuru
Sahibi

carrigs out




6. Model adi: MarkaMalTanimiGir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagvuru
Sahikbi




7. Model adi: MarkaBasvurusulncele.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Milkiyet
Memuru

carrigs out

TS

Vigws

THEAS

VIgWs

TTEWS

Vigws




8. Model adi: EksikMarkaBilgilerTanimla.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Milkiyet
Pemuru

carrigs out
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9. Model adi: MarkaBasvurusunuDegerlendir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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10. Model adi: ResmiGazeteYayinaHazirla.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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11. Model adi: MarkaltirazBilgisiGir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Miilkiyet
Memuru

carrigs out
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12. Model adi: ItirazKarsiliginiGir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagvuru
Sahibi

carrigs out
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13. Model adi: MarkalsmiKontrolEt.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs cut
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14. Model adi: BilgiGirisiniTamamla.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagvuru
Sahibi

carrigs out
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15. Model adi: NiyetMektubunaltirazEt.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagvuru
Sahibi

carrigs out
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16. Model adi: ResmiGazetedeYayinla.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Milkiyet
FMemuru

Vi

L.
LIIIJIIH'Z!!
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17. Model adi: ItirazDurumunuCozumle.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out

L
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18. Model adi: MarkaTesciliniTamamla.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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19. Model adi; MarkaTescilHarclariniBelirle.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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20. Model adi: ItirazDegerlendirmeToplantisiBildirimYap.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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21. Model adi: ItirazToplantisiKatilimBildir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

Marka Bagwuru
Sahibi

carries out
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22. Model adi: YenilemelhbarGonder.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescilYenileme
Ust seviye suirec: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescil Yenileme/MarkaTescilYenileme.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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23. Model adi: MarkaGecerlikKaldir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescilYenileme
Ust seviye suirec: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescil Yenileme/MarkaTescilYenileme.epc

Sinai Malkiyet
Pemuru

carrigs out
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24. Model adi: MarkaYenilemeBasvurusuYap.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescilYenileme
Ust seviye suirec: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescil Yenileme/MarkaTescilYenileme.epc

Marka Yetkilisi

carrigs out
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25. Model adi: MarkaYenilemeDurumDegerlendir.fad
Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescilYenileme
Ust seviye suirec: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescil Yenileme/MarkaTescilYenileme.epc

Sinai Milkiyet
Memuru

carrigs out
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26. Model adi: DevirBasvurusuYap.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-
MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

Marka Yethkilisi

carrigs out
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27. Model adi: DevirBasvurusuDegerlendir.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-
MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

Sinai Milkiyet
IMemuru

carrigs out
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28. Model adi: DevirBilgisiniGir.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-
MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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29. Model adi: ResmiGazeteYayinaHazirla.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil

Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-
MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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30. Model adi: ResmiGazetedeYayinla.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil

Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-
MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

Sinai Milkiyet
FMemuru

Vi

L.
LIIIJIIH'Z!!
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31. Model adi: EksikDevirBasvurusuTanimla.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-
MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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32. Model adi: GuncelMarkaBilgileriGir.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-MarkaBilgileriDegistirme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-
MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.epc

Marka Yetkilisi

carrigs out

chamges

chamges
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chamges
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33. Model adi: GuncellenenBilgilncele.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-MarkaBilgileriDegistirme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-
MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out

n
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34. Model adi: ResmiGazetedeYayinla.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil

Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-
MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.epc

Sinai Milkiyet
FMemuru

Vi

L.
LIIIJIIH'Z!!
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35. Model adi: ResmiGazeteYayinaHazirla.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil

Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-
MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.epc

Sinai Malkiyet
Memuru

carrigs out
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36. Model adi: GuncelMarkaVekilGir.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-
MarkaVekiliDegistirme/MarkaVekiliDegistirme.epc

Marka Yetkilisi

carrigs out




37. Model adi: MarkaVekiliDegistirmeDegerlendir.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-
MarkaVekiliDegistirme/MarkaVekiliDegistirme.epc

Sinai Malkiyet
FMemuru

carrigs out
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38. Model adi: LisansKullanimBilgileriGir.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-LisansliKullanimHakkiEkleme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-
LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansliKullanimHakkiEkleme.epc

Marka Yetkilizi

carrigs out
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39. Model adi: LisansliKullanimIncele.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-LisansliKullanimHakkiEkleme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-
LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansliKullanimHakkiEkleme.epc

Sinai Malkiyet
Femuru

carrigs out
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40. Model adi: LisansResmiGazeteYayinla.fad

Model adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-LisansliKullanimHakkiEkleme
Ust seviye suireg: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-
LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansliKullanimHakkiEkleme.epc

Sinai Milkiyet
Memuru

carrigs out
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41. Model adi: MarkaPatent.erd
Model adresi: MarkaPatent
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1. Siire¢ adi: Marka.ftd

Siire¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka

1.1. Siire¢ adi: MarkaTescil.epc

Siirec adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil

1.1.1. REQI. Marka tescili i¢in bagvurma iglemini Marka Basvuru Sahibi ytiriitecektir.

1.1.2. REQ2. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Basvuru modiiliinde basvuru durumu ve marka

kayitlar1 olusturulacaktir.

1.1.3. REQ3. Marka tescili i¢in bagvurma islemi sirasinda bagvuru durumu "bilgi girisi" olarak atanacaktir.

1.1.4. REQ4. Marka vekili / teblig adresi tanimlama iglemini Marka Basvuru Sahibi yliriitecektir.

1.1.5. REQS5. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Basvuru modiiliinde teblig adresi, marka vekili atama
formu ve marka vekili kayitlar1 olusturulacak, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak ikamet ve
gercek kisi kimlik bilgileri kayitlar1 goriintiilenecektir.

1.1.6. REQ6. Marka vekili / teblig adresi tanimlama islemi sirasinda girilen kimlik no sorgulamalarda bulunmazsa
bu kisi kaydi kabul edilmeyecektir.

1.1.7. REQ7. Marka vekili / teblig adresi tanimlama islemi sirasinda marka sahibi ya da vekilin ikamet adresi
KKTC'de degil ise KKTC'de teblig adresi atanacaktir.

1.1.8. REQS. Marka vekili / teblig adresi tanimlama islemi sirasinda MMAKS sistemiyle baglant1 olmasi
durumunda teblig adresi bu sistemden otomatik olarak kontrol edilecektir.

1.1.9. REQY. Isim yoklamasi igin marka ismi ve/veya sekli girme islemini Marka Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.
1.1.10. REQ10. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru modiiliinde marka resmi, isim yoklama harc1
ve marka ismi kayitlar1 olusturulacak, bagvuru durumu kaydi degistirilecek, marka ismi kayitlari listelenecek,
GVD Web Service'te marka no kaydi kullanilarak isim yoklama harci kayd1 olusturulacaktir.

1.1.11. REQI11. Isim yoklamasi i¢in marka ismi ve/veya sekli girme islemi sirasinda girilen isim sistem tarafindan
kontrol edilecek, veritabaninda var olan marka ismi bir bagka marka tarafindan kullanilamayacaktir.

1.1.12. REQI12. Isim yoklamas1 i¢in marka ismi ve/veya sekli girme islemi sirasinda isim girisi tamamlandiktan ve
harg yatirildiktan sonra bagvuru durumu "isim girigi onaylandi, memurdan onay bekleniyor" olarak
giincellenecektir.

1.1.13. REQ13. Isim yoklamas1 i¢in marka ismi ve/veya sekli girme islemi sirasinda sadece marka ismi, sadece
marka sekli veya ikisi birden girilebilecektir.

1.1.14. REQ14. Isim yoklamas1 i¢in marka ismi ve/veya sekli girme islemi sirasinda marka resminin 300 dpi, 6x6
boyutlarinda ve jpg formatinda girildigi kontrol edilecektir.

1.1.15. REQI5. Isim yoklamasi i¢in marka ismi ve/veya sekli girme islemi sirasinda marka resmi 6x6 boyutlarini
gegerse, bu boyutu agan her cm i¢in ek harg alinacaktir.

1.1.16. REQ16. Marka sahibi bilgilerini girme islemini Marka Basvuru Sahibi yiirtitecektir.

1.1.17. REQ17. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru modiiliinde marka sahibi kaydi olusturulacak ve
degistirilecek, e-Niifus Web Service'ten kimlik no kayd: kullanilarak gercek kisi kimlik bilgileri kayd1
goriintiilenecek, e-Tiizel'den e-Tiizel No kaydi kullanilarak tiizel kisi bilgileri kaydi goriintiilenecektir.

1.1.18. REQ18. Marka sahibi bilgilerini girme islemi sirasinda KKTC uyruklu ya da yabanci kimlik no'ya sahi
gergek kisi marka sahipleri i¢in kimlik no ya da tiizel kisi marka sahipleri i¢in eTuzel no sorgulamalarda
bulunamazsa bu marka sahibi kaydi kabul edilmeyecektir.

1.1.19. REQ19. Marka sahibi bilgilerini girme islemi sirasinda Marka Basvuru Sahibi, Marka Vekili ya da Marka

Sahibi olmalidir. Bu nedenle Marka Vekili ve Marka Sahibi tanimlandiginda bu kisilerden birinin kimlik no'su ile

3



sisteme girig yapan vatandagin kimlik no'sunun ayni oldugu kontrol edilecektir.

1.1.20. REQ20. Marka sahibi bilgilerini girme islemi sirasinda bir marka i¢in birden fazla marka sahibi
tanimlanabilecektir.

1.1.21. REQ21. Marka sinifin1 girme islemini Marka Basvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.1.22. REQ22. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Basvuru modiiliinde marka sinifi kaydi

olusturulacak ve degistirilecektir.

1.1.23. REQ23. Marka sinifin1 girme islemi sirasinda 1 - 34 aras1 siiflar segilebilecektir.

1.1.24. REQ24. Markanin kullanilacagi mal(lar) i¢in mal tarifnamesi girme islemini Marka Bagvuru Sahibi
yliriitecektir.

1.1.25. REQ25. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru modiiliinde mal tarifnamesi kaydi
olusturulacak ve degistirilecektir.

1.1.26. REQ26. Markanin kullanilacag1 mal(lar) i¢in mal tarifnamesi girme islemi sirasinda birden fazla mal
tarifnamesi girilebilecektir.

1.1.27. REQ27. Marka basvurusunu inceleme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.

1.1.28. REQ28. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde mal tarifnamesi, marka sinifi, marka
sahibi, marka resmi, marka no ve marka ismi kayitlar1 goriintiilenecek, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.
1.1.29. REQ29. Marka bagvurusunu inceleme islemi sirasinda segilen marka tescil ya da bilgi degisiklik
basvurusunun girilen tiim bilgileri, varsa yiiklenen belgeleri, bagvuru durumu goriintiilenecektir.

1.1.30. REQ30. Marka bagvurusunu inceleme islemi sirasinda memur marka bilgilerini uygun bulduysa basvuru
durumu "memur marka bilgilerini uygun buldu, komite onay1 bekleniyor" olarak atanacaktir.

1.1.31. REQ31. Marka bagvurusunu inceleme islemi sirasinda memur marka bilgilerini uygun bulmadiysa bagvuru
durumu "marka bilgileri uygun degil, giincelleme bekleniyor" olarak atanacaktir.

1.1.32. REQ32. Eksik marka bilgilerini tantmlama islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.

1.1.33. REQ33. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka bilgileri giincelleme harci

ve eksik marka bilgileri kayitlar1 olusturulacak, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.1.34. REQ34. Eksik marka bilgilerini tanimlama islemi sirasinda Siai Miilkiyet Memuru eksik marka bilgilerini
tanimlayinca bu bilgi, basvuru sahibine gonderilecek ve "basvurular listesi" ekraninda durumu goérebilecektir.
1.1.35. REQ35. Eksik marka bilgilerini tanimlama islemi sirasinda bagvuru sahibi, marka bilgileri girig ekranlarina
geri donecektir.

1.1.36. REQ36. Eksik marka bilgilerini tanimlama islemi sirasinda giincellenecek bilgiler i¢in yatirilacak yeni harg
miktarin1 memur tanimlayacaktir.

1.1.37. REQ37. Marka bagvurusunu degerlendirme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.

1.1.38. REQ38. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Basvuru Onay modiiliinde mal tarifnamesi, marka sahibi,
marka sinifi, marka resmi ve marka ismi kayitlar1 goriintiilenecek, resim kategorisi, sicil tipi, tescil ilan harci ve
marka niyet mektubu kayitlar1 olusturulacak, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.1.39. REQ39. Marka basvurusunu degerlendirme islemi sirasinda marka degerlendirmesi olumluysa basvuru
durumu "komite bagvuruyu uygun buldu, basvuru sahibi itirazi / har¢ 6demesi bekleniyor" olarak atanacaktir.
1.1.40. REQ40. Marka basvurusunu degerlendirme islemi sirasinda marka degerlendirmesi olumluysa basvuru
durumu "komite bagvuruyu uygun bulmadi, basvuru sahibi itiraz1 bekleniyor" olarak atanacaktir.

1.1.41. REQ41. Marka basgvurusunu degerlendirme islemi sirasinda hazirlanan marka niyet mektubu, basvuru
sahibine otomatik olarak sistem iizerinden iletilecek, bagvuru sahibi bagvurular listesinde giincellenmis basgvuru
durumu ve bilgileri gorecektir.

1.1.42. REQ42. Marka basvurusunu degerlendirme islemi sirasinda marka resmi varsa resim icin OHIM



standardina gore birden fazla kategori listeden secilerek girilebilecektir.

1.1.43. REQ43. Resmi gazetede yaymlanmak lizere marka bilgisini isaretleme islemini Sinai Miilkiyet Memuru
yliriitecektir.

1.1.44. REQ44. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kaydi goriintiilenecek, bagvuru
durumu kayd1 degistirilecektir.

1.1.45. REQ45. Resmi gazetede yayinlanmak iizere marka bilgisini isaretleme islemi sirasinda bagvuru durumu,
"marka resmi gazetede yayilanmaya hazir" olarak giincellenecektir.

1.1.46. REQ46. Resmi gazetede yaymlanmak iizere marka bilgisini igsaretleme islemi sirasinda memur, resmi
gazetede yayinlanmaya hazir olan tiim markalarin listesini alarak sistem disinda kullanabilecegi sekilde export
alabilecektir.

1.1.47. REQ47. Marka resmi gazete itiraz bilgisini girme islemini Sinai Miilkiyet Memuru ytiriitecektir.

1.1.48. REQ48. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kaydi goriintiilenecek, marka
itiraz yanit harci, marka itiraz harci ve marka tescil itiraz1 kayitlar1 olusturulacak, marka tescil itiraz1 ve durum
kayitlar1 degistirilecek, GVD Web Service'te marka no kaydi kullanilarak marka itiraz yanit harci ve marka itiraz
harci kayitlart olusturulacaktir.

1.1.49. REQ49. Marka resmi gazete itiraz bilgisini girme islemi sirasinda durum, "resmi gazete ilanina itiraz geldi,
marka sahibinden yanit bekleniyor" olarak giincellenecektir.

1.1.50. REQS50. Marka resmi gazete itiraz bilgisini girme islemi sirasinda itiraz bilgisi sistem tarafindan otomatik
olarak marka sahibine bildirilecek ve marka sahibinin listelerinde goriintiilenecektir.

1.1.51. REQS51. Marka resmi gazete itiraz bilgisini girme islemi sirasinda itiraz bilgileri girilecek ve itirazla ilgili
belgeler sisteme yliklenebilecektir.

1.1.52. REQ52. Marka resmi gazete itiraz bilgisini girme islemi sirasinda itirazla ilgili yeni bilgiler ya da
dokiimanlar geldikge sisteme eklenecek ve bilgi eklendigi basvuru sahibine otomatik olarak bildirilecektir.

1.1.53. REQ53. Marka resmi gazete itiraz bilgisini girme islemi sirasinda itirazin markanin resmi gazete ilan
tarihinden sonra 2 ay i¢inde geldigi kontrol edilecektir.

1.1.54. REQ54. Marka resmi gazete itiraz bilgisini girme islemi sirasinda itiraz sahibinin itiraz karsiligin1 aldiktan
sonra 2 ay i¢inde yeminli beyan verdigi kontrol edilecek, zamaninda beyan verilmedigi bilgisi geldiginde itiraz
diisecektir.

1.1.55. REQS55. Marka resmi gazete itiraz bilgisini girme islemi sirasinda itiraz sahibi yeminli beyanindan sonra 1
ay icinde ek yeminli beyan yapabilecektir.

1.1.56. REQ56. Resmi gazete itiraz karsiligin1 girme islemini Marka Bagvuru Sahibi yiiriitecektir.

1.1.57. REQS57. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru modiiliinde marka tescil itiraz1 kayd1
goriintlilenecek, marka tescil itiraz karsilig1 kaydi olusturulacak, marka tescil itiraz karsilig1 ve durum kayitlar
degistirilecektir.

1.1.58. REQS58. Resmi gazete itiraz karsiligin1 girme iglemi sirasinda durum, "marka sahibinden itiraza yanit geldi,
¢Oziimleme bekleniyor" olarak giincellenecektir.

1.1.59. REQ59. Resmi gazete itiraz karsiligin1 girme islemi sirasinda itiraz karsiligi sistem tarafindan otomatik
olarak memura bildirilecek ve listelerinde goriintiilenecektir.

1.1.60. REQ60. Resmi gazete itiraz karsiligini girme islemi sirasinda itiraz karsilik bilgileri girilecek ve karsilik ile
ilgili belgeler sisteme yliklenebilecektir.

1.1.61. REQ61. Resmi gazete itiraz karsiligint girme islemi sirasinda karsilikla ilgili yeni bilgiler ya da dokiimanlar
geldikge sisteme eklenecek ve bilgi eklendigi memura otomatik olarak bildirilecektir.

1.1.62. REQ62. Resmi gazete itiraz karsiligin1 girme islemi sirasinda itiraz yapildiktan sonra 2 ay i¢inde itiraz

karsiliginin verildigi kontrol edilecek, yoksa tescil kayd: diisiiriilecektir.
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1.1.63. REQ63. Marka ismini ve resmini onaylama islemini Sinai Miilkiyet Memuru ytiriitecektir.

1.1.64. REQ64. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka resmi ve marka ismi kayitlar
goriintiilenecek, isim yoklamasi sonucu kayd1 olusturulacak, bagvuru durumu kaydi degistirilecek, marka resmi ve
marka ismi kayitlar listelenecektir.

1.1.65. REQ65. Marka ismini ve resmini onaylama islemi sirasinda marka basvuru sahibi isim girisinden sonra
harg yatirinca bagvuru, Sinai Miilkiyet Memuru'nun basvuru listesine diisecektir.

1.1.66. REQ66. Marka ismini ve resmini onaylama islemi sirasinda isim ve/veya resim onaylandiysa basvuru
durumu "isim/resim onaylandi" olarak atanacak ve bagvuru sahibi basvuru listesinde gdsterilecektir.

1.1.67. REQ67. Marka ismini ve resmini onaylama islemi sirasinda isim ve/veya resim onaylanmadiysa bagvuru
durumu "isim/resim giincelleme bekleniyor" olarak atanacak ve bagvuru sahibi, isim/resim girisi ekranlarina tekrar
yonlendirilecektir.

1.1.68. REQ68. Marka bilgi girisini tamamlama iglemini Marka Bagvuru Sahibi ylirtitecektir.

1.1.69. REQ69. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru modiiliinde teblig adresi, marka vekili, mal
tarifnamesi, marka sinifi, marka resmi, marka ismi ve marka sahibi kayitlar1 goriintiilenecek, marka bagvuru harci
kayd1 olusturulacak, bagvuru durumu kaydi degistirilecek, GVD Web Service'te marka no kaydi kullanilarak
marka bagvuru harci kaydi olusturulacaktir.

1.1.70. REQ70. Marka bilgi girisini tamamlama iglemi sirasinda basvuru sahibi bilgi girigini onaylayana kadar
bagvurularini kaydedebilecek, kayitl bagvurularini listeleyebilecek, goriintiileyebilecek ve degisiklik
yapabilecektir.

1.1.71. REQ71. Marka bilgi girisini tamamlama islemi sirasinda bagvuru durumu "bilgi girisi onaylandi, memurdan
onay bekleniyor" olarak giincellenecektir.

1.1.72. REQ72. Marka bilgi girisini tamamlama iglemi sirasinda bilgi girisi onaylanip harg yatirilinca bagvuru
Sinai Miilkiyet Memuru'nun bagvuru listesine gonderilecektir.

1.1.73. REQ73. Marka bilgi girisini tamamlama islemi sirasinda marka bagvuru harci, girilen mal tarifnamesi
sayisina ya da giincellemelere gore hesaplanacaktir.

1.1.74. REQ74. Niyet mektubuna itiraz etme islemini Marka Basvuru Sahibi yiirtitecektir.

1.1.75. REQ75. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru modiiliinde marka niyet mektubu kaydi
goriintiilenecek, marka niyet mektubu itiraz1 kaydi olusturulacak, bagvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.1.76. REQ76. Niyet mektubuna itiraz etme islemi sirasinda marka niyet mektubuna bir kere itiraz edilebilecektir.
1.1.77. REQ77. Niyet mektubuna itiraz etme islemi sirasinda marka niyet mektubu yayinlandiktan sonra iki ay
icinde itiraz edilebilecektir.

1.1.78. REQ78. Niyet mektubuna itiraz etme islemi sirasinda itiraz yapildiktan sonra bagvuru durumu "niyet
mektubuna itiraz yapildi, komite degerlendirmesi bekleniyor" olarak giincellenecek ve Memur'un bagvuru listesine
gonderilecektir.

1.1.79. REQ79. Marka resmi gazetede yayimlama bilgilerini girme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.
1.1.80. REQ80. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kayd1 goriintiilenecek,

durum ve bagvuru durumu kayitlar1 degistirilecektir.

1.1.81. REQ81. Marka resmi gazetede yaymlama bilgilerini girme islemi sirasinda bagvuru durumu "tescil
tamamlandi", durum "marka tescil edildi, itiraz bekleniyor" olarak giincellenecektir.

1.1.82. REQS82. Marka resmi gazetede yayilama bilgilerini girme islemi sirasinda memur, resmi gazetede
yayinlanmaya hazir tiim markalar listeleyerek tiimiiniin bagvuru durumunu ve durumunu bir arada
degistirebilecektir.

1.1.83. REQ83. Marka itiraz durumunu ¢éziimleme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiirtitecektir.



1.1.84. REQ84. Bu islem sirasinda eTuzel Marka Basvuru Onay modiiliinde marka tescil itiraz karsiligi, marka
tescil itiraz1 ve marka kayitlar1 goriintiilenecek, durum kaydi degistirilecektir.

1.1.85. REQS85. Marka itiraz durumunu ¢dziimleme islemi sirasinda itiraz, marka sahibi lehine onaylanirsa durum,
"marka tescili kesinlesti" olarak giincellenecek ve kesinlesmis tescil listesine alinacaktir.

1.1.86. REQ86. Marka itiraz durumunu ¢dziimleme islemi sirasinda itiraz, marka sahibi aleyhine onaylanirsa
durum, "marka tescili resmi gazete itirazindan iptal edildi" olarak giincellenecek ve marka tescil listesinden
kaldirilacaktir.

1.1.87. REQ87. Marka tescilini tamamlama islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.

1.1.88. REQS88. Bu islem sirasinda eTuzel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kayd: goriintiilenecek,

durum kaydi degistirilecektir.

1.1.89. REQ89. Marka tescilini tamamlama islemi sirasinda durum, "marka tescili kesinlesti" olarak giincellenecek
ve kesinlesmis tescil listesine alinacaktir.

1.1.90. REQ90. Marka tescilini tamamlama islemi sirasinda bagvuru sahibine marka tescilinin tamamlandigina
iliskin bildirim yapilacaktir.

1.1.91. REQ91. Marka tescilini onaylama islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.

1.1.92. REQ92. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kayd1 goriintiilenecek, marka
basvuru harci kaydi olusturulacak, GVD Web Service'te marka no kayd1 kullanilarak marka bagvuru harci kaydi
olusturulacaktir.

1.1.93. REQ93. itiraz degerlendirme toplantisi tarihi i¢in bildirimde bulunma islemini Sinai Miilkiyet Memuru
yiirlitecektir.

1.1.94. REQ94. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kaydi

goriintlilenecek, itiraz degerlendirme toplantisi kaydi olusturulacaktir.

1.1.95. REQYS. itiraz degerlendirme toplantist katilim durumunu bildirme islemini Marka Basvuru Sahibi
yiirlitecektir.

1.1.96. REQ96. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru modiiliinde itiraz degerlendirme

toplantis1 kaydi goriintiilenecek, itiraz degerlendirme toplantis1 katilim kaydi olusturulacaktir.

1.1.97. REQ97. Itiraz degerlendirme toplantis1 katilim durumunu bildirme islemi sirasinda toplant: katilim

bildiriminin toplant1 bilgisi verildikten sonra 14 giin i¢inde yapildig1 kontrol edilecektir.
1.2. Siire¢ adi: MarkaTescilYenileme.epc

Siirec adresi: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescilYenileme

1.2.1. REQ98. Marka yenileme i¢in ihbar gonderme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yliriitecektir.

1.2.2. REQ99. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Basvuru Onay modiiliinde marka yenileme bilgisi ve marka
kayitlar1 goriintiilenecek, marka yenileme ihbar1 kaydi olusturulacaktir.

1.2.3. REQ100. Marka yenileme i¢in ihbar gonderme islemi sirasinda marka yenileme tarihinden 3 ay dnce sistem
otomatik olarak memuru uyaracaktir.

1.2.4. REQ101. Marka yenileme i¢in ihbar gonderme islemi sirasinda marka yenileme tarihi ilk yenilemede 7 y1l,
sonraki yenilemelerde 14 yil olarak hesaplanacaktir.

1.2.5. REQ102. Marka yenileme i¢in ihbar gonderme islemi sirasinda ihbar, e-posta ile marka sahibine
gonderilecek, marka sahibi e-Tiizel ekraninda da yenileme ihbar1 goriintiilenecektir.

1.2.6. REQ103. Markanin gecerliligini kaldirma islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.

1.2.7. REQ104. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kayd1 goriintiilenecek, marka
gegcerlilik yitirme bilgisi kaydi olusturulacak, durum kaydi degistirilecektir.

1.2.8. REQ105. Markanin gegerliligini kaldirma islemi sirasinda durum, "marka gegerliligini yitirdi" olarak
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giincellenecek ve marka sicilinden ¢ikarilacaktir.

1.2.9. REQ106. Markanin gecerliligini kaldirma islemi sirasinda marka gecerlilik yitirme bilgisi marka sahibine
gonderilecektir.

1.2.10. REQ107. Marka yenileme basvurusu yapma islemini Marka Yetkilisi yiiriitecektir.

1.2.11. REQ108. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Tescil Yenilemende marka kaydi goriintiilenecek, marka tescil
yenileme ve gecikme harci ve marka tescil yenileme harci kayitlari olusturulacak, durum kaydi degistirilecektir.
1.2.12. REQ109. Marka yenileme bagvurusu yapma islemi sirasinda marka tescil yenileme tarihinin 3 ay
oncesinden baslayarak basvuru yapilabilecektir.

1.2.13. REQ110. Marka yenileme basvurusu yapma islemi sirasinda marka yenileme siiresi i¢inde bagvuru
yapilirsa sadece yenileme harci, gecikmeli bagvuru yapilirsa yenileme ve gecikme (sicilden ¢ikarma) harci
almacaktir.

1.2.14. REQ111. Marka yenileme bagvurusu yapma islemi sirasinda durum, "yenileme bagvurusu yapildi,
memurdan onay bekleniyor" olarak giincellenecek ve memurun yenileme basvurusu listesinde gosterilecektir.
1.2.15. REQ112. Marka yenileme durumunu degerlendirme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yliriitecektir.
1.2.16. REQ113. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kaydi

goriintlilenecek, marka yenileme bilgisi ve durum kayitlar1 degistirilecektir.

1.2.17. REQ114. Marka yenileme durumunu degerlendirme islemi sirasinda yenileme uygun goriiliirse durum,
"yenileme onaylandi" olarak giincellenecek, marka yenileme tarihi giincellenecek ve marka sahibine bilgi
gonderilecektir.

1.2.18. REQ115. Marka yenileme durumunu degerlendirme islemi sirasinda yenileme uygun goriilmezse durum,

"yenileme onaylanmadi" olarak giincellenecek ve marka sahibine bilgi gonderilecektir.
1.3. Siire¢ adi: MarkaBilgileriDegistirme.ftd

Siirec adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme
1.3.1. Siire¢ adi: MarkaSahibiDegistirme.epc

Siire¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-

MarkaSahibiDegistirme

1.3.1.1. REQ116. Marka sahipligi devir bagvurusu yapma islemini Marka Yetkilisi yliriitecektir.

1.3.1.2. REQI117. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bilgi Degistirmende marka kaydi goriintiilenecek, marka devir
harc1 ve marka sahipligi devir bagvurusu kayitlar1 olusturulacaktir.

1.3.1.3. REQ118. Marka sahipligi devir bagvurusu yapma iglemi sirasinda devir basgvurusu bilgisi, memura
gonderilecektir.

1.3.1.4. REQ119. Marka sahipligi devir bagvurusu yapma islemi sirasinda harg, tescilden sonra gecen zamana gore
hesaplanacaktir.

1.3.1.5. REQ120. Marka sahipligi devir bagvurusunu degerlendirme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.
1.3.1.6. REQI121. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Degisiklik Onay modiiliinde marka sahipligi devir belgeleri
ve marka sahipligi devir bagvurusu kayitlar1 goriintiilenecek, marka sahibi kaydi degistirilecek, e-Niifus Web
Service'ten kimlik no kayd1 kullanilarak gergek kisi kimlik bilgileri kaydir goriintiilenecek, e-Tiizel'den e-Tiizel No
kayd1 kullanilarak tiizel kisi bilgileri kaydi goriintiilenecektir.

1.3.1.7. REQ122. Marka sahipligi devir bagvurusunu degerlendirme islemi sirasinda devir bagvurusu onaylanirsa
marka sahibi bilgileri degistirilecek ve eski marka sahibine e-posta ile bildirilecektir.

1.3.1.8. REQ123. Marka sahipligi devir bagvurusunu degerlendirme islemi sirasinda devir bagvurusu reddedilirse

mevcut marka sahibi ve reddedilen bagvuru sahibine e-posta ile bildirilecektir.



1.3.1.9. REQ124. Marka sahipligi devir bagvurusunu degerlendirme islemi sirasinda Yeni marka sahibi ya da
vekilin ikamet adresi KKTC'de degil ise KKTC'de teblig adresi atanmas1 gerektigi marka sahibine bildirilecektir.
1.3.1.10. REQ125. Marka sahipligi devir bagvurusunu degerlendirme islemi sirasinda KKTC uyruklu ya da yabanci
kimlik no'ya sahi gercek kisi marka sahipleri i¢in kimlik no ya da tiizel kisi marka sahipleri i¢in eTuzel no
sorgulamalarda bulunamazsa bu marka sahibi kaydi kabul edilmeyecektir.

1.3.1.11. REQ126. Marka sahipligi devir bilgisini girme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.

1.3.1.12. REQ127. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Degisiklik Onaynde marka kayd: goriintiilenecek, marka
devir harci ve marka sahipligi devir belgeleri kayitlar1 olusturulacaktir.

1.3.1.13. REQ128. Marka sahipligi devir bilgisini girme islemi sirasinda marka devir bagvurusu bilgisi marka
sahibine bildirilecektir.

1.3.1.14. REQ129. Resmi gazetede yayinlanmak {izere marka bilgisini isaretleme islemini Sinai Miilkiyet Memuru
yliriitecektir.

1.3.1.15. REQ130. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kaydi goriintiilenecek,
basvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.3.1.16. REQ131. Resmi gazetede yaymlanmak iizere marka bilgisini isaretleme islemi sirasinda bagvuru durumu,
"marka resmi gazetede yayinlanmaya hazir" olarak giincellenecektir.

1.3.1.17. REQ132. Resmi gazetede yaymlanmak tizere marka bilgisini isaretleme iglemi sirasinda memur, resmi
gazetede yayinlanmaya hazir olan tiim markalarin listesini alarak sistem diginda kullanabilecegi sekilde export
alabilecektir.

1.3.1.18. REQ133. Marka resmi gazetede yayinlama bilgilerini girme islemini Sinai Miilkiyet Memuru
yiirlitecektir.

1.3.1.19. REQ134. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kaydi gortintiilenecek,
durum ve bagvuru durumu kayitlar1 degistirilecektir.

1.3.1.20. REQ135. Marka resmi gazetede yaymlama bilgilerini girme islemi sirasinda basvuru durumu "tescil
tamamlandi", durum "marka tescil edildi, itiraz bekleniyor" olarak giincellenecektir.

1.3.1.21. REQ136. Marka resmi gazetede yaymlama bilgilerini girme islemi sirasinda memur, resmi gazetede
yayimlanmaya hazir tiim markalar1 listeleyerek tiimiiniin bagvuru durumunu ve durumunu bir arada
degistirebilecektir.

1.3.1.22. REQ137. Eksik devir bagvurusu bilgilerini tanimlama igslemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.
1.3.1.23. REQ138. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Degisiklik Onay modiiliinde marka devir harci ve

eksik marka bilgileri kayitlar1 olusturulacak, durum kaydi degistirilecektir.

1.3.1.24. REQ139. Eksik devir bagvurusu bilgilerini tanimlama islemi sirasinda Sinai Miilkiyet Memuru eksik
marka devir bilgilerini tanimlayinca bu bilgi, bagvuru sahibine gonderilecek ve "bagvurular listesi" ekraninda
durumu gorebilecektir.

1.3.1.25. REQ140. Eksik devir bagvurusu bilgilerini tanimlama iglemi sirasinda marka yetkilisi, marka bilgileri
giris ekranlarina geri donecektir.

1.3.2. Siire¢ adi: MarkaBilgileriDegistirme.epc

Siire¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-
MarkaBilgileriDegistirme

1.3.2.1. REQ141. Giincel marka bilgilerini girme islemini Marka Yetkilisi yiirtitecektir.

1.3.2.2. REQ142. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bilgi Degistirmende marka bilgi degistirme harci kaydi
olusturulacak, mal tarifnamesi, marka sinifi, marka sahibi, marka resmi ve marka ismi kayitlar1 degistirilecektir.

1.3.2.3. REQ143. Giincel marka bilgilerini girme islemi sirasinda bilgi girisi tamamlandigi zaman bagvuru,
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memurun degisiklik basvuru listesine diisecektir.

1.3.2.4. REQ144. Giincel marka bilgilerini girme iglemi sirasinda marka sahibi bilgileri, markanin gecerli
oldugu iiriinler, marka resminin degistirilmesi ve marka sicil kaydi iptali talep edilebilecektir.

1.3.2.5. REQ145. Giincellenen marka bilgilerini inceleme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.
1.3.2.6. REQ146. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Degisiklik Onay modiiliinde mal tarifnamesi, marka sinifi,
marka sahibi, marka resmi ve marka ismi kayitlar1 goriintiilenecek, marka bilgi degisiklik red bilgisi kaydi
olusturulacak, durum kaydi degistirilecektir.

1.3.2.7. REQ147. Giincellenen marka bilgilerini inceleme islemi sirasinda giincellenen bilgiler onaylanirsa
durum, "bilgi giincelleme onayland1" olarak atanacak ve marka sahibine bilgi verilecektir.

1.3.2.8. REQ148. Giincellenen marka bilgilerini inceleme islemi sirasinda gilincellenen bilgiler onaylanmazsa
durum, "bilgi giincelleme onaylanmadi" olarak atanacak, marka sahibine red bilgisi gonderilecek ve tekrar bilgi
girigsine yonlendirilecektir.

1.3.2.9. REQ149. Marka resmi gazetede yayinlama bilgilerini girme islemini Sinai Miilkiyet Memuru
yirlitecektir.

1.3.2.10. REQ150. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kayd: goriintiilenecek,
durum ve basvuru durumu kayitlar1 degistirilecektir.

1.3.2.11. REQ151. Marka resmi gazetede yayinlama bilgilerini girme islemi sirasinda bagvuru durumu "tescil
tamamland1", durum "marka tescil edildi, itiraz bekleniyor" olarak gilincellenecektir.

1.3.2.12. REQ152. Marka resmi gazetede yayinlama bilgilerini girme islemi sirasinda memur, resmi gazetede
yayinlanmaya hazir tiim markalar listeleyerek tiimiiniin bagvuru durumunu ve durumunu bir arada
degistirebilecektir.

1.3.2.13. REQ153. Resmi gazetede yayinlanmak {izere marka bilgisini isaretleme islemini Sinai Miilkiyet
Memuru yiirtitecektir.

1.3.2.14. REQ154. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bagvuru Onay modiiliinde marka kaydi goriintiilenecek,
basvuru durumu kaydi degistirilecektir.

1.3.2.15. REQ155. Resmi gazetede yayinlanmak {izere marka bilgisini isaretleme islemi sirasinda basvuru
durumu, "marka resmi gazetede yayinlanmaya hazir" olarak giincellenecektir.

1.3.2.16. REQ156. Resmi gazetede yayinlanmak {izere marka bilgisini isaretleme islemi sirasinda memur, resmi
gazetede yayinlanmaya hazir olan tiim markalarin listesini alarak sistem disinda kullanabilecegi sekilde export

alabilecektir.
1.3.3. Siire¢ adi: MarkaVekiliDegistirme.epc
Siirec adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-

MarkaVekiliDegistirme

1.3.3.1. REQ157. Giincel marka vekili / teblig adresi bilgilerini girme islemini Marka Yetkilisi yiiriitecektir.
1.3.3.2. REQ158. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bilgi Degistirmende marka bilgi degistirme harci ve
marka vekili atama formu kayitlar1 olusturulacak, teblig adresi ve marka vekili kayitlar1 degistirilecek, e-Niifus
Web Service'ten kimlik no kaydi kullanilarak gercek kisi kimlik bilgileri kaydi goriintiilenecek, GVD Web
Service'te marka no kaydi kullanilarak marka bilgi degistirme harci kaydi olusturulacaktir.

1.3.3.3. REQ159. Giincel marka vekili / teblig adresi bilgilerini girme islemi sirasinda girilen kimlik no
sorgulamalarda bulunmazsa bu kisi kaydi kabul edilmeyecektir.

1.3.3.4. REQ160. Giincel marka vekili / teblig adresi bilgilerini girme islemi sirasinda marka sahibi ya da
vekilin ikamet adresi KKTC'de degil ise KKTC'de teblig adresi atanacaktir.

1.3.3.5. REQ161. Giincel marka vekili / teblig adresi bilgilerini girme islemi sirasinda MMAKS sistemiyle
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baglant1 olmasi durumunda teblig adresi bu sistemden otomatik olarak kontrol edilecektir.

1.3.3.6. REQ162. Marka vekili /teblig adresi degistirme bagvurusunu degerlendirme islemini Sinai Miilkiyet
Memuru yiiriitecektir.

1.3.3.7. REQ163. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Degisiklik Onay modiiliinde teblig adresi ve

marka vekili kayitlar1 goriintiilenecek, durum kaydi degistirilecektir.

1.3.3.8. REQ164. Marka vekili /teblig adresi degistirme bagvurusunu degerlendirme islemi sirasinda bagvuru
onaylandig1 ya da reddedildigi durumda, Marka Yetkilisi' nin listesine otomatik olarak diisecek, eski ve yeni Marka
Vekili'ne e-posta ile bildirilecektir.

1.3.3.9. REQ165. Marka vekili /teblig adresi degistirme bagsvurusunu degerlendirme islemi sirasinda bagvuru

onaylanmazsa marka kayitlar1 eski haline dondiiriilecektir.
1.3.4. Siire¢ adi: LisansliKullanimHakkiEkleme.epc
Siire¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-

LisansliKullanimHakkiEkleme

1.3.4.1. REQ166. Lisansl kullanim bilgilerini girme islemini Marka Yetkilisi yiiriitecektir.

1.3.4.2. REQ167. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Bilgi Degistirmende lisans harci, lisans verilen

bilgisi ve lisans kullanim bilgisi kayitlar1 olusturulacak, lisans kullanim bilgisi, lisans verilen bilgisi ve lisans
anlagmasi kayitlar degistirilecektir.

1.3.4.3. REQ168. Lisansl kullanim bilgilerini girme islemi sirasinda lisans verilenin gercek kisi olmasi
durumunda e-Niifus sisteminden, tiizel kisi olmasi durumunda e-Tiizel'den kimlik no/e-Tiizel no sorgulamasi
yapilacak, kayitlarda bulunmamasi durumunda eklenemeyecektir.

1.3.4.4. REQ169. Lisansl kullanim bilgilerini girme islemi sirasinda yeni lisans bilgisi disinda gecmis

lisans bilgileri degistirilebilecek ya da iptal edilebilecektir.

1.3.4.5. REQ170. Lisanslh kullanim bilgilerini inceleme islemini Sinai Miilkiyet Memuru yiiriitecektir.
1.3.4.6. REQ171. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Degisiklik Onay modiiliinde lisans verilen bilgisi

ve lisans kullanim bilgisi kayitlar1 goriintiilenecek, durum kaydi degistirilecektir.

1.3.4.7. REQ172. Lisansh kullanim bilgilerini inceleme islemi sirasinda lisansli kullanim bilgisi onaylanirsa
durum, "lisanslh kullanim resmi gazetede yayinlanmaya hazir" olarak atanacak ve marka sahibine bilgi
verilecektir.

1.3.4.8. REQ173. Lisanslh kullanim bilgilerini inceleme islemi sirasinda memur, resmi gazetede
yayinlanmaya hazir olan tiim lisansh kullanimlarin listesini alarak sistem disinda kullanabilecegi sekilde export
alabilecektir.

1.3.4.9. REQ174. Lisansh kullanim bilgilerini inceleme islemi sirasinda lisans kullanim bilgileri
onaylanmazsa durum, "lisans kullanimi onaylanmadi" olarak atanacak ve marka sahibine red bilgisi
gonderilecektir.

1.3.4.10. REQ175. Lisansh kullanimin resmi gazetede yayilanma bilgisini girme islemini Siai Miilkiyet
Memuru yiiriitecektir.

1.3.4.11. REQ176. Bu islem sirasinda e-Tiizel Marka Degisiklik Onay modiiliinde marka ve lisansh
kullanim bilgisi kayitlar1 goriintiilenecek, durum kaydi degistirilecektir.

1.3.4.12. REQ177. Lisansl1 kullanimin resmi gazetede yayinlanma bilgisini girme islemi sirasinda

memur, resmi gazetede yayinlanmaya hazir tiim lisanslari listeleyerek tiimiiniin durumunu bir arada "resmi
gazetede yayinlandi" olarak degistirebilecektir.
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e-Marka Marka Merkezi Kayit Sistemi
Fonksiyonel Biiyiikliik Kestirim Dokiimani

Versiyon
1.0

16.04.2014

e-Tiizel Calisma Grubu



Indeks

Proje ismi: MarkaPatent

Siire¢ haritasi: MarkaPatent.ftd

1. 01-Marka/Marka.ftd

2. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

3. 01-Marka/02-MarkaTescilYenileme/MarkaTescil Y enileme.epc

4. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.ftd

5. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

6. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-
MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.epc

7. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme/MarkaVekiliDegistirme.epc
8. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-
LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansliKullanimHakkiEkleme.epc



1. Suire¢ adi: Marka.ftd

Siire¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka
1.1. Siire¢ adi: MarkaTescil.epc

Siire¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/01-MarkaTescil
1.1.1. MSRI. MarkaTescillcinBasvur

e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

1.1.2. MSR2. MarkaVekiliTanimla

e-Tiizel Marka Tescil Basvuru:

Entry Function Point: 5
Read Function Point: 3
Write Function Point: 3
Exit Function Point: 3
Toplam: 14 FP

1.1.3. MSR3. MarkalsmiGir

e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru:

Entry Function Point: 6

Read Function Point: 3

Write Function Point: 5

Exit Function Point: 3

Toplam: 17 FP

1.1.4. MSR4. MarkaSahibiGir
e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru:
Entry Function Point: 4

Read Function Point: 5

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 3

Toplam: 14 FP

1.1.5. MSRS. MarkaBilgileriGir

e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.6. MSR6. MarkaMalTanimiGir
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e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.7. MSR7. MarkaBasvurusulncele

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 7

Read Function Point: 7

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 7

Toplam: 22 FP

1.1.8. MSRS. EksikMarkaBilgilerTanimla

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 1

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 1

Toplam: 8 FP

1.1.9. MSR9. MarkaBasvurusunuDegerlendir

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 10

Read Function Point: 6

Write Function Point: 5

Exit Function Point: 6

Toplam: 27 FP

1.1.10. MSR10. ResmiGazeteYayinaHazirla

e-Tiizel Marka Basvuru Onay:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 2

Toplam: 7 FP

1.1.11. MSR11. MarkaltirazBilgisiGir

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:
Entry Function Point: 3

Read Function Point: 4

Write Function Point: 7

Exit Function Point: 4
Toplam: 18 FP
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1.1.12. MSR12. ItirazKarsiliginiGir
e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru:

Entry Function Point: 4

Read Function Point: 3

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 3

Toplam: 13 FP

1.1.13. MSR13. MarkalsmiKontrolEt

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 6

Read Function Point: 5

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 5

Toplam: 18 FP

1.1.14. MSR14. BilgiGirisiniTamamla

e-Tiizel Marka Tescil Basvuru:

Entry Function Point: 10

Read Function Point: 9

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 9

Toplam: 31 FP

1.1.15. MSR15. NiyetMektubunaltirazEt

e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 9 FP

1.1.16. MSR16. ResmiGazetedeYayinla

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 3

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 3

Toplam: 11 FP

1.1.17. MSR17. ItirazDurumunuCozumle

eTuzel Marka Basvuru Onay:
Entry Function Point: 1
Read Function Point: 4
Write Function Point: 1

Exit Function Point: 4
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Toplam: 10 FP
1.1.18. MSR18. MarkaTesciliniTamamla

eTuzel Marka Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 2

Toplam: 6 FP

1.1.19. MSR19. MarkaTescilHarclariniBelirle

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 3

Toplam: 9 FP

1.1.20. MSR20. ItirazDegerlendirmeToplantisiBildirimYap

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 2

Toplam: 5 FP

1.1.21. MSR21. ItirazToplantisiKatilimBildir

e-Tiizel Marka Tescil Bagvuru:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 2
Toplam: 5 FP

1.2. Siirec adi: MarkaTescilYenileme.epc

Siirec¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/02-MarkaTescilY enileme
1.2.1. MSR22. YenilemelhbarGonder

e-Tiizel Marka Basvuru Onay:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 3

Toplam: 7 FP

1.2.2. MSR23. MarkaGecerlikKaldir

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:

Entry Function Point: 1
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Read Function Point: 2

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 7 FP

1.2.3. MSR24. MarkaYenilemeBasvurusuYap

e-Tiizel Marka Tescil Yenileme:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 2

Toplam: 8 FP

1.2.4. MSR25. MarkaY enilemeDurumDegerlendir

e-Tiizel Marka Bagvuru Onay:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 3

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 3
Toplam: 9 FP

1.3. Siire¢ adi: MarkaBilgileriDegistirme.ftd

Siirec¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme
1.3.1. Siire¢ adi: MarkaSahibiDegistirme.epc

Siirec¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-

MarkaSahibiDegistirme
1.3.1.1. MSR26. DevirBasvurusuYap
e-Tiizel Marka Bilgi Degistirme:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 6 FP

1.3.1.2. MSR27. DevirBasvurusuDegerlendir
e-Tiizel Marka Degisiklik Onay:
Entry Function Point: 5

Read Function Point: 7

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 5

Toplam: 18 FP

1.3.1.3. MSR28. DevirBilgisiniGir

e-Tiizel Marka Degisiklik Onay:
Entry Function Point: 1
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Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 2

Toplam: 6 FP

1.3.1.4. MSR29. EksikDevirBasvurusuTanimla

e-Tiizel Marka Degisiklik Onay:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 3

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.3.1.5. Siire¢ adi: MarkaBilgileriDegistirme.epc

Siirec¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-
MarkaBilgileriDegistirme

1.3.1.5.1. MSR30. GuncelMarkaBilgileriGir

e-Tiizel Marka Bilgi Degistirme:

Entry Function Point: 6

Read Function Point: 5

Write Function Point: 6

Exit Function Point: 5

Toplam: 22 FP

1.3.1.5.2. MSR31. GuncellenenBilgilncele

e-Tiizel Marka Degisiklik Onay:
Entry Function Point: 7

Read Function Point: 6

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 6

Toplam: 21 FP

1.3.1.5.3. Siire¢ adi: MarkaVekiliDegistirme.epc
Siirec adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-

MarkaBilgileriDegistirme/04- MarkaV ekiliDegistirme
1.3.1.5.3.1. MSR32. GuncelMarkaVekilGir

e-Tiizel Marka Bilgi Degistirme:

Entry Function Point: 6

Read Function Point: 5

Write Function Point: 5

Exit Function Point: 4

Toplam: 20 FP

1.3.1.5.3.2. MSR33. MarkaVekiliDegistirmeDegerlendir

e-Tiizel Marka Degisiklik Onay:
17



Entry Function Point: 1
Read Function Point: 3
Write Function Point: 1
Exit Function Point: 3
Toplam: 8 FP

1.3.1.5.3.3. Siire¢ adi: LisansliKullanimHakkiEkleme.epc
Siire¢ adresi: MarkaPatent/01-Marka/03-

MarkaBilgileriDegistirme/03- LisansliKullanimHakkiEkleme
1.3.1.5.3.3.1. MSR34. LisansKullanimBilgileriGir
e-Tiizel Marka Bilgi Degistirme:

Entry Function Point: 6

Read Function Point: 3

Write Function Point: 6

Exit Function Point: 3

Toplam: 18 FP

1.3.1.5.3.3.2. MSR35. LisansliKullanimIncele

e-Tiizel Marka Degisiklik Onay:

Entry Function Point: 3

Read Function Point: 3

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 3

Toplam: 10 FP

1.3.1.5.3.3.3. MSR36. LisansResmiGazeteYayinla

e-Tiizel Marka Degisiklik Onay:
Entry Function Point: 1

Read Function Point: 3

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 3

Toplam: 8 FP

Fonksiyonel Biiyiikliik Ol¢iimii Ozeti
e-Tiizel Marka Degisiklik Onay 77 FP

e-Tiizel Marka Bilgi Degistirme 69 FP

e-Tiizel Marka Basvuru Onay 164 FP
e-Tiizel Marka Tescil Yenileme S FP

e-Tiizel Marka Tescil Basvuru 119 FP
TOPLAM: 437 FP
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e-Marka Marka Merkezi Kayit Sistemi
Stre¢ Tanimlama Doktmani

Versiyon
1.0

16.04.2014

e-Tuzel Calisma Grubu



indeks

Proje ismi: MarkaPatent

Surec haritasi: MarkaPatent.ftd

. 01-Marka/Marka.ftd

. 01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

. 01-Marka/02-MarkaTescilYenileme/MarkaTescil Yenileme.epc

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.ftd

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.epc
. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme/MarkaVekiliDegistirme.epc

. 01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansliKullanimHakkiEkleme.epc

0o N o O A W N B



0. Marka Patent Islemleri

/MarkaPatent.ftd/

1 Sirec Bilgileri
Surecin amacli: Marka, patent ve cografi isaret islemleri i¢in detay sureclere referans saglamak
Surecin kapsami: Marka, patent, cografi isaret

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Aktiviteler
2.1 Marka Patent Sistemi

2.2 Marka Islemleri
Alt Surre¢: /01-Marka/Marka.ftd

2.3 Patent islemleri

2.4 Cografi isaret islemleri



1. Marka Islemleri

/01-Marka/Marka.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Marka ile ilgili tim islemleri 6zetlemek ve detay sureclere referans olusturmak
Surecin kapsami: Tum markalar

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Aktiviteler
2.1 Marka

2.2 Marka Tescil
Alt Sure¢: /01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc

2.3 Marka Tescil Yenileme

Alt Sureg: /01-Marka/02-MarkaTescil Yenileme/MarkaTescil Yenileme.epc

2.4 Marka Bilgileri Degistirme

Alt Sure¢: /01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.ftd



2. Marka Tescil

/01-Marka/01-MarkaTescil/MarkaTescil.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Marka tescili icin izlenmesi gereken adimlari tanimlar
Surecin kapsami: Tum marka islemleri
Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C
Marka incelemesi Komitesi Birim X
Sinai Milkiyet Memuru Pozisyon X
Marka Basvuru Sahibi Pozisyon X
Marka Tescil itiraz Sahibi Dis Kisi X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
Uciincii sahis marka tescil itiraz formu Dokiiman
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link
marka niyet mektubu Dokiiman Marka Basvuru

Sahibi

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri
Kisi ya da sirket marka tescil etme

istegine sahip

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Marka tescili kesinlesti

Komite degerlendirmesi sonucu
marka tescili reddedildi

Marka tescili iptal edildi




7 Aktiviteler

7.1 Marka tescili icin basvur

Sorumlular:

Marka Basvuru Sahibi - yarutir
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Tescil Basvuru

Gercek veya tuzel kisiler bizzat ya da Marka Vekili ile basvuruda bulunurlar.

7.2 Marka vekili / teblig adresi tanimla

Sorumlular:

Marka Basvuru Sahibi - ylrGtur
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Tescil Basvuru
Marka vekili icin vekaletname noterlikce onayl ve ayrica o yerde KKTC temsilciligi varsa orada, yoksa o yerdeki
TC elgiligi veya konsolosluguna veya Apostille ile tasdik edilmis olmahdir. Marka sahibi veya vekilinin; KKTC
disinda yerlesmis olmasi halinde, KKTC’de yerlesmis veya en azindan teblig adresi olan birisini atamak
zorundadr.

Is Kurallari
Marka sahibi veya vekil KKTC'de degil ise KKTC'de teblig adresi girilmelidir

7.3 isim yoklamasi icin marka ismi ve/veya sekli gir

Sorumlular:

Marka Basvuru Sahibi - yrutir
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Tescil Basvuru
Bir marka icin sadece isim, sadece sekil ya da her ikisi birden girilebilir. Sekil girisi yapilmis ise sekil 6x6 cm
ebadinda, 300 dpi ve jpg formatinda olmalidir. isim/sekil girisi tamamlandiktan sonra yoklama harci bilgisi vezne
uygulamasina gonderilir ve basvuru sahibi 6demeyi yapar.

Is Kurallari
Marka sahibi isim girisini onaylayip harci yatirinca isim basvurusu, Sinai Mulkiyet Memuru'nun basvuru listesine
dusmelidir

7.4 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis siireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.5 Marka ismini ve resmini onayla

Sorumlular:
Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar



Bilgi Sistemi:

e-Tlzel Marka Basvuru Onay
Isim yoklamas harci 6dendikten sonra basvuru bilgisi otomatik olarak yetkili memura gelir. Yetkili memur,
TPE’nin sayfasindan ve programdan isim arastirmasi yapar; evraklari kontrol eder. Basvuru sekilden olusuyorsa
sekiller indeksinde ayni veya benzer seklin olup olmadigini arastirir; bunun igin sekil kategorosi tanimlarini
kullanir. isim yoklamasinin uygun bulunup bulunmadigi ile ilgili durum bagvuru sahibine bildirilir.

Is Kurallari
Marka ismi kontroliinden sonra onay/red bilgisi Marka Basvuru Sahibi' ne otomatik olarak bildirilmelidir

7.6 Markanin kullanilacagi mal(lar) icin mal tarifnamesi gir

Sorumlular:

Marka Basvuru Sahibi - yarutir
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Tescil Basvuru

Basvurular her ayri mal sinifi igin ayri ayri yaptimali ve har¢ édenmelidir.

7.7 Marka sahibi bilgilerini gir

Sorumlular:
Marka Basvuru Sahibi - yUrQtur
Bilgi Sistemi:
e-Tuzel Marka Tescil Basvuru
Marka sahibinin bilgileri, gercek kisi ya da tlizel kisi olmasina gore girilir. Kimlik no ya da e-Tuizel no'ya gore
bilgiler otomatik olarak doldurulur. Birden fazla marka sahibi girilebilir.

Is Kurallari
Marka Basvuru Sahibi, Marka Vekili ya da Marka Sahibi olmalidir. Bu nedenle Marka Vekili ve Marka Sahibi
tanimlandiginda bu kisilerden birinin kimlik no'su ile sisteme giris yapan vatandasin kimlik no'su ayni olmalidir

7.8 Marka sinifini gir

Sorumlular:

Marka Basvuru Sahibi - yarutir
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Tescil Basvuru

1.siniftan, 34.sinifa kadar muracaat kabul edilir.

7.9 Marka bilgi girisini tamamla

Sorumlular:
Marka Basvuru Sahibi - ylrGtur
Bilgi Sistemi:
e-Tuzel Marka Tescil Basvuru
Marka bilgi girisi tamamlandiktan sonra marka bagvuru harci vezne uygulamasi tizerinde tanimlanir ve basvuru
sahibi demeyi yapar.



Is Kurallari
Marka Basvuru Sahibi bilgi girisini tamamladiktan ve harcini yatirdiktan sonra basvuru, otomatik olarak Sinai
Mulkiyet Memuru'nun listesine dismelidir

7.10 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis stireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.11 Eksik marka bilgilerini tanimla

Sorumlular:
Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:
e-Tlzel Marka Basvuru Onay
Yetkili memur, marka bilgilerinde eksikler tespit ederse bu bilgileri tanimlar ve bu bilgiler basvuru sahibine
otomatik olarak gonderilir. Basvuru sahibinin marka bilgilerini tekrar girmesi beklenir.

7.12 Marka basvurusunu incele

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Basvuru Onay
Marka basvuru harci 6dendiginde basvuru bilgisi otomatik olarak yetkili memura diser. Yetkili memur, marka
basvurulari 140-150 adet oldugunda toplu bilgi kontrollerine baslar. Programda basvurulan marka isminin gectigi
tim bilgileri ¢iktr alir. Buna gére markalarin sahiplerini kontrol eder. TPE sitesinden markalarin listesini, Avrupa
marka tescil listesini alir ve kontrol eder. Mal tarifnamesi ingilizce olan basvurularin terciimesini yapar.

7.13 Marka basvurusunu degerlendir

Sorumlular:
Marka incelemesi Komitesi - yiriitir
Ciktilar:
marka niyet mektubu
Bilgi Sistemi:
e-Tlzel Marka Basvuru Onay
Marka incelemesi Komitesi marka basvurusunun detayli incelemesini yaparak Marka Niyet Mektubu'nu hazirlar.
Hazirlanan niyet mektubu, bagvuru sahibine génderilir.

Is Kurallari

Marka basvuru degerlendirmesinden sonra durum bilgisi otomatik olarak Marka Basvuru Sahibi'ne iletilmelidir
degerlendirme sonuglarina gére sicil tipi ve marka resmi varsa OHIM standardina gére uygun goriilen kategoriler
girilecektir

7.14 Niyet mektubuna itiraz et



Sorumlular:
Marka Basvuru Sahibi - ylrGtur
Bilgi Sistemi:
e-Tuzel Marka Tescil Basvuru
Marka basvuru sahibi, niyet mektubuna 2 ay iginde itiraz edebilir. Bu durumda Daire, basvuruyu tekrar
degerlendirir.

7.15 Resmi gazetede yayinlanmak Uzere marka bilgisini isaretle

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Basvuru Onay

7

Niyet mektubu iletildikten sonra 2 ay sonunda marka bilgileri resmi gazetede ilan edilmek tizere Devlet Basimevi
ne gonderilir.

7.16 Marka resmi gazetede yayinlama bilgilerini gir

Sorumlular:
Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:
e-Tlzel Marka Basvuru Onay
Daire, tim onaylanmis markalari resmi gazetede yayinlar ve yayinlandigi bilgisini sisteme girer. Resmi Gazete
ilanindan sonra marka 2 ay tgtincii sahislarin itirazina agiktir.

Is Kurallari
marka resmi gazetede yayinlanana kadar herhangi bir zamanda basvuru sahibi ya da Sinai Milkiyet Memuru
basvuruda tespit ettigi hatayi bildirebilir ve bu hatanin diizeltilmesi icin siire¢ basa dondurlebilir

7.17 Marka resmi gazete itiraz bilgisini gir

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Girdiler:

Uclincii sahis marka tescil itiraz formu
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Basvuru Onay

Farkl bir firma marka miracaatina itiraz edecek olursa itiraz dilekgesi Daire tarafindan alinir ve itiraz bilgisi
sisteme girilir. itiraz bilgisi Basvuru Sahibi'ne génderilir. Marka basvuru sahibi itiraz karsiligini girince Daire,
itiraz sahibini bilgilendirir. itiraz sahibi marka basvuru sahibinden karsilik bilgilerini aldiktan sonra 2 ay icinde
gelip kaza mahkemesinde yeminli beyan vermesi gerekir yoksa itiraz hakki diiser. Miracaat eden, basvuru sahibi
yeminli beyan verdikten sonra 1 ay i¢inde isterse ek yeminli beyan yapabilir.

Is Kurallari
itiraz sahibi marka sahibinden karsilik aldiktan sonra 2 ay icinde yeminli beyan vermelidir, yoksa itiraz hakki diser
itiraz sahibi itiraz harcini yatirmazsa itiraz hakki diser



7.18 Marka tescilini onayla

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Basvuru Onay

Resmi gazete ilanindan sonra itiraz gelmedigi zaman memur, marka tescilinin tamamlanmaya hazir oldugunu
onaylar. Basvuru sahibi, harg yatirma ekranlarina yénlendirilir.

7.19 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis siireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.20 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis stireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.21 Marka tescilini tamamla

Sorumlular:
Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:
e-Tlzel Marka Basvuru Onay
Resmi gazete itiraz siresi icinde itiraz gelmemesi halinde tescil onaylanir ve marka sahibine tescil belgesi verilir.
Yurt disindan yabanci bir vekilin bagvuru yapmasi halinde Translation Belgesi de duizenlenir.

Is Kurallari
marka tescili tamamlanana kadar herhangi bir asamada basvuru sahibi, Daire'ye bagvurarak tescilden vazgegebilir

7.22 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis stireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.23 Resmi gazete itiraz karsihgini gir

Sorumlular:

Marka Basvuru Sahibi - ylrGtur
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Tescil Basvuru
Muracaat eden itiraz bildirimini aldigi tarihten itibaren 2 ay icinde karsilik bilgilerini ve gerekli aciklayici
dokiimanlari Sinai Mlkiyet Subesi’ne verir. Basvuru sahibi 2 ay suresince 2 ay suresince kaza mahkemesinde
yemin beyani yapabilir, yapmadigi takdirde tescil hakkini kaybeder.
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Is Kurallari
itiraz karsihgi 2 ay iginde verilmelidir, yoksa itiraz kabul edilerek tescil duser

7.24 itiraz degerlendirme toplantisi tarihi i¢in bildirimde bulun

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Basvuru Onay
Sahadetin tamamlanmasi izerine mukayyit meseledeki iddialari dinleyecegi tarihle ilgili taraflara bildirimde
bulunur. Taraflar bildirimin daha kisa streli olmalarina riza gostermedikge, dinleme igin tespit edilecek tarih,
bildirim tarihinden en az 1 ay sonraki bir tarih olmahdir.

7.25 itiraz degerlendirme toplantisi katihm durumunu bildir

Sorumlular:
Marka Basvuru Sahibi - ylrGtur
Marka Tescil itiraz Sahibi - yiiritir
Bilgi Sistemi:
e-Tuzel Marka Tescil Basvuru

Katilmak isteyen taraf bildirimi aldigi tarihten 14 giine kadar mukayyide bildirimde bulunur.

7.26 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis stireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.27 Marka itiraz durumunu ¢ézimle

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:

e-Tlzel Marka Basvuru Onay

Her iki taraf da yeminli beyan verdiginde RKMMD dinleme igin iki tarafi da cadirir ve mukayyit nihai karari verir.

8 is Kurallari

- Marka Basvuru Sahibi, Marka Vekili ya da Marka Sahibi olmalidir. Bu nedenle Marka Vekili ve Marka Sahibi
tanimlandiginda bu kisilerden birinin kimlik no'su ile sisteme giris yapan vatandasin kimlik no'su ayni olmalidir.
Aktivite: Marka sahibi bilgilerini gir

- Marka sahibi isim girisini onaylayip harci yatirinca isim bagvurusu, Sinai Milkiyet Memuru'nun bagvuru
listesine dusmelidir.

Aktivite: isim yoklamasi icin marka ismi ve/veya sekli gir

- Marka ismi kontroliinden sonra onay/red bilgisi Marka Basvuru Sahibi' ne otomatik olarak bildirilmelidir.

Aktivite: Marka ismini ve resmini onayla
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- Marka Basvuru Sahibi bilgi girisini tamamladiktan ve harcini yatirdiktan sonra basvuru, otomatik olarak Sinai
Mulkiyet Memuru'nun listesine dismelidir.
Aktivite: Marka bilgi girisini tamamla

- Marka basvuru degerlendirmesinden sonra durum bilgisi otomatik olarak Marka Basvuru Sahibi'ne iletilmelidir.
Aktivite: Marka bagvurusunu degerlendir

- Marka sahibi veya vekil KKTC'de degil ise KKTC'de teblig adresi girilmelidir.
Aktivite: Marka vekili / teblig adresi tanimla

- itiraz karsihgi 2 ay iginde verilmelidir, yoksa itiraz kabul edilerek tescil duser.
Aktivite: Resmi gazete itiraz karsihgini gir

- itiraz sahibi marka sahibinden karsilik aldiktan sonra 2 ay iginde yeminli beyan vermelidir, yoksa itiraz hakki
duser.
Aktivite: Marka resmi gazete itiraz bilgisini gir

- degerlendirme sonuglarina gore sicil tipi ve marka resmi varsa OHIM standardina gére uygun goriilen kategoriler
girilecektir.
Aktivite: Marka bagvurusunu degerlendir

- itiraz sahibi itiraz harcini yatirmazsa itiraz hakki diser.
Aktivite: Marka resmi gazete itiraz bilgisini gir

- marka resmi gazetede yayinlanana kadar herhangi bir zamanda basvuru sahibi ya da Sinai Milkiyet Memuru
basvuruda tespit ettigi hatayi bildirebilir ve bu hatanin diizeltilmesi icin siire¢ basa dondurdlebilir.
Aktivite: Marka resmi gazetede yayinlama bilgilerini gir

- marka tescili tamamlanana kadar herhangi bir asamada basvuru sahibi, Daire'ye basvurarak tescilden
vazgecebilir.
Aktivite: Marka tescilini tamamla

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Stirecler:
- Harg yatirma

Alt Suregler:
Yoktur.
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3. Marka Tescil Yenileme

/01-Marka/02-MarkaTescilYenileme/MarkaTescilYenileme.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yenileme zamani gelen markalar icin yapilmasi gereken islemleri tanimlar.
Surecin kapsami: Tum markalar

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C
Sinai Miilkiyet Memuru Pozisyon X
Marka Yetkilisi Pozisyon X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link
Marka gecerlilik yitirme bilgisi Dokiiman Marka Yetkilisi

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Marka sahibi KKTC'li ve tescil
yenileme vaktine ¢ ay kaldi

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Marka yenileme uygun goraldi ve
tamamlandi

Marka gecerliligini yitirdi

7 Aktiviteler

7.1 Marka yenileme icin ihbar gonder
Sorumlular:
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Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:
e-Tlzel Marka Basvuru Onay

Marka yenileme tarihi ilk yenilemede 7 yil, sonraki yenilemelerde 14 yil olarak hesaplanir. Yenileme tarihi
yaklastiginda, 3 ay 6nceden yenileme ihbari génderilir.

7.2 Marka yenileme basvurusu yap

Sorumlular:

Marka Yetkilisi - yarutdr
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Tescil Yenileme
Marka yetkilisi, marka stiresinin dolmasina 3 ay 6nceden baslayarak yenileme basvurusu yapabilir. Yenileme
sresi icinde, sire gegctikten sonra birinci kademe gecikmeli olarak (2 ay ve lzerine dénemin resmi gazete suresi
icinde), ikinci kademeli gecikmeli olarak (birinci kademenin gegcmesinden sonra bir yil icinde) basvuru yapabilir.
Bu durumlara gore farkl harclar hesaplanacaktir.

Is Kurallari

Marka Yetkilisi, marka vekili ya da marka sahibidir

[Ik yenilemede tescilden 7 yil sonra, sonraki yenilemelerde 14 yil arayla yenileme yapilmalidir

Yenileme siresi icinde basvuru yapilirsa yenileme harci, stire gectikten sonra 1 yil i¢inde basvuru yapilirsa ek
olarak gecikme harci 6denir

7.3 Markanin gecerliligini kaldir

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - yuruttr
Ciktilar:

Marka gecerlilik yitirme bilgisi
Bilgi Sistemi:

e-Tlzel Marka Basvuru Onay

Basvuru slresi gecen marka sicilden ¢ikarilir. Sicilden ¢ikan markalar ile ilgili tekrar miracaat yapiimahdir.

7.4 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis stireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi

7.5 Marka yenileme durumunu degerlendir

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:

e-Tlzel Marka Basvuru Onay

Memur, bagvuruda 6zel bir sorun tespit etmezse onaylar ve marka yenileme tamamlanir.
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8 is Kurallari

- Marka Yetkilisi, marka vekili ya da marka sahibidir.
Aktivite: Marka yenileme basvurusu yap
- 1lk yenilemede tescilden 7 yil sonra, sonraki yenilemelerde 14 yil arayla yenileme yapiimalidir.
Aktivite: Marka yenileme basvurusu yap
- Yenileme siresi i¢cinde basvuru yapilirsa yenileme harci, stire gegtikten sonra 1 yil icinde basvuru yapilirsa ek
olarak gecikme harci ddenir.
Aktivite: Marka yenileme basvurusu yap

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
- Harg yatirma

Alt Suregler:
Yoktur.
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4. Marka Bilgileri Degistirme Islemleri

/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Degistirilen / eklenen / ¢ikartilan marka bilgileri ile ilgili alt sureclere referans saglamak
Surecin kapsami: Tum markalar

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Aktiviteler
2.1 Marka Bilgi Degistirme
2.2 Marka sahibi degistirme

Alt Sure¢: /01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc

2.3 Mevcut marka bilgilerinin degismesi

Alt Sureg: /01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.epc

2.4 Marka vekilinin / teblig adresinin degismesi

Alt Surec: /01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme/MarkaVekiliDegistirme.epc

2.5 Marka lisansli kullanim hakki ekleme

Alt Siirec: /01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-
LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansliKullanimHakkiEkleme.epc
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5. Marka Sahibi Degistirme

/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/01-MarkaSahibiDegistirme/MarkaSahibiDegistirme.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Markanin sahibinin devredilmesi icin yapilacak islemleri tanimlamak

Surecin kapsami: Tum markalar

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu

Tipi

R A S C I

Marka Yetkilisi

Pozisyon

X

Sinai Miilkiyet Memuru

Pozisyon

X

3 Girdiler

isim

Tipi

Kaynak Link

marka sahipligi devir basvurusu

Dokiiman

4 Ciktilar

Isim

Tipi

Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay

Bitis Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Yeni marka sahibi, devir anlasmasina
g6re marka sahipligi bilgisini getirdi

Marka sahibi markayi devretmek
istiyor

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Marka sahibi devri tamamlandi

Devir basvurusu reddedildi

7 Aktiviteler

7.1 Marka sahipligi devir basvurusu yap
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Sorumlular:
Marka Yetkilisi - yarator
Girdiler:
marka sahipligi devir basvurusu
Bilgi Sistemi:
e-Tuzel Marka Bilgi Degistirme
Marka sahipligi devrini mevcut sahip ya da devralacak Kisi yapabilir. Markaya sahip olduktan alti ayi askin bir
zaman sonra yaptlan muracaatlar icin artirilmis harglar 6denir.

7.2 Marka sahipligi devir bilgisini gir
Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Bilgi Sistemi:

e-Tlzel Marka Degisiklik Onay

Markay! devralacak kisi de marka devri i¢in basvuru yapabilir. Bu durumda basvuru belgelerini mukayyitlige
getirir ve ilgili memur, devir basvurusu bilgilerini girer.

7.3 Harg yatirma
Sorumlular: - (dis siireg)
Bilgi Sistemi:

GVD Vezne Uygulamasi

7.4 Marka sahipligi devir basvurusunu degerlendir

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Bilgi Sistemi:

e-Tlzel Marka Degisiklik Onay

Yetkili memur basvuruyu inceler ve uygun goriilmesi durumunda marka ile ilgili degisikligi devralana bildirir.
Yetkili memur devir basvurusunu reddederek iptal edebilir.

Is Kurallari
Marka islemlerini yapabilme yetkisi yeni marka sahibine gegirilir.
Marka sahibi veya vekil KKTC'de degil ise KKTC'de teblig adresi girilmelidir

7.5 Eksik devir basvurusu bilgilerini tanimla

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Degisiklik Onay

Yetkili memur, marka devri igin eksikler tespit ederse bunlari devir i¢in bagvurana bildirir.

7.6 Resmi gazetede yayinlanmak tzere marka bilgisini isaretle
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Sorumlular:
Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:
e-Tuzel Marka Degisiklik Onay
Niyet mektubu iletildikten sonra 2 ay sonunda marka bilgileri resmi gazetede ilan edilmek (izere Devlet Basimevi’
ne gonderilir.

7.7 Marka resmi gazetede yayinlama bilgilerini gir

Sorumlular:
Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Bilgi Sistemi:
e-Tlzel Marka Degisiklik Onay
Daire, tim onaylanmis markalari resmi gazetede yayinlar ve yayinlandigi bilgisini sisteme girer. Resmi Gazete
ilanindan sonra marka 2 ay uclncl sahislarin itirazina aciktir.

8 Is Kurallari

- Marka islemlerini yapabilme yetkisi yeni marka sahibine gegirilir..
Aktivite: Marka sahipligi devir basvurusunu degerlendir

- Marka sahibi veya vekil KKTC'de degil ise KKTC'de teblig adresi girilmelidir.
Aktivite: Marka sahipligi devir basvurusunu degerlendir

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Suregler:
- Harg yatirma

Alt Stirecler:
Yoktur.
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6. Marka Bilgileri Degistirme

/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/02-MarkaBilgileriDegistirme/MarkaBilgileriDegistirme.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amacl: Marka sahibine iliskin herhangi bir bilgiyi degistirmek icin yapilacak islemleri tanimlama

Surecin kapsami: Tum markalar

Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |
Marka Yetkilisi Pozisyon X

Sinai Miilkiyet Memuru Pozisyon X

3 Girdiler

isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Marka sahibinin bilgilerinde

degisiklik var

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Marka tescili kesinlesti

Marka tescili iptal edildi

7 Aktiviteler

7.1 GUncel marka bilgilerini gir

Sorumlular:
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Marka Yetkilisi - yarator
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Bilgi Degistirme
Marka yetkili Kisisi, degistirmek istenen bilgileri ve glincel hallerini tanimlayarak bilgi glincelleme basvurusunu
yapar. Degistirilecek bilgilere gore har¢ miktari hesaplanir ve harg yatirmaya yonlendirilir.

Is Kurallari
marka sahibi bilgileri, markanin gegerli oldudu Urlinler, kiiciik degisiklikler olmak tzere marka resmi
degistirilebilir; marka sicil kaydi iptal edilebilir

7.2 Harg yatirma

Sorumlular: - (dis stireg)

7.3 Guncellenen marka bilgilerini incele

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Degisiklik Onay
Yetkili memur, degisikligin igerigine gore gerekli incelemeleri yapar. Uygun gorurse marka bilgileri gtincellenir.
Uygun gérmezse uygun bulmadigi degisiklikleri iletir ve marka yetkilisi tekrar bu bilgilerin girisine yonlendirilir.
Yetkili memur, degisiklikleri tamemen reddedebilir.

7.4 Resmi gazetede yayinlanmak tzere marka bilgisini isaretle

Sorumlular:
Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Bilgi Sistemi:
e-Tlzel Marka Degisiklik Onay
Niyet mektubu iletildikten sonra 2 ay sonunda marka bilgileri resmi gazetede ilan edilmek tzere Devlet Basimevi’
ne gonderilir.

7.5 Marka resmi gazetede yayinlama bilgilerini gir

Sorumlular:
Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:
e-Tuzel Marka Degisiklik Onay
Daire, tim onaylanmis markalari resmi gazetede yayinlar ve yayinlandigi bilgisini sisteme girer. Resmi Gazete
ilanindan sonra marka 2 ay tgtincii sahislarin itirazina agiktir.

7.6 Resmi gazete itiraz islemleri

Sorumlular: - (dis stireg)
Resmi gazete itiraz islemleri, marka tescilinde oldugu gibi yratalir.
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8 is Kurallari

- marka sahibi bilgileri, markanin gecerli oldugu Urlnler, kiiglk degisiklikler olmak tizere marka resmi
degistirilebilir; marka sicil kaydi iptal edilebilir.
Aktivite: Guncel marka bilgilerini gir

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
- Harg yatirma
- Resmi gazete itiraz islemleri

Alt Suregler:
Yoktur.
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7. Marka Vekili Degistirme

/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/04-MarkaVekiliDegistirme/MarkaVekiliDegistirme.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Tanimli marka vekili degistirilmek istendigi ya da yeni marka vekili atanmak istendigi durumlarda

yapilacak islemleri tanimlamak

Surecin kapsami: Yeni marka vekili atanmasi ya da degistirilmesi
Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Marka Yetkilisi Pozisyon X
Sinai Miilkiyet Memuru Pozisyon X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Marka vekili degistirilmek isteniyor

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Marka vekili degistirildi

7 Aktiviteler

7.1 Guncel marka vekili / teblig adresi bilgilerini gir

Sorumlular:
Marka Yetkilisi - yuratar

23



Bilgi Sistemi:
e-Tuzel Marka Bilgi Degistirme

Markanin mevcut marka vekili ve/veya teblig adresi degistirilebilir. Bunun igin marka yetkilisi bagvuruda bulunur,
guincel bilgileri girer ve islemine gore harg yatirma ekranlarina yonlendirilir.

7.2 Harg yatirma
Sorumlular: - (dis stireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi
7.3 Marka vekili /teblig adresi degistirme basvurusunu degerlendir

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Degisiklik Onay

Yetkili memur, basvuruyu degerlendirir. Uygun bulmazsa reddeder ve marka yetkilisi, bilgi girisi ekranlarina
tekrar yonlendirilir. Uygun bulursa bilgiler giincellenir ve islemler tamamlanir.

8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Stirecler:
- Harg yatirma

Alt Suregler:
Yoktur.
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8. Lisansh Kullanim Hakki Ekleme / Degistirme

/01-Marka/03-MarkaBilgileriDegistirme/03-

LisansliKullanimHakkiEkleme/LisansliKullanimHakkiEkleme.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Bir marka icin lisansli kullanim hakki tanimlanmasi, degistirilmesi ya da ¢ikariimasi i¢in

uygulanmasi gereken islemler

Surecin kapsami: Lisansli kullanim hakki eklenmek isteyen markalar
Strecin durumu: Musteri tarafindan onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |
Sinai Miilkiyet Memuru Pozisyon X

Marka Yetkilisi Pozisyon X

3 Girdiler

isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Lisansh kullanim kaydi var

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Lisansh kullanim resmi gazetede
yayinlandi

Lisansli kullanim bilgileri
onaylanmadi

7 Aktiviteler
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7.1 Lisansli kullanim bilgilerini gir

Sorumlular:

Marka Yetkilisi - yarutdr
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Bilgi Degistirme
Markanin lisansli olarak baskalari tarafindan kullanilabilmesi icin marka sahibi, t¢tinci tiizel ya da gercek Kisilere
lisansh kullanim hakki verebilir. Bunun icin bir lisans haziranmalidir. Lisans anlasmasi Mukayyidin kabul
edebilecegi sekilde, noterlikce onayli ve ayrica o yerde K.K.T.C. temsilciligi varsa orada, yoksa o yerdeki T.C.
Elciligi veya konsolosluguna veya Apostille ile tasdik ettirilmis olmasi gerekir. Ayrica lisans anlasmasi yabanci
dilde yapilmissa bunun Turkge terctimesinin de yaptiriimasi gerekmektedir. Yeni lisansh kullanim disinda marka
yetkilisi, mevcut lisansli kullanimlarinin iptali ya da degistirilmesi icin de basvurabilir.

7.2 Harg yatirma
Sorumlular: - (dis siireg)
Bilgi Sistemi:
GVD Vezne Uygulamasi
7.3 Lisansli kullanim bilgilerini incele

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - yaratar
Bilgi Sistemi:

e-Tlzel Marka Degisiklik Onay

Yetkili memur, lisansh kullanim kosullarini inceler ve uygun bulmasi durumunda onaylar. Uygun bulmazsa
bilgilerin degisikligini isteyebilir ve bunun icin marka yetkilisi bilgi girisi islemlerine geri dondurilir, ya da
basvuru tamamen reddedilebilir.

7.4 Lisansli kullanimin resmi gazetede yayinlanma bilgisini gir

Sorumlular:

Sinai Mulkiyet Memuru - ydratar
Bilgi Sistemi:

e-Tuzel Marka Degisiklik Onay

Resmi gazetede hangi Urtinler igin kime hak verildigi bilgisi yayinlanir.

8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.
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10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
- Harg yatirma

Alt SUrecler:
Yoktur.
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Marka

Bir sekli, alameti farikay1 veya emtianin 6zel bir
¢esidinin tanimini veya bunlarin herhangi bir birlesimini
igerir.

Marka Temel Bilgileri

Markanin tiim kaydedilen ana bilgilerini icerir.

Lisans verilen bilgisi

Lisans kullanim bilgisi

Marka bilgi degisiklik red
bilgisi

Marka gecerlilik yitirme bilgisi

Marka yenileme bilgisi

Resim kategorisi

OHIM standardinda tanimlanmis kategorilerdir.

Sicil tipi A va da B tipinde sicile kayit olabilir.
Marka sinifi 1'den 34'e kadar siniflar girilebilmektedir.
Isim yoklamasi sonucu
Teblig adresi
Marka resmi jpeg formatinda, 6x6 boyutlarinda ve 200 dpi
cozundrlukte olmalidir.
Marka ismi
Marka no
Durum

Basvuru durumu

Mal tarifnamesi

Markanin kullanilacagi mallarin her birinin agiklamasi.
Teknik detaylari agiklanir, gerekirse ilgili yerlerden
raporlari da icerir. Bir marka, birden fazla mal
tarifnamesine sahip olabilir.

Belgeler

Itiraz dederlendirme toplantisi

Itiraz degerlendirme
toplantisi katihm

Lisans anlasmasi

Marka sahipligi devir belgeleri

Marka sahipligi devir
basvurusu

Marka tescil itiraz karsihgi

Marka tescil itirazi

Marka niyet mektubu itirazi

Marka yenileme ihbari

Marka itiraz yeminli beyan

Marka red itiraz dilekcesi

Marka niyet mektubu

Marka Vekili Atama Formu
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lyilestirme Firsatlari Listesi

Isim Aciklama Fonksiyon Diagram

Bigilerin Marka vekili, marka sahibi, adres gibi bilgiler igin kimlik no, e- |Marka sahibi |01-Marka/01-

otomatik Tuzel no, adres bilgileri otomatik olarak dis sistemlerden bilgilerini gir |MarkaTescil/M

olarak sorgulanacak. Bdylece bu bilgilerin dogrulugu garanti altina Marka vekili / |arkaTescil.epc

dogrulanmasi |alinacak. Buradan alinan bilgilere gore otomatik olarak islemler |teblig adresi
yonlendirilebilecek. tanimla

Harclarda Yatirilmasi gereken harclar, yapilan isleme gore otomatik olarak
seffafhik hesaplanacag! i¢in memur insiyatifine gore har¢ yatirma durumu
olmayacak. Yatirilan harclar gegmise yonelik listelenip
gorintilenebilecek.
Yeni tescil ve |Yeni tescil ya da bilgi degisiklik basvurularinda, ya da mevcut |Marka
basvurularin  |basvurularda herhangi bir durum degisikligi olursa memur basvurusunu
memur bunlar icin otomatik olarak bilgilendirilecek. incele
tarafindan
takibi
Memur Memur, ¢cok sayida marka icin islemleri bir arada yapabilecek. |Marka resmi
islelerinin Tum dosyalarla tek tek ugrasmasi gerekmeyecek. gazetede
coklu yayinlama
yapilmasi bilgilerini gir
Itirazlarin Itirazlar ve karsiliklari anlik olarak tim marka paydaslari (itiraz |Marka resmi
goruntilenmesi |eden, markasina itiraz edilen, memur) tarafindan anlik olarak gazete itiraz
girilebilecek. Zaman kaybi olmadan yanitlar hazirlanip bilgisini gir
cozumleme yapilabilecek.
Marka Sadece KKTC'de ikamet eden degil, tim marka sahipleri Marka 01-Marka/02-
yenileme zamaninda yenileme tarihi geldiginden haberdar olabilecek. yenileme icin  |MarkaTescilYe
zamani Zaman kaybetmeden islemlerini yuritebilecek. ihbar gonder  |nileme/MarkaT
escilYenileme.
epc
Bilgilerin Memur, bilgileri eksik buldugu durumda mudahale etmeden Eksik devir 01-Marka/03-
gincellenmesi |sadece eksikleri tanimlayacak. Tim bilgi glincelleme basvurusu MarkaBilgileri
nde objektiflik |islemlerinden yine vatandasin kendisi sorumlu olacak. Boylece (bilgilerini Degistirme/01-
memur, objektif bicimde yorumlanamayacak bir midahale tanimla MarkaSahibiD

yapmamis olacak.

egistirme/Mark
aSahibiDegistir
me.epc




Publiclnvest Interview Questions

10.

Process Modeling:

Did you conduct any process analysis and definition activities before this
project? Which methods did you use including natural language and modeling
notations?

Do the implementations like the following support better expressiveness,
understandability and revealing improvements for the processes, and how?

business rules, application systems, alternative paths, events utilized in more
than one place, sub-diagrams, process interfaces, uniquely named objects.
Does the approach of defining objects uniquely and updating them all support

better expressiveness and understandability?

Does the approach of designing a hierarchy support for better expressiveness
and understandability? Would you prefer a flat structure in which all diagrams
are presented in the same level?

If you evaluate in general, are the business process models sufficient to explain
how the to-be system is supposed to run? (not for the detailed requirements,
but for the flow). For example:

a. Were there any other information that you would like to express in the
diagrams?

b. Did you want to make more explanation for the diagrams and objects?

c. Do you think that modeling helps to analyze the processes? Does it
make it easier to evaluate how the processes follow, what are the
alternatives etc.?

Previously, did you prefer to express (or read) a process in natural language or
as models? Which would you prefer now?
Do you think multiple start/end events enhances or decreases understandability
and expressiveness of the models?
Do you think analyzing and designing processes by modeling is faster than
defining it in natural language?
If we had defined the processes in natural language in this project, do you think
it would be significantly harder to update the documents when the processes
are updated? You can think of such updates:
Changes in the flow of the process
Changes in the responsibilities
Changes in the application systems and their names
Changes in the business rules

e. Changes in the name of the processes and functions
Does the enforced metamodel application on UPROM tool support you to model
the processes in a correct way? Did you find any problems in the metamodel?
Would you like to change symbol types, constraints on connections, connection
types etc.?

oo o

Process Documents (process definition document and business glossary)

11.

12

Does process definition document meet your needs to explain processes you
follow (or the ones you will follow) for different user types?

. Which would you prefer to use as a resource to understand and follow

processes: Process models, process definition documents, or both?
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Would it be easier to develop process definition documents manually? (rather
than adding information to process models)

If we were to generate process documents manually, would it be harder to
provide complete and understandable documentation?

Do you think adding additional information on the processes and generating
process documents had any effect to provide complete and correct
documentation?

If we were to develop documents manually, would it take more time?

If we were to develop documents manually, would it be easier to update the
documents in case of any change?

Do you think business glossary has any effect on developing a common
understanding of the system by the users?

Does it have any benefit to capture improvement opportunities about the
system, noting them associated with the processes and observing on a report?

Questions for SMEs of the Ministry:

Previously, did you prefer to express (or read) a process in natural language or
as models? Which would you prefer now?

Were there any other information that you would like to express in the diagrams
or documents?

Did you want to make more explanation for the diagrams and objects?

Does it have any benefit to capture and report improvement opportunities about
the system in relation to the processes?



Publiclnvest Summary and Highlights of Interviews

Interview Question Analyst1 (M) Analyst 2 (E) Analyst 3 (A) Expert 1 (B)
1. Did you conduct any process analysis and

definition activities before this project? Which

methods did you use including natural language Yes. EPC, flow chart, Yes. EPC (supported with

and modeling notations? natural language. Yes. EPC. FT, FAD). N/A

Yes. These aspects were
effective. We used
process interface to
reference external
systems. We used

2. Do the implementations like the following
support better expressiveness, understandability
and revealing improvements for the processes, and

how? business rules, when they
business rules, application systems, alternative turned out to be many, we
paths, events utilized in more than one place, sub- indicated themina
diagrams, process interfaces, uniquely named different way on the We utilized these aspects We used these aspects
objects. models. and they were helpful. duringanalysis. N/A
We utilized uniqueness small, we worked with a
property, users required lot of different experts. So
to change the names of we needed to make a lot
3. Does the approach of defining objects uniquely  organizational elements  We utilized uniqueness,  of changes. Uniqueness
and updating them all support better etclaterand we updated we needed to make helped us a lot for
expressiveness and understandability? them easily. updates inlater phases. maintenance. N/A
The hierarchy was helpful
At first, we made a flat for us to organize and see
structure, lateritwas the whole structure. We
hard to maintain and started with individual
4.Does the approach of designing a hierarchy organize, sowe updated. EPCs. Then the customer
support for better expressiveness and The flat structure enables Itis easier to follow with  asked to see the whole
understandability? Would you prefera flat toseethemall, but if hierarchy. Ifthe project  picture. Then we needed
structure in which all diagrams are presented in models are complex, itis was bigger, we would to establish the
the same level? hard to organize. need it more. hierarchy. N/A

5.1f you evaluate in general, are the business
process models sufficient to explain how the to-be
system is supposed to run? (not for the detailed
requirements, but for the flow). For example:
a.Were there anyotherinformation that you would
like to express in the diagrams?

b. Did you want to make more explanation for the
diagrams and objects?

The customer wanted to

We needed to express observe some details on
c. Do you think that modeling helps to analyze the business rules in very existingdocumentations.
processes? Does it make it easier to evaluate how detailed level, we Additional descriptions
the processes follow, what are the alternatives We didn't have problems expressed them as helped us to meet this
etc.? with expressiveness. descriptions. requirement. N/A

work is focused on
analyzing natural

Forme, itis oktoread prefer model. Previously | language and developing
6. Previously, did you prefer to express (orread) a both. Itis nice to have the also utilized models, models. | observe how
process in natural language oras models? Which  documentation for already they were hard to understand the
would you prefer now? details. simpler. natural language during  N/A

This enhances
expressiveness. It was

7.Do you think multiple start/end events enhances we need multiple hard to explain it to the

ordecreases understandabilityand expressiveness start/end events to customer at initial We prefer using multiple

of the models? reflect the real life. phases. events. Thisis a need. N/A
timing, but if you model,
quality is higher. Thatis

8. Do you think analyzing and designing processes  This wayitis more the important thing. |

by modeling is faster than definingitin natural effective touse and I think this way of analysis don't think the time

language? observe the deficiencies. is faster. deviates much. N/A
effect of change and
makingthe updates are

9. If we had defined the processes in natural much easier. This is

language in this project, do you think it would be Itis hard to update the enabled by the tool. By

significantly harder to update the documents when The maintenance would  natural language uniqueness for example,

the processes are updated? be harder. documents. as we discussed before.  N/A



10. Does the enforced metamodel application on
UPROM tool support you to model the processes in
a correct way? Did you find any problems in the
metamodel? Would you like to change symbol
types, constraints on connections, connection types
etc.?

11. Does process definition document meet your
needs to explain processes you follow (or the ones
you will follow) for different user types?

12. Which would you preferto use as a resource to
understand and follow processes: Process models,
process definition documents, or both?

13. Would it be easier to develop process
definition documents manually? (rather than
adding information to process models)

14.If we were to generate process documents
manually, would it be harder to provide complete
and understandable documentation?

15. Do you think adding additional information on
the processes and generating process documents
had any effect to provide complete and correct
documentation?

16. If we were to develop documents manually,
would it take more time?

17.If we were to develop documents manually,
would it be easierto update the documents in case
of anychange?

18. Do you think business glossary has any effect on
developing a common understanding of the system
by the users?

19. Does it have any benefit to capture
improvement opportunities about the system,
noting them associated with the processes and
observing on a report?

20. Previously, did you prefer to express (orread) a
process in natural language oras models? Which
would you prefer now?

21.Were there any otherinformation that you would
like to express in the diagrams or documents?

We had a case that we
were trying to connect
two objects but it didn't
allow. Later we explored
thatitis notareasonable
connection. So, this was
guiding for us.

It takes time for end users
to get used to the models.
The document supports
them to understand the
models faster.

| prefer to use them
together. Summarized
info like list of inputs etc
are helpful in the
document.

Manually creating would
require a lot of time and
gather those info.

The completeness would
be hard to achieve. There
are alot of aspects to
consider.

Yes, the details are
important. | would like to
examine the document
for details.

Probably yes.

We would need to spend
a lot of effort to find the
points to change and
make the updates.

While modeling the
processes, we needed to
talk to different experts. It
is hard to make those
definitions common. Itis
good to have the support
to make the definitions
unique.

Yes, we needed such a
report in this project,
added the improvements
from the beginningand
we are presentingit to
the customer.

N/A

N/A

This was very helpful for
us to guide and prevent
mistakes.

It will be helpful for the

end users to understand
better. Models are hard
to understand for them.

I don't prefer the
document. But for end
users, itis more
preferable.

Adding the information on
the models is easy. It
would be hard to create
manually.

Itis hard to analyze the
documents with natural
language. So it would be
hard to achieve complete
set.

Beingable toadd
additional descriptions is
beneficial. If we were to
go deepertoanalysis, we
would need this more.

It would take more time.

Update would be hard.

This is a good starting
point for onthology
descriptions.

We utilized this
functionality to note
improvements while we
analyzed the processes
and deliverthe report to
the user. If we were to
write them later, we
wouldn't be able to track
where they are related to.

N/A

N/A

This at least prevents to
make simple mistakes.
Especiallyifthe modeling
experts are not
experienced enough, this
is required.

valuable for end users. |
observed their outputs in
other departments, and
they were similar to our
documents. So, they are
alreay usedto this and
this even covers more
information.

| prefer to use models. But
the additional
information on the
documents is beneficial.
until this time in the
project if we were to
develop them manually.
We made so many
changes since the start
and it would be very hard
to make them manually.

It would require too much
effortto develop a
complete set. | wouldn't
do that.

Additional information
like descriptions,
metadata is necessary.
It would take too much
time, especially
considering the updates.

As mentioned, updates
would require too much
effort.

information. Problems
andinconsistencies can
occur during modeling.
We encountered
situations that we
couldn'tunderstand the
concepts clearly. This
supports to clarify those
kinds of problems better.
to define to-be processes.
But the customer
requested to report the
problems identified in the
to-be processes. So, to
meet this additional
request, we depicted
improvements on the as-
is, and we could report
them. We could showina
more structured way but
this met our need.

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

language documents.
Still natural language
documents are easy to
follow but models were
also helpful to enhance
understanding.
Information was
enough within the
scope ofthis project.



22.Did you want to make more explanation for the
diagrams and objects? N/A N/A N/A

23. Does it have any benefit to capture and report
improvement opportunities about the system in
relation to the processes? N/A N/A N/A

Information was
enough within the
scope of this project.
improvement
information as a report
to have a list of
improvements that can
be achieved by means
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Indeks

Proje ismi: KB_Kamu_Yatirimlari

Sure¢ haritasi: KB_Kamu_Yatirimlari.ftd

1. 01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi/Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi.epc
2. 01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi/01-
Yatinnm_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilmesi/Yatirim_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilmesi.epc
3. 02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi.epc

4. 02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/01-Vize_Verilmesi/Vize_Verilmesi.epc

5. 03-Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi/Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi.epc

6. 04-Proje_Detaylarinin_Toplanmasi/Proje_Detaylarinin_Toplanmasi.epc

7. 05-Yatirim_Programi_Revizyonu/Yatirim_Programi_Revizyonu.epc

8. 06-izleme_-_ Degerlendirme/izleme_-_Degerlendirme.epc

9. 07-Proje_Tamamlama/Proje_Tamamlama.epc

10. KamuYa.oc



1. Suire¢ adi: KB_Kamu_Yatirimlari
Model tipi: FTD
Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari




2. Surec¢ adi: Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi
Model tipi: EPC
Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari/01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi




3. Sureg adi: Yatirim_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilmesi

Model tipi: EPC

Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari/01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi/01-
Yatirim_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilmesi

o

U

Sektdrel bazda
ihtiyaclar farkl
oldugu igin,
tablolar sektar
spesifik olabilir,

Yatinm tekliflerinin
bakanhga iletilmesi
islemi eylil sonuna
kadar tamamlanma
zorunlulugu
eklenebilir.

HEES
;

Sektar Uzmani L—

E-posta ile gelen yatinm
teklifleri bir sistemn
tzerinden alinmas

saglanarak, direk Kamu
Kurulusu tarafindan

girigi saglanabilir,

’
=

Sektor Uzmani

‘B

kurulug
teklifi

&denek
tahsisi




4. Surec adi: Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi

Model tipi: EPC

Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari/02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi

Sektér Uzmani

Proje
parametreleri igin
bir proje
parametreleri
standardi
olusturularak, bu
standardin proje
numaralar
wverilip, diger
proje
paremetreleri ile
ilgili iglernlerde
kullarlabilinir.

Yatinm tahsisi

g

‘ Maliye
Bakanhg:

Bakanlar
Kurulu

TBMM plan
bitge
kemisyenlan
sireci




5. SUrec adi: Vize_Verilmesi
Model tipi: EPC

Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari/02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/01-Vize_Verilmesi

=

Yanetim Bilgi

Sistemnleri
Uzmam

Sektar Uzmani

v
(=

Sektar Uzmam

vize cetveli
onayl

Vize cetveli
onay iptali

Maliye
Bakanhg:



6. SUre¢ adi: Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi

Model tipi: EPC

Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari/03-Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi

Mali bilgilerde
deflatdr artizin
Gzerinde bir arti
gerceklestiginde
degigikligin

Sektor Uzrmani

nedenine iliskin bir
agiklamanin yada
FESMI yazinin
sisterne girilmesi
zorunlu olabilir.

Kamu Yatinm
Programi
Kitapgigi igin
dinarnik bir yap
clusturarak, yil
icerisindeki
gincellemeler
gergek zamanl
takip edilebilir,

Kamu yatirm
takip
programinin
azerinde
cahsacad bir
sistern
olugturulup bu
sistem araciligi
ile rmaliye
bakanhginn
yapilan
degisikliklerden
haberdar olmas
saglanabilir,




7. Surec¢ adi: Proje_Detaylarinin_Toplanmasi

Model tipi: EPC

Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari/04-Proje_Detaylarinin_Toplanmasi

alt proje

ana proje

Sektar

YRAD

Sektar Uzmanm

]

toplu ve

toplulagtinlm
I§ proje




8. Sure¢ adi: Yatirim_Programi_Revizyonu
Model tipi: EPC
Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari/05-Yatirim_Programi_Revizyonu

karari ‘ ‘
Kamu
Kurulugu

Bakanlar
Kurulu

(

©

(

Maliye
Bakanligr
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9. Siirec adi: izleme_-_Degerlendirme
Model tipi: EPC
Siirec adresi: KB_Kamu_Yatirimlari/06-izleme_-_Degerlendirme

1l bilgi notlan:
Sene baginda
hazrlanip bir veri
bankasnda hazr
olarak tutulabilir

&>

1l bilgi notlan:
belirli bir forrmat
olusturulup tim
raporfarn benzer
bilgileri igermesi

sagfanabilir.

Cogu sektdrde,
iZlerme raporu
yerine, informal
yantemlerle
izlerne
yapimaktadir.

—

Projeler srasinda
agian ihaleler
takip edilernedigi
icin projeler
maliyetleri
agabimektedir.
Bunun
engellenmesi igin
Kamu ihale
Kurumu ile orzak
bir sistem
kurulabiir.

Mali gerceklesme
bilgilerinin
alinabilmesi igin
Maliye Bakanhd
ile ortak bir
sistern
kullaniiabilir.

KB tarafindan
"Kamu Yatinmlan
Gergeklegme
Raporu”
hazirlanabilir.

11

Di5 kredi zleme
raporu igin
Hazine

Mostesarlgi ile
ortak bir sistem
kullanifabilir.

(

Kalkinma
Bakanhdgi

i

Onemli projeler
igin detayl bir
izleme tablosu
haziflanabilir.




10. Surec¢ adi: Proje_Tamamlama
Model tipi: EPC
Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari/07-Proje_Tamamlama

Proje sonunda Bu bilgiler bir
Ty sistemn a ra_-;lllgr-_-'la
Droje alinabilir.
tamamianma
raporu
istenebilir.

| Sektar Uzmarn

Bu iglermler igin
— bir sistern
kulznilabiir.
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11. Suire¢ adi: KamuYa
Model tipi: OC
Sureg adresi: KB_Kamu_Yatirimlari

Kalkinma
Bakanhdg

Midstesar
Yardimoeisi

is g PEI;UI

is composed of

Yatinmlar ve
Proje Analiz
Dairesi

is comy

is composed of

is composed of

(

Yanetim Bilgi
Sistemleri Dairesi
Bagkanhg

s composed of

Y anetim Bilgi
Sistermnleri
Lzmamni
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Bakanlig

Bakanlar
Kurulu

Sektar
Uzmani




Kamu Yatirimlari
Stre¢ Tanimlama Doktmani

Versiyon
1.0

16.04.2014

KamuYa Calisma Grubu



Indeks

Proje ismi: KB_Kamu_Yatirimlari

Sure¢ haritasi: KB_Kamu_Yatirimlari.ftd

1. 01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi/Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi.epc
2. 01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi/01-
Yatinnm_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilmesi/Yatirim_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilmesi.epc
3. 02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi.epc

4. 02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/01-Vize_Verilmesi/Vize_Verilmesi.epc

5. 03-Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi/Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi.epc

6. 04-Proje_Detaylarinin_Toplanmasi/Proje_Detaylarinin_Toplanmasi.epc

7. 05-Yatirim_Programi_Revizyonu/Yatirim_Programi_Revizyonu.epc

8. 06-izleme_-_ Degerlendirme/izleme_-_Degerlendirme.epc

9. 07-Proje_Tamamlama/Proje_Tamamlama.epc



0. KB Kamu Yatirimlari

/KB_Kamu_Yatirimlari.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Kamu tatirimlari ile ilgili tim islemleri tanimlamak
Surecin kapsami: Kamu yatirimlari

Strecin durumu: Onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Aktiviteler
2.1 KB_Kamu_Yatirimlari

2.2 Kurulus Teklif Tavanlarinin Olusturulmasi

Alt Surre¢: /01-Kurulus_Teklif _Tavanlarinin_Olusturulmasi/Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi.epc
2.3 Tahsislerin Nihai Halini Almasi

Alt Siirec: /02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi.epc

2.4 Yatirim Programinin Yayimlanmasi

Alt Sure¢: /03-Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi/Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi.epc

2.5 Proje Detaylarinin Toplanmasi

Alt Siireg: /04-Proje_Detaylarinin_Toplanmasi/Proje_Detaylarinin_Toplanmasi.epc

2.6 Yatirim Programi Revizyonu

Alt Suireg: /05-Yatirim_Programi_Revizyonu/Yatirim_Programi_Revizyonu.epc

2.7 izleme- Degerlendirme

Alt Siirec: /06-izleme_-_Degerlendirme/izleme_- Degerlendirme.epc

2.8 Proje Tamamlama

Alt Sure¢: /07-Proje_Tamamlama/Proje_Tamamlama.epc



1. Kurulus Teklif Tavanlarinin Olusturulmasi

/01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi/Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Kurulus teklif tavanlarinin olusturulmasi i¢cin Bakanlik kapsaminda yapilacak islerin tanimlanmasi
Surecin kapsami: Kurulus teklif tavanlari

Strecin durumu: Onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C [
Maliye Bakanligi Birim X
Kalkinma Bakanlgi Birim X
Sektdr Uzmani Pozisyon X
Mistesar Yardimcisi Pozisyon X
Kamu Kurulusu Birim X
YPAD Birim X
YPK Birim X
YPIDGM Birim X
YPKDGM Birim X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
5018 sayili kanunun 16. maddesi Referans
Yatirim Tahsis Tavanlari Dokiiman
Onceki yillarin vize tablolari Dokiiman
Konsolide Yatirim Tahsis Tavanlari Dokiiman
Proje Teklif Formu Dokiman
Fizibilite Raporu Dokiiman
Yatirim Genelgesi (ekinde Yatirim Programi Hazirlama |Dokiiman
Rehberi)
5018 sayili Kanunun 18. maddesi Referans
Kurulus Tekliflerinin Bitce Rakamlari Dokiiman
Kurulus Teklifi Harcama Tiri Rakamlari Dokiiman
Kurulus Teklifi Alt Sektor Rakamlari Dokiiman
Kurulus Teklifi Sektér Rakamlari Dokiiman
Yatirim Tahsis Tavanlari Dokiiman
Genel Ekonomik Hedefler ve Yatirimlar Kitapcigi Dokiiman




4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link

Konsolide Yatirim Tahsis Tavanlari Dokiiman

Genel Ekonomik Hedefler ve Yatirimlar Kitapgigi Dokiiman

Yatirim Genelgesi (ekinde Yatirim Programi Hazirlama |Doklman \\Documents\Yat

Rehberi) irim Genelgesi -
2013.pdf

Genel Ekonomik Hedefler ve Yatirimlar Kitapcigi Dokiiman

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Yatirim Butcesi hazirhk calismalari

dénemi geldi

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Siregler Adresleri

Genel Ekonomik Hedefler ve Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi.ep |/02-

Yatirimlar Kitapcigi cikartildi

C

Tahsislerin Nihai Halini Almasi/

7 Aktiviteler

7.1 Sektorler bazinda kurulusun yatirim ihtiyaclarinin belirlenmesi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yurdittr

7.2 Yatirim ihtiyaclar icin gerekli kaynak ihtiyaclarinin belirlenmesi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yarGtar

7.3 Yatirim Bltgelerinin sisteme girilmesi

Sorumlular:

YPAD - ylruttr

Kamu Kurulusu - yurdittr
Bilgi Sistemi:

e-bitce Sistemi

7.4 Yatirim Teklif Tavanlarinin belirlenmesi

Sorumlular:
YPAD - yaruttr

Bu islem sirasinda YPAD Uzmani 3 yillik OVMP'de bulunan cari fiyat verilerini dikkate alir.

7.5 Yatirim Genelgesi ve eki olan Yatirim Programi Hazirlama Rehberi hazirlanmasi

Sorumlular:




Kalkinma Bakanhgi - ylrGtar
Ciktilar:
Yatirim Genelgesi (ekinde Yatirim Programi Hazirlama Rehbert)

7.6 Yatirim Genelgesinin kuruluslara gonderilmesi

Sorumlular:
YPAD - ylruttr

7.7 Yatirim Tekliflerinin alinmasi ve degerlendirilmesi

Sorumlular: - (alt suireg)

Alt Slirec:

/01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi/01-
Yatinnm_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilmesi/Yatirim_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilmesi.epc

7.8 3 yillik; butcge turd, kurulus, sektor, alt sektor, harcama turleri kirihminda veri girisi
yapilmasi

Sorumlular:
Sektor Uzmani - yurutdr
Girdiler:
Yatirim Genelgesi (ekinde Yatirim Programi Hazirlama Rehbert)
5018 sayil kanunun 16. maddesi
Proje Teklif Formu
Fizibilite Raporu
Onceki yillarin vize tablolari

7.9 Yatirim tahsisi tavanlarinin konsolide edilmesi

Sorumlular:
YPAD - ylruttr
Girdiler:
Yatirim Tahsis Tavanlari
Ciktilar:
Konsolide Yatirim Tahsis Tavanlari

7.10 Konsolide Yatirim Tahsis Tavanlarinin onaylanmasi

Sorumlular:

Mdstesar Yardimcisi - yirGtar
Girdiler:

Konsolide Yatirim Tahsis Tavanlari

7.11 Genel Ekonomik Hedefler ve Yatirimlar Kitapg¢iginin hazirlanmasi

Sorumlular:
YPIDGM - yiriitir
YPKDGM - yurdtur
Ciktilar:



Genel Ekonomik Hedefler ve Yatirimlar Kitapcigi

7.12 Yatirim Tahsis Tavanlarinin Maliye Bakanligi'na iletilmesi

Sorumlular:
YPAD - ylruttr
Girdiler:
Konsolide Yatirim Tahsis Tavanlari

7.13 Merkezi YoOnetim Blutce bayukltklerinin belirlenmesi

Sorumlular: - (dis siireg)

7.14 YPK toplantisi yapilmasi

Sorumlular:
YPK - yaratar

Girdiler:
5018 sayili Kanunun 18. maddesi
Kurulus Tekliflerinin Butce Rakamlari
Kurulus Teklifi Harcama Turl Rakamlari
Kurulus Teklifi Alt Sektér Rakamlari
Kurulus Teklifi Sektdér Rakamlari
Yatirim Tahsis Tavanlar

Ciktilar:
Genel Ekonomik Hedefler ve Yatirimlar Kitapcigi

YPK toplantisi ekimin ilk haftasi yapilir.

7.15 Genel Ekonomik Hedefler ve Yatirimlar Kitapc¢iginin ¢ikariimasi

Sorumlular:
YPKDGM - yiratir
YPIDGM - yiriitiir
Girdiler:
Genel Ekonomik Hedefler ve Yatirimlar Kitapcigi

8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Stirecler:
- Merkezi Yonetim Bitce buydkluklerinin belirlenmesi



Alt Stirecler:
- /01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi/01-
Yatirim_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilmesi/Yatirim_Tekliflerinin_Alnmasi_ve Degerlendirilmesi.e

pc



2. Yatirim Tekliflerinin Alinmasi ve Degerlendirilmesi

/01-Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olusturulmasi/01-
Yatirim_Tekliflerinin_Alinmasi_ve _Degerlendirilmesi/Yatirim_Tekliflerinin_Alinmasi_ve_Degerlendirilme
si.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yatirim tekliflerinin diger kamu kuruluslarindan toplanmasi, degerlendirilmesi islemleri
Surecin kapsami: Yatirim teklifleri

Strecin durumu: Onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C [
Kamu Kurulusu Birim X
Sektdr Uzmani Pozisyon X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
5018 Sayili Kanun 17. madde Referans
Sisteme girilen veriler dogrultusunda alinan tablolar Dokiiman
Fizibilite Raporu Dokiman
Bilgi ve iletisim Teknolojileri Fizibilite Raporu Dokiiman
Arastirma Destek Programi Yapilabilirlik Raporu Dokiiman
Gerekce Raporu Dokiman
Yatirim Genelgesi (ekinde Yatirim Programi Hazirlama |Dokiman \\Documents\Yat
Rehberi) irrm Genelgesi -
2013.pdf
Yatirim Teklifleri Ozet Tablosu Dokiiman
Proje izleme Formu Dokiman
Onceki iki yil Yatirim Odenek ve Harcamalari Dokiiman
Yatirim Projeleri Listesi Dokiiman
GAP, DAP, KOP, DOKAP kapsamindaki yatirim Dokiman
projeleri listesi
Yatirim Tekliflerinin Stratejik Plan ve Performans Dokiiman
Programi ile lliskisi
idame ve Yenileme Yatirimlari Dokiiman
Halen islemde Olan Dis Proje Kredileri Dokiiman
Dis Kredi Saglanmasi istenen Projeler Dokiiman
Tasit Listesi Dokiiman
Kamulastirma Harcamalarinin Proje Bazinda Dagilimi  |Dokiiman
Kamu -Ozel isbirligi ile Yapilan ve Yapilmasi Dokiiman
Dustnulen Projeler
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Isim Tipi Kaynak Link

Proje Teklif Formu Dokiiman

4 Ciktilar

isim Tipi Hedef Link
Proje Teklif Formu Dokiiman

Bilgi ve iletisim Teknolojileri Proje Teklif Formu Dokiiman

Gerekce Raporu Dokiiman

Arastirma Destek Programi Yapilabilirlik Raporu Dokiiman

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Kurulus yatirim tekliflerinin
istenmesi dénemi geldi

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangic¢ Olay1 Oldugu Sirecler Adresleri
Yapilabilirligini yitirmis proje olarak
tasfiye edildi

Yatirim teklifleri alindi ve
degerlendirildi

Yeni proje reddedildi

7 Aktiviteler

7.1 Sektorler bazinda kurulusun ihtiyaclarinin belirlenmesi

Sorumlular:

Kamu Kurulusu - yarGtar
Kamu Kuruluslari Yilhik OVP'de belirtilen hedefleri, politikalari, 6ncelikler, makro ekonomik dengeleri, ¢evresel
etkileri ve varsa sektor ana planlari ve performans programlarini esas almalarinin yani sira il 6lgegindeki yatirimlar
icin Vali goruslerini de dikkate alarak proje dizeyinde hazirlanan t¢ yillik yatirim programlarini Temmuz ay!
sonuna kadar Kalkinma Bakanligina gonderirler.

7.2 Yatirim ihtiyaclari icin gerekli kaynak ihtiyaclarinin belirlenmesi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yarGtur

7.3 Yatirim teklif dosyalarinin Kalkinma Bakanli§i’na gonderilmesi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yarGtar
Girdiler:
5018 Sayil Kanun 17. madde
Yatirim Tekliflerinin Stratejik Plan ve Performans Programi ile iliskisi
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Yatirim Projeleri Listesi

Onceki iki yil Yatirim Odenek ve Harcamalari

Sisteme girilen veriler dogrultusunda alinan tablolar

Gerekce Raporu

Yatirim Genelgesi (ekinde Yatirim Programi Hazirlama Rehbert)

Proje izleme Formu

Idame ve Yenileme Yatirimlari

Halen islemde Olan Dis Proje Kredileri

Kamulastirma Harcamalarinin Proje Bazinda Dagilimi

GAP, DAP, KOP, DOKAP kapsamindaki yatirim projeleri listesi

Yatirim Teklifleri Ozet Tablosu

Bilgi ve iletisim Teknolojileri Fizibilite Raporu

Fizibilite Raporu

Arastirma Destek Programi Yapilabilirlik Raporu

Dis Kredi Saglanmasi istenen Projeler

Tasit Listesi

Kamu -Ozel isbirligi ile Yapilan ve Yapilmasi Diisiiniilen Projeler

Proje Teklif Formu
Toplu ve yatinm programinda tadat edilmemis toplulastirilmis projeler; yliksekdgretim sektort, spor sektord,
kiltir sektord, saghk sektorli (100 ve Usti yatakl hastane projeleri haric), adalet hizmetleri ve giivenlik hizmetleri
kapsamindaki projeler ile adi ve/veya karakteristigi tasit alimi, akaryakit ve yag alimi, restorasyon, lojman, egitim
tesisi, ikmal insaati, arastirma, arazi toplulastirmasi, iskan, afet konutlari, deprem glclendirme, afet hasarlarinin
telafisi ile diger projelerden dolayi ortaya ¢ikan yol yer degistirmesi seklinde olan her tirlii yeni yatirim projesi
teklifleri icin Fizibilite Raporu yerine ge¢cmek tizere Proje Teklif Formu doldurulacaktir.

Yeni yatirim projesi niteligini haiz olmayan, gecmis yillarda tamamlanmis bazi projelerin kesin hesap farklarinin
odenmesi veya 6zel gelirlerin yil icinde diger projelerle iliskilendirilmesini saglamak amaciyla teklif edilecek
harcamalar (Kesin Hesap Karsilidi, Noksan Kalan isler vb.) igin Fizibilite Raporu veya Proje Teklif Formu
hazirlanmasina gerek bulunmamaktadir.

Mevzuatin gerektirmesi durumunda Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) olumlu belgesi de teslim edilmelidir.
Yatirim teklif dosyalarinin Eylil ay1 sonuna kadar iletilmesi istenmektedir.

Fizibilite Raporlarinin, degerlendirme siirecinin alacagi stire g6z 6ntinde bulundurularak, projenin baslatiimasinin
distinuldigu yatirim programi déneminden en az 6 ay 6nce, 2 basil niisha halinde ve elektronik ortamda Kalkinma
Bakanhgina ( ypad@kalkinma.gov.tr ) iletilmesi gerekmektedir.

Kuruluglar, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda sari ihalesini yaptiklari projeleri ve bunlar igin 2014-2016
doneminde her yil icin tahsis edilmesi gereken asgari 6denek miktarini belirtecekler, proje bazindaki 6denek
tekliflerinde ve ihtiyaclarinin belirlenmesinde bu hususlari dikkate alacaklardir.

Onceki Y1l Yatirim Programinda tadat edilmemis toplulastirilmis projelerden ok yillik olanlarin cari yili édenek
teklifleri; proje ile ilgili gergeklesme durumu, tamamlanan alt proje sayist, ulasilan hedefler gibi toplulastiriimis
projenin genel performansini agiklayan bilgiler ile birlikte yapilacaktir.

Proje maliyeti 5 Milyon TL ve Uizerinde olan yeni yatirim projesi tekliflerinde Fizibilite Raporu ve ilgili mevzuatin
gerektirmesi durumunda Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Olumlu Belgesi yuklenmelidir.
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Fizibilite Raporu hazirlanmasi gerekmeyen durumlarda “Proje Teklif Formu” yiklenmelidir.

Teknoloji Arastirma Sektoriinden yeni sunulacak projeler igin “Arastirma Destek Programi Yapilabilirlik Raporu”
yuklenmelidir.

Proje maliyeti 5 Milyon TL ve izerinde olan devam eden projeler icin “Proje izleme Formu” yiiklenmelidir.

Mahalli idareler tarafindan, dis kredi ve hibe ile yiiriitilecek yatirim projeleri icin “Halen islemde Olan Dis Proje
Kredileri” formu yiklenmelidir.

Mahalli idareler tarafindan, dis kredi aranan projeler icin “Dis Kredi Sadlanmasi istenen Projeler” formu
yuklenmelidir.

GAP,DAP,KOP,DOKAP kapsamindaki ddeneklerin proje bazinda dagilimi igin “GAP,DAP,KOP,DOKAP
Kapsamindaki Yatirim Projeleri Listesi” Formu ylklenmelidir.

Kamulastirma Odenek Teklifleri icin “Kamulastirma Harcamalarinin Proje Bazinda Dagilimi” Formu
yuklenmelidir.

Kamu kuruluglari ve tniversiteler 2014 yilinda devam edecek her proje igin “Devam Etmekte olan Teknolojik
Arastirma Projeleri Bilgi Formu” yuklenmelidir.

Yuksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmeligin 12’nci maddesi uyarinca yiksek
ogretim kurumlari, 6zel 6denekle karsilanacak yatirim nitelikli bilimsel arastirma projeleriyle ilgili teklifleri icin
“Arastirma Destek Programlari izleme Formu” yiklenmelidir.

Tasit talebinde bulunan kuruluglar “Tasit Listesi” Formu yuklenmelidir.

7.4 Yatirim tekliflerinin sisteme girilmesi

Sorumlular:
Sektér Uzmani - yaratur
Ciktilar:
Proje Teklif Formu
Bilgi ve iletisim Teknolojileri Proje Teklif Formu
Gerekce Raporu
Arastirma Destek Programi Yapilabilirlik Raporu
Bilgi Sistemi:
Kamuya Bltce
30 Eylul itibariyle veri girisi tamamlanmis olacaktir.

-Proje maliyeti 5 Milyon TL ve Uzerinde olan projelerde -Kalkinma Bakanligi'nin maliyeti ne olursa olsun ayrintili
fizibilite raporu istemeye yetkilidir -Fizibilite raporlari yatirim doéneminden en az alti ay dénce Kalkinma
Bakanligi'na iletilmelidir.

Aralik sonu itibariyle projenin tamamlanip tamamlanmayacagi bilgisi girilmelidir.
Teklifler; yeni proje ve devam eden proje ayriminda girilecektir.

Sisteme girilecek tekliflerin tavanlara uyumunu saglamak tzere bir sinirlama getirilebilecektir.

7.5 Devam eden projelerin dnceliklere gére degerlendirilmesi
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Sorumlular: -
Devam eden projelerin proje numaralari Resmi Gazete’de yayimlanan 2013 Y1l Yatirim Programina ve sonradan
bu programda yapilan diizeltmelere gére yazilacaktir.

7.6 Harcama programlarinin gézden gecirilmesi

Sorumlular: -

Guncelligini yitirmis projelerin fizibilite raporlari kuruluslar tarafindan revize edilecektir. Proje maliyetinde sabit
fiyatlarla ylizde 30’u asan oranda artis olmasi halinde Kalkinma Bakanli§i tarafindan giincel kesfe dayanan yeni
yapilabilirlik etidu istenecek ve proje hakkindaki nihai karar bu etiide dayandirilacaktir.

Dis krediyle finansmani dustiniilen projelerin maliyet revizyonlari Kalkinma Bakanligi tarafindan yapilacaktir.

7.7 Yeni projenin degerlendirilmesi

Sorumlular:

Sektor Uzmani - ylrQtir
Donemi Yatirim Programi Hazirlama Rehberinde yer alan esaslar ¢ercevesinde teslim edilen tablo ve raporlar
degerlendirilir.

Bilgi ve iletisim teknolojileri projeleri, http://www.bilgitoplumu.gov.tr/yatirim.aspx internet adresinde yer alan
“Kamu Bilgi ve iletisim Teknolojileri Projeleri Hazirlama Kilavuzu”nda belirtilen esaslara gore hazirlanarak teklif
edilecektir. Kilavuzda yer alan esaslara uygun olarak teklif edilmeyen bilgi ve iletisim teknolojileri projeleri
degerlendirmeye alinmayacaktir.

Proje degerlendirilirken 3194 sayili imar Kanununun 8. maddesinde bolge planlarinda belirtilen éncelikler dikkate
alinr.

Doénemi Yatirim Programi Hazirlama Rehberinde yer alan Kamu Yatirim Politikasi Oncelikleri igerisindeki
Sektorel Oncelikler, Alt Sektor Oncelikleri, Bolgesel ve Proje Bazindaki 6ncelikler dikkate alinir.

7.8 Diger ilgili sektorlere danisiimasi

Sorumlular:
Sektér Uzmani - yaratur
Yeni projelerin numaralari Kalkinma Bakanligi tarafindan verilecektir.

7.9 Kurulus tekliflerinin gorastlmesi

Sorumlular:
Sektor Uzmani - ylritir
Kamu Kurulusu - yarGtar

7.10 Kurulus/sektdr bazinda 6denek tahsislerinin yapilmasi

Sorumlular:

Sektér Uzmani - yaratur
Bilgi Sistemi:

Kamuya Bltce
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8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
Yoktur.
Alt SUrecler:
Yoktur.

14



3. Tahsislerin Nihai Halini Almasi

/02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amacl: Yatirim tahsislerinin degerlendirilmesi ve son haline getirilmesi icin islemleri tanimlamak

Surecin kapsami: Yatirim tahsisleri
Strecin durumu: Onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Maliye Bakanligi Birim X
TBMM Birim X
Bakanlar Kurulu Birim X
YPK Birim X
Sektdér Uzmani Pozisyon X
YPAD Birim X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
Merkezi Yonetim Butgesi icin Odenek Tahsisleri Dokiiman
Tablosu
4 Ciktilar
isim Tipi Hedef Link
Merkezi Yo6netim Biitcesi icin Odenek Tahsisleri Dokiiman
Tablosu
Guncellenmis Yatirim Tahsisleri Dokiiman
Kurulus Yatirim Odenegi Dagilimi-Sektor Bazinda Dokiman
Kurulus Yatirim Odenegi Dagilimi-Alt Sektér Bazinda |Dokiiman
5 Baslama Kosullari
Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri
Genel Ekonomik Hedefler ve Kurulus_Teklif_Tavanlarinin_Olustu |/01-

Yatirimlar Kitapc¢igi ¢ikartildi

rulmasi.epc

Kurulus_Teklif Tavanlarinin_Olustu
rulmasi/

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Kurulus yatirim tahsisleri nihai halini




Olay Baslangic¢ Olay1 Oldugu Sirecler Adresleri

aldi

7 Aktiviteler

7.1 Yatirim 6deneklerinin kurulus sektor, alt sektor itibariyle dagiliminin olusturulmasi

Sorumlular:
Sektor Uzmani - ylrQtir

Ciktilar:
Kurulus Yatirim Odenegdi Dagilimi-Alt Sektér Bazinda
Kurulus Yatirim Odenegdi Dagilimi-Sektér Bazinda

7.2 Yatirim tahsislerinim sistemde gtincellenmesi

Sorumlular:

Sektor Uzmani - yUrQtir
Ciktilar:

Guncellenmis Yatirim Tahsisleri

7.3 Vize verilmesi

Sorumlular: - (alt sureg)
Alt Slrec:
/02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/01-Vize_Verilmesi/Vize_Verilmesi.epc

7.4 TBMM plan butce komisyonlari streci

Sorumlular: - (dis siireg)

7.5 TBMM stirecinde yapilan degisikliklerin sisteme girilmesi

Sorumlular:

YPAD - yaratdr
Girdiler:

Merkezi Yonetim Bitgesi icin Odenek Tahsisleri Tablosu
Bilgi Sistemi:

KamuYa Bitce

7.6 Sistemdeki projelerin parametrelerinde degisiklik yapilmasi

Sorumlular:

Sektor Uzmani - yUrQtir
Bilgi Sistemi:

KamuYa Bitce

17 Ekim-15 Ocak tarihleri arasinda kurulus toplam tahsis tavanlarina uymak sartiyla yapilir.

8 Is Kurallari
Yoktur.
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9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
- TBMM plan bitce komisyonlari stireci

Alt Suregler:
- /02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/01-Vize_Verilmesi/Vize_Verilmesi.epc
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4. Vize Verilmesi

/02-Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/01-Vize_Verilmesi/Vize_Verilmesi.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yatirim tahsisleriyle ilgili vize islemlerini tanimlamak
Surecin kapsami: Yatirim tahsisleri igin vizeler

Strecin durumu: Onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu

Tipi

R A S C I

Maliye Bakanligi

Birim

Yonetim Bilgi Sistemleri Uzmani

Pozisyon

Sektér Uzmani

Pozisyon

YPAD

Birim

X
X
X

3 Girdiler

Isim

Tipi

Kaynak Link

Vize cetvelleri

Dokiiman

5018 sayili Kanunun 18. maddesi

Referans

rehberi)

Yatirim Genelgesi (ekinde yatirim programi hazirlama

Dokiman

\WDocuments\Yat
inm Genelgesi -
2013.pdf

4 Ciktilar

isim

Tipi

Hedef Link

Gincellenmis yatirim tahsisleri

Dokiiman

5 Baslama Kosullari

Olay

Bitis Olayi Oldugu Siurecler

Adresleri

Program kararnamesi bakanlar
Kurulu tarafindan yayinlandi

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Vize islemleri tamamlandi

Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi
.epc

/03-
Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi
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7 Aktiviteler

7.1 Yatirim tahsislerinin Maliye Bakanligi'na génderilmesi

Sorumlular:

YOnetim Bilgi Sistemleri Uzmani - yurdittr
Girdiler:

5018 sayili Kanunun 18. maddesi

Yatirim Genelgesi (ekinde yatirim programi hazirlama rehberi)
Ciktilar:

Guncellenmis yatirim tahsisleri

7.2 Maliye Bakanligi'ndan vize cetvellerinin gtincellenmesinin talep edilmesi

Sorumlular:
Sektor Uzmani - ylrQtir
Maliye Bakanhg: - destekler

7.3 Vize cetvellerine her sektor uzmani tarafindan ayri onay verilmesi

Sorumlular:

Sektér Uzmani - yaratur
Girdiler:

Vize cetvelleri
Bilgi Sistemi:

KamuYa Vize

Vize onaylarinin 17 Ekime'e kadar tamamlanmasi gerekmektedir.

7.4 Dis proje kredileri, Tasit Alimlari, ve Kamulastirma Vizesi verilmesi

Sorumlular:
Sektor Uzmani - ylritir

7.5 Vize cetvellerine yatirim programi uzmani onayi verilmesi

Sorumlular:
YPAD - ylruttr
Girdiler:
Vize cetvelleri

7.6 Onayin iptal edilmesi

Sorumlular:
YPAD - yaruttr

8 is Kurallari

Yoktur.
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9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler
Dis Stirecler:
Yoktur.

Alt SUrecler:
Yoktur.
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5. Yatirim Programinin Yayimlanmasi

/03-Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi/Yatirim_Programinin_Yayimlanmasi.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yatirim programinin yayimlanmasi icin gerekli islemlerin tanimlanmasi
Surecin kapsami: Yatirim programi yayimi

Strecin durumu: Onaylandi
Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |
Sektdér Uzmani Pozisyon X

YPAD Birim X

3 Girdiler

isim Tipi Kaynak Link
5018 sayili kanunun, 19. maddesi Referans

Merkezi Y0Onetim Biit¢ce Kanunu, 9. madde Referans

Yili Programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve Dokiman

izlenmesine dair Bakanlar Kurulu karari

4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link
Kamu vatirim programi Dokiiman

Yanlis Dogru cetveli Dokiiman

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Vize islemleri tamamlandi Vize_Verilmesi.epc /02-

Tahsislerin_Nihai_Halini_Almasi/01
-Vize Verilmesi/

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Yanlis dogru cetveli hazirlandi

7 Aktiviteler
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7.1 Yeni projelere proje numarasli verilmesi

Sorumlular:

Sektér Uzmani - yaratur
Girdiler:

5018 sayili kanunun, 19. maddesi

Merkezi YOnetim Bitce Kanunu, 9. madde
Bilgi Sistemi:

KamuYa Proje

7.2 Projelere 6denek tahsis edilmesi
Sorumlular:

Sektor Uzmani - ylrQtir
7.3 Kamu yatirim programinin yayimlanmasi

Sorumlular:
YPAD - ylruttr
Girdiler:
Yili Programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair Bakanlar Kurulu karari
Ciktilar:
Kamu yatirim programi
Kamu Yatirim Programi, Merkezi Y6netim Butce Kanunu'nun yardrlige girdigi tarihten itibaren 15 giin icinde
Bakanlar Kurulu karari ile Resmi Gazete'de yayimlanir.

7.4 Yanhs dogru cetvelinin hazirlanmasi

Sorumlular:

YPAD - yurutir
Ciktilar:

Yanhs Dogru cetveli

8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Stirecler:
Yoktur.

Alt Suregler:
Yoktur.
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6. Proje Detaylarinin Toplanmasi

/04-Proje_Detaylarinin_Toplanmasi/Proje_Detaylarinin_Toplanmasi.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yatirim programi gercevesindeki proje detaylarinin netlestirilmesi igin islemleri tanimlamak
Surecin kapsami: Yatirim programi kapsaminda gerceklestirilecek projeler

Strecin durumu: Onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Kamu Kurulusu Birim X
Sektdér Uzmani Pozisyon X
YPAD Birim X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
Merkezi Y0Onetim Biit¢ce Kanunu, 9. madde Referans
Yili Programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve Dokiman
izlenmesine dair Bakanlar Kurulu karari
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link
Kamu Yatirimlarinin illere Gére Dagilimi Kitabi Dokiiman
5 Baslama Kosullari
Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri
Kamu yatirim programi yayimlandi
6 Bitis Kosullari
Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Kamu Yatirimlarinin illere Gére
Dagilimi Kitab1 yayimlandi

7 Aktiviteler

7.1 Alt proje detaylarinin sisteme girilmesi

23



Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yarGtar
Girdiler:
Merkezi Yonetim Biitge Kanunu, 9. madde
Y1l Programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair Bakanlar Kurulu karari
Bilgi Sistemi:
Kamuya Proje
Proje detaylari toplu ve toplulastirilmis projeler icin sisteme girilir, mistakil projeler icin girilmez.
Yatirim Programinin Resmi Gazete'de yayimlanmasini miiteakip 30 giin iginde detaylar sisteme girilir.

TUBITAK bagkanli§i biitgesinin sermaye transferi kapsaminda yer alan toplulastiriimis projerlerin alt projeleri
TUBITAK bagkanliginca belirlenir. Beirlenen alt projelere iliskin bilgiler ve projelerin Isitesi destekleme
gerekgeleri ile beraber bilgi i¢in Haziran ve Aralik aylarinda Kalkinama Bakanligina gonderilir.

7.2 Toplu ve toplulastiriimis projelerin detaylarinin olusturulmasi

Sorumlular:
YPAD - ylruttr
Sektér Uzmani - yaratur

7.3 Ana proje ve alt proje arasindaki tutarhigin kontrol edilmesi

Sorumlular:
Sektor Uzmani - ylrQtir

7.4 Sektdor Uzmani tarafindan toplu projeler icin proje detaylarina onay verilmesi

Sorumlular:

Sektér Uzmani - yaratur
Yatirim Programinda miustakil proje olarak yer almasi gereken projelerin Toplulastiriimis Proje kapsaminda
bildirilmesi durumunda Kalkinma Bakanhgi s6z konusu alt projenin ilgili detay programdan ¢ikariimasi hususunu
en ge¢ 30 gin icerisinde kurulusa bildirir.

Detay! tadat edilmis Toplulastirilmis Projelerin alt projeleri ile ilgili islemler mustakil projelerdeki gibi ugulanir.

7.5 Kamu Yatirimlarinin illere Gére Dagilimi Kitabi'nin hazirlanmasi

Sorumlular:
YPAD - yurutir
Ciktilar:
Kamu Yatirimlarinin illere Gore Dagihmi Kitabi

8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler
Yoktur.
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10 Kullandigi Dis/Alt Surecler
Dis Stirecler:
Yoktur.

Alt SUrecler:
Yoktur.
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7. Yatirim Programi Revizyonu

/05-Yatirim_Programi_Revizyonu/Yatirim_Programi_Revizyonu.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yatirim programinin gerekli hallerde revize edilmesi sirasinda yapilacak isleri tanimlamak
Surecin kapsami: Yatirim programinin revize islemleri

Strecin durumu: Onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C
Kalkinma Bakanligi Birim X
Maliye Bakanhgi Birim
YPK Birim X
Bakanlar Kurulu Birim X
Kamu Kurulusu Birim X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
Merkezi Y0Onetim Biitce Kanunu, 6. madde Referans
Merkezi YOnetim Biit¢ce Kanunu, 9. madde Referans
Yili Programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve Dokiman
izlenmesine dair Bakanlar Kurulu karari
Merkezi Y0Onetim Biitce Kanunu, 5. madde Referans
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Revizyon ihtiyaci olustu

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Revizyon tamamlandi
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7 Aktiviteler

7.1 Proje Uzerinde degisiklik yapilmasi

Sorumlular:

Kamu Kurulusu - yurdittr
Girdiler:

Merkezi YOnetim Bitce Kanunu, 6. madde

Merkezi YOnetim Bitce Kanunu, 9. madde

Yili Programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair Bakanlar Kurulu karari
Y uksekogretim kurumlarinin teknolojik arastirma sekoriinde yer alan ve siresi cari yil i¢erisinde bitmekle birlikte
heniiz tamamlanmayan projerlerine iliskin olarak Ylsekdgrteim Kurumlari Butgelerinde Bilimsel
ArastirmaProjeleri icin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi Muhsabelestirilme ile Ozel
Hesabin isleyisine iliskin Esas ve Usuller'e gore 6zel hesaba aktarilan tutarlardan yili icinde kullaniimayan
ksiminin kullanimini ilgili projenin yaitirim programinda yer alip almadigina bakilmaksizin yeni yilda devam
edilebilir.

Dis finansmanla yurtulecek projelerde "4749 sayili Kanun kapsaminda dis finansman saglanmasina iliskin usul ve
esaslara dair yonetmelik" esas alinir.

Proje Uzerindeki degisikler su parametrelerle ilgili olabilir: Proje Yeri, Proje Adi, Proje Tanimi, Poje
Karakteristigi, Proje Siiresi, Proje Maliyeti, Proje Bitis Zamani, ihale edilmis Proje, Sézlesme Bedeli, Fiyat ve Kur
Degisikliginden Kaynaklanan Artis, is Artisi, Sézlesme Bedeli, ihale Edilmemis Proje Durumu, Yillik Proje, Proje
Odenegi, Sektorler Arasi Odenek Aktarimi, Programdan Proje Cikartilmasi, Projeler arasi 6denek aktarimi, Alt
proje ddenegi.

7.2 Ek 6denek talebinin yapilmasi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yarGtar
Girdiler:
Merkezi Yo6netim Biitge Kanunu, 5. madde

7.3 Yeni proje teklifinin yapiimasi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yurdittr
Merkezi yonetim bitce kaunu 6. maddeye gore yapilir.

7.4 Sistem ciktisinin Kalkinma Bakanhgi'na iletilmesi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yarGtar
Bilgi Sistemi:
KamuYa Proje
Yatirim Programi revizyonu onay yetkilileri, maliyet degisiklikleri bazinda Y ili Programinin Uygulanmasi,
Koordinasyonu ve izlenmesine Dair Karar'da belirtilmistir.
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7.5 Kalkinma Bakanhgi ile ilgili yazismalarin yapiimasi

Sorumlular:
Kalkinma Bakanhgi - yUrQtur

7.6 YPK ile ilgili yazismalarin yapilmasi

Sorumlular:
YPK - katkida bulunur
Kalkinma Bakanhgi - yurGtar

7.7 Bakanlar Kurulu ile ilgili yazismalarin yapilmasi

Sorumlular:
Bakanlar Kurulu - katkida bulunur
Kalkinma Bakanh@i - yUrQtar

7.8 Kurum ici gorusme ve yazismalarin yapilmasi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yarGtar

7.9 Yazismalarin Maliye Bakanligi'na iletilmesi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yurdittr
Maliye Bakanhgi - bittiginde haberdar edilir

8 Is Kurallari

Yoktur.

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.
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8. 1zleme Degerlendirme

/06-izleme - Degerlendirme/izleme_- Degerlendirme.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amacl: Yatirim programinin ve ona bagl projelerin izlenmesi islemleri
Surecin kapsami: Yatirim programi

Strecin durumu: Onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C
Kamu kurulusu Birim X
Kalkinma Bakanlgi Birim X
Sektdr Uzmani Birim X
YPAD Uzmanli Birim X
YPAD Birim X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
5018 Sayili Kanun, 25. madde Referans
5018 Sayili Kanun, 60. madde Referans
Program kararnamesi Referans
Fiziki gerceklesme bilgileri Dokiiman
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link
Mali gerceklesme bilgileri Dokiman
Yatirim uygulama raporu Dokiiman
Kamu yatirimlari 6zet tablosu raporu Dokiiman
Bilgi ve iletisim teknolojisi projeleri i&d raporu Dokiman
Teknolojik arastirma programlari ve projeleri izleme Dokiiman
raporu
Istanbul depreme hazirlik calismalari izleme raporu Dokiiman
Kamu-Ozel isbirligi projeleri ile ilgili raporlar Dokiiman
Teknik isbirligi uygulama raporu Dokiiman
Teknolojik arastirma programlari ve projeleri gelisme  |Dokiiman
ara raporu
Bilimsel arastirma projeleri listesi Dokiiman
Teknolojik arastirma programlari ve projeleri etki Dokiiman
izleme raporu
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Isim Tipi Hedef Link
Teknolojik arastirma programlari ve projeleri sonug Dokiiman
raporu

Yatirim programi izleme ve degerlendirme raporu Dokiman
Proje Tamamlama Raporu Dokiiman
Onemli projeler raporlari Dokiiman
Il bazinda talep edilecek bilgi notlar Dokiman
Proje bilgi notlari Dokiiman
Dis kredi izleme raporu Dokiiman
Isletme gerceklesme raporu Dokiiman
Destekleme alimlari ile ilgili raporlar Dokiiman
Fon ve hesaplar ile ilgili raporlar Dokiiman
Fiyat izleme raporu Dokiiman
Sektdérel bilgi formlari Dokiiman
Kamu Yatirimlari Gerceklestirme Raporu Dokiiman

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Proje detaylari olusturuldu

3 aylik raporlama dénemi geldi

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Kalkinma Bakanhgi izleme raporlari
hazirladi

Raporlamalar tamamlandi

7 Aktiviteler

7.1 izleme raporunun sektér uzmanina iletilmesi

Sorumlular:

Kamu kurulusu - yaratar
Girdiler:

5018 Sayil Kanun, 25. madde

5018 Sayil Kanun, 60. madde

Program kararnamesi

Fiziki gerceklesme bilgileri
Ciktilar:

Mali gerceklesme bilgileri
Bilgi Sistemi:

Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi

7.2 Kamu kurumundan dis kredi kullanim bilgisi alinir

Sorumlular:
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Kalkinma Bakanhgi - ylrGtar
Ciktilar:
Dis kredi izleme raporu

7.3 Kalkinma Bakanliginin izleme raporlarini hazirlamasi

Sorumlular:
Sektér Uzmani - yardtur
YPAD Uzmani - yaratar
Ciktilar:
Proje bilgi notlar
Onemli projeler raporlari
Il bazinda talep edilecek bilgi notlari
Kamu Yatirimlari Gergeklestirme Raporu

7.4 Yatirim uygulama raporu ve diger raporlarin hazirlanmasi

Sorumlular:
YPAD - yurutir
Ciktilar:
Yatirim uygulama raporu
Kamu-Ozel isbirligi projeleri ile ilgili raporlar
Bilimsel arastirma projeleri listesi
Teknolojik arastirma programlari ve projeleri etki izleme raporu
Teknolojik arastirma programlari ve projeleri sonug raporu
Yatirim programi izleme ve degerlendirme raporu
Kamu yatinimlari 9zet tablosu raporu
Bilgi ve iletisim teknolojisi projeleri i&d raporu
Istanbul depreme hazirlik calismalari izleme raporu
Teknolojik arastirma programlari ve projeleri izleme raporu
Teknik Isbirligi uygulama raporu
Teknolojik arastirma programlari ve projeleri gelisme ara raporu
Proje Tamamlama Raporu
Fon ve hesaplar ile ilgili raporlar
Sektorel bilgi formlari
Destekleme alimlari ile ilgili raporlar
Fiyat izleme raporu
Isletme gerceklesme raporu
Yatirim uygulama raporu
Kamu-Ozel isbirligi projeleri ile ilgili raporlar Haziran ve Aralik aylarini takip eden 30 giin iginde KB'na
gonderilir. Bilimsel arastirma projeleri listesi yilda iki kez KB'na gonderilir.

Yillik program izleme raporu (g aylik donemler itibariyla, dénem sonunu izleyen 10 giin icinde KB'na bildirilir.
Proje tamamlama raporu, projenin tamamlanmasini takiben (g ay iginde KB'na gonderilir.

Sektorel bilgi formlar altisar aylik dénemler itibariyla dénem sonunu izleyen 30 giin icinde KB'na bildirilir .
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Fon ve hesaplar ile ilgili raporlar aylik bazda her ayi takip eden 15 gun igerisinde KB'na gonderilir
Destekleme alimlari ile ilgili raporlar her ay KB'na gonderilir.

Teknolojik arastirma programlari ve projeleri izleme raporu: 1. Gelisme raporlari Haziran ve Aralik aylarinda 2.
Sonug raporlari proje bitimini miteakip 2 ay icinde 3. 6nceki yillarda tamamlanmis olan arastirma merkezi ve
merkezi laboratuvar nitelikli projelerin etki izleme raporlari proje bitimini takiben 10 sene boyunca senede birkez
KB'na gonderillir.

Yatirim uygulama raporu, 1 Ocak-31 Mart, 1 Nisan-30 Haziran, 1 Temmuz- 30 Eylul ve 1 EKim-31 Aralik donem
raporlari ise en ge¢c Mart ay1 sonuna kadar KB'na génderilir.

Bilgi ve iletisim teknolojisi projeleri i&d raporu (¢ aylik donemler halinde gonderilir.
istanbul depreme hazirhk calismalari izleme raporu her dért ayda bir KB'na génderilir.
Teknik isbirligi uygulama raporu alti aylik ve yillik olarak Ocak ve Temmuz aylarinda KB'na gonderilir.

Fiyat izleme raporu i¢inde Uretilen mal ve hizmetlerin fiyatlari ve ana girdi maliyetleri ile gelir ve giderlerinde
meydana gelen degisiklikleri 15 gln icinde KB'na bildirilir.

Isletme gerceklesme raporlari aylik olarak KB'na sunulur.

8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
Yoktur.

Alt Suregler:
Yoktur.
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9. Proje Tamamlama

/07-Proje_Tamamlama/Proje_Tamamlama.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Yatirim programi kapsamindaki projelerin tamamlanmasi ve kapatilmasi islemlerini tanimlamak
Surecin kapsami: Yatirim programi proje tamamlama

Strecin durumu: Onaylandi

Versiyon: 1.0

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Kamu Kurulusu Birim X
Sektdér Uzmani Pozisyon X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
Y1l Programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve Dokiiman
izlenmesine dair Bakanlar Kurulu karari

4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link
Proje Tamamlama Raporu Dokiiman

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Proje tamamlandi

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Proje kapandi

7 Aktiviteler

7.1 Proje tamamlanmasi ile ilgili bilgi iletilmesi

Sorumlular:
Kamu Kurulusu - yarGtar
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Girdiler:

Y1l Programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair Bakanlar Kurulu karari
Ciktilar:

Proje Tamamlama Raporu

7.2 Proje stattuistinin ""Kapanmis Proje™ olarak glncellenmesi

Sorumlular:
Sektér Uzmani - yardtur

8 Is Kurallari

Yoktur.

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.
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1 Organizasyonel Tanimlar

Isim Kisaltma Tanim

Sektér Uzmani Bir kamu kurulusunun ilgili sektorlerindeki uzman Kisi.

TBMM TBMM bilgisi

Bakanlar Kurulu Bakanlar Kurulu bilgisi

Maliye Bakanligi Maliye Bakanligi organizasyonu

Kalkinma Bakanligi Kalkinma Bakanligi

YPIDGM YPIDGM Yatirim Programlama, izleme ve Degerlendirme Genel
Mudurlagi

YPKDGM YPKDGM Yillik Programlar ve Konjonktir Degerlendirme Genel
Miudarligi

Kamu Kurulusu Her turli kamu kurulusu icin genel isim.

Yatirimlar ve Proje Analiz Dairesi Yatirimlar ve Proje Analiz islerinden sorumlu daire

Yonetim Bilgi Sistemleri Dairesi Bakanlik icin yonetim bilgi sistemleri yonetimi

Baskanhgi

Mistesar Yardimcisi Bakanlik Mudurlukleri mustesar yardimcisi

Yonetim Bilgi Sistemleri Uzmani Yonetim bilgi sistemleri gelistirilmesi ve yonetilmesinde
calisan uzman

YPAD Uzmani YPAD Yatirimlar ve Proje Analiz Dairesi Uzmani

Sektér Uzmanl Bir kamu kurulusunun ilgili sektérlerindeki uzman Kisi.

YPK YPK Yiksek Planlama Kurulu

YPAD YPAD Yatirimlar ve Proje Analiz Dairesi uzmanlari grubu

2 Sistem Tanimlari

isim Kisaltma Tanim

Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi Kamu Yatirimlarinin kaydedildigi ve takip edildigi bilgi
sistemi

KamuYa Proje Kamu Yatirimlari Proje yonetim bilgi sistemi

KamuYa Vize Kamu Yatirimlari vize islemleri bilgi sistemi

e-bitce Sistemi Bitcenin yénetilmesi icin gerekli bilisim sistemi.

Kamuya Bltce Kamu yatinim bitce islemlerinin gergeklestirilmesi igin
bilgi sistemi.

3 Genel Tanimlar

isim Kisaltma Tanim

Kamu Yatirim Programi

Kalkinma Bakanh@i Tanitim Kitapc¢igi icinde gegen
kamu yatirim programi bilgisi




Rapor

Alt tipler: Isletme gerceklesme raporu, Fiyat izleme
raporu, Teknik Isbirligi uygulama raporu, Teknolojik
arastirma programlari ve projeleri gelisme ara raporu,
Teknolojik arastirma programlari ve projeleri izleme
raporu, Istanbul depreme hazirlik calismalari izleme
raporu, Bilgi ve iletisim teknolojisi projeleri i&d raporu,
Kamu yatirimlari ¢zet tablosu raporu, Yatirim uygulama
raporu, Destekleme alimlari ile ilgili raporlar, Fon ve
hesaplar ile ilgili raporlar, Sektorel bilgi formlari, Proje
Tamamlama Raporu, Yatirim programi izleme ve
degerlendirme raporu , Teknolojik arastirma programlari
ve projeleri sonug raporu, Teknolojik arastirma
programlari ve projeleri etki izleme raporu, Kamu-Ozel
ishirligi projeleri ile ilgili raporlar, Bilimsel arastirma
projeleri listesi, Kamu Yatirimlari Gergeklestirme
Raporu, Il bazinda talep edilecek bilgi notlari, Onemli
projeler raporlari, Proje bilgi notlari, Dis kredi izleme
raporu

Yatirim Projeleri Listesi

2014-2016 D6nemi Yatirim Programi Hazirlama
Rehberi -Taslak- Madde 45 iginde gegen liste

Ana proje Kamu Yatirim Programi'na ait ana proje tanimi
Toplu ve toplulastiriimis
proje
Alt proje Kamu Yatirim Programi'na ait alt proje bilgileri

Kamu Yatirimlarinin illere Gore
Dagilimi Kitabi

PUBLIC INVESTMENT bagligi altinda kamu
yatirimlarinin dagilimi bilgisi

Guncellenmis Yatirim Tahsisleri

Yatirim/INVESTMENT /tahsis grubu altinda yatirim
tahsislerinin guncellenmis bilgileri.

Yatirim Teklifleri Ozet Tablosu

2014-2016 D6nemi Yatirim Programi Hazirlama
Rehberi -Taslak- Madde 46'da gegen yatirim teklifleri
icin 6zet tablo

GAP, DAP, KOP, DOKAP
kapsamindaki yatirim projeleri
listesi

Proje tipi olarak GAP, DAP, KOP, DOKAP atanmis
projelere Ozel liste

Onceki iki yi1l Yatirim Odenek ve
Harcamalari

Bulunulan yildan iki yil 6nceyi iceren yatirim 6denekleri
ve harcamalari

Idame ve Yenileme Yatirimlari

idame ve yenileme amacl yatirimlar

Halen islemde Olan Dis Proje
Kredileri

Programin Uygulanmasina Dair Karar Madde 7-1 icinde
gecmektedir.

Kamulastirma Harcamalarinin
Proje Bazinda Dagilimi

Nationalization. Kamulastirma kavrami 2014-2016
Donemi Yatirim Programi Hazirlama Rehberi -Taslak-
icinde gegcmektedir.

Konsolide Yatirim Tahsis
Tavanlari

Konsolide yatirim biitgesi / yatirim tahsisi. 2014-2016
Donemi Yatirim Programi Hazirlama Rehberi -Taslak-
icinde gegcmektedir.

Yatirim Tahsis Tavanlari

Yatinim butgesi / yatirim tahsisi. 2014-2016 Dénemi
Yatirim Programi Hazirlama Rehberi -Taslak- iginde
gecmektedir.

Genel Ekonomik Hedefler ve
Yatirimlar Kitapcigi

Ekonomik hedefleri ve yatirimlari aciklayan Kitapgik.

Yatirim Genelgesi (ekinde Yatirim
Programi Hazirlama Rehbert)

2014-2016 D6nemi Yatirim Programi Hazirlama
Rehberi -Taslak- Madde 2'de ge¢mektedir. Yatirim
Programi Hazirlama Rehberi eki olarak hazirlanir.

Yatirim buitcesi

Dedgisik alanlarda yatirim butcesi bilgileri.

Yatirim teklif tavani

Vize cetvelleri

Degisik sektorler ve ilgili vizeleri iceren cetvel

Vize cetveli onay iptali

Vize cetveli onay iptali bilgisi

Vize cetveli onayi

Vize cetveli onay bilgisi
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Kurulus teklifi

Alt sektor rakamlari, bltce rakami, harcama tir
rakamlari, sektor rakamlari bilgilerini iceren kurulus
teklifi

Kurulus Teklifi Sektdr Rakamlari

Kurulus teklifine ait sektor rakamlari bilgisi

Kurulus Teklifi Alt Sektor
Rakamlari

Kurulus teklifine ait alt sektor rakamlari bilgisi

Kurulus Teklifi Harcama Turu
Rakamlari

Kurulus teklifine ait harcama turi rakami bilgisi

Kurulus Tekliflerinin Butce
Rakamlari

Kurulus Teklifi'ne ait biitce rakami bilgisi

Isletme gerceklesme raporu

Raporlar/isletme gerceklesme raporu tipinde rapor

Fiyat izleme raporu

Raporlar/Fiyat izleme tipinde fiyat izleme raporu

Teknik Ishirligi uygulama raporu

Raporlar/isbirlikleri/teknik isbirligi tipinde teknik
isbirlikleri i¢in uygulama raporu

Teknolojik arastirma programlari ve
projeleri gelisme ara raporu

raporlar/teknolojik arastirmalar tipinde teknolojik
arastirma programlari ve projeleri igin gelisme ara
raporu

Teknolojik arastirma programlari ve
rojeleri izleme raporu

raporlar/teknolojik arastirmalar tipinde teknolojik
arastirma programlari ve projeleri icin izleme raporu

Istanbul depreme hazirhk calismalari
izleme raporu

raporlar/deprem/afet tipinde istanbul depreme hazirlik
calismalarina 6zel izleme raporu

Bilgi ve iletisim teknolojisi projeleri
i&d raporu

raporlar/BiT tipinde bilgi ve iletisim teknolojileri igin
izleme ve degerlendirme raporu

Kamu yatirimlari 6zet tablosu raporu

PUBLIC INVESTMENT grubunda kamu yatirimlarinin
Ozet bilgisi

Yatirim uygulama raporu

Raporlar/yatirim uygulama tipinde Programin
Uygulanmasina Dair Karar Madde 25-1 iginde gegen
yatirim uygulamasina ait rapor

Destekleme alimlari ile ilgili raporlar

Destekleme alimlarina ait bilgileri iceren raporlar

Fon ve hesaplar ile ilgili raporlar

Raporlar/Fon ve hesap raporlari tipinde rapor

Sektorel bilgi formlar

Sektorel bilgiler tipinde sektorlere ait bilgileri igeren
formlar

Proje Tamamlama Raporu

Proje Bilgileri tipinde proje tamamlanisinda hazirlanan
rapor

Yatirim programi izleme ve
degerlendirme raporu

Raporlar/yatirim izleme tipinde yatirim programinin
geneline ait izleme ve de@erlendirme raporu

Teknolojik arastirma programlari ve
rojeleri sonug raporu

Raporlar/Sonug raporu tipinde teknolojik arastirma
program ve projelerine 6zel hazirlanmis sonuc raporlari

Teknolojik arastirma programlari ve
projeleri etki izleme raporu

Raporlar/Etki izleme tipinde teknolojik arastirma
program ve projelerine 6zel hazirlanmis etki izleme
raporlari

Bilimsel arastirma projeleri listesi

Arastirmalar/Bilimsel arastirmalar tipindeki bilimsel
arastirma faaliyetleri iceren proje bilgileri

Kamu-Ozel isbirligi projeleri ile ilgili
raporlar

Kamu-o6zel isbirligi tipi dahilinde gerceklestirilen
projelere ait raporlar

Kamu Yatirimlari Gergeklestirme
Raporu

Raporlar/Kamu yatirimlari/PUBLIC INVESTMENTS
tipinde kamu yatirimlarina ait genel gergeklestirme
durum bilgisi

Il bazinda talep edilecek bilgi notlari

il bazinda konsolide olarak tanimlanacak bilgiler

Onemli projeler raporlari

Raporlar/Onemli projeler tipinde énemli projelere ait
durum raporlari

Proje bilgi notlari

ilgili projeye ait durum bilgisini iceren notlar

Dis kredi izleme raporu

Raporlar/Dis kredi izleme raporu tipinde rapor

Mali gerceklesme bilgileri

Projelerin mali gerceklesme durumuna ait bilgi




Fiziki gerceklesme bilgileri

2014-2016 Donemi Yatirim Programi Hazirlama
Rehberi -Taslak- Madde 15'te gecen projelerin fiziki
gerceklesme durumu

Yanlis dogru cetveli

Yanlis dogru cetveli

Y1l Programinin uygulanmasi,
koordinasyonu ve izlenmesine dair
Bakanlar Kurulu karari

Bakanlar Kurulu Karari tipinde yili programinin
uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair karar

Merkezi YOnetim Butgesi igin
Odenek Tahsisleri Tablosu

Merkezi Yonetim Butcesi'ne 6zel 6denek tahsisleri
bilgisi

Kurulus Yatirim Odenegi Dagilimi-
Alt Sektdr Bazinda

Yatirim 6denegi/alt sektor ddenekleri bilgisi

Kurulus Yatirim Odenegi Dagilimi-
Sektor Bazinda

Yatirim ddenegi/sektor 6denekleri bilgisi

Odenek tahsisi

Odenekler/tahsis )
Alt tipler: Merkezi Ydnetim Bitgesi icin Odenek
Tahsisleri Tablosu

Bilgi ve iletisim Teknolojileri Proje
Teklif Formu

Proje teklifi tipinde bilgi ve iletisim teknolojileri
projeleri icin §zel form

Bilgi ve iletisim Teknolojileri
Fizibilite Raporu

Raporlar/FEASIBILITY STUDIES altinda Bilgi ve
lletisim Teknolojilerine 6zel fizibilite raporlari

Arastirma Destek Programi
Yapilabilirlik Raporu

Raporlar/Arastirma destek raporu kategorisi altinda
rapor tipi

Dis Kredi Saglanmas istenen
Projeler

dis kredi/dis fonlar saglanmasi igin degerlendirilecek
projelerin bilgisi

Tasit Listesi

Belli kurumlardaki tasit bilgileri

Kamu -Ozel isbirligi ile Yapilan ve
Yapilmasi Duslinllen Projeler

2014-2016 Doénemi Yatirim Programi Hazirlama
Rehberi -Taslak- madde 56'da gecen kamu-6zel isbirligi
modellerine uygun sekilde yapilmasi dustinilen projeler

Yatirim Tekliflerinin Stratejik Plan
ve Performans Programi ile lliskisi

Yatirim tekliflerine ait detayli bilgi

alinan tablolar

Sisteme girilen veriler dogrultusunda

Sisteme girilen veriler kullanilarak olusturulan tablolar
batind

Gerekce Raporu

raporlar/gerekce raporlari tipinde rapor

Proje izleme Formu

Proje izleme amacli kullanilan form

Onceki yillarin vize tablolari

Vize tablosu.

Fizibilite Raporu

"Feasibility Studies" rapor tipi altinda 2014-2016
Donemi Yatirim Programi Hazirlama Rehberi -Taslak-
Madde 25'te gegen rapor.

Alt tipler: Bilgi ve lletisim Teknolojileri Fizibilite
Raporu , Arastirma Destek Programi Yapilabilirlik
Raporu

Proje Teklif Formu

Proje bilgilerinin kaydedildigi form.
Alt tipler: Bilgi ve lletisim Teknolojileri Proje Teklif
Formu
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Iyilestirme Firsatlar Listesi

Isim Fonksiyon Diagram

Mail ile gelen yatirim teklifleri bir sistem Yatirim tekliflerinin sisteme |01-

izerinden alinmasi saglanarak, direk Kamu |girilmesi Kurulus Teklif Tavanlarinin
Kurulusu tarafindan giris yapilabilir. _Olusturulmas1/01-

Yatirnm_Tekliflerinin_ Alinm
ast_ve Degerlendirilmesi/Yat
irim_Tekliflerinin_ Alinmas1
ve Degerlendirilmesi.epc

Sektorel bazda ihtiyaglar farkli oldugu igin,
tablolar sektor spesifik olabilir.

Yatirim teklif dosyalarinin
Kalkinma Bakanligi'na
gOnderilmesi

Haziran ayinda teklifler alinmaya
baslanabilir.

Sektorler bazinda kurulusun
ihtiyaclarinin belirlenmesi

Yatirim tekliflerinin bakanliga iletilmesi
islemi eyliil sonuna kadar tamamlanma
zorunlulugu eklenebilir.

Yatirim teklif dosyalarinin
Kalkinma Bakanligi'na
gonderilmesi

Proje parametreleri i¢in bir proje
parametreleri standardi olusturularak, bu
standardin proje numaralar verilip, diger
proje paremetreleri ile ilgili islemlerde
kullanilabilinir.

Sistemdeki projelerin
parametrelerinde degisiklik
yapilmasi

02-
Tahsislerin_Nihai_Halini Al
mast/Tahsislerin_Nihai Halin
i_Almasi.epc

Kamu Yatirim Programi Kitapg¢igi i¢in
dinamik bir yap1 olusturarak, yil igerisindeki
giincellemeler gercek zamanli takip
edilebilir.

Kamu yatirim programinin
yayimlanmasi

03-

Yatirirm_Programinin_Yayiml

anmas1/Yatirirm_Programinin
Yayimlanmasi.epc

Kamu yatirim takip programinin {izerinde
calisacagi bir sistem olusturulup bu sistem
araciligi ile maliye bakanliginin yapilan
degisikliklerden haberdar olmasi saglanabilir.

Kamu yatirim programinin
yayimlanmasi

Mali bilgilerde deflator artisin lizerinde bir
artis gerceklestiginde degisikligin nedenine
iligkin bir ac¢iklamanin yada resmi yazinin
sisteme girilmesi zorunlu olabilir.

Kamu yatirim programinin
yayimlanmasi

Bu sistem mevcut durumda
kullanilmamaktadir, informal yontemlerle
izleme yapilmaktadir.

Izleme raporunun sektor
uzmanina iletilmesi

06-izleme - )
_Degerlendirme/Izleme -
Degerlendirme.epc

Dis kredi izleme raporu i¢in Hazine
Miistesarlig ile ortak bir sistem
kullanilabilir.

Kamu kurumundan dis kredi
kullanim bilgisi alinir

Mali gerceklesme bilgilerinin alinabilmesi
icin Maliye Bakanligi ile ortak bir sistem
kullanilabilir.

Izleme raporunun sektor
uzmanina iletilmesi

i1 bilgi notlari: Sene basinda hazirlanip bir
veri bankasinda hazir olarak tutulabilir

Kalkinma Bakanliginin
izleme raporlarini hazirlamasi

i1 bilgi notlar1: belirli bir format olusturulup
tlim raporlarin benzer bilgileri icermesi
saglanabilir.

Kalkinma Bakanliginin
izleme raporlarini hazirlamasi

Projeler sirasinda agilan ihaleler takip
edilemedigi i¢in projeler maliyetleri
asabilmektedir. Bunun engellenmesi i¢in
Kamu Thale Kurumu ile ortak bir sistem
kurulabilir.

Izleme raporunun sektor
uzmanina iletilmesi

KB tarafindan "Kamu Yatirimlari
Gerceklesme Raporu" hazirlanabilir.

Yatirim uygulama raporu ve
diger raporlarin hazirlanmasi




Isim Fonksiyon Diagram
Onemli projeler igin detayli bir izleme Yatirim uygulama raporu ve

tablosu hazirlanabilir. diger raporlarin hazirlanmasi

Bu bilgiler bir sistem araciligiyla alinabilir.  |Proje tamamlanmasi ile ilgili |07-

bilgi iletilmesi

Proje_ Tamamlama/Proje Ta
mamlama.epc

Proje sonunda kurumdan bir proje
tamamlanma raporu istenebilir.

Proje tamamlanmast ile ilgili
bilgi iletilmesi

Bu islemler icin bir sistem kullanilabilir.

Proje statiisiiniin "Kapanmis
Proje" olarak giincellenmesi
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Indeks

Proje ismi: BBS

Sire¢ haritasi: BBS.ftd

. Duyuru/Duyuru.ftd

. Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

. Duyuru/DuyuruAra/DuyuruAra.epc

. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaSurecAlani.ftd

. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ArastirmaFirsatlariOlusturma.ftd
. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOIl/ADPyeUyeOl.epc
. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc
. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ AFPY onet.ftd
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ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOlustur/KurumDisiADPOlustur.ep
C

10.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumlciADPOlustur/KurumlciADPOlustur.epc
11. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/ AFPAItPortfoyEKle.epc
12. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPPortfoydenCikar/ADPPortfoydenCikar.epc
13. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPGuncelle/ADPGuncelle.epc

14. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiY onet/ ADPCagrisiYonet.epc

15. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula/ADPSorgula.epc

16. BBS.oc



1. Suireg adi: BBS
Model tipi: FTD
Surecg adresi: BBS

Botdnlesik
Bilgi Sistemi




2. Sureg adi: Duyuru
Model tipi: FTD
Sureg adresi: BBS/Duyuru




3. Sureg adi: Duyuru
Model tipi: EPC
Sureg adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla

Duyuru sirecine
iris kriterlerinin
enisletilmesi

Aktivitelerin
sorumlulannin
tanimlznmas

nlan tanimi
ceneklerini

Duyuru fiminin
Hazirlama ODTU'de o Duyuru Depasu
Serumlusu Elektronik Duyuru &neri/sorun bi Ere

Vontemleri” isimli Tk
kontrol Glgimi

Sablon
doldurma sir

ruiptal

Duyuru
Hazirlama
Sommlusu

d nun
kullanimi

Denctleme ve
onay ilikisi

Model
elemanlannin
siirece 6,
isimlendirilmesi

Sorumlusu

Duzeltme istenen

gerekgesi

Duyuru
Onaylayic

durumu

Duyuru
Onaylayict

Duyuru onay Duyuru
bekleme durumu Haairlama
Sommlusu

Duyuru
Duyuruyu iptal et ve Hazirlama
onaylanmadigin Sorumlusu
bildir adimian

Duyuru
yayimlanma
stresi metrikleri

Duyurunun
ayinlanmasi
adimi

duyurular igin
duyurunun

()
®
Opay gereidien -

yayinlanma saresi




4. Sure¢ adi: DuyuruAra
Model tipi: EPC
Sureg adresi: BBS/Duyuru/DuyuruAra

Duyuru arama
Igin yeni siireg
tanimlanmasi

Arastirmaci




5. SUrec¢ adi: ArastirmaSurecAlani
Model tipi: FTD
Surec¢ adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani




6. SUrec adi: ArastirmaFirsatlariOlusturma
Model tipi: FTD
Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma




7. SUrec¢ adi: ADPyeUyeOl
Model tipi: EPC
Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOl

ADP'ye Oye olma
igin ayn sireg
tanimlanmas

Arastirmaci

ADP dyeliklerinin
dedistirilmesi




8. Sure¢ adi: AFPDegerlendir
Model tipi: EPC
Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir

Siireg
agiklarnalarimin

yapisal hale
dénigtirdlmesi

)
g%
AFP tanimi '

I

Gézlemn noktalanndaki
algimlerin dlgim
sikhid, hipotez
bilgilerinin
belirlenrmesi

i Portfay Sahibi
! | i
r' % i '
W W
Kururmn igi ADP
olugtur '

i
AFP alt portfayd ADP'yi ADF’_tanlmlnl
ekle portfayden gikar giincelle '
i

Kurum digi ADP
olugtur '

ADP belirlenmesi ile
portfaye eklenmesi
arasinda gegen sdre
(en kisa, en uzun,
ortalama)

ADP'nin portfaye
eklenmesi ile
duyurulmasi arasinda
gecen sdre (en kisa,
en uzun, ortalama)

Portfayde yer
alan ADP sayisi




9. Sure¢ adi: AFPYonet
Model tipi: FTD
Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet
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10. Stre¢ adi: KurumDisiADPOlustur
Model tipi: EPC
Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumDisiADPOlustur

Kururn digi ADP

olusturma sirecinin
tanimlanmasi

— | Portfay Sahibi

BES AFO

Portfay Sahibi

Portfoy
Waneticisi

Portfay
Yoneticisi
~ |
Portfaye eklenen yeni Portfaydeki yurt ici ADP
aragtirma destek firsatlan | | 'lerin tard, cagn sayisi
kururm geneline ve hiltcesi
duyurulur, )
Veni ADP | Portfaydeki yurt digi
olusturmada —— ADP 'lerin tdrd, cagn
duyuru yapilmas sayisi ve bitgesi
) ) Duyuru Servisi
Portfay
Yoneticisi ve alt —— H
portfdyler

12



11. Stre¢ adi: KurumIciADPOlustur
Model tipi: EPC
Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumlciADPOlustur

Kurum igi ADP
olusturma sirecinin
tamimlanmas

Portfay Sahibi

Kurum ici ADP
tamimlanmin eklenmesi
ve detaylandinlmasi
adimlan

Kurum
Aragtirmalar
Portfay ) ) —
Yoneticisi Purl‘foyd_ekl kurum igi
ADP 'lerin tird, cagn

sayisi ve bitgesi

e

( Senato

Kururm igi ADP
Portfay tammlanmasinin
Yaneticisi sonunda duyuru

Duyuru Servisi '

]

yapilmas

13



12. Sure¢ adi: AFPAItPortfoyEkle

Model tipi: EPC

Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ AFPAItPortfoyEkle

Portfay yoneticisi
gérevlendirmesin
in gasterilmesi

AFP alt portfayd
ekleme igin ayn
sdreg tanimlanmas

Portfay Sahibi

LJ,

T

14

Portfoy
Yaneticisi

Alt portfdy onay




13. Sure¢ adi: ADPPortfoydenCikar
Model tipi: EPC
Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPPortfoydenCikar

ADP portféyden
gikarma igin ayr
siireg tamimlanrmasi

Portfay
Y aneticisi

l':_.‘_‘-“(F.

duyuru

ADP'nin portféyden
Duyuru Servisi cikrnasi durumunda

15



14. Sureg adi: ADPGuncelle
Model tipi: EPC
Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPGuncelle

ADP gincelleme
Igin ayr sdreg
tanimlanmas

Portfay
Yaneticisi

Gincellemeye
iliskin onaylar

ADP giancelleme
dururmunda duyuru
servisinin gaginlmas

- E B

[ Duyuru Servisi

16



15. Sureg adi: ADPCagrisiYonet

Model tipi: EPC

Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet

Portfay
Yaneticisi

ADP cagnsimin
yanetilmesi igin ayn
siireg tanimlanmas

Sidresi biten ADP
cagnsinin
kaldinlmas

Yeni cagn
bilgileri /
gincellemelerin
haber verilmesi

Duyuru Servisi

17




16. Stre¢ adi: ADPSorgula
Model tipi: EPC
Sureg adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula

ADP sorgulama
IgIn yeni sireg
tanimlanmasi

Aragtirmaci ve
yetkili kigi
sorgulamalannin
aynlmasi igin aneri

Arastirmac

18



17. Sureg adi: BBS
Model tipi: OC
Surecg adresi: BBS

Arastirma

Politikalan
Kemisyonu

Duyuru
Hazirlama
Sorumlusu

Arastirrmalar
KoordinatarlGga

Kurum
Arastirmalar
Portfoy
Yaneticisi
_ - Portfay
Portfay Sahibi Yoneficisi Aragtirmaci

Duyuru Duyuru
Denetleyici Onaylayici
EABD

19
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indeks

Proje ismi: BBS

Sire¢ haritasi: BBS.ftd

. Duyuru/DuyuruYayinla/SablonSecenekleriniGoruntule.fad

. Duyuru/DuyuruY ayinla/DuyuruSablonunuSec.fad

. Duyuru/DuyuruYayinla/SecilenSablonuGoruntule.fad

. Duyuru/DuyuruY ayinla/DuyuruHazirla.fad

. Duyuru/DuyuruYayinla/DuyuruyuOnizle.fad

. Duyuru/DuyuruYayinla/DuyuruyuKaydet.fad

. Duyuru/DuyuruYayinla/DuyuruyuDenetle.fad

. Duyuru/DuyuruYayinla/DuyurulcinDuzeltmelste.fad

. Duyuru/DuyuruYayinla/DuyuruyuOnayaSun.fad

. Duyuru/DuyuruYayinla/DuyuruyulptalEt.fad

. Duyuru/DuyuruY ayinla/OnayBeklendiginiHatirlat.fad

. Duyuru/DuyuruY ayinla/DuyuruOnayDegerlendir.fad

. Duyuru/DuyuruY ayinla/DuyuruOnaylanmadiginiBildir.fad

. Duyuru/DuyuruYayinla/DuyuruYayininiBildir.fad

. Duyuru/DuyuruY ayinla/ElektronikKanallardaYayinla.fad

. Duyuru/DuyuruYayinla/DuyuruyuYayindanKaldir.fad

. Duyuru/DuyuruAra/KriterlereGoreDuyuruAra.fad

. Duyuru/DuyuruAra/SecilenDuyuruBilgilerilncele.fad

. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOIl/ADPUyelikTalepEt.fad

. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOl/UyeOlunacak ADPSec.fad

. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPGoruntule.fad

22.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOlustur/ADPIcinAFPAItPortfoyBe
lirle.fad

23.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOlustur/KurumDisiADPDetaylandi
r.fad

24.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumIciADPOlustur/KurumiciADPTaslakEkle.fa
d

25.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumIciADPOlustur/KurumiciADPDetaylandir.fa
d

26.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumIciADPOlustur/KurumiciADPTamamla.fad
27.
ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/AltPortfoyGenel Tanimla.fad
28.
ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/AltPortfoyDetay Tanimla.fad
29. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ AFPAItPortfoyEkle/AltPortfoyYoneticiAta.fad
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30.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPPortfoydenCikar/ADPPortfoydenKaldir.fad

31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPGuncelle/AltPortfoyGoruntule.fad
ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPGuncelle/ADPGuncelle.fad
ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet/ ADPCagrisiTanimla.fad
ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiY onet/ADPCagrisiKaldir.fad
ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula/ADPSorgulamaKriterGir.fad
ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula/SecilenADPIncele.fad

Duyuru.erd

Arastirma.erd



1. Model adi: SablonSecenekleriniGoruntule.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru
Hazirlama
Sorumlusu

carrigs out

Sablon tarleri
gereksinimleri




2. Model adi: DuyuruSablonunuSec.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru
Hazirlama
Sorumlusu

carrigs out

Duyuru sablon
thrdndn
degisgtirilmesi




3. Model adi: SecilenSablonuGoruntule.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru
Hazirlama
Sorumlusu

carrigs out




4. Model adi: DuyuruHazirla.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru
Hazirlama
Serumlusu
Yayin kanallan
. bilgisinin girigi
carrigs out e gz
diizeltme
e gereken alanlar

gereksinimi




5. Model adi: DuyuruyuOnizle.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru
Hazirlama
Sorumlusu

carrigs aut




6. Model adi: DuyuruyuKaydet.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru
Hazirlama
Sorumlusu

carrigs out

Metaven alanlan
tanirmi




7. Model adi: DuyuruyuDenetle.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru Duyuru hazirlama sorumlusu
Denetleyici rolinidn atanmas

Yayin kanallan ve ilgili
ifadelerde tutarlihk

carrigs aut

Dizeltrme istegine ait
gereksinim
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8. Model adi: DuyurulcinDuzeltmelste.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru
Denetleyici

carrigs out
Diazeltrne istedinin duyuru
hazirlama sorumlusuna
geri gdnderilmesi
] }
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9. Model adi: DuyuruyuOnayaSun.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru
Denetleyici

Onaya sunma
adirninin gerekliligi

carrigs out

Onay bekleme
—— siiresi atanmasi
gereksinimi

|
L B i) L ) ki) LIII:IIIHC}
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10. Model adi: DuyuruyulptalEt.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Cuyuru
Hazirlama
Sorumlusu

carrigs out

[e= |
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11. Model adi: OnayBeklendiginiHatirlat.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Onay bekleme
siiresi sanunda
otormatik bildirim

"
Ll i)
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12. Model adi: DuyuruOnayDegerlendir.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyuru
Onaylayic

carrigs out

duyuru
(denetlendi)

Duyuru
Servisi
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13. Model adi: DuyuruOnaylanmadiginiBildir.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc
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14. Model adi: DuyuruYayininiBildir.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Duyurunun statdsdndn
degismesi hakkinda
gereksinim
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15. Model adi: ElektronikKanallardaYayinla.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Yayimlanma sdresi
boyunca statdsdndn
yayimlanryor” olmasi

Ees
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16. Model adi: DuyuruyuYayindanKaldir.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

Yayimlanma siresi
sonunda statdsdnin
"vayimland" olmas

e
L B3 i) IO
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17. Model adi: KriterlereGoreDuyuruAra.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruAra
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruAra/DuyuruAra.epc

Arastirrmaci

carrigs out

20



18. Model adi: SecilenDuyuruBilgilerilncele.fad
Model adresi: BBS/Duyuru/DuyuruAra
Ust seviye stire¢: BBS/Duyuru/DuyuruAra/DuyuruAra.epc

Arastirmac

carrigs out

Duyruru

Duyuru
Servisi

21



19. Model adi: ADPUyelikTalepEt.fad
Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOl
Ust seviye suirec: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOIl/ADPyeUyeOl.epc

Arastirmac

carrigs out

vigws

arastirma destek
programi

BES AFO
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20. Model adi: UyeOlunacakADPSec.fad
Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOl
Ust seviye suirec: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOIl/ADPyeUyeOl.epc

Arastirmac

carrigs out

ADP iiyesi

BES AFO

23



21. Model adi: AFPGoruntule.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir
Ust seviye siireg:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc

Portfay Sahibi

carrias out

24



22. Model adi: ADPIcinAFPAItPortfoyBelirle.fad

Model adresi:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumDisiADPOlustur
Ust seviye siireg:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOlustur/KurumDisiA
DPOlustur.epc

Portfay Sahibi

carrigs out

Yeni ADP tarimi igin
Portfay Vaneticisi
bilgilendirilmesi
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23. Model adi: KurumDisiADPDetaylandir.fad

Model adresi:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumDisiADPOlustur
Ust seviye siireg:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOlustur/KurumDisiA
DPOlustur.epc

Portfoy
Yaneticisi

carrigs out

kurum diz ADP
tarniminin aktif/ pasif

yapilmas

26



24. Model adi: KurumlciADPTaslakEkle.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumlIciADPOlustur
Ust seviye siirec:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumlIciADPOIlustur/KurumIciADP
Olustur.epc

Portfay Sahibi

carrigs out

N ]
L = LIII:IIHE

kurum igi ADP AFP alt portfayi
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25. Model adi: KurumlciADPDetaylandir.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumlIciADPOlustur
Ust seviye siirec:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumlIciADPOIlustur/KurumIciADP
Olustur.epc

Kurum Arastirralar
Portféy Yoneticisi

carrigs out

cha

kururm igi ADP ADP cagns

BES AFO
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26. Model adi: KurumlIciADPTamamla.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumlIciADPOlustur
Ust seviye siireg:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumlIciADPOIlustur/KurumIciADP
Olustur.epc
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27. Model adi: AltPortfoyGenelTanimla.fad
Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ AFPAIltPortfoyEkle
Ust seviye siirec:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/AFPAItPortfoyEkle/AFPAIltPortfoyE
kle.epc

Portfay Sahibi

carrigs out

Arastirma
AFP alt portfayd Firsatlan
Portfay

BES AFC
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28. Model adi: AltPortfoyDetayTanimla.fad
Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ AFPAIltPortfoyEkle
Ust seviye siirec:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/AFPAItPortfoyEkle/AFPAIltPortfoyE
kle.epc

Portfay
aneticisi

carrigs out

AFP alt portfayi

BES AFO
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29. Model adi: AltPortfoyYoneticiAta.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/AFPAItPortfoyEkle
Ust seviye siireg:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/AFPAItPortfoyEkle/AFPAIltPortfoyE
kle.epc

Portfay Sahibi

carrigs out

portféy yaneticisi
atarma durumunda
halklar
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30. Model adi: ADPPortfoydenKaldir.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPPortfoydenCikar
Ust seviye siireg:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ADPPortfoydenCikar/ADPPortfoyde
nCikar.epc

Portfay
Yaneticisi

carrigs out
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31. Model adi: AltPortfoyGoruntule.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPGuncelle
Ust seviye siireg:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPGuncelle/ADPGuncelle.epc

Portfoy
Yeneticisi

carrigs out
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32. Model adi: ADPGuncelle.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPGuncelle
Ust seviye siireg:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPGuncelle/ADPGuncelle.epc

Portfay
Yaneticisi

carrigs out
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33. Model adi: ADPCagrisiTanimla.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet
Ust seviye siireg:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet/ADPCagrisiYonet.epc

Portfay
Yaneticisi

carrigs out
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34. Model adi: ADPCagrisiKaldir.fad

Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet
Ust seviye siireg:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet/ADPCagrisiYonet.epc
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35. Model adi: ADPSorgulamaKriterGir.fad
Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula
Ust seviye suireg: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula/ADPSorgula.epc

Arastirrmaci

carrigs out
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36. Model adi: SecilenADPIncele.fad
Model adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula
Ust seviye suireg: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula/ADPSorgula.epc

Arastirmac

carrigs out
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arastirma destek

e ADP cagnsi AFP alt portfayi

EBS AFD
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37. Model adi: Duyuru.erd
Model adresi: BBS

rumlara sahij

i VA

b =
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38. Model adi; Arastirma.erd

Model adresi: BBS

Arastirma
Firsatlan
Portféyi

[}

AFP alt portfaya

Saglayan
kurum(lar)

Kururn digi ADP

[}

Arastirma Destek

Kururn ici ADP

Prograrmi

ADP
agiklama

ADP genel
tarmim

Saglaya
keurumil

Program
siiresi

ADP ad

caligma
alani

Portfay Sahibi

Portfay
Yeneticisi

agriya gikihr
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1. Siire¢ adi: Duyuru.ftd

Siire¢ adresi: BBS/Duyuru
1.1. Siire¢ adi: Duyuru.epc
Siire¢ adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla

1.1.1. REQI. Sablon segeneklerini goriintiileme islemini Duyuru Hazirlama Sorumlusu yiirtitecektir.

1.1.2. REQ2. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinden duyuru sablonlar1 kaydi goriintiilenecektir.

1.1.3. REQ3. Sablon se¢eneklerini goriintiileme islemi sirasinda konuya gore siniflandirilmis sablon se¢enekleri ve
her bir segenek ile ilgili agiklamalar ODTU Portalinde portlet iginden goriintiilenecektir.

1.1.4. REQ4. Sablon seceneklerini goriintiileme islemi sirasinda Duyuru Hazirlama Sorumlusu roliinii iistlenecek is
pozisyonu DDY Is Kurallar1 matrisine gére duyuru tiirii ve yayin kanallarina gére otomatik olarak belirlenecektir.
1.1.5. REQS5. Duyuru sablonunu se¢gme islemini Duyuru Hazirlama Sorumlusu yiiriitecektir.

1.1.6. REQ6. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde Duyuru sablon tiirii kaydi olusturulacak ve degistirilecektir.
1.1.7. REQ7. Duyuru sablonunu se¢me islemi sirasinda sablon tiirli secenekleri arasindan sadece biri
secilebilecektir.

1.1.8. REQS. Secilen sablonu goriintiileme islemini Duyuru Hazirlama Sorumlusu yiiriitecektir.

1.1.9. REQ9. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde duyuru (yar1 dolu) kaydi olusturulacak, duyuru sablon tiirti
kayd1 okunacak, Duyuru Deposu kayitlari listelenecektir.

1.1.10. REQ10. Segilen sablonu goriintiileme islemi sirasinda hazir duyuru sablonundaki bos alanlar ve metaveri
alanlar sistemde var olan ontanimli bilgilerle otomatik olarak doldurularak goriintiilenecektir.

1.1.11. REQ11. Segilen sablonu goriintiileme islemi sirasinda Duyuru Deposu'na daha dnce girilmis benzer
duyurular aranabilecek ve goriintiilenebilecektir.

1.1.12. REQ12. Secilen sablonu goriintiileme islemi sirasinda Duyuru Deposu'na daha 6nce girilmis benzer bir
duyuru kopyalanarak yeniden kullanilabilecektir.

1.1.13. REQ13. Segilen sablonu goriintiileme islemi sirasinda segilen segenege uygun hazir sablon portlet i¢cinde
goriintlilenecektir.

1.1.14. REQ14. Duyuru hazirlama islemini Duyuru Hazirlama Sorumlusu yiiriitecektir.

1.1.15. REQ15. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde duyuru (yar1 dolu) kaydi goriintiilenecek, duyuruya ait yayin
kanallar1 ve duyuru (tam dolu) kayitlar1 olusturulacak ve degistirilecek, yayin kanali kayitlar listelenecektir.
1.1.16. REQ16. Duyuru hazirlama islemi sirasinda duyuruyu hazirlayan tarafindan doldurulmasi gereken alanlara
giris yapilacagi hatirlatilacaktir.

1.1.17. REQ17. Duyuru hazirlama islemi sirasinda doldurulmasi gereken alanlara yapilacak girisler alanin tiirtine
gore kontrol edilerek dogrulanacaktir.

1.1.18. REQ18. Duyuru hazirlama islemi sirasinda elektronik kanallar i¢inden sadece duyuru tiiriine gore izin
verilenler secilebilecektir.

1.1.19. REQ19. Duyuru hazirlama islemi sirasinda diizeltme i¢in diizeltme gereken alanlarin tiimiinde diizeltme
yapilabilecektir.

1.1.20. REQ20. Duyuruyu 6nizleme islemini Duyuru Hazirlama Sorumlusu yiiriitecektir.

1.1.21. REQ21. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinden duyuru (tam dolu) kayd1 goriintiilenecektir.

1.1.22. REQ22. Duyuruyu 6nizleme islemi sirasinda duyurunun yayimlandiginda nasil goriinecegini gérmek
amaciyla doldurulmakta olan duyuru sablonu {izerinden 6nizleme yapilabilecektir.

1.1.23. REQ23. Duyuruyu kaydetme islemini Duyuru Hazirlama Sorumlusu yiiriitecektir.

1.1.24. REQ24. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde duyuru (tam dolu) kaydi kullanilarak duyuru (tamamlandi)
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kaydi olusturulacaktir.

1.1.25. REQ25. Duyuruyu kaydetme islemi sirasinda metaveri alanlar1 otomatik olarak doldurulacaktir.

1.1.26. REQ26. Duyuruyu denetleme islemini Duyuru Denetleyici yliriitecektir.

1.1.27. REQ27. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde Duyuru Denetim ve Yayimlama Is Kurallar1 Matrisi ve
duyuru (tamamlandi) kayitlar1 kullanilarak duyuru (denetlendi) kaydi olusturulacaktir.

1.1.28. REQ28. Duyuruyu denetleme islemi sirasinda Duyuru Denetleyici roliinii iistlenecek is pozisyonu DDY Is
Kurallar1 matrisine gore duyuru tiirii ve yayin kanallarina gore otomatik olarak belirlenecektir.

1.1.29. REQ29. Duyuruyu denetleme islemi sirasinda duyuru, icerik ve yayin kanallar1 agisindan denetlenmek
iizere belirlenen Duyuru Denetleyici'ye otomatik olarak yonlendirilecektir.

1.1.30. REQ30. Duyuru i¢in diizeltme isteme islemini Duyuru Denetleyici yiiriitecektir.

1.1.31. REQ31. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde duyuru diizeltme bilgisi kayd: olusturulacak, duyuru
(denetlendi) kaydi1 okunacaktir.

1.1.32. REQ32. Duyuru i¢in diizeltme isteme islemi sirasinda iizerinde diizeltme istenen boliimler duyuru
hazirlama sorumlusuna otomatik olarak geri gonderilecektir.

1.1.33. REQ33. Duyuru i¢in diizeltme isteme islemi sirasinda {izerinde diizeltme istenen boliimler belirtilecek ve
istenen diizeltmeler hatirlatilacak sekilde goriintiilenecektir.

1.1.34. REQ34. Duyuruyu onaya sunma iglemini Duyuru Denetleyici yiiriitecektir.

1.1.35. REQ35. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde Duyuru Denetim ve Yayimlama is Kurallar1 Matrisi ve
duyuru (denetlendi) kayitlar1 kullanilarak duyuru kayd: degistirilecektir.

1.1.36. REQ36. Duyuruyu onaya sunma islemi sirasinda duyuru onay1 verecek kisiye DDY Is Kurallar1 Matrisi'ne
gore otomatik olarak gonderilecektir.

1.1.37. REQ37. Duyuruyu onaya sunma islemi sirasinda duyurunun atanmis olan planlanan yayin tarihine gore
onay bekleme siiresi otomatik olarak atanacaktir.

1.1.38. REQ38. Duyuruyu iptal etme islemini Duyuru Hazirlama Sorumlusu yiiriitecektir.

1.1.39. REQ39. Bu islem sirasinda Duyuru Servisi duyuru (yayimdan vazgeg¢ildi) veya duyuru (yayimi durduruldu)
kayitlar1 olusturulacaktir.

1.1.40. REQ40. Duyuruyu iptal etme islemi sirasinda yaymlanmadan vazgecilen duyurularin duyuru statiisii
"yayimdan vazgecildi" olarak degistirilecektir.

1.1.41. REQ41. Duyuruyu iptal etme islemi sirasinda son yayim tarihinden daha 6énce durdurulan duyurularin
statiisii "yayimi durduruldu" olarak degistirilecektir.

1.1.42. REQA42. Duyuruyu iptal etme islemi sirasinda son yayim tarihinden daha 6nce sonlandirilmasina karar
verilen duyurularin ilgili elektronik kanallardaki yayimi durdurulabilecektir.

1.1.43. REQ43. Duyuruyu iptal etme islemi sirasinda hata ya da vazgegme durumundan duyuru sablonuna girilen
bilgiler ve duyuru kaydedilmeden ¢ikilabilecektir.

1.1.44. REQ44. Duyuru onay1 beklendigini hatirlatma islemini sistem otomatik olarak gerceklestirecektir.
1.1.45. REQ45. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde hedeflenen yayimlanma tarihi kaydi kullanilarak bildirim
mesaj1 kaydi olusturulacaktir.

1.1.46. REQ46. Duyuru onay1 beklendigini hatirlatma iglemi sirasinda Yayimlanma tarihine gore onay bekleme
stiresinin sona erdigi otomatik olarak hesaplanacak ve Duyuru Onaylayici'ya bildirim gonderilecektir.

1.1.47. REQA47. Duyuruyu onay i¢in degerlendirme islemini Duyuru Onaylayici yiiriitecektir.

1.1.48. REQ48. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinden duyuru (denetlendi) kayd1 goriintiilenecektir.

1.1.49. REQ49. Duyurunun onaylanmadigini bildirme islemini sistem otomatik olarak gergeklestirecektir.

1.1.50. REQ50. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde duyuru (onaylanmadi) kaydi olusturulacaktir.



1.1.51. REQS51. Duyurunun onaylanmadigini bildirme islemi sirasinda Duyuru Hazirlama Sorumlusu'na otomatik
mesaj gonderilerek bilgi verilecektir.

1.1.52. REQ52. Duyuru yaymini bildirme islemini sistem otomatik olarak gergeklestirecektir.

1.1.53. REQS53. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde bildirim mesaj1 ve duyuru (onaylandi) kayitlar
olusturulacaktir.

1.1.54. REQ54. Duyuru yaymini bildirme islemi sirasinda Duyuru Hazirlama Sorumlusu'na otomatik mesaj
gonderilerek bilgi verilecektir.

1.1.55. REQS55. Duyuruyu elektronik kanallarda yayimlama iglemini sistem otomatik olarak gerceklestirecektir.
1.1.56. REQ56. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde duyuruya ait yayin kanallar1 ve hedeflenen yayimlanma
tarihi kayitlar1 kullanilarak duyuru (yayimlaniyor) kaydi olusturulacaktir.

1.1.57. REQS57. Duyuruyu elektronik kanallarda yayimlama iglemi sirasinda yayimlanma zamani geldiginde
duyuru ilgili elektronik kanallarda otomatik olarak yayimlanacaktir.

1.1.58. REQS5S. Duyuruyu yayindan kaldirma islemini sistem otomatik olarak gerceklestirecektir.

1.1.59. REQ59. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinde yayim siiresi ve hedeflenen yayimlanma tarihi kayitlari
kullanilarak duyuru (yayimlandi) kaydi olusturulacaktir.

1.1.60. REQ60. Duyuruyu yayindan kaldirma islemi sirasinda yayimlanma siiresi sonunda duyurunun ilgili

elektronik kanallarda yayimlanmasina son verilecektir.
1.2. Siire¢ adi: DuyuruAra.epc
Siire¢ adresi: BBS/Duyuru/DuyuruAra

1.2.1. REQ61. Kriterlere gére duyuru arama islemini Arastirmaci yiirlitecektir.

1.2.2. REQ62. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinden duyuru ve duyuru deposu kayitlari listelenecektir.

1.2.3. REQ63. Kriterlere gére duyuru arama iglemi sirasinda duyuru deposu iizerinde tarih, konu, faaliyet alani
bazli arama yapilabilecektir.

1.2.4. REQ64. Segilen duyuru bilgilerini inceleme islemini Arastirmaci yiiriitecektir.

1.2.5. REQ65. Bu islem sirasinda Duyuru Servisinden Duyuru kaydi goriintiilenecektir.



2. Suire¢ adi: ArastirmaSurecAlani.ftd

Siire¢ adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani

2.1. Siire¢ adi: ArastirmaFirsatlariOlusturma.ftd

Siirec adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma
2.1.1. Siire¢ adi: ADPyeUyeOl.epc

Siire¢ adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOl
2.1.1.1. REQ66. ADP'lere iiye olmayi talep etme islemini Arastirmaci yiirtitecektir.

2.1.1.2. REQ67. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminden arastirma destek programi kaydi goriintiilenecektir.
2.1.1.3. REQ68. ADP'lere iiye olmay1 talep etme islemi sirasinda ADP iiyeligi portal ya da duyuru e-postasi
iizerinden yapilabilecektir.

2.1.1.4. REQ69. Uye olunacak ADP'leri se¢gme islemini Arastirmaci yiiriitecektir.

2.1.1.5. REQ70. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde ADP iiyesi kaydi olusturulacaktir.

2.1. . Siire¢ adi: AFPDegerlendir.epc

Siire¢ adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir
2.1.2.1. REQ71. AFP'yi goriintiileme islemini Portfoy Sahibi yiiriitecektir.

2.1.2.2. REQ72. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminden ADP ¢agrisi bagvuru, ADP ¢agrisi, arastirma destek
programi, AFP alt portfOyii ve arastirma firsatlar1 portfoyii kayitlar1 goriintiilenecektir.

2.1.2.3. REQ73. AFP'yi goriintiileme islemi sirasinda portfoy ve alt portfdyler, ADP'ler, basvurular bir agag
yapisinda goriintiilenebilecektir.

2.1. . Siire¢ adi: AFPYonet.ftd

Siire¢ adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet

2.1. .1. Siire¢ adi: KurumDisiADPOlustur.epc Siirec adresi:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ KurumDisiADPOlust

ur

2.1.3.1.1. REQ74. ADP i¢in AFP alt portfoyiinii belirleme islemini Portfoy Sahibi yiiriitecektir.

2.1.3.1.2. REQ75. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde AFP alt portfoyii ve arastirma firsatlar1 portfoyii
kayitlart goriintiilenecek, kurum dist ADP kaydi olusturulacak, AFP alt portfoyii kayd: degistirilecektir.
2.1.3.1.3. REQ76. ADP i¢cin AFP alt portfoyiinii belirleme islemi sirasinda yeni ADP tanimui i¢in Portfoy

Y oOneticisi'ne sistem otomatik olarak bilgi gonderecektir.

2.1.3.1.4. REQ77. ADP i¢in AFP alt portfoyiinii belirleme islemi sirasinda ADP aktif olma durumu planlama
olarak atanacaktir.

2.1.3.1.5. REQ78. Kurum dis1 ADP tanimin1 detaylandirma islemini PortfGy Y Oneticisi yiiriitecektir.
2.1.3.1.6. REQ79. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde kurum dis1 ADP kayd1 degistirilecektir.
2.1.3.1.7. REQ80. Kurum dis1 ADP tanimin1 detaylandirma islemi sirasinda islemin tamamlanmasi ile yeni
eklenen ADP'nin kurum geneline duyurulmasi i¢in Duyuru Servisi otomatik olarak baglatilacaktir.

2.1.3.1.8. REQS81. Kurum dis1 ADP tanimim1 detaylandirma islemi sirasinda ADP aktif olma durumu aktif
olarak atanacaktir.

2.1. . Siire¢ adi: KurumlIciADPOlustur.epc

Siire¢ adresi:



BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ KurumlIciADPOlustur
2.1.3.2.1. REQ82. Kurum i¢i ADP'yi taslak olarak ekleme islemini Portfdy Sahibi yiiriitecektir.

2.1.3.2.2. REQ83. Bu iglem sirasinda BBS AFO sisteminde kurum i¢i ADP kaydi olusturulacak, AFP alt
portfoyli kaydi degistirilecektir.

2.1.3.2.3. REQ84. Kurum i¢i ADP'yi taslak olarak ekleme islemi sirasinda ADP aktif olma durumu planlama
olarak atanacaktir.

2.1.3.2.4. REQ85. Kurum i¢i ADP tanimin1 detaylandirma islemini Kurum Arastirmalar Portfoy Yoneticisi
yiirlitecektir.

2.1.3.2.5. REQ86. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde ADP cagris1 kayd1 olusturulacak, kurum i¢ci ADP
kayd1 degistirilecektir.

2.1.3.2.6. REQ87. Kurum i¢i ADP tanimin1 detaylandirma islemi sirasinda ADP ¢agris1 durumu taslak olarak
atanacaktir.

2.1.3.2.7. REQ88. Kurum i¢i ADP tanimin1 tamamlama islemini Senato veya Universite YK vyiiriitecektir.
2.1.3.2.8. REQ89. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde kurum i¢i ADP kaydi degistirilecektir.

2.1.3.2.9. REQ90. Kurum i¢i ADP tanimini tamamlama islemi sirasinda ADP aktif olma durumu aktif olarak
atanacaktir.

2.1.3.2.10. REQ91. Kurum i¢i ADP tanimin1 tamamlama islemi sirasinda islemin tamamlanmasi ile yeni

eklenen ADP'nin kurum geneline duyurulmasi i¢in Duyuru Servisi otomatik olarak baslatilacaktir.
2.1. . Siire¢c adi: AFPAItPortfoyEkle.epc Siire¢ adresi:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ AFPAltPortfoyEkle
2.1.3.3.1. REQ92. Alt portfoy genel 6zelliklerini tanimlama iglemini Portfoy Sahibi yiiriitecektir.
2.1.3.3.2. REQ93. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde AFP alt portfoyii kayd: olusturulacak,
Aragtirma Firsatlar1 Portfoyii kaydi degistirilecektir.

2.1.3.3.3. REQ9%4. Alt portfoy detaylarini tanimlama islemini Portf0y Y oneticisi yliriitecektir.

2.1.3.3.4. REQ95. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde AFP alt portfoyii kaydi degistirilecektir.
2.1.3.3.5. REQ9Y6. Alt portfoy i¢in yonetici atama islemini Portfoy Sahibi yiiriitecektir.

2.1.3.3.6. REQ97. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde portfoy yoneticisi kaydi olusturulacak, AFP
alt portfoyii kaydi degistirilecektir.

2.1.3.3.7. REQ98. Alt portfoy i¢in yOnetici atama islemi sirasinda atanan portfoy yoneticisine otomatik
olarak bilgilendirme gonderilecektir.

2.1.3.3.8. REQ99. Alt portfoy i¢in yonetici atama iglemi sirasinda atanan portfoy yoneticisinin ilgili alt

portfoye gore haklari otomatik olarak diizenlenecektir.
2.1. . Siirec¢c adi: ADPPortfoydenCikar.epc Siire¢ adresi:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ADPPortfoydenCikar
2.1.3.4.1. REQ100. ADP tanimin1 portfoyden kaldirma islemini Portfoy YOneticisi yiiriitecektir.

2.1.3.4.2. REQI101. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminden ADP iiyesi kaydi okunacak, ADP ¢agrisi

ve arastirma destek programi kayitlart silinecektir.

2.1.3.4.3. REQ102. ADP tanimini portfoyden kaldirma islemi sirasinda ADP aktif olma durumu pasif

olarak atanacaktir.

2.1.3.4.4. REQ103. ADP tanimini portfdyden kaldirma islemi sirasinda iglemin tamamlanmasi ile



kaldirilan ADP'nin ADP iiyelerine duyurulmasi i¢in Duyuru Servisi otomatik olarak baglatilacaktir.
2.1.3.4.5. REQ104. ADP tanimini portfdyden kaldirma islemi sirasinda kaldirilan ADP {iyelikleri iptal
edilecektir.

2.1.3.4.6. REQ105. ADP tanimini portfdyden kaldirma iglemi sirasinda eski ADP kayitlarina

sorgulamalarda pasif durumlu olarak erisilebilecektir.
2.1. .Siire¢c adi: ADPGuncelle.epc Siire¢ adresi:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPGuncelle
2.1.3.5.1. REQ106. ilgili alt portfoyii gériintiileme islemini Portfoy Yoneticisi yiiriitecektir.

2.1.3.5.2. REQ107. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminden ADP ¢agrisi, ADP cagris1 basvuru,
arastirma destek programi ve AFP alt portfoyii kayitlar1 goriintiilenecektir.

2.1.3.5.3. REQ108. Tlgili alt portfoyii goriintiileme islemi sirasinda alt portfoy, ADP'ler, basvurular bir
agac yapisinda goriintiilenebilecektir.

2.1.3.5.4. REQ109. ADP bilgilerini giincelleme islemini Portfoy Y Oneticisi yiiriitecektir.

2.1.3.5.5. REQ110. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde arastirma destek programi kaydi
degistirilecek, ADP iiyesi kaydi okunacaktir.

2.1.3.5.6. REQI111. ADP bilgilerini giincelleme islemi sirasinda islemin tamamlanmasi ile giincellenen

ADP'nin ADP iiyelerine ve ilgili birim ve kisilere duyurulmasi i¢in Duyuru Servisi otomatik olarak baslatilacaktir.
2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7. Siire¢ adi: ADPCagrisiYonet.epc

Siire¢ adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet
2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7.1. REQ112. ADP ¢agrisin1 tanimlama islemini Portfoy Y Oneticisi ylriitecektir.
2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7.2. REQ113. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde ADP c¢agris1 kaydi olusturulacak ve
degistirilecektir.

2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7.3. REQ114. ADP cagrisin1 tanimlama islemi sirasinda islemin tamamlanmasi ile yeni
tanimlanan ya da gilincellenen ADP ¢agrisinin ADP iiyelerine ve ilgili birim ve kisilere duyurulmast i¢in Duyuru
Servisi otomatik olarak baslatilacaktir.

2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7.4. REQ115. ADP ¢agrisin1 tanimlama islemi sirasinda ADP ¢agr1 durumu, ¢agri stiresi
basladig1 zaman otomatik olarak aktif olarak atanacaktir.

2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7.5. REQ116. ADP cagrisin1 yayindan kaldirma islemini sistem otomatik olarak
gergeklestirecektir.

2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7.6. REQ117. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminde ADP ¢agris1 kayd: degistirilecektir.
2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7.7. REQ118. ADP ¢agrisin1 yayindan kaldirma iglemi sirasinda islemin tamamlanmasi ile
kaldirilan ADP ¢agrisinin ADP iiyelerine duyurulmasi i¢in Duyuru Servisi otomatik olarak baslatilacaktir.
2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7.8. REQ119. ADP cagrisin1 yayindan kaldirma islemi sirasinda basvuru tarihi biten ADP
cagrisi, otomatik olarak yayindan kaldirilacaktir.

2.1.1.6.4.1.9.11.9.7.7.9. REQ120. ADP cagrisin1 yayindan kaldirma islemi sirasinda ADP ¢agr1 durumu, ¢agri

stiresi bittigi zaman otomatik olarak pasif olarak atanacaktir.

2.1. . Siire¢ adi: ADPSorgula.epc

Siire¢ adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula
2.1.4.1. REQI121. Kriterlere gore ADP sorgulama islemini Arastirmact yiiriitecektir.

2.1.4.2. REQ122. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminden kurum i¢i ADP, kurum dis1 ADP,

ADP cagris1 ve arastirma destek programi kayitlari listelenecektir.



2.1.4.3. REQI123. Kriterlere géore ADP sorgulama islemi sirasinda ADP'ler tiim 6zelliklerinin bir veya daha
fazlasi1 kriter olarak girilerek aranabilecektir.

2.1.4.4. REQ124. Secilen ADP bilgilerini inceleme islemini Arastirmaci yliriitecektir.

2.1.4.5. REQ125. Bu islem sirasinda BBS AFO sisteminden AFP alt portfoyii, ADP ¢agris1 ve aragtirma
destek programi kayitlar1 goriintiilenecektir.
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Indeks

Proje ismi: BBS

Sureg haritasi: BBS.ftd

1. Duyuru/Duyuru.ftd

2. Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

3. Duyuru/DuyuruAra/DuyuruAra.epc

4. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaSurecAlani.ftd

5. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ArastirmaFirsatlariOlusturma.ftd

6. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOIl/ADPyeUyeOl.epc

7. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc

8. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPY onet.ftd

9.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOlustur/KurumDisiADPOIlu
stur.epc

10.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumlciADPOlustur/KurumlciADPOlustur
.epc

11.
ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/AFPAItPortfoyEkle.epc
12.

ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ADPPortfoydenCikar/ADPPortfoydenCikar.
epc

13. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPGuncelle/ADPGuncelle.epc

14. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet/ ADPCagrisiYonet.epc

15. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula/ADPSorgula.epc



1. Siire¢ adi: Duyuru.ftd

Siire¢ adresi: BBS/Duyuru
1.1. Siire¢ adi: Duyuru.epc

Siire¢ adresi: BBS/Duyuru/DuyuruYayinla
1.1.1. MSRL1. SablonSecenekleriniGoruntule
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP

1.1.2. MSR2. DuyuruSablonunuSec
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.3. MSR3. SecilenSablonuGoruntule
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.4. MSR4. DuyuruHazirla
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 6

Read Function Point: 4

Write Function Point: 4

Exit Function Point: 4

Toplam: 18 FP

1.1.5. MSR5. DuyuruyuOnizle
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP

1.1.6. MSR6. DuyuruyuKaydet



Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

1.1.7. MSR7. DuyuruyuDenetle
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.1.8. MSR8. DuyurulcinDuzeltmelste
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

1.1.9. MSR9. DuyuruyuOnayaSun
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 3

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

1.1.10. MSR10. Duyuruyulptal Et
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.1.11. MSR11. OnayBeklendiginiHatirlat
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP



1.1.12. MSR12. DuyuruOnayDegerlendir
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP

1.1.13. MSR13. DuyuruOnaylanmadiginiBildir
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 0

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP

1.1.14. MSR14. DuyuruYayininiBildir
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 0

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.1.15. MSR15. ElektronikKanallardaYayinla
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.1.16. MSR16. DuyuruyuYayindanKaldir
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

1.2. Siire¢ adi: DuyuruAra.epc

Siire¢ adresi: BBS/Duyuru/DuyuruAra
1.2.1. MSR17. KriterlereGoreDuyuruAra

Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 2



Write Function Point: 0

Exit Function Point: 2

Toplam: 6 FP

1.2.2. MSR18. SecilenDuyuruBilgilerilncele
Duyuru Servisi:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP



2. Siirec adi: ArastirmaSurecAlani.ftd

Siire¢ adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani

2.1. Siirec ad1: ArastirmaFirsatlariOlusturma.ftd

Siirec¢ adresi: BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma
2.1.1. Siire¢ adi: ADPyeUyeOl.epc Siire¢ adresi:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOl
2.1.1.1. MSR19. ADPUyelikTalepEt
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP

2.1.1.2. MSR20. UyeOlunacakADPSec
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 0

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 3 FP

2.1.1.3. Suirec¢ adi: AFPDegerlendir.epc Siire¢ adresi:

BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir
2.1.1.3.1. MSR21. AFPGoruntule

BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 5

Write Function Point: O

Exit Function Point: 5

Toplam: 11 FP

2.1.1.3.2. Suire¢c adi: AFPYonet.ftd Siirec adresi:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet
2.1.1.3.2.1. Siire¢ adi: KurumDisiADPOlustur.epc

Siire¢ adresi:



BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/Kuru

mDisiADPOlustur

2.1.1.3.2.1.1. MSR22. ADPIcinAFPAItPortfoyBelirle
BBS AFO:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 3

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 3

Toplam: 10 FP

2.1.1.3.2.1.2. MSR23. KurumDisiADPDetaylandir
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

2.1.1.3.2.1.3. Siire¢ adi: KurumIciADPOlustur.epc Siire¢ adresi:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/Kuru

mlIciADPOlustur

2.1.1.3.2.1.3.1. MSR24. KurumlciADPTaslakEkle
BBS AFO:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

2.1.1.3.2.1.3.2. MSR25. KurumlciADPDetaylandir
BBS AFO:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

2.1.1.3.2.1.3.3. MSR26. KurumIciADPTamamla
BBS AFO:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 2

Write Function Point: 2



Exit Function Point: 2
Toplam: 8 FP

2.1.1.3.2.1.3.4. Siire¢ adi: AFPAItPortfoyEkle.epc Siire¢ adresi:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/AFPA

ItPortfoyEkle

2.1.1.3.2.1.3.4.1. MSR27. AltPortfoyGenelTanimla
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

2.1.1.3.2.1.3.4.2. MSR28. AltPortfoyDetayTanimla
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

2.1.1.3.2.1.3.4.3. MSR29. AltPortfoyYoneticiAta
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

2.1.1.3.2.1.3.4.4. Suire¢ adi: ADPPortfoydenCikar.epc Siire¢ adresi:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPP

ortfoydenCikar

2.1.1.3.2.1.3.4.4.1. MSR30. ADPPortfoydenKaldir
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP



2.1.1.3.2.1.3.4.4.2. Siirec adi: ADPGuncelle.epc Siire¢ adresi:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADP

Guncelle

2.1.1.3.2.1.3.4.4.2.1. MSR31. AltPortfoyGoruntule
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 4

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 4

Toplam: 9 FP

2.1.1.3.2.1.3.4.4.2.2. MSR32. ADPGuncelle
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 2

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 5 FP

2.1.1.3.2.1.3.4.4.2.3. Siirec¢ adi: ADPCagrisiYonet.epc Siire¢ adresi:
BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYone

t

2.1.1.3.2.1.3.4.4.2.3.1. MSR33. ADPCagrisiTanimla
BBS AFO:

Entry Function Point: 2

Read Function Point: 1

Write Function Point: 2

Exit Function Point: 1

Toplam: 6 FP

2.1.1.3.2.1.3.4.4.2.3.2. MSR34. ADPCagrisiKaldir
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 1

Write Function Point: 1

Exit Function Point: 1

Toplam: 4 FP

2.1.1.3.2.1.3.4.4.2.3.3. Suire¢ adi: ADPSorgula.epc

Siire¢ adresi:

10



BBS/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula
2.1.1.3.2.1.3.4.4.2.3.3.1. MSR35. ADPSorgulamaKTriterGir
BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 4

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 4

Toplam: 9 FP

2.1.1.3.2.1.3.4.4.2.3.3.2. MSR36. SecilenADPIncele

BBS AFO:

Entry Function Point: 1

Read Function Point: 3

Write Function Point: 0

Exit Function Point: 3

Toplam: 7 FP

Fonksiyonel Biiyiikliik Ol¢iimii Ozeti
BBS AFO 110 FP

Duyuru Servisi 94 FP

TOPLAM: 204 FP
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Indeks

Proje ismi: BBS

Sire¢ haritasi: BBS.ftd

. Duyuru/Duyuru.ftd

. Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc

. Duyuru/DuyuruAra/DuyuruAra.epc

. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaSurecAlani.ftd

. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ArastirmaFirsatlariOlusturma.ftd
. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOIl/ADPyeUyeOl.epc
. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc
. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ AFPY onet.ftd
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ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOlustur/KurumDisiADPOlustur.ep
C

10.
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12. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPPortfoydenCikar/ADPPortfoydenCikar.epc
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14. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiY onet/ ADPCagrisiYonet.epc

15. ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula/ADPSorgula.epc



0. Batunlesik Bilgi Sistemi (BBS)

/BBS.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: ODTU BBS kapsamindaki tiim sireclerin haritasini vermek.
Siirecin kapsami: ODTU BBS

Strecin durumu: Onaylandi

Versiyon: 1.0

BBS sireclerinin (st seviye haritasini tanimlamaktadir.

2 Aktiviteler

2.1 Ortak Is Servisleri

BBS kapsamindaki tiim is servisleri.

2.2 Duyuru

Alt Sureg: /Duyuru/Duyuru.ftd

Universite'de elektronik kanallardan duyurulmasi gereken her tiir bilgi ya da konu igin kullanilabilen bir is
servisidir.

2.3 Toplanti Yoénetimi

Tim toplanti faaliyetlerini planlamak, gerceklestirmek ve kaydetmek icin servis.

2.4 Faaliyet Yonetimi
Universite kapsaminda isletilen siireclerin faaliyet yonetimine ihtiya¢ duymalari durumunda yapilacak faaliyetin

yonetilmesini saglamaktir.

2.5 Gorev Yonetimi

Gorev atama, yonetim ve takibi icin is servisi.

2.6 Istek/Oneri/Sorun Bildirme

Talep ve Onerilerin alinmasi ve yonetilmesi i¢in is servisi.

2.7 Arastirma Surec Alani

Alt Siirec: /ArastirmaSurecAlani/ArastirmaSurecAlani.ftd
Bu slirec alani Universitenin arastirma ana faaliyet alanindaki isleyisi tanimlayan asagidaki slrec gruplarini
kapsamaktadir:



Arastirma Ortami Gelistirme
Arastirma Projeleri Gelistirme

Arastirma Projeleri Gergeklestirme

2.8 Arastirma Projeleri Gercgeklestirme

Arastirma projelerinin gerceklestirilmesine yonelik alt stirecleri kapsayan gruptur.

2.9 Arastirma Projeleri Gelistirme

Arastirma projelerine 6zel arastirma firsatlari olusturma ve degerlendirme alt stireclerini igceren grup.

2.10 Arastirma Ortami Gelistirme

Arastirma ortaminda hedefleri ve ortamin yonetilmesine yonelik alt siire¢c adimlarini kapsar.



1. Duyuru - BBS IS SRV 001

/Duyuru/Duyuru.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Suirecin amaci: Universite'de belirli bir konunun Universite'nin tanimli is kurallarina uygun olarak gesitli birim,
kullanici grubu, vb. hedef kitlelere e-posta, rss ya da duyuru alanlari gibi elektronik kanallardan duyurulmasini

saglamaktir.
Surecin kapsami: Universitenin egitim/6gretim, arastirma, uygulama/hizmet ve destek hizmetleri ana faaliyet

alanlar1 kapsaminda yapilacak duyurular ile kan arama, vefat, is ilanlari vb. her tir genel duyurunun formatli ya da

serbest metin bicimde duyurulmasina yonelik tim duyuru yasam ¢evrimi faaliyetlerini kapsar.
Strecin durumu: Yayinlandi.
Versiyon: 12/11/2012

Universite'de elektronik kanallardan duyurulmasi gereken her tir bilgi ya da konu icin kullanilabilen bir is
servisidir.

Duyuru servisi, "ODTU Hizmete Ozel" bilgi giivenligi sinifindadir. Duyuru sablonlari "Bilgi Varhgi"; doldurulmus
duyuru sablonlari ve serbest duyuru metni igeren kayitlar ise "Enformasyon Varhgi"dir. Tim bos duyuru sablonlari
"ODTU Hizmete Ozel" bilgi giivenligi sinifindadir. Dolu sablonlar ve serbest duyuru metni iceren kayitlar ise
asagidaki "Duyuru Denetim ve Yayimlama is Kurallari Matrisi"nde hedef kitlesine gore siniflandirilir. Hedef
kitlesi "Kamu" olanlar "Kamuya Acik", "Portal-Universite i¢i" olanlar "ODTU Hizmete Ozel", digerleri ise
"ODTU Ozel" siniftadir.

2 Aktiviteler
2.1 Duyuru islemleri

2.2 Duyuru yayinla
Alt Siirec: /Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc
2.3 Duyuru ara

Alt Stireg: /Duyuru/DuyuruAra/DuyuruAra.epc



2. Duyuru Yayinlama

/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Duyuru servisinin duyuru yayinlama islemlerini tanimlamak.

Surecin kapsami: Duyuru servisinin duyuru yayinlama islemleri.

Strecin durumu: Onaylandi
Versiyon: 12/11/2012

Duyuru servisinin duyuru yayinlama ile ilgili islemlerini iceren surectir.

2 Surec¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A C [

Duyuru Denetleyici Pozisyon X

Duyuru Hazirlama Sorumlusu Pozisyon X

Duyuru Onaylayici Pozisyon X

3 Girdiler

Isim Tipi Kaynak Link

ODTU'de Elektronik Duyuru Ydéntemleri Referans

duyuru (yar1 dolu) Dokiiman

Duyuru Denetim ve Yayimlama is Kurallari Matrisi Referans \\Dokumanlar\D
DY _IsKurallariM
atrisi.docx

duyuru (denetlendi) Dokiman

duyuru (tam dolu) Dokiman

duyuru (tamamlandi) Dokiiman

duyuru sablon tir{ Log

Duyuru Denetim ve Yayimlama is Kurallari Matrisi Referans \\Dokumanlar\D
DY _IsKurallariM
atrisi.docx

4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link

duyuru (yar1 dolu) Dokiiman

duyuru (tam dolu) Dokiman

duyuru (tamamlandi) Dokiiman

duyuru (denetlendi) Dokiman

duyuru diizeltme bilgisi Log Duyuru

Hazirlama

Sorumlusu




Isim Tipi Hedef Link

duyuru (onaylandr) Dokiiman Duyuru
Hazirlama
Sorumlusu

duyuru (onaylanmadi) Dokiiman Duyuru
Hazirlama
Sorumlusu

duyuru sablon tiirQ Log

duyuru (yayimdan vazgecildi) Dokiiman

duyuru (yayimi durduruldu) Dokiiman

bildirim mesajl Log Duyuru
Onaylayici

duyuru (yayimlaniyor) Dokiiman

duyuru (yayimlandi) Dokiiman

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Sirecler Adresleri

ADP cagrisi yayindan kalkti

Mevcut ADP bilgileri giincellendi

AFPDegerlendir.epc

[ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsa
tlariOlusturma/AFPDegerlendir/

Kurum ici yeni ADP tanimlandi

AFPDegerlendir.epc

[ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsa
tlariOlusturma/AFPDegerlendir/

Kurum dis1 yeni ADP tanimlandi

AFPDegerlendir.epc

[ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsa
tlariOlusturma/AFPDegerlendir/

Duyuru is servisi ODTU Portali'nden
"Is Servisleri" menu segenegi
icerisinden cagirildi

Duyuru is servisi Universite Siireg
Haritasi'nda yer alan herhangi bir is
stireci tarafindan ¢agirldi

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Duyuru yayindan kaldirildi

Duyuru onaylanmadi

Duyuru iptal edildi

7 Aktiviteler

7.1 Sablon segeneklerini géruntule

Sorumlular:

Duyuru Hazirlama Sorumlusu - yiratar

Girdiler:

ODTU'de Elektronik Duyuru Yoéntemleri
Duyuru Denetim ve Yayimlama is Kurallari Matrisi

Bilgi Sistemi:
Duyuru Servisi




Kullanima hazir duyuru sablon secenekleri listelenir.

7.2 Duyuru sablonunu se¢

Sorumlular:

Duyuru Hazirlama Sorumlusu - yratar
Ciktilar:

duyuru sablon tlrd
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Sablon secenekleri arasindan amaca uygun sablon segilir.

7.3 Secilen sablonu gordnttle

Sorumlular:
Duyuru Hazirlama Sorumlusu - yaratar
Girdiler:
duyuru sablon turi
Ciktilar:
duyuru (yari dolu)
Bilgi Sistemi:
Duyuru Servisi
Secilen hazir duyuru sablonundaki bos alanlar ve metaveri alanlari sistemde var olan 6ntanimli bilgilerle otomatik
olarak doldurularak gorunttlenir. Daha 6nce yayimlanmis benzer duyurular arasinda arama, 6rnek gérme ve
kopyalama yapilabilir.

7.4 Duyuru hazirla

Sorumlular:
Duyuru Hazirlama Sorumlusu - yaratar
Girdiler:
duyuru (yar1 dolu)
Ciktilar:
duyuru (tam dolu)
Bilgi Sistemi:
Duyuru Servisi
Hazir sablonda kullanici tarafindan doldurulmasi gereken alanlar doldurulur. Duyurunun yayinlanacagi kanallar
secilir.

Riskler:

1.Uygunsuz icerik girilmesi

Uygunsuz igerik girilmesini engelleyecek (caydirici) uyarilar; sablonlarin serbest metin girilen bolimlerinin
iceriginin otomatik ya da insan eliyle denetlenmesi; inkar dnleyici delil olusturma (UUID log) yaklasimi
secenekleri tek basina ya da karma olarak kullanilabilir.

Risk Alani: idari, Hukuki, Teknik



Risk derecesi: Orta

Sonucu: Uygunsuz icerigin yayimlanmasi ile dogabilecek hukuki veya idari sorunlar; giivenlik a¢igi
olusturabilecek teknik sorunlar.

Ele alma yaklagimi: Kaginma

7.5 Duyuruyu 6nizle

Sorumlular:

Duyuru Hazirlama Sorumlusu - yratar
Girdiler:

duyuru (tam dolu)
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Doldurulan sablonun yayimlandiginda nasil goérinecegini anlamak izere 6nizleme gerceklestirilebilir.

7.6 Duyuruyu iptal et

Sorumlular:

Duyuru Hazirlama Sorumlusu - yaratar
Ciktilar:

duyuru (yayimdan vazgegildi)

duyuru (yayimi durduruldu)
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi
Duyuru hazirlanirken hata ya da vazgegme durumundan duyuru sablonuna girilen bilgiler kaydedilmeden
c¢ikilabilir. Duyurular yayimlanma tarihi 6ncesinde ya da yayimlanma suresi tamamlanmadan hazirlayan tarafindan
iptal edilebilir.

7.7 Duyuruyu kaydet

Sorumlular:

Duyuru Hazirlama Sorumlusu - yaratar
Ciktilar:

duyuru (tamamlandi)
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Duyurunun kendisi ve metaveri alanlari duyuru deposu olarak adreslenen alana kaydedilir.

7.8 Duyuruyu denetle

Sorumlular:
Duyuru Denetleyici - yaratar

Girdiler:
Duyuru Denetim ve Yayimlama is Kurallari Matrisi
duyuru (tamamlandr)

Ciktilar:



duyuru (denetlendi)
Bilgi Sistemi:
Duyuru Servisi

Serbest igerik girisi yapilabilen duyurular ile genele yayimlanacak duyurular gibi kritik durumlar DDY Is Kurallari
matrisi uyarinca denetlenir.

7.9 Duyuru icin dizeltme iste

Sorumlular:

Duyuru Denetleyici - yarutir
Ciktilar:

duyuru diizeltme bilgisi
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Denetim sonucu uygun bulunmayan duyuru dizeltilmesi amaciyla uygn bulunmama gerekgesi ve diizeltme istenen
alanlar belirtilerek hazirlayana geri gonderilebilir.

7.10 Duyuruyu onaya sun

Sorumlular:

Duyuru Denetleyici - yaratar
Girdiler:

Duyuru Denetim ve Yayimlama is Kurallari Matrisi
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Hazirlanan ve denetlenen duyuru is kurallarina uygun olarak ilgili makamin onayina sunulur.

7.11 Duyuruyu onay icin degerlendir

Sorumlular:

Duyuru Onaylayici - onaylar
Girdiler:

duyuru (denetlendi)
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Duyuruyu onaylamak (zere belirlenen kisi, duyurunun uygunlugunu degerlendirir ve onay durumuna karar verir.

7.12 Duyuru onay! beklendigini hatirlat

Sorumlular: -
Ciktilar:
bildirim mesaji
Bilgi Sistemi:
Duyuru Servisi

Duyurunun hedeflenen yayimlanma tarihine uygun olarak belirlenen stirenin doldugu onay1 bekleyen makama
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otomatik olarak hatirlatilir.

7.13 Duyurunun onaylanmadigini bildir

Sorumlular: -
Ciktilar:

duyuru (onaylanmadi)
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Duyurunun onaylanmamasi durumunda hazirlayana otomatik olarak bildirilir.

7.14 Duyuru yayinini bildir

Sorumlular: -
Ciktilar:

duyuru (onaylandr)
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Duyurunun onaylandigi hazirlayana otomatik olarak bildirilir ve duyuru ilgili elektronik kanallarda yayimlanir.

7.15 Duyuruyu elektronik kanallarda yayimla

Sorumlular: -
Ciktilar:

duyuru (yayimlaniyor)
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Yayimlanma zamani geldiginde duyuru ilgili elektronik kanallarda otomatik olarak yayimlanacaktir.

7.16 Duyuruyu yayindan kaldir

Sorumlular: -
Ciktilar:

duyuru (yayimlandi)
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

Yayimlanma stiresi sonunda duyurunun ilgili elektronik kanallarda yayimlanmasina son verilecektir.

8 is Kurallari

Yoktur.

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.
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10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
Yoktur.
Alt Suregler:
Yoktur.

11 Performans Gostergeleri

Olgiim Aciklama Olculdugu Olcildugu Kullanilan Olgme Zaman |Hedef
Aktivite Olay Bilgi ve SiIkhgi
Kaynaklari
Kullanilan Sablon tlri Duyuru duyuru sablon | Ol¢ciim dénemi
Sablon Sayisi  |basina sablonunu se¢ tard
kullanma sayisi
Sablon Sablon tari Duyuru hazirla duyuru (tam Olgum doénemi
doldurma basina dolu)
suresi doldurma
suresi (en kisa,
en uzun,
ortalama)
Onay Onay Duyuruyu duyuru (tam Olcum dénemi| 1 hafta
gerektiren gerektiren elektronik dolu)
duyurular icin |duyurular icin, |kanallarda duyuru
duyurunun duyuru yayimla (yayimlaniyor)
yayinlanma sablonunun
siresi doldurulmasi
ile
yayinlanmasi
arasinda gecgen
stre (en Kkisa,
en uzun,
ortalama)
Onay Onay Duyuruyu duyuru (tam Olguim dénemi| 1 gun
gerektirmeyen |gerektirmeyen |elektronik dolu)
duyurular igin |duyurular icin, |kanallarda duyuru
duyurunun duyuru yayimla (yayimlaniyor)
yayinlanma sablonunun
siresi doldurulmasi
ile
yayinlanmasi
arasinda gegen
stre (en Kkisa,
en uzun,
ortalama)
Duzeltme Duzeltme Duyuru igin duyuru Olgum doénemi
istenen duyuru |yapilmasi duzeltme iste duzeltme
sayIsl ve istenen bilgisi
gerekeesi duyurular tir

bazinda sayihr
ve her tur icgin
dizeltme
gerekgesi
kaydedilir.
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3. DuyuruAra.epc

/Duyuru/DuyuruAra/DuyuruAra.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: -
Surecin kapsami: -
Surecin durumu: -
Versiyon: -

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C
Arastirmaci Pozisyon X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari
Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri
Duyuru arama istedi dogdu
6 Bitis Kosullari
Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Duyuru arama tamamlandi

7 Aktiviteler

7.1 Kriterlere gore duyuru ara

Sorumlular:
Arastirmaci - yaratar
Bilgi Sistemi:
Duyuru Servisi
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Is Kurallari
duyuru deposu Uzerinde tarih, konu, faaliyet alani bazli arama yapilabilecektir

7.2 Secilen duyuru bilgilerini incele
Sorumlular:

Arastirmaci - yaratar
Bilgi Sistemi:

Duyuru Servisi

8 Is Kurallari

- duyuru deposu uzerinde tarih, konu, faaliyet alani bazli arama yapilabilecektir.
Aktivite: Kriterlere gore duyuru ara

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.
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4. Arastirma Strec¢ Alani

{ArastirmaSurecAlani/ArastirmaSurecAlani.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: ODTU BBS Arastirma kapsamindaki tiim stireclerin haritasini vermek.
Suirecin kapsami: ODTU BBS Arastirma Siregleri

Strecin durumu: Onaylandi

Versiyon: 1.0

Arastirma surec¢ alanina ait strecleri tanimlamak.

2 Aktiviteler

2.1 Arastirma Projeleri Gercgeklestirme

Arastirma projelerinin gerceklestirilmesine yonelik alt stirecleri kapsayan gruptur.

2.2 Arastirma Projeleri Gelistirme

Arastirma projelerine 6zel arastirma firsatlari olusturma ve degerlendirme alt sureclerini iceren grup.

2.3 Arastirma Ortami Gelistirme

Arastirma ortaminda hedefleri ve ortamin ydnetilmesine yonelik alt stire¢ adimlarini kapsar.

2.4 Arastirma Hedefleri Y6netimi

Bu sureg, arastirma projelerinde, gesitli arastirma faaliyet ve projelerinin yurutilmekte oldugu akademik birimlerde
ya da kurumda gerceklestirilen galismalarin belli ortak amaclara ve hedeflere dogru yiritilmesini saglamak tizere
kurum, birim ya da proje diizeyinde isletilebilecek standart adimlari kapsar.

2.5 Arastirma Ortami Yo6netimi

Universite capindaki ya da Universite’nin arastirma calismalari/projeleri gerceklestirilen herhangi bir alt birimi
capindaki arastirma ortaminin yonetimine (planlama, uygulama, izleme ve kontrol/degerlendirmesine) iliskin
standart (kurumda uygulandidi duzeye gore degisiklik gostermeyen) asama ve adimlari kapsar.

2.6 Arastirma Firsatlari Olusturma

Alt Sureg: /ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ArastirmaFirsatlariOlusturma.ftd

Universite arastirma firsatlari ya da yurt ici/disi destek programi portfoylerinin olusturulmasi ve bunlarin tiniversite
icinde ilgili birimlere duyurulmasi, kritik tarih ve dénemlerin hatirlatilmasina iliskin standart asama ve adimlari
kapsar.
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2.7 Arastirma Firsatlari Degerlendirme
Sirec arastirma firsatlar1 yaratma ile arastirma projeleri yonetimi arasinda yer alan faaliyetleri kapsamaktadir.

Bu faaliyetler; basvurularin alinmasi, kontroll, degerlendirilmesi, desteklenmeye deger bulunanlarin duyurulmasi
ve arastirma firsatlari degerlendirme konusunda kurumsal bellegin olusturulmasidir.

2.8 Arastirma Projesi Yonetimi

Arastirma Projelerinin baslangicinin yapilmasi, projenin planlanarak yurattlmesi ve plana uygunlugunun
izlenmesi, sapma durumunda gerekli iyilestirmelerin yapilarak projenin sonlandiriimasina iliskin standart asama ve
adimlari kapsar.

2.9 Arastirma Performansi Yonetimi

Kurumun ve birimlerinin arastirma alanindaki faaliyetlerine (proje/calisma ciktilari, kullanilan kaynaklar, vb.
acisindan) yonelik performans hedeflerinin ve gostergelerinin tanimlanmasi, tim proje ve ¢alisma performans
bilgilerinin toplanmasi, raporlanmasi, analiz edilerek degerlendirilmesi ve gerekli durumlarda iyilestirici
faaliyetlerin planlanmasina iliskin standart asama ve adimlari kapsar.

2.10 Fikri Mulkiyet Haklar1 Yonetimi

Kurumda gerceklestirilen arastirma ¢alismalari ya da projeleri kapsaminda olusmasi beklenen fikri mulkiyet
haklarinin belirlenmesi, korunmasi ve/veya desteklenmesine yonelik calismalarin planlanarak gerceklestirilmesi,
izlenmesi, sonlandiriimasi ve degerlendirilmesine iliskin standart asama ve adimlari kapsar.
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5. Arastirma Firsatlari Olusturma

[ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ArastirmaFirsatlariOlusturma.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: Universite destek programlarina ve tiniversitenin arastirma hedefleriyle uyumlu alanlarda
arastirmalari destekleyen yurt ici/disi kurum ve kuruluslarin sunduklari desteklere iliskin bilgilerin, Universite’de

ilgili firsattan yararlanabilecek arastirmacilara zamanli olarak duyurulmasi ve glincel tutulmasidir.
Surecin kapsami: Universite arastirma firsatlari ya da yurt ici/disi destek programi portféylerinin olusturulmasi ve

bunlarin Gniversite icinde ilgili birimlere duyurulmasi, kritik tarih ve dénemlerin hatirlatilmasina iliskin standart

asama ve adimlari kapsar.
Strecin durumu:
Versiyon: 0.7-28.12.2011

Sure¢ Sahibi/Sorumlusu: Arastirmalar Koordinatorltgi
Surec Hedefleri:

H1: Yurt ici/disinda bilimsel ve teknolojik arastirma calismalarini destekleyen kurum ve kuruluslarin destekleme
programlarinin yer aldigi portféyiin olusturulmasi

H2: Kurum igi arastirma firsatlarinin olusturulmasinin ve yonetilmesinin saglanmasi

H3: Arastirma firsatlarinin ilgili kisi ve birimlere duyurulmasi

Bu slireg, arastirma destek firsatlarindan olusan portfoyin ve portfoyde yer alan arastirma destek firsatlarinin
yasam cevrimi yonetimine iliskin standart adimlari kapsar. Arastirma ana faaliyet alanindaki destek ttrleri ve her
bir ture yonelik drnekler sekilde verilmektedir. Arastirma firsati portfoyleri, destek tlrlerine gore ayristiriimis alt
portfoyler biciminde diizenlenebilecegdi gibi kurum ici/kurum disi firsatlara iliskin alt portféyler biciminde de
diizenlenebilir. Kurum ici yeni arastirma destek firsatlari, Arastirma Alanlari ve Teknoloji Ydnetimi Sdreci gibi
stratejik diizey sureclerdeki kararlar dogrultusunda olusturulabileceginden belirtilen ttirde kararlarin verilmesi bu
stireci tetikler. Kurum disindan gelen yeni arastirma destek programlarina iliskin duyurular da bu sureci
tetiklemektedir. Ayrica portféylerin belli ddnemlerde (6rnegin yeni stratejik plan hazirlanmasi ya da yillik bitge
tekliflerinin hazirlanmesi gibi donemlerde) diizenli olarak degerlendirilmesi ve giincellenmesi de gerekir.

2 Aktiviteler

2.1 AFO

Arastirma Firsatlari Olusturma sirecleri ana gruplamasi

2.2 AFP'yi degerlendir

Alt Siirec: /ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/ AFPDegerlendir.epc
Arastirma firsatlari portfoytnin diizenli olarak ya da gerek goruldiginde degerlendirilip guncellenmesi icin
gerekli alt stireclerin cagiriimasini saglayan sireg.
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2.3 AFP'yi yOnet

Alt Surrec: /ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPY onet.ftd
Arastirma firsatlari portfoyinde degisiklikler yapilmasi ve arastirma destek programlarinin yonetilmesi ile ilgili
strecleri kapsar.

2.4 ADP'ye lye ol

Alt Siireg: /ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOl/ADPyeUyeOl.epc
Arastirma destek programlarina tyelik ve bilgi edinimi icin gerekli stregtir.

2.5 Bir ADP cagrisini yonet

Alt Surrec: /ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet/ADPCagrisiYonet.epc
Arastirma destek programi cagrilarinin yonetilmesi icin gerekli adimlari kapsar.

2.6 ADP sorgula

Alt Siireg: /ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula/ADPSorgula.epc
Arastirma destek programlarinin sorgulanmasi ve incelenmesi igin streg.
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6. ADP'ye Uye Ol

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPyeUyeOl/ADPyeUyeOl.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: -
Surecin kapsami: -
Surecin durumu: -
Versiyon: -

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Arastirmaci Pozisyon X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari
Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri
Herhangi bir arastirmaci ADP
hakkinda giincel bilgiye sahip olmak
istiyor
6 Bitis Kosullari
Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

ADP (vyelikleri tamamlandi

7 Aktiviteler

7.1 ADP'lere Uye olmayi talep et

Sorumlular:
Arastirmaci - yaratar
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Bilgi Sistemi:
BBS AFO

Is Kurallari
ADP lyeligi portal zerinden ya da duyuru e-postasi tizerinden yapilabilecektir.

7.2 Uye olunacak ADP'leri se¢
Sorumlular:
Arastirmaci - yaratar
Bilgi Sistemi:
BBS AFO
8 Is Kurallari

- ADP Uyeligi portal Uzerinden ya da duyuru e-postasi Uzerinden yapilabilecektir..
Aktivite: ADP'lere liye olmayi talep et

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.
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7. AFP'yi degerlendir

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: -
Surecin kapsami: -
Surecin durumu: -
Versiyon: -

Asama Hedefleri:
AH1: Kurum igi ve yurt ici/disi arastirma firsatlarindan olusan portfyin izlenmesi ve degerlendirilmesi

AH2: Portféyiin yeni kurum ici ve kurum disi firsatlari kapsayacak sekilde gelistirilmesi

2 Surec¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Portfoy Sahibi Pozisyon X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Yeni ADP'ler ortaya cikti ve
degisiklikler oldu

AFP degerlendirme ihtiyaci dogdu

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Mevcut ADP bilgileri giincellendi Duyuru.epc /Duyuru/DuyuruYayinla/

ADP portféyden kaldirildi

Yeni alt portfoy eklendi

Kurum disi yeni ADP tanimlandi Duyuru.epc /Duyuru/DuyuruYayinla/

Kurum ici yeni ADP tanimlandi Duyuru.epc /Duyuru/DuyuruYayinla/
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7 Aktiviteler

7.1 AFP'yi gorintiile

Sorumlular:
Portféy Sahibi - yaratar
Bilgi Sistemi:
BBS AFO
Istenen AFP, detaylariyla birlikte gériintilenir.

Is Kurallari
Portfoy bir agac yapisinda goruntulenebilecektir. Portfdy, alt portféy, ADP'ler, basvurular (kabul edilmis
basvurular) gorintilenecektir.

7.2 AFP'nin degerlendirmesini yap

Sorumlular:

Portfoy Sahibi - yarutir
Portfdy Sahibi, kuruma gelen yurt ici/disi yeni arastirma destek programi duyurularini (6rnegin Kalkinma Ajanslari
tarafindan baglatilan destek programlari gibi) Gniversitenin arastirma hedefleriyle uyumu agisindan deg@erlendirir.
Universite portfoyiine eklenmesi uygun olan yeni programlar icin ilgili kurum/kuruluslarla temaslari ve lobi
faaliyetlerini Universite adina yurutar.

Kurum ici arastirma destek portfoyu stratejik plandaki arastirma hedeflerine ve stratejilere uygunlugu, vb.
actlardan degerlendirilir. Yurt ici/disi arastirma destek firsatlarindaki degisikliklerin (yeni firsatlarin ya da sona
eren destek programlarinin) portfoye etkisi degerlendirilir. Portfoye eklenecek yeni firsatlar ile portféyden
cikarilacak firsatlar belirlenir. Yeni olusan kurum ici destek programlari taslak olarak portfoye eklenir. Yeni
programlarin/alt portféyin Portfoy Yoneticisi belirlenir.

Riskler:

1.Portfoy iginde yer alan arastirma firsat bilgilerinin glincel olmamasi

Risk Siniflamasi: Dlsuk

Sonucu: Bilgilerin giincel olmamasi durumda yeni arastirma firsatlari kagiriimis olabilir veya mevcut firsatlar ile
ilgili kisi/birimlere yanhis yonlendirme yapilabilir.

Onleme/Azaltma 6nerisi: Portfoy icinde yer alan ve arastirma destek firsati yaratan yurt igi/disi kurum ve
kuruluslar ile iletisim halinde bulunmak.

Is Kurallari

Universite’nin stratejik plani yenilendiginde ya da degistirildiginde AFP gézden gecirilmeli/degerlendirilmelidir.
Butce hazirlik déneminde AFP gdzden gecirilmeli/degerlendirilmelidir.

7.3 ADP tanimini guncelle

Sorumlular: - (dis stireg)
Alt Sureg:
/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPGuncelle/ ADPGuncelle.epc

7.4 Kurum ici ADP olustur
Sorumlular: - (dis siireg)
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Alt Slirec:
/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumlciADPOlustur/KurumlciADPOlustur.epc

7.5 AFP alt portfoyi ekle

Sorumlular: - (dis stireg)
Alt Sureg:
/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/AFPAItPortfoyEkle.epc

7.6 ADP'yi portfoyden cikar

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPPortfoydenCikar/ADPPortfoydenCikar.epc

7.7 Kurum disi ADP olustur

Sorumlular: - (dis stireg)

Alt Sureg:

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOIlustur/KurumDisiADPOlustur.ep
c

8 Is Kurallari

- Universite’nin stratejik plani yenilendiginde ya da degistirildiginde AFP g6zden
gecirilmeli/degerlendirilmelidir..
Aktivite: AFP'nin degerlendirmesini yap

- Bltce hazirhk déneminde AFP gbzden gecirilmeli/degerlendirilmelidir..
Aktivite: AFP'nin degerlendirmesini yap

- Portfdy bir agac yapisinda gorintilenebilecektir. Portfdy, alt portfdy, ADP'ler, basvurular (kabul edilmis
basvurular) gorintilenecektir. .
Aktivite: AFP'yi gorintule

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Suregler:

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumiciADPOIlustur/KurumiciADPOlustur.epc

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOIlustur/KurumDisiADPOlustur.
epc

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/AFPAIltPortfoyEkle.epc

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPPortfoydenCikar/ADPPortfoydenCikar.epc

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPGuncelle/ ADPGuncelle.epc
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Alt Stirecler:
Yoktur.

11 Performans Gostergeleri

Olglim Aciklama Olclldugu Olculdugu Kullanilan Olgme Zaman |Hedef
Aktivite Olay Bilgi ve Sikhgi
Kaynaklari
ADP Her yil
belirlenmesi ile
portfoye
eklenmesi

arasinda gegen
sure (en kisa,
en uzun,
ortalama)

ADP'nin
portfoye
eklenmesi ile
duyurulmasi
arasinda gecen
stire (en Kkisa,
en uzun,
ortalama)

Portfoyde yer
alan ADP
sayisi
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8. AFP'yi yonet

[ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ AFPY onet.ftd/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: AFP'nin yonetilmesine dair alt stirecleri tanimlamak
Surecin kapsami: AFP yonetimi icin faaliyetler

Surecin durumu: -

Versiyon: -

2 Aktiviteler
2.1 AFP Yonet

2.2 Kurum disi ADP olustur

Alt Sureg:

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOIlustur/KurumDisiADPOlustur.ep
c

Kurum disi arastirma destek programi olusturulmasi ve yonetilmesi igin slreg.

2.3 Kurum ici ADP olustur

Alt Siirec:
/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumlciADPOlustur/KurumlciADPOlustur.epc
Kurum ici arastirma destek programi olusturulmasi ve yonetilmesi icin streg.

2.4 AFP alt portfoyi ekle

Alt Surec:
/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/AFPAItPortfoyEkle.epc
Arastirma firsatlari portfoyune alt portfoyler eklemek icin surec.

2.5 ADP tanimini gtincelle

Alt Sureg: /ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPGuncelle/ ADPGuncelle.epc
Arastirma destek programi bilgilerini glincellemek icin streg.

2.6 ADP'yi portfoyden cikar

Alt Surec:
/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ ADPPortfoydenCikar/ADPPortfoydenCikar.epc
Arastirma destek programini mevcut portfoyden ¢ikarmak (pasif hale getirmek) icin gerekli adimlari tanimlayan
sureg.
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9. Kurum Disi (yurt ici/yurt disi) ADP Tanimla

[ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ KurumDisiADPOlustur/KurumDisiADPO
lustur.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: -
Surecin kapsami: -
Surecin durumu: -
Versiyon: -

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |

Portfoy Sahibi Pozisyon X X

Portfoy Yoneticisi Pozisyon X

3 Girdiler

isim Tipi Kaynak Link

4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Yurt igi/disi yeni arastirma destek
firsatlari ya da mevcut firsatlar icin
glincelleme bilgisi geldi

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Duyuru yayindan kaldirildi

Kurumla faaliyetler ve lobi
calismalari yurutuldii

ADP arastirma hedefleriyle uyumsuz

7 Aktiviteler
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7.1 ADP'yi arastirma hedefleriyle uyumu agisindan degerlendir

Sorumlular:
Portfoy Sahibi - yaratar
Arastirma hedefleri acisindan uygun bulunmayan ADP, degerlendirme disi birakilir.

7.2 Kurumla faaliyetleri ve lobi faaliyetlerini ytrat

Sorumlular:

Portfoy Yoneticisi - yarutar

Portfoy Sahibi - yarutar
Portfoy yoneticisi, ilgili arastirma destek programlari icin kurumlarla gerekli faaliyetleri ve lobi calismalarini
yarutdr.

7.3 ADP icin AFP alt portfoyuna belirle

Sorumlular:

Portféy Sahibi - yaratar
Bilgi Sistemi:

BBS AFO

ADP'nin icinde yer aldigi AFP alt portfoyl ve ADP'nin temel 6zellikleri Portfoy Sahibi tarafindan tanimlanir.
Halihazirda ilgili bir alt portfoy tanimli degilse yeni alt portfoy tanimlama adimina gidilir.

7.4 AFP alt portfoyu ekle

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/AFPAItPortfoyEkle.epc

7.5 Kurum disi ADP tanimini detaylandir

Sorumlular:
Portfoy Yoneticisi - yarutir
Portfoy Sahibi - onaylar
Bilgi Sistemi:
BBS AFO
Portfoy yoneticisi, ilgili ADP'yi detayli olarak tanimlamak icin gerekli ¢calismalari yapar.

Is Kurallari
Portfoye eklenen yeni arastirma destek firsatlari kurum geneline duyurulur.

7.6 Duyuru Servisi

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/Duyuru/Duyuru.ftd
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8 is Kurallari

- Portféye eklenen yeni arastirma destek firsatlari kurum geneline duyurulur..

Aktivite: Kurum disi ADP tanimini detaylandir

9 Surecin Kullanildigi Yerler

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/AFPAItPortfoyEkle.epc

- /Duyuru/Duyuru.ftd

Alt Suregler:
Yoktur.

11 Performans Gostergeleri

cagri sayisl ve
bltcesi

Olgiim Aciklama Olculdugu Olcildugu Kullanilan Olgme Zaman |Hedef

Aktivite Olay Bilgi ve SiIkhgi
Kaynaklari

Portfoydeki Kurum disi Olcum dénemi

yurt ici ADP ADP tanimini

‘lerin tard, detaylandir

cagri sayisi ve

bitcesi

Portfoydeki Kurum disl Olgiim dénemi

yurt disi ADP ADP tanimini

‘lerin tard, detaylandir
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10. Kurum I¢i ADP Tanimla

[ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumlciADPOlustur/KurumIciADPOIlu
stur.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: -
Surecin kapsami: -
Surecin durumu: -
Versiyon: -

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |

Portfoy Sahibi Pozisyon X

Kurum Arastirmalar Portfoy Pozisyon X
YOneticisi

Universite YK Birim X

Senato Birim X

Portfoy YoOneticisi Pozisyon X

3 Girdiler

isim Tipi Kaynak Link

4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link

Kurum ici ADP Uriin

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Stratejik planlara uygun olarak yeni
kurum ici ADP fikri olustu

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Duyuru yayindan kaldirildi

7 Aktiviteler
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7.1 Yeni kurum ici ADP'yi Ust seviyede gelistir

Sorumlular:

Portfoy Sahibi - yaratar
Bilgi Sistemi:

BBS AFO
Portfoy Sahibi ayrica Kurum Arastirmalar Portfoy Yoneticisi (Arastirmalar Koordinatorlig) ile Universite
stratejik planlariyla uyumlu olarak yeni kurum ici arastirma destek programlari gelistirir; bu konuda gelen Onerileri
degerlendirir ve bunlar icin kaynak elde eder.

7.2 AFP alt portfoyu ekle

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/AFPAItPortfoyEkle.epc

7.3 Kurum ici ADP'yi taslak olarak ekle

Sorumlular:
Portféy Sahibi - yaratar
Bilgi Sistemi:
BBS AFO
Ilk asamada Portfdy Sahibi, kurum ici ADP tanimini taslak olarak yapar.

Is Kurallari
ADP'nin bagli olacagi AFP alt portféyu belirlenir

7.4 Kurum ici ADP tanimini detaylandir

Sorumlular:
Kurum Arastirmalar Portfoy Yoneticisi - yirGtar
Bilgi Sistemi:
BBS AFO
Is Kurallari
Mevcut destek programlari ile ilgili ¢cagrilarin planlanmasi bu asamada yapilir.

7.5 Kurum i¢ci ADP tanimini tamamla

Sorumlular:
Universite YK - onaylar
Senato - onaylar
Kurum Arastirmalar Portféy Yoneticisi - yurutir
Ciktilar:
Kurum ici ADP
Universite Yonetim Kurulu ya da Senato, kurum i¢i ADP tanimini tamamlar ve onaylar. Sistem iistiinden islemleri
bu roller yapamazsa, verilen karar dogrultusunda Portféy Sahibi de onaylanan ADP bilgilerini girebilir.

Is Kurallari
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Portfoye eklenen yeni arastirma destek firsatlari kurum geneline duyurulur.

7.6 Duyuru Servisi

Sorumlular: - (dis stireg)
Alt Sureg:
/Duyuru/Duyuru.ftd

8 Is Kurallari

- ADP'nin baglh olacagi AFP alt portfoyu belirlenir.
Aktivite: Kurum i¢ci ADP'yi taslak olarak ekle

- Portfoye eklenen yeni arastirma destek firsatlari kurum geneline duyurulur..
Aktivite: Kurum i¢ci ADP tanimini tamamla

- Mevcut destek programlari ile ilgili cagrilarin planlanmasi bu asamada yapilir. .
Aktivite: Kurum ici ADP tanimini detaylandir

9 Sirecin Kullanildigi Yerler

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Suregler:

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/ AFPAItPortfoyEkle/ AFPAIltPortfoyEkle.epc
- /Duyuru/Duyuru.ftd

Alt Stirecler:

Yoktur.

11 Performans Gostergeleri

Olglim Aciklama Olcguldugu Olculdugu Kullanilan Olgme Zaman |Hedef
Aktivite Olay Bilgi ve Sikhgi
Kaynaklari
Portfoydeki Kurum ici Olciim dénemi
kurum ici ADP ADP tanimini
‘lerin turd, tamamla
cagri sayIsl ve
bitcesi
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11. AFP'ye Alt Portfoy Tanimla

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ AFPAItPortfoyEkle/AFPAItPortfoyEkle.e

pc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: -
Surecin kapsami: -
Surecin durumu: -
Versiyon: -

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu

Tipi

R A S C I

Portfoy Sahibi

Pozisyon

X X

Portfoy Yoneticisi

Pozisyon

X

3 Girdiler

isim

Tipi

Kaynak Link

4 Ciktilar

Isim

Tipi

Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay

Bitis Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Yeni AFP alt portfoyl tanimlama
ihtiyaci olustu

6 Bitis Kosullari

Olay

Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler

Adresleri

Yeni alt portfoy eklendi

7 Aktiviteler

7.1 Alt portfoy genel 6zelliklerini tanimla

Sorumlular:
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Portfoy Sahibi - yurutar
Bilgi Sistemi:
BBS AFO

Alt portféyln genel 6zellikleri tanimlanir.

7.2 Alt portfoy icin yonetici ata

Sorumlular:
Portféy Sahibi - yaratar
Bilgi Sistemi:
BBS AFO
Alt portfdy yoneticisi atandi§l zaman, otomatik olarak gérevlendirme bilgisi gider ve sistem (izerinde haklar atanir.

Is Kurallari
Portfoy yoneticileri atandiklari zaman bilgilendirilecektir.

7.3 Alt portfdy detaylarini tanimla

Sorumlular:
Portfoy Sahibi - onaylar
Portfoy Yoneticisi - yarutar

8 is Kurallari

- Portfoy yoneticileri atandiklari zaman bilgilendirilecektir. .
Aktivite: Alt portfdy icin yonetici ata

9 Surecin Kullanildigi Yerler

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumiciADPOlustur/KurumiciADPOlustur.epc

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPY onet/KurumDisiADPOIlustur/KurumDisiADPOlustur.
epc

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Stirecler:
Yoktur.

Alt Suregler:
Yoktur.
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12. ADP'yi Portféyden Cikar

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPPortfoydenCikar/ADPPortfoydenCik
ar.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: -
Surecin kapsami: -
Surecin durumu: -
Versiyon: -

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi

Sorumlu Tipi R A S C |

Portfoy Y Oneticisi Pozisyon X

3 Girdiler

Isim Tipi Kaynak Link

4 Ciktilar

Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri

ADP gecerliligini vitirdi

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Duyuru yayindan kaldirildi

7 Aktiviteler

7.1 ADP tanimini portféyden kaldir

Sorumlular:
Portfoy Yoneticisi - yarutar
Bilgi Sistemi:
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BBS AFO

ADP tanimi, portfoy izerinde pasif hale getirilir. Aramalarda pasif olarak ¢ikacaktir ancak artik gtincel ADP'lerde
gorinmeyecektir.

Is Kurallari
Eski ADP tanimlari sistemden silinmez, kaldirilma tarihi ile birlikte gegmis kayit olarak saklanir ve erisilebilir.
iptal edilen ADP, ADP iiyelerine duyurulur ve Gyelikler iptal edilir.

7.2 Duyuru Servisi

Sorumlular: - (dis stireg)
Alt Sureg:
/Duyuru/Duyuru.ftd

8 Is Kurallari

- Eski ADP tanimlari sistemden silinmez, kaldiriima tarihi ile birlikte gecmis kayit olarak saklanir ve erisilebilir..
Aktivite: ADP tanimini portféyden kaldir

- Iptal edilen ADP, ADP uyelerine duyurulur ve tyelikler iptal edilir..
Aktivite: ADP tanimini portféyden kaldir

9 Sdrecin Kullanildigi Yerler

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Suregler:
- /Duyuru/Duyuru.ftd

Alt Stirecler:
Yoktur.
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13. ADP'yi Guncelle

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ ADPGuncelle/ADPGuncelle.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: -
Surecin kapsami: -
Surecin durumu: -
Versiyon: -

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Portfoy Y Oneticisi Pozisyon X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri

Mevcut ADP taniminda degisiklik
var

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Duyuru yayindan kaldirildi

7 Aktiviteler

7.1 ilgili alt portfoyi gérintile

Sorumlular:
Portfoy Yoneticisi - yarutar
Bilgi Sistemi:
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BBS AFO

Ilgili Portfoy Yoneticisi, sorumluluguna verilen alt portféy/destek programi kapsamindaki firsatlarin durumunu ve
mevcut destek programlari igin olan ¢agrilari takip eder.

Is Kurallari
Alt portfoy ilgili Portféy Yoneticisi tarafindan bir agac yapisinda gorintiilenebilecektir. Alt portféy, ADP'ler,
basvurular (kabul edilmis basvurular) gorinttlenecektir.

7.2 ADP bilgilerini gtincelle

Sorumlular:

Portfoy Yoneticisi - yarutir
Bilgi Sistemi:

BBS AFO

[lgili Portféy Yoneticisi, 5Snemli degisikliklerde Portféy Sahibini bilgilendirir. Destek firsatlarinda meydana gelen
degisikliklere gore guncelleme yapar. Portfoy degerlendirme ve guncellemeleri ihtiya¢c durumunda (kosullarin
degismesi, cagri actimasi vb.) veya Portfdy Sahibi tarafindan belirlenen zamanlarda yapilir.

Is Kurallari
Guncellenen ADP bilgileri ADP uyelerine ve ilgili kisi ve birimlere duyurulur.
7.3 Duyuru Servisi

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/Duyuru/Duyuru.ftd

8 is Kurallari

- Alt portfdy ilgili Portfoy Yoneticisi tarafindan bir ajac yapisinda gérinttlenebilecektir. Alt portfoy, ADP'ler,
basvurular (kabul edilmis basvurular) gérintulenecektir..
Aktivite: ilgili alt portfoyi gorintiile

- Guncellenen ADP bilgileri ADP (yelerine ve ilgili Kisi ve birimlere duyurulur..
Aktivite: ADP bilgilerini giincelle

9 Surecin Kullanildigi Yerler

- [ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Stirecler:
- /Duyuru/Duyuru.ftd

Alt Suregler:
Yoktur.
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14. ADP Cagrisi Yonet

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPCagrisiYonet/ ADPCagrisiYonet.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: ADP projelerine ait ¢cagrilari tanimlamak.
Surecin kapsami: ADP cagrilari

Surecin durumu: -

Versiyon: -

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Portfoy Y Oneticisi Pozisyon X
3 Girdiler
Isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link

5 Baslama Kosullari

Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri

ADP cadrisi suresi bitti

ADP cagrisi guincellendi

Mevcut ADP ile ilgili cagri baslatildi

6 Bitis Kosullari

Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

Duyuru yayindan kaldirildi

7 Aktiviteler

7.1 ADP cagrisini tanimla

Sorumlular:
Portfoy Yoneticisi - yurutar
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Bilgi Sistemi:
BBS AFO

Is Kurallari
Yeni cadri ya da glincellenmis ¢agri bilgileri, ADP Uyelerine ve ilgili kisi ve birimlere duyurulur.

7.2 ADP cagrisini yayindan kaldir

Sorumlular: -
Bilgi Sistemi:
BBS AFO
ADP cagri suresi sona erdigi zaman, sistem otomatik olarak yayindan kaldirir.

Is Kurallari
Sdresi bitmis cagri bilgisi, ADP uyelerine duyurulur.

7.3 Duyuru Servisi

Sorumlular: - (dis siireg)
Alt Slirec:
/Duyuru/Duyuru.ftd

8 is Kurallari

- Yeni ¢agri ya da guncellenmis ¢agri bilgileri, ADP Uyelerine ve ilgili kisi ve birimlere duyurulur. .
Aktivite: ADP cagrisini tanimla

- Sdresi bitmis ¢agri bilgisi, ADP (yelerine duyurulur..
Aktivite: ADP cagrisini yayindan kaldir

9 Surecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Strecler

Dis Stirecler:
- /Duyuru/Duyuru.ftd

Alt Suregler:
Yoktur.
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15. ADP Sorgula

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/ADPSorgula/ADPSorgula.epc/

1 Sirec Bilgileri

Surecin amaci: -
Surecin kapsami: -
Surecin durumu: -
Versiyon: -

2 Stre¢ Sorumlulari

Sorumluluk Tipi
Sorumlu Tipi R A S C |
Arastirmaci Pozisyon X
3 Girdiler
isim Tipi Kaynak Link
4 Ciktilar
Isim Tipi Hedef Link
5 Baslama Kosullari
Olay Bitis Olayi Oldugu Siurecler Adresleri
ADP sorgulama istedi dogdu
6 Bitis Kosullari
Olay Baslangi¢ Olayi Oldugu Surecler Adresleri

ADP sorgulamasi tamamlandi

7 Aktiviteler

7.1 Kriterlere gore ADP sorgula

Sorumlular:

Arastirmaci - yaratar
Bilgi Sistemi:

BBS AFO
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ADP'ler sahip olduklari 6zelliklere gore bir veya birkag filtre ile dinamik olarak sorgulanabilirler.

Is Kurallari
Tum arastirma destek firsatlari ve ¢agrilari sorgulanabilecektir. Sorgulama ile sonlanmis destek programlarina da
erisilebilecektir.

7.2 Secilen ADP bilgilerini incele

Sorumlular:
Arastirmaci - yaratar
Bilgi Sistemi:
BBS AFO

Is Kurallari
ADP ve ADP cagrilari incelenebilecektir.

8 Is Kurallari

- Tum arastirma destek firsatlari ve cagrilari sorgulanabilecektir. Sorgulama ile sonlanmis destek programlarina da
erisilebilecektir..
Aktivite: Kriterlere gére ADP sorgula

- ADP ve ADP cagrilari incelenebilecektir..
Aktivite: Secilen ADP bilgilerini incele

9 Sdrecin Kullanildigi Yerler

Yoktur.

10 Kullandigi Dis/Alt Surecler

Dis Suregler:
Yoktur.

Alt Stirecler:
Yoktur.
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1 Organizasyonel Tanimlar

Isim Kisaltma Tanim

Duyuru Hazirlama Sorumlusu Duyuru yayinlama ihtiyaci olan ve duyuru hazirlama ve
diizeltme faaliyetlerini yuriten Kisi.

Duyuru Denetleyici Is kurallarina gore belirlenen, duyurunun tiirii, yayin
kanallar ve hazirlayan sorumlunun birimine gore
otomatik atanan denetleyici.

Duyuru Onaylayicl Duyuruyu onaylamak Gzere is kurallarina gore atanan
rol.

Arastirma Politikalari Komisyonu Universitenin tim arastirma birimlerini temsil eden,
arastirmadan sorumlu Rektor Yardimcisinin ve
Arastirmalar Koordinatorligiinden sorumlu Rektor
Danismaninin koordinasyonu ile ¢alisacak bir
komisyondur.

Arastirmalar Koordinatorligu Rektorlik Arastirmalar Koordinatdrligu

EABD EABD Enstitd Anabilim Dali

Universite YK Universite Yonetim Kurulu

Senato Universite Senatosu

Kurum Arastirmalar Portfoy Arastirma firsatlari portfoyinin kurum diizeyinde

Yoneticisi sorumlusu olan roldr.

Portfoy Sahibi Universite’nin arastirma destek firsatlari portfoyiinden
sorumlu olan rektor tarafindan atanan Ust yoneticidir.

Portfoy Yoneticisi Arastirma firsatlarinin duyurulmasi, guncellenmesi ve
hatirlatilmasindan sorumlu, portfoy sahibi tarafindan
belirlenen roldir. Portfy Yoneticileri gesitli Alt
Portfoylerin sahibidir.

Arastirmaci ODTU'de cahisan herhangi bir arastirmaci

2 Sistem Tanimlari

Isim Kisaltma Tanim

BBS AFO BBS'de arastirma firsatlarinin olusturulmasina ait tim
islerin gerceklestirilecegi uygulama sistemi modili

Duyuru Servisi BBS kapsaminda duyurularin yonetilmesi icin kullantlan
servis. Bu servis, ODTU Portal'inde "Is Servisleri"
menusinden secilerek ya da tlim is slrecleri icinden
cagirilabilir.

3 Genel Tanimlar

Isim Kisaltma Tanim

'Yayin kanallari listesi Sistemde tanimli tim yayin kanallari

Yayin kanall Sistemde tanimli her bir yayin kanali bilgisi

Duyuru (denetlendi)

Denetleme islemi tamamlandiktan sonra duyuru kaydi.

Duyuru duzeltme bilgisi

Ilgili duyuru, diizeltilmesi istenen alanlar ve diizeltme
isteginin gerekgesi.

Duyuru Deposu

Duyuru yasam cevriminde cesitli evrelerde olan tim
duyurularin biriktirilerek tutuldugu sayisal depo alanidir.
Eski duyurular silinmeden yenilerinin eklenecegi strekli
genisleyen bir yapidir.




Duyuru

Duyuru sablonlari kullanilarak olusturulmus duyuru
varliklari. "Enformasyon varligi” sinifindadir. Dolu
sablonlar ve serbest duyuru metni iceren kayitlar
"Duyuru Denetim ve Yayimlama Is Kurallari
Matrisi"'nde hedef kitlesine gore siniflandirihir. Hedef
kitlesi "Kamu olanlar "Kamuya a¢ik", "Portal-Universite
ici" olanlar "ODTU Hizmete Ozel", digerleri ise "ODTU
Ozel" siniftadir.
Ozellikler:

on metaveri: Duyuru ilk olusturuldugunda olusturma
tarihi, olusturan kisi gibi atanan metaveriler

son metaveri: Duyuru hazirlama islemi
tamamlandiginda atanan duyurunun tamamlanma saati
gibi bilgiler

Hatirlatma tarih araligi

Hatirlatma sikhgi

E-posta adresleri

Pasif olma tarihi

Aktif olma tarihi

Yayim suresi

Duyurunun yayima gectikten sonra ne kadar aktif
kalacagi bilgisi

Hedeflenen yayimlanma tarihi

Duyurunun hedeflendigi yayimlanma tarihi

Duyuruya ait yayin kanallari

Duyuru sablon tiri

Duyuru sablonu secenekleri arasindan secilen tiir.

Bildirim mesaji

Durum giincellemeleri ve hatirlatmalarla ilgili
bildirimler.

Son metaveri

Duyuru hazirlama islemi tamamlandiginda atanan
duyurunun tamamlanma saati gibi bilgiler

Olasi yayin kanallari

Bu duyurunun yapilabilecegi, yayin kanallari listesi
icinden secilecek olasi kanallar.

On metaveri

Duyuru ilk olusturuldugunda olusturma tarihi, olusturan
Kisi gibi atanan metaveriler

Duyuru Denetim ve Yayimlama is
Kurallari Matrisi

DDY s Kurallari
Matrisi

Duyuru Denetim ve Yayimlama islemleri icin, 6rnegin
duyuru tipine gore olabilecek yayin kanallari, duyuru
denetleyici rolunu ustlenecek pozisyonlar gibi kurallari
iceren matris.

Duyuru (tamamlandi)

Duyuru bilgilerinin girilip tamamlandigi onaylandiktan
sonra "tamamlandi” durumuna gelir.




Duyuru sablonlari

Konu bazinda siniflandiriimis hazir sablonlardir.
Ontaniml (predefined)metin alanlarinin yani sira
kullanicilar tarafindan doldurulmasi gereken bos alanlari
da icerir. "Bilgi varlig1” sinifindadir. Degisik turlere
gore degisen duyuru sablonlari. Su turler olacaktir:
* EQitim/6gretim alani duyurular

- Akademik etkinlik duyurulari
* Arastirma alani duyurulari
* - Arastirma proje destegi firsatlari

- Arastirma altyapisi destegi firsatlari

- Arastirmaci destegi firsatlari

- Fikri mulkiyet haklari destegi firsatlari
* Uygulama/Hizmet alani duyurulari

- Hizmet duyurulari

- Staj duyurulari
* Destek Hizmetleri alani duyurulari

- Kultarel etkinlik duyurular

- Spor etkinligi duyurular

- Is ilanlari
* Kurumsal yonetim duyurular

- Odul kazananlar
* Genel duyurular

- Vefat

- Kan arama

- Kltuphane

- Diger: Bu secenek ile icerigi serbest olarak
olusturulacak sablon secilebilir.
Ozellikler:

olasi yayin kanallari: Bu duyurunun yapilabilecegi,
yayin kanallari listesi icinden secilecek olasi kanallar.

sablon tird

Duyuru (tam dolu)

Bos alanlari kullanici tarafindan doldurulmus duyuru
sablonu bu asamada essiz (unique) kimliklendirilerek
ayri bilgi varli§i olarak islem gérmeye baslar.

Duyuru (yari dolu)

Duyuru sablonundaki bos alanlar ve metaveri alanlarinin
sistemde var olan dntanimli bilgilerle otomatik olarak
doldurulmus durumu.

Arastirma Firsatlari Portfoy

AFP

Universite ya da yurt ici/disinda Universitenin arastirma
hedefleriyle uyumlu alanlarda, bilimsel ve teknolojik
arastirma calismalarini destekleyen kurum ve
kuruluslarin sunduklari arastirma destek firsatlarinin
olusturdugu destek havuzu. Arastirma firsati portféyleri,
destek turlerine gore ayristiriimis alt portféyler
biciminde duzenlenebilecegi gibi kurum i¢i/kurum disi
firsatlara iliskin alt portfoyler biciminde de
diizenlenebilir.

AFP alt portfoyi

AFP altinda kategoriler halinde belirlenen alt portfoyler.
Her bir alt portfoy baska alt portfoyler igerebilir.
Ozellikler:

AFP tanimi

Saglayan kurum(lar)

AFP adi




Arastirma Destek Programi

ADP

Universitenin kendi blnyesinde olusturdugu veya
arastirma hedefleriyle uyumlu alanlarda yurt ici/disi
destekleyici kurum ve kuruluslardan elde edilen
arastirma firsat.
Ozellikler:

ADP genel tanim

ADP aciklama

Saglayan kurum(lar)

ADP butcesi

Program siresi

ADP adi

ADP tipi: ADP Tipi: Kurum ici, yurt ici, yurt disi

ADP gecerlilik donemi: (tarih araligi) Portfdye girme
tarihi aktif oldugu tarih, arastirma firsati kapatilma tarihi
portfoyden cikarildigi tarih olarak girilebilir.

ADP aktif olma durumu: Aktif/Pasif/Planlama/Onay
Bekliyor

Kurum dis1 ADP

Universite disinda bir kurum tarafindan agilan Arastirma
Destek Programi

Kurum ici ADP ODTU tarafindan agilan, kaynaklart ODTU tarafindan
planlanan ve yonetilen Arastirma Destek Programi
Tema Onceden belirlenmis liste icerisinden tema atanir.
ADP Uyesi ADP degisikliklerinden haberdar olmak icin tye olan

Kisilerin bilgisi

ADP aktif olma durumu

Aktif/Pasif/Planlama/Onay Bekliyor

ADP gecerlilik donemi

(tarih araligi) Portfoye girme tarihi aktif oldugu tarih,
arastirma firsati kapatiima tarihi portféyden c¢ikarildig
tarih olarak girilebilir.

ADP calisma alani

ADP'nin gegerli oldugu calisma alanlari. Onceden
tanimlanmis listenin icinden belirlenir.

ADP tipi

ADP Tipi: Kurum ici, yurt ici, yurt disi

Basvuru durumu

Cagri basvuru durumu: Kabul/red/bekleniyor

ADP Cagrisi Basvuru

Tanimh bir ADP ¢agrisina agilan basvuru
Ozellikler:

basvuru durumu: Cagri basvuru durumu:
Kabul/red/bekleniyor

Portfoy Yoneticisi

Ilgili AFP alt portféyi icin tanimlanmis portfoy
yoneticisi

Cadri durumu

taslak / aktif / pasif

ADP Cagrisi

Belirli bir destek programi kapsaminda, nitelikleri net
bir sekilde belirlenmis olan potansiyel basvuru
sahiplerinin, 6nceden belirlenen konu ve kosullara
uygun olarak proje teklifi sunmaya davet edilmesidir.
Ozellikler:

Basvuru Sartlari

cagri durumu: taslak / aktif / pasif

cagri butcesi

kabul edilecek basvuru sayisi

yapilan basvuru sayisi

basvuru tarihleri

duyuru sekli

baslk

ADP no

tema: Onceden belirlenmis liste i¢erisinden tema
atanir.

Portfdy Sahibi

Arastirma firsatlari portfoyuniin ana portfoy sahibi
bilgisi




Bitunlesik Bilgi Sistemi

BBS

ODTU’nin stratejik hedeflerini,

EQitim/6gretim, arastirma, uygulama/hizmet ve destek
hizmetleri faaliyet alanlari ile bu alanlardaki stireclerini,
Kurumsal yonetim ve destek sureclerini,

Karar verme, bilgi yonetimi, bilgi paylasimi ve isbirligi
mekanizmalarini destekleyecek, paydas beklentilerine
cevap vermesi hedeflenen bir bilgi sistemidir.
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lyilestirme Firsatlari Listesi

Isim Aciklama Fonksiyon Diagram
portfoy Alt portfdy icin yeni yonetici atama durumunda haklarin Alt portfdy icin|ArastirmaSure
yoneticisi diizenlenmesine ait gereksinim bulunmamaktaydi, eklendi. yonetici ata cAlani/Arastir
atama maFirsatlariOl
durumunda usturma/AFPY
haklar onet/AFPAItPo
rtfoyEkle/AltP
ortfoyYonetici
Ata.fad
Yeni ADP Yeni ADP taniminda ilgili portfoy yoneticisinin bilgilendirilmesi|ADP icin AFP |ArastirmaSure
tanimi icin (6rn otomatik is ya da e-posta gitmesi gibi) gereksinimi mevcut |alt portfoyunu |cAlani/Arastir
Portfoy degildi. Is akisina bakildiginda eklenmesi gerektigi belirle maFirsatlariOl
YOneticisi gorilmektedir. usturma/AFPY

bilgilendirilme
Si

onet/KurumDis
IADPOlustur/
ADPIcinAFPA
ItPortfoyBelirl
e.fad

kurum disi Yeni kurum disi ADP tanimi tamamlandigi halde pasif halde Kurum disi ArastirmaSure
ADP taniminin |tutulmasi istenebilir. Bu tip aktif-pasif arasi ne gibi gegisler ADP tanimini |cAlani/Arastir
aktif/pasif isteniyor belirlenmelidir. detaylandir maFirsatlariOl
yapilmasi usturma/AFPY
onet/KurumDis
IADPOlustur/
KurumDisiAD
PDetaylandir.f
ad
slirecin Tum varhklar, sure¢ adimlarina gore uygun yerde islendiginden, |Kurum ici ArastirmaSure
adimina gére  |bu stire¢ varliklarinin attribute bilgilerinin de nasil degistigi ADP'yi taslak |cAlani/Arastir
sireg takip edilebilecektir. Ornegin bu siirecte yeni ADP'nin olarak ekle maFirsatlariOl
varhklarinin  {durumunun planlama olarak atanacagi gortinur olmaktadir. usturma/AFPY
durumunun onet/Kurumlci
takip edilmesi ADPOlustur/K
urumIciADPTa
slakEKle.fad
Yayin kanallari |Detayli gereksinimlerden mevcut yayin kanallari tanimlarinin Duyuru hazirla |Duyuru/Duyur

bilgisinin girisi

listelenerek icinden bu duyuru icin olanlarin secilecegini
anliyoruz ama ayrica bir veri olarak tanimlanmamis.

uYayinla/Duyu
ruHazirla.fad

dizeltme Duzeltme gerekmeyen alanlarda diizeltme yapilabilecek mi? Duyuru hazirla

gereken alanlar

gereksinimi

Dizeltme Gereksinim ifadesinde "geri gonderilebilecektir' denmis. Geri  |Duyuru igin Duyuru/Duyur

isteginin gonderilmesi kesin degil mi? Duyuru Denetleyici'nin dizeltme iste  |uYayinla/Duyu

duyuru diizeltmeleri direk yapmasi gibi bir durum s6z konusu mu rulcinDuzeltm

hazirlama degerlendirilebilir. elste.fad

sorumlusuna

geri

gonderilmesi

Duyuru sablon |Yazili gereksinimlerde degisebilecedi yok. Ayrica bir sonraki Duyuru Duyuru/Duyur

tarindn adimdan geri donis de distndlebilir. Sablon gorintilendikten  |sablonunu se¢ |uYayinla/Duyu

degistirilmesi  [sonra turd degistirmek gibi. ruSablonunuSe
c.fad

Duyurunun Duyuru Yayimlama altinda GRK2 nolu detay gereksinim, Duyuru Duyuru/Duyur

statistindin duyuru(onaylandi) kaydinin yaratilmasi ve sirecte bir sonraki  |yayinini bildir |uYayinla/Duyu

degismesi adima kadar baska kayit yaratilmamasi ile daha mekanik bir ruYayininiBild

hakkinda bicimde karsilaniyor, bu sekilde gereksinimi ifade etmeye gerek ir.fad

gereksinim yok diye duslnlyoruz.




Isim Aciklama Fonksiyon Diagram
Duyuru Bu adima ait gereksinimlerde Duyuru Hazirlama Sorumlusu'nun |Duyuruyu Duyuru/Duyur
hazirlama atanmasina ait gereksinim verilmis. Ancak bu gereksinim bu denetle uYayinla/Duyu
sorumlusu adima ait degil, slirecin basina ait olmali. Duyuru baslatilirken ruyuDenetle.fa
roliniin atanmali. Ancak ilk asamada duyuru tiirti ve yayin kanallari belli d
atanmasi olmadigindan bu atama nasil yapilacak? ilk gorevleri kim
ustlenecek degerlendirilmeli.
Yayin kanallari|Yayin kanallari bilgisi gereksinimlerde "duyurunun yapilacagi  |Duyuruyu
ve ilgili yerler", "paylasim kanallari™ gibi degisik sozciklerle ifade denetle
ifadelerde edilmis gibi goranayor. Tam cumlelerde bu tip ifadeler "yayin
tutarlilik kanallar” olarak gtincellendi.
Dizeltme Dokimanda bu adima ait duizeltme istegi girilmesi icin Duyuruyu
istegine ait gereksinim mevcuttur. Ancak duzeltme istegi girilmesi icin denetle
gereksinim baska adim zaten oldugu icin ayrica bu gereksinimin
yazilmasina gerek yoktur.
Ancak diizeltme isteginin girilmesi adimina ayrica gerek
olmadigini, bu adimda zaten ele alinabilecegini dustiniiyoruz.
Duyurunun denetlenip onaylanmasi, varsa diizeltme isteginin
girilmesi zaten muhtemelen ayni adimda yapilacaktir.
Metaveri Sureg baginda sablon alindiginda metaveri alanlari Duyuruyu Duyuru/Duyur
alanlari tanimi |dolduruluyordu. Bu metaveri alanlari onlardan baska sanirim., Iki |kaydet uYayinla/Duyu
ayr1 metaveri tanimi yapilabilir. ER diagramda duyuru tanimina ruyuKaydet.fad
ornek olarak ekledim.
Onaya sunma |Onaya sunma islemi aslinda ayri bir adim olarak yapilmasi Duyuruyu Duyuru/Duyur
adiminin gereken bir aktivite degil. Bir 6nceki adimda denetimden onaya sun uYayinla/Duyu
gerekliligi gecince otomatik olarak onaylama icin ilgili kisiye gitmeli. ruyuOnayaSun.
Otomatik olarak gitmiyorsa da o adimda kisi, Denetleyici fad
tarafindan belirlenebilir. Dolayisiyla ayri bir adim gereksiz
gorunuyor.
Onay bekleme [Zaman asimi oldugunu degerlendirmek icin kullanilan onay Duyuruyu
sresi atanmasi |bekleme siresinin atanmasina ait gereksinim yoktu. onaya sun
gereksinimi
Yayimlanma |Yayimlandi statlistindeki duyuru kaydi yaratildigi icin ayrica bu |Duyuruyu Duyuru/Duyur
siresi sonunda |gereksinime gerek yok gibi goéruntyor. yayindan kaldir|uYayinla/Duyu
statlsndn ruyuYayindan
"yayimlandi™ Kaldir.fad
olmasi
Yayimlanma |Zaten bir sonraki asamaya kadar duyuruya ait baska kayit Duyuruyu Duyuru/Duyur
sliresi boyunca |yapilmadigi, sureg ¢izimi de bunu gosterdigi icin ayri bir elektronik uYayinla/Elekt
statusunin gereksinim maddesine gerek yok gibi. kanallarda ronikKanallard
"yayimlaniyor" yayimla aYayinla.fad
olmasi
Onay bekleme |Onay bekleme siiresinin otomatik hesaplanacagi ve bildirim Duyuru onay! |Duyuru/Duyur
siresi sonunda |gonderilecegine ait bir gereksinim yoktu. Ancak aciklamalardan [beklendigini  [uYayinla/Onay
otomatik boyle bir gereksinim eklenmesinin faydal oldugu goérilmektedir.|hatirlat BeklendiginiH
bildirim atirlat.fad

Ayrica duyurunun bilgileri icinde hatirlatma sikhgi ve hatirlatma
tarih araligi bilgileri veriliyor. Bunlar bu adimda kullaniliyor
olabilir diye distndyorum.




Isim Aciklama Fonksiyon Diagram
Sablon tirleri  |Gereksinim maddesi icerisinde sablon tlrleri listelenmis. Ancak |Sablon Duyuru/Duyur
gereksinimleri |tUr bilgisi gereksinime ait degil, duyuru sablonlarina ait bir bilgi. |seceneklerini |uYayinla/Sablo
Ornegin ileri bir zamanda duyuru turleri degisebilir ama tirlerin |gorintule nSeceneklerini
gOsterilmesi ihtiyaci yine sabit. Bu durumda sistem degil, sadece Goruntule.fad
duyuru tirleri tanimlari degistirilecek.
Bu nedenle tur bilgisini "Duyuru sablonlari” varhginin icinde
tanim olarak eklendi. Gereksinim olarak ise sadece bunun
goruntilenmesi var.
Yeni ¢agri Duyuru servisi ¢agirilarak arayizin netlestirilmesi saglandi. ADP cagrisini |ArastirmaSure
bilgileri / tanimla cAlani/Arastir
guncellemeleri maFirsatlariOl
n haber usturma/ADPC
verilmesi agrisiyYonet/A
DPCagrisiYon
et.epc
ADP cagrisinin|ADP cagrisinin yonetilmesi icin ayri bir siire¢ tanimlanarak
yonetilmesi yapilacak islemler ve gereksinimler daha net hale getirilmistir.
icin ayri streg
tanimlanmasi
Suresi biten Suresi biten ADP cagrisinin kaldiriimasi ile ilgili herhangi bir is |ADP cagrisini
ADP cagrisinin|adimi ya da gereksinim tanimlanmamisti. yayindan kaldir
kaldiriimasi
ADP Sorgulama islemi bir gereksinim maddesi iginde yazil olarak ArastirmaSure
sorgulama igin |geciyordu. Sirecte yapisal olarak tanimlanmasi ve cAlani/Arastir
yeni sreg gereksinimlerin ifade edilmesi saglandi. maFirsatlariOl
tanimlanmasi usturma/ADPS
orgula/ADPSor
qula.epc

Arastirmaci ve

Herhangi bir arastirmaci ve yetkili Kisiler (Portfoy sahibi,

Kriterlere gore

yetkili Kisi yoneticisi) icin ayri sorgulama islemleri tanimlanabilir. Bunlar  |ADP sorgula

sorgulamalarin [hem ayri bilgileri sorguluyor olabilir, hem de yetkili Kisi 6rnegin

In ayrilmasi ADP bilgilerini degistirmeye burdan gecis yapabilir.

icin Oneri

ADP'ye iye  |ADP'ye lye olma igin ayri bir siire¢ tanimlanarak yapilacak ArastirmaSure

olmaicin ayri |islemler ve gereksinimler daha net hale getirilmistir. Streg cAlani/Arastir

strec taniminda bu bilgi aciklamalar altinda verilmisti. maFirsatlariOl

tanimlanmasi usturma/ADPy
eUyeOIl/ADPy
eUyeOl.epc

ADP Bir arastirmacinin mevcut ADP dyeliklerini gérmesi ve Uye olunacak

uyeliklerinin  |degistirmesi igin bir gereksinimin varhgi degerlendirilmeli. ADP'leri se¢

degistirilmesi

Gozlem Gozlem noktalarindaki gostergelerin nasil él¢ileceginin ve AFP'nin ArastirmaSure

noktalarindaki |analiz edileceginin belirlenebilmesi icin 6lctim sikligi, hedef degerlendirmes |cAlani/Arastir

olclimlerin degerler belirlenmelidir. ini yap maFirsatlariOl

olcim sikhigr, usturma/AFPD

hipotez egerlendir/AFP

bilgilerinin Degerlendir.ep

belirlenmesi C

Siireg Sure¢ dokiimaninda agiklamalar bélimiinde verilen bilgiler,

aciklamalarinin|jadimlar, varliklar, gereksinimler halinde yapisal hale

yapisal hale donasturaldi.

donustirilmesi

AFP tanimi AFP tanimi ER diagrama da yerlestirilerek yapisal hale getirildi. |[AFP'yi

Agdac yapisinda goruntiilenme gereksinimi slrecle eslestirildi.  |gorintule




Isim Aciklama Fonksiyon Diagram
Guncellemeye |Gincelleme tamamlaninca gincelleme tipine gore onay alinmasi |ADP bilgilerini|ArastirmaSure
iliskin onaylar |gerekiyor olabilir? Onemli degisikliklerde denmis. Hangi guincelle cAlani/Arastir
degisiklikleri Portfoy Sahibi'ne bildirecegi belirlenmelidir. maFirsatlariOl
Ornegin belli data field'ler degistiginde gibi. usturma/AFPY
onet/ADPGunc
elle/ADPGunc
elle.epc
ADP ADP guncelleme igin ayri bir stire¢ tanimlanarak yapilacak
gincelleme islemler ve gereksinimler daha net hale getirilmistir.
icin ayri sureg
tanimlanmasi
ADP ADP'de guincellemeler yapilmasi durumunda Uye olanlara ADP bilgilerini
gincelleme duyurulmasi, gereksinimler dahilinde yazih agiklanmisken guncelle
durumunda siirecten cagirlir hale getirildi. Is kural da ilgili yerde
duyuru gereksinim olarak gosterildi.
servisinin
cadiriimasi
ADP ADP portfdyden ¢ikarma igin ayri bir sire¢ tanimlanarak AvrastirmaSure
portfoyden yapilacak islemler ve gereksinimler daha net hale getirilmistir. cAlani/Arastir
¢ikarma igin maFirsatlariOl
ayri surec usturma/AFPY
tanimlanmasi onet/ADPPortf
oydenCikar/A
DPPortfoyden
Cikar.epc
ADP'nin ADP'nin portféyden ¢ikmasi durumunda duyuru yapiimasi ADP tanimini
portfoyden gereksinimlerde yer almiyordu. Gereksinim eklenmis ve portféyden
¢ikmasi strecteki yeri netlesmis oldu. kaldir
durumunda
duyuru
Alt portfoy Bu slire¢ sonunda alt portfoy tanimi baska kisi tarafindan Alt portfoy ArastirmaSure
onay! onaylanmiyor mu? detaylarini cAlani/Arastir
tanimla maFirsatlariOl
usturma/AFPY
onet/ AFPAItPo
rtfoyEkle/AFP
AltPortfoyEkle
.epc
AFP alt AFP alt portfoyu ekleme igin ayri bir siire¢ tanimlanarak
portfoyi yapilacak islemler ve gereksinimler daha net hale getirilmistir.
ekleme igin
ayri sureg
tanimlanmasi
Portfoy Sure¢ taniminda aciklamalar altinda verilen bu faaliyet, sireg Alt portfdy igin
yoneticisi icinde modellenerek yapisal hale getirildi. yonetici ata
goOrevlendirmes
inin
gOsterilmesi
Portfoy Portfoy yoneticilerinin belli bir alt portféyden sorumlu olmasi  |Kurum disi ArastirmaSure
Yoneticisi ve  [tanimlara eklendi. ADP tanimini |cAlani/Arastir
alt portfoyler detaylandir maFirsatlariOl
usturma/AFPY
onet/KurumDis
IADPOlustur/
KurumDisiAD
POlustur.epc
Kurum disl Kurum disi ADP olusturulmasi igin ayri bir sureg tanimlanarak
ADP olusturma|yapilacak islemler ve gereksinimler daha net hale getirilmistir.
slirecinin
tanimlanmasi




Isim Aciklama Fonksiyon Diagram

Yeni ADP Yeni ADP olusturma durumlarinda (kurum ici ve kurum disr) Kurum disl

olusturmada  |duyuru yapilmasi durumu sureclerde gosterilerek moduler hale |ADP tanimini

duyuru getirildi. Bununla ilgili is kurali gereksinimleri de slrecle detaylandir

yapilmasi iliskilendirilerek eklendi.

Kurum igi Kurum ici ADP olusturulmasi icin ayri bir stre¢ tanimlanarak ArastirmaSure

ADP olusturma|yapilacak islemler ve gereksinimler daha net hale getirilmistir. cAlani/Arastir

sirecinin Sure¢ dokiimaninda agiklamalar ve gereksinimler bolimiinde maFirsatlariOl

tanimlanmasi |ilgili bilgiler vardi. usturma/AFPY
onet/Kurumlci
ADPOlustur/K
urumlciADPOI
ustur.epc

Kurum igi Bu bilgi, sure¢ taniminda agiklamalar altinda veriliyordu. Sureg

ADP arayuzu olarak cagirilarak hem moduler sekilde diger slirec

tanimlanmasini |gosterildi, hem de bu bilgi yapisal hale getirildi.

n sonunda

duyuru

yapilmasi

Kurum igi Kurum i¢i ADP tanimlarinin yapilmasi ve Arastirmalar Kurum igi

ADP Koordinatorligu tarafindan detaylandiriimasi gereksinim olarak |ADP'yi taslak

tanimlarinin  |verilirken sureg adimlari igine sistematik olarak yerlestirildi. olarak ekle

eklenmesi ve

detaylandiriim

ast adimlari

Duyuru arama |Duyuru arama islemi bir gereksinim maddesi icinde yazili olarak Duyuru/Duyur

icin yeni siire¢ |geciyordu. Surecte yapisal olarak tanimlanmasi ve uAra/DuyuruA

tanimlanmasi |gereksinimlerin ifade edilmesi saglandi. ra.epc

Aktivitelerin | TUm aktivitelerin sorumlulari taniml degil. Akis diyagrami Sablon Duyuru/Duyur

sorumlularinin |Ustlinde sorumlular gosterilmedigi icin bazi durumlarda gézden |seceneklerini  [uYayinla/Duyu

tanimlanmasi  |kaciriimis. goruntale ru.epc

Model Aktivitelerin ve olaylarin isimlerini global sekilde tekil olarak  [Duyuru igin

elemanlarinin  |koymak faydali olacaktir. Ornegin “dlizeltme iste” aktivite ismi |dlzeltme iste

surece 6zgU
isimlendirilmes
i

birgok stirecte ayni sekilde gecebilir. EGer hepsinin ayni
uygulayicisi, ayni gereksinimleri vs olmayacaksa farklilastirmak
faydal olur.

Duyuru
deposunun
kullanimi

Tanim olarak soyle deniyor: “Duyuru yasam cevriminde cesitli
evrelerde olan tim duyurularin biriktirilerek tutuldugu sayisal
depo alanidir.”

Sadece “Kaydet” adiminda depoya ¢ikti gosteriliyor. Ama her
asamada bu depoya ekleniyorsa (daha ilk duyuru yaratildiginda
dahil) bu asamada ayrica depoya gonderme olarak gostermeye
gerek yok. Veri modelinde tum duyurularin veri deposunun
parc¢asi oldugunu gostermek yeterli olur. Bu nedenle deponun
buradan kaldiriimasini 6neriyoruz.

Duyuruyu
kaydet




Isim

Aciklama

Fonksiyon

Diagram

Onay
ihtiyacinin
degerlendirilm
esi

Hangi durumda onay gerektigi, hangi durumda gerekmedigi
belirlenmelidir. Su an tim duyurular alt koldan akabilir.

Eger manuel bir islemle onay gerekip gerekmedigine karar
veriliyorsa karar noktasindan once “onay ihtiyacini degerlendir”
gibi bir aktivite eklenebilir.

Eger sistem tarafindan is kurallarina gére otomatik bir karar
verilecekse (6rnegin kullanilan sablon tiirline gore onay gerekip
gerekmedigi belli oluyor olabilir) “Kaydet” adimina referans
olarak bu kurallar nerede tanimhysa (6rnegin “Duyuru Denetim
ve Yayimlama Is Kurallar1”) verilir. Gereksinim olarak da bu
kurallara gore sistemin onaya ya da onaysiz akisa yonlendirecegi
belirtilir.

Duyuruyu
kaydet

Denetleme ve
onay iliskisi

“Onay gerekli mi” karar noktasindan sonra duyuruyu denetleme
ve onaylama i¢gin ayri adimlar var. Denetleme isi onay ihtiyacina
baglh bir sey mi? Ikisi farkl ihtiyaclar gibi duruyor. Duyurunun
denetlenmesi her durumda yapilacak bir is de olabilir.

Denetleme adiminin agiklamasinda soyle bir bilgi verilmis:
Serbest icerik girisi yaptlabilen duyurular ile genele
yayimlanacak duyurular gibi kritik durumlar ... denetlenir”.
Sadece bu kriterlerde denetleniyorsa ayri bir denetleme kosulu
konup tanim yapilabilir.

Duyuruyu
denetle

"Duyuruyu
dizelt" is
adiminin
kaldirilmasi

Bu adim su anda kaldirilmis durumda. Islemleri basa
donduriyor. Aslinda “Duyuru Hazirla” adimi ile ayni islemler
yapilacagindan (yaninda varsa diizeltme bilgileri de
goruntilenecek) ayrica adim yazmaya gerek olmayabilir.

Sonugta érnegin 6nizleme begenilmedigi zaman, duyuru
onaylanmadi§i zaman vb de ayni sekilde dizeltilecek ama ayni
adimda hepsi ele aliniyor.

Duyuru igin
duzeltme iste

Onaya
sunulduktan
sonra diizeltme
durumu

Bu asamada duyurunun dizeltme istegiyle geri gonderilmesi
mumkin degil mi? Alternatifler arasinda gérinmayor.

Duyuruyu onay
icin
degerlendir

Duyuru iptal
durumu

Eger bu asamada iptal edilen duyurunun saklanmasi
gerekmiyorsa gereksinimlerde ya da veri yapisinda bu
belirtilmeli.

Asagida duyuru onaya gonderildikten sonra da duyurudan
vazgecilme durumu var. Ancak aciklamasina baktigimizda
(duyurular yayimlanma tarihi 6ncesinde ya da yayimlanma
stresi tamamlanmadan hazirlayan tarafindan iptal edilebilir)
buradaki ihtiyag ile ayni oldugunu géruyoruz. O yiizden oraya
tekrar aktivite eklenmedi.

Duyuruyu iptal
et

Duyuru onay

Ne zamana kadar onay beklenecek? Ornegin time-out gibi bir

Duyuru onay!i

bekleme durum var mi? beklendigini
durumu hatirlat

Duyuru onay |Onay islemi stirecte gériinmayor, baska bir stire¢ dahilinde bu  |Duyuruyu onay
islemi ve isin yapilacagi 6ngorulmiyorsa workflow iginde onaya icin

sorumlusu gbnderme aktivitesi bos kalmis durumda. Ayrica dolayisiyla bu |degerlendir

isin sorumlusu da belirsiz.




Isim Aciklama Fonksiyon Diagram
Duyuruyu iptal [Bu adimlar aslinda sistem tarafindan yapilan islemler. Is Duyuru
et ve stirecinde Kisinin yapaca@! duyuruyu onaylamak ya da yayinini bildir
onaylanmadigi [onaylamamak. Iptal edilmesi, otomatik duyurulmasi vs islemler
ni bildir bunlarin sonucunda sistem gereksinimi olarak belirtilecek
adimlar faaliyetler.
Is servisine Bu 6lciim bu suregle ilgili degildir. Muhtemelen dneri/degisiklik
gelen istegi yonetimi gibi ayri bir sure¢ daha var, o ¢ercevede
oneri/sorun toplanmasi gerekiyor. Bu 6l¢timiin toplanmasi igin gerekli
bildirimi bilgiler bu strecte zaten yok.
degisiklik
istegi sayisi
Olcimu
Duyurunun Duyurunun zamani gelince elektronik kanallarda yayinlanmasi  |Duyuruyu
yayinlanmasi  |adimi "Duyuru Yayimlama"nin alt stireci olarak distnulmas elektronik
adimi santyorum. Ama gereksinimleri verilmis. Ayri adimlar olarak kanallarda
gosterilmesi iyi olur. yayimla
Duyurunun Duyurunun zamani gelince yayindan kaldirilmasi adimi "Duyuru [Duyuruyu
kaldiriimasi Yayimlama'nin alt siireci olarak diisunilmis saniyorum. Ama  |yayindan kaldir
adimi gereksinimleri verilmis. Ayri adimlar olarak gosterilmesi iyi
olur.
Duyuru Bu metriklerin girdi olarak neleri kullandigini belirlemek Duyuruyu
yayimlanma  |6nemli. Ozellikle onay gerektirmeyen duyuru i¢in dolduruldugu |elektronik
suresi ve yayimlandigi zaman arasi siirenin ne anlami var ¢ok kanallarda
metrikleri bilemedim. Sorumlu zaten doldurduktan sonra ne zaman yayimla
yayimlanma tarihi verdiyse o zaman yayimlanmayacak mi?
Amagc bunu mu degerlendirmek?
Duyuru Soyle bir gdzlem noktasi tanimlanmis: "Bl amacli olarak Duyuruyu
metaverisi izlenmek Uzere duyuruya iliskin metaveri alanlarinin her biri".  |kaydet
g6zlem noktasi |Bu veri zaten duyuru deposundan ulasilabilecek ham bir veri.
Nasil gézlemlenecek anlasiimiyor.
Duyuru Siire¢ dokiimaninda "Duyuru Sablonlan” taniminin iginde ... |Sablon
sablonlari duyurusu sablonu ekli dokiimandaki alanlari icerecektir" seceneklerini
tanimi ile seklinde gereksinim verilmis. "Sablon seceneklerini goruntiile™ [goruntile
"Sablon adiminin gereksinimleri altinda da konulara gore siniflandiriimisg
seceneklerini  [sablon segenekleri listelenmis.
goruntale”
adiminin Bunlarin iki ayri yerde listelenmemesi, tek yere alinmasi

gereksinimleri

tutarliliklarini saglamak agisindan gerekli. Ayrica Gereksinim
olarak degil duyuru sablonlarina ait tanim olarak verilirse
tanimlar, konu tirleri degisebilir ama sistemin bu tirleri nasil
kullanacagina iliskin ihtiyac sabit kalacaktir.

Uyumlulugu saglamak tizere aktivitenin gereksinimlerinde yer
almayan "Kduttphane Duyurulari” tanimlara eklendi.




Isim Aciklama Fonksiyon Diagram
Duyuru GRK1 ve GKR2 i¢in (duyurularin kayit olarak tutulmasi ve
Deposu tutulacak bilgiler) glossary'de tanim yapinca ayri bir gereksinim
Gereksinimleri [tanimlanmasi gerekmedigini diisiintlyoruz. Cunki bu tanimlar

zaten burada var.

GRK3 i¢gin "Segilen Sablonu Gorintile™ adiminin iginde arama

fonksiyonlari gereksinim olarak ifade edilmisti. Ama listeleme,

arama islemleri igin ayri stire¢ modelleri olusturarak bu

gereksinimlerin orada verilmesi daha saglkh olur.

Yayinlarin iptal edilmesi (GRK4 ve GRKS5 gereksinimleri

surecin ilgili yerlerinde verilmisti. Buraya eklenmesi tekrar

oluyor.

GRKS5 genel bir gereksinim, stre¢ adimiyla ilgili degil.

UPROM'dan ¢ikan gereksinimlere ayrica eklemek gerek.
"ODTU'de Bu bilgi, "Yayin kanallari listesi" varhiginin linki olarak eklendi. [Sablon
Elektronik Referans da olabilir. Ama kontrol noktasi olarak ne sekilde seceneklerini
Duyuru kullanilacak net degil. goruntale
Yontemleri”
isimli kontrol
Duyuru Sure¢ taniminda aciklamalar altinda duyuru siirecinin Sablon
sirecine giris  |baslatilacagi séyleniyordu. Ancak bu sirece baslangi¢ kriterleri |seceneklerini
kriterlerinin tanimlanarak ne zaman giris yapilacagi ve AFO suregleriyle goruntale
genisletilmesi |arayuzleri netlestirildi.
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1. Duyuru Yayinlama

/Duyuru/DuyuruYayinla/Duyuru.epc/

Olglim Aciklama Olclldugu Olculdugu Kullanilan Olgme Zaman |Hedef
Aktivite Olay Bilgi ve Sikhgi
Kaynaklari
Kullanilan Sablon tirl Duyuru duyuru sablon | Olgiim dénemi
Sablon Sayisi  |basina sablonunu se¢ tard
kullanma sayisi
Sablon Sablon tlri Duyuru hazirla duyuru (tam Olcum dénemi
doldurma basina dolu)
siresi doldurma
suresi (en kisa,
en uzun,
ortalama)
Onay Onay Duyuruyu duyuru (tam Olgtim dénemi| 1 hafta
gerektiren gerektiren elektronik dolu)
duyurular i¢in |duyurular icin, |kanallarda duyuru
duyurunun duyuru yayimla (yayimlaniyor)
yayinlanma sablonunun
siresi doldurulmasi
ile
yayinlanmasi
arasinda gegen
sure (en kisa,
en uzun,
ortalama)
Onay Onay Duyuruyu duyuru (tam Olgiim dénemi| 1 giin
gerektirmeyen |gerektirmeyen |elektronik dolu)
duyurular icin |duyurular igin, (kanallarda duyuru
duyurunun duyuru yayimla (yayimlaniyor)
yayinlanma sablonunun
suresi doldurulmasi
ile
yayinlanmasi
arasinda gecen
sure (en kisa,
en uzun,
ortalama)
Dizeltme Duzeltme Duyuru igin duyuru Olcum dénemi
istenen duyuru |yapiimasi duzeltme iste dizeltme
sayIsl ve istenen bilgisi
gerekcesi duyurular tar

bazinda sayihr
ve her tlr icin
diizeltme
gerekgesi
kaydedilir.




2. AFP'yi degerlendir

/ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPDegerlendir/AFPDegerlendir.epc/

Olglim Aciklama Olclldugu Olculdugu Kullanilan Olgme Zaman |Hedef
Aktivite Olay Bilgi ve Sikhgi
Kaynaklari
ADP Her yil
belirlenmesi ile
portfoye
eklenmesi

arasinda gegen
sure (en kisa,
en uzun,
ortalama)

ADP'nin
portfoye
eklenmesi ile
duyurulmasi
arasinda gecen
stire (en Kkisa,
en uzun,
ortalama)

Portfoyde yer
alan ADP
sayisi




3. Kurum Disi (yurt ici/yurt disi) ADP Tanimla

[ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/ KurumDisiADPOlustur/KurumDisiADPO

lustur.epc/
Olgim Aciklama Olculdugu Olculdugu Kullanilan Olgme Zaman |Hedef
Aktivite Olay Bilgi ve Sikhgi
Kaynaklari
Portfoydeki Kurum disi Olciim dénemi
yurt ici ADP ADP tanimini
‘lerin tlrd, detaylandir
cagri sayIsl ve
bitcesi
Portfoydeki Kurum disi Olctim dénemi
yurt disit ADP ADP tanimini
‘lerin tard, detaylandir

cagri sayisl ve
bitcesi




4. Kurum Ici ADP Tanimla

[ArastirmaSurecAlani/ArastirmaFirsatlariOlusturma/AFPYonet/KurumlIciADPOlustur/KurumIciADPOIlu

stur.epc/
Olgim Aciklama Olculdugu Olculdugu Kullanilan Olgme Zaman |Hedef
Aktivite Olay Bilgi ve Sikhgi
Kaynaklari
Portfoydeki Kurum ici Olciim dénemi
kurum ici ADP ADP tanimini
‘lerin turd, tamamla
cagri saylsi ve
bitcesi




METU-IIS Coverage Analysis for METU-IIS Documents

1IE-ERO Module

Does it contain extra

Native Process Definition How the info is added to In what generated artifact it takes Native/ |If not, can it be added information regarding
Document Heading / Item UPROM models place Adapted |with an adapted solution? |to native document
Process model (single model  |All UPROM business process More detailed and
and high level) models Business process models report N thorough model
ArastirmaFirsatlariOlusturma.f|Process definition document -
Process Summary td - Description description of the process N
ER Diagram - Reesearch
Support Program entity
Research Support Types document link Process definition doc - 3 Inputs N
ArastirmaFirsatlariOlusturma.f
Process Name td - Model Name Process definition doc - heading N
ArastirmaFirsatlariOlusturma.f|Process definition document -
Purpose of the service td - Purpose Process purpose N
ArastirmaFirsatlariOlusturma.f|Process definition document -
Scope of the service td - Scope Process scope N
ArastirmaFirsatlariOlusturma.f|Process definition document -
Version td - Version Version N
ArastirmaFirsatlariOlusturma.f|Process definition document - Can be added as anew
Version date td - Version Version A attribute
It can be obtained
through the address in
the heading and
Value chain/process area in Process definition document - hierarchy. If the highest
which this is placed Hierarchical structure heading (address) A level that references the
It can be obtained
through the address in
the heading and
Process definition document - hierarchy. It can be
Main process it is placed in Hierarchical structure heading (address) A added.
Process definition document - 9
Other Processes Referencing this
Sub-processesiit is placed in Hierarchical structure Process N
Process definition document - 10
External-sub processes used by this
Sub-processes Hierarchical structure process N

Other processes with input-
output relation

Unique objects

None. Can be achieved on the tool by
means of unique objects

Can be added as anew
section

Process interface symbol in

Process definition document - 10
External-sub processes used by this

Services used by this process  |the models process N
Other information systems
which are in input/output Information carrier's source  |Process Definition document - 3 Information is provided in
relation with this and target Inputs ve 4 Outputs - different style.
A dedicated heading can
ArastirmaFirsatlariOlusturma.f be added. Itisimportant
td - Description (with a Process definition document - to define KPIs for these
Process target(s) manually added heading) process explanation A targets.
ArastirmaFirsatlariOlusturma.f
td - Description (with a Process definition document - A dedicated heading can
Process owner / responsible manually added heading) process explanation A be added.
Tailoring Guide - - N/A Standard explanation.
Business process models report Process definition
Event/condition that EPC - More than one start Process definition document -5 document reveals the
initiates/triggers the process  |event Entrance criteria N cross-event relations.
Business process models report Process definition
Event/condition that finalizes |End events in EPC and start Process definition document - 6 Exit document reveals the
the process events in others criteria N cross-event relations.
As the hierarchy is
AFPDegerlendirme.epc- updated, target 3is
Description (with a manually |Process definition document - not meaningful for
Phase targets added heading) process explanation A this process.




Phase entrance criteria

EPC - More than one start
event

Business process models report
Process definition document - 5
Entrance criteria

As the hierarchy is
updated, some of the
entrance criteria are
now valid for other
processes.

Phase completion criteria

End eventsin EPC and start
events in others

Business process models report
Process definition document - 6 Exit
criteria

New alternative paths
are also added. E.g.:
relation of removal of
APD portfolio with
announcement
relation.

Observation points

KPlin process models

Process definition document - 11
Process KPIs
Process KPI List

KPI source and
calculation and
collection methods
are clearly defined.

Risk areas

Risk in "AFP'yi Degerlendir"
process.

Process definition document - 7
Activities

Descriptions

entities.

ERD: ADP definition and
attributes.

"Evaluate AFP" process and
function description.

"Define organizational ADP"
process and function
description.

"Portfolio manager" and
"portfolio owner"
responsibilities.
Announcement references
after the process:
Define/update ADP.
Announcement references in
the process: Manage ADP Call.
Description of the function:

Business glossary
Process definition document
Business process models report

Information provided
in natural language is
formed into structural
process elements.

Step no 1.1 Evaluate and update

research opportunities portfolio

Process model - function

Process definition document - 7

description description Activities
Roles connected in EPCs to Process definition document - 2 RASCl is also
Roles functions Process responsibles provided.
Inputs connected in EPCs to  |Process definition document - 3 Type, source and link
Inputs functions Inputs is also provided.
Outputs connected in EPCs to [Process definition document - 4 Type, target and link is
Outputs functions Outputs also provided.

Business Rules

Business rules connected in
EPCs to functions

Process definition document - 7
Activities - related business rules and
8 Business Rules

Provided as a whole
list and placed under
relevant function

Observation points

KPIin process models

Process definition document - 11
Process KPIs
Process KPI List

KPI source and
calculation and
collection methods
are clearly defined.

Requirements

1.1 Evaluate and update research opportunities portfolio

Requirement 1

ADP Portfolio entity
definition. Placed in FADs

Business glossary
Requirements document (REQ112 -
120)

Definition of the
entity is added.
Rather than many
requirements
defining general
aspects, separate
requirements are
defined.

Requirement type (Functional-
Data-Interface)

None

Can be added as a new
attribute in FAD

Requirements in the
native document are
not defined in
different types.




Definition of AFLis
structured. The
function is integrated
with the process. In
native document,

FADs Business glossary requirements and
Description of AFL sub- Requirements document (REQ73, process relation is not
Requirement 2 portfolio 108) N clear.
Definitions are
Business glossary structured. The
Attributes of ADP entity. Requirements document (REQ75, 79, function is integrated
Requirement 3 Requirements in FAD 83, 86, 89) N with the process.
Requirement is
expressed as a
function in the
Requirement 4 Constraint inFAD Requirements document (REQ96-99) |N process.
Announcement is
Announcement as process Requirements document (REQ80, 91, placed in the process,
interface in EPC. 103, 111, 114, 118) thus the exact place in
Requirement 5 Business rules. Business process models report N the flow is clarified.

Requirement 6

New "view AFP" function in
the process: Evaluate AFP.
Portfolio manager connection
asrole

Business rule

Business process models report
Process definition document
Requirements document (REQ73-108)

Requirements
expressed in natural
language are placed in
the processesina
structural way.

As itis arequirement about
strategic planning, itis not
added here. It needs to be
handled as a requirementin
the relevant process. Added
as an improvement

Requirement 7 suggestion. N/A
As itis arequirement about
strategic planning, it is not
added here. It needs to be
handled as arequirementin
the relevant process. Added
as an improvement
Requirement 8 suggestion. N/A
Finalization of
research opportunity
Business process models report did not existas a
New process is added: Process definition document function. Now it is
RemoveADP from Portfolio. |Requirements document (REQ100- defined in the
Requirement 9 Business rule added. 105) N process.
Query ADP function
ADP sorgulama igin stireg Business process models report did not existas a
eklendi. Sonlanmis destek Process definition document function. Now itis
programlarina erisme is kurali |Requirements document (REQ121- defined in the
Requirement 10 olarak eklendi. 125) N process.
Not added, as it is not related
to this process. Added as
improvement suggestion to
Additional explanation for add under Issue Management
requirement 10. process. N/A
1.2 <Detail organizational opportunities>
Separate functions are
defined for defining ADP draft
and details.
Update of call entity is placed The information is
on FAD. Business process models report transformed to
Attributes are added for Requirements document (REQ82-91) process functions.
Requirement 1 organizational ADP entity. Business glossary N New entity is defined.
Requirements
expressed in natural
language are placed in
KurumlIciADPOlustur stireci Business process models report the processesin a
Requirement 2 icinde adim olarak tanimlandi. |Requirements document (REQ85) N structural way.




1.3 <Obtain approval for research opportunity>

Requirement 1

Expressed as a function in the
process: "Establish
organizational ADP".

Business process models report
Requirements document (REQ88)

Requirements
expressed in natural
language are placed in
the processesina
structural way.

Requirement 2

Expressed as a function in the
process: "Establish
organizational ADP".

Business process models report
Requirements document (REQ89)

=2

It needs to be
identified that who
will conduct the
function in the
software: university
management board,
senate, or Research
Coordinator.

1.4 Follow and update the portfolio

New process is defined:
Update ADP.
Announcement process is
called.

Description of the process is

Business process models report
Requirements document (REQ99-104)

Natural language
explanations are used
to define new
process.
Announcement
process call is added.
It needs to be clarified
to inform portfolio
manager on different

Description added. Proces definition document N types of changes.
The responsibles and
relation of the process
with other functions
were not clear.
Business process models report Entrance, exit criteria,
New function in the process: |Requirements document (REQ102) responsibilities, rules
Requirement 1 Update ADP Proces definition document N are clarified.
The description
includes that
"important changes"
must be informed.
This must be clarified.
Business process models report Added as
New function in the process: |Requirements document (REQ104) improvement
Requirement 2 Update ADP Proces definition document N suggestion.
The information on
ADP call entity existed
New process is added: Business process models report in many places. All are
Manage ADP Call. Requirements document (REQ105- collected in one place,
Mentioned attributes are 108) in definition of the
Requirement 3 added for the entity: ADP Call. |Business glossary N entity.
Description is added to the
process: "Manage ADP Call".
Announcement process is Business process models report
added as process interface. Requirements document (REQ107) Announcement
Requirement 4 Business rule is added. Proces definition document N service is referenced.
1.5 Join research opportunity
mail list
This statement
expresses that
announcement will be
called, but the place
to make the call is not
This is added as a new Business process models report clear. References to
process. Announcement is Requirements document (REQ59-63) the announcement
Requirement 1 added as process interface. Proces definition document N process are clarified.
ADPyeUyeOl sureci Business process models report Expressed as a
description tanimland.. Process definition document N process.




Business rule is defined in the
process: Join research

Business process models report
Requirements document (REQ61)

Requirement 2 opportunity mail list. Proces definition document N
Different information
provided in different
places of the
document are
Sure¢ modelleri integrated in the
New process is added: Query |Gereksinimler (REQ114-118) process and
Requirement 3 ADP. Business rule is added. [Proces definition document N requirements.
Announcement Module
Does it contain extra
Native Process Definition How the info is added to In what generated artifact it takes Native/ [If not, can it be added information regarding
Document Heading / Item UPROM models place Adapted |with an adapted solution? [to native document
Process model (single model All UPROM business process More detailed and
and high level) models Business process models report N thorough model
Process definition document -
Process Summary Duyuru.epc - Description description of the process N
Process definition document -
Process Name Duyuru.epc - Model Name heading of the process N
Process definition document -
Purpose of the service Duyuru.epc - Purpose Process purpose N
Process definition document -
Scope of the service Duyuru.epc - Scope Process scope N
Process definition document -
Version Duyuru.epc - Version Version N
Process definition document - Can be added as a new
Version date Duyuru.epc - Version Version A attribute
Process definition document - Can be added as a new
Service code Duyuru.epc - Model Name heading of the related process A attribute
In native document, a
Process definition document - 9 A complete list will be vague phrase of "All
Other Processes Referencing this generated if all processes |processes" is used.
Processes that use the service Process N are modeled With UPROM, an
Process definition document - 11
Performance indicators and Process KPls
targets for the process KPI's on EPCs Process KPI List N
Process definition document - 11 The calculation and
Process KPlIs collection procedures
PG1 KPI's on EPCs Process KPI List N can be accurately
Process definition document - 11 The calculation and
Process KPIs collection procedures
PG2 KPI's on EPCs Process KPI List N can be accurately
A KPI that is not for
KPl is about another process - this process is
PG3 Suggestion is added Process improvement list N revealed
Process Elements
Announcement need
Business process models report More than one
EPC - More than one start Process definition document - 5 entrance criteriais
description event Entrance criteria N made visible.
Business process models report More than one
Event/condition that EPC - More than one start Process definition document - 5 entrance criteria is
initiates/triggers the process event Entrance criteria N made visible.
Business process models report Although it is indicated as
EPC - More than one start Process definition document - 5 arequirement, process
GRK1 event Entrance criteria N model is able to express
Business process models report Although itis indicated as
EPC - More than one start Process definition document - 5 arequirement, process
GRK2 event Entrance criteria N model is able to express

Requirement type (Functional-

Can be added as a new

Requirements in the
native document are
not defined in

Data-Interface gibi) None - attribute in FAD different types.
Requirement validation Can be added as a new
method (test; demo) None - attribute in FAD




Select announcement

Process model - description

Process definition document - 7

description attribute for related function |Activities

Process model - responsible  [Process Model

connected to the related Process definition document - 2
Performers function Process Responsibilities and 7

Outputs - 1 Announcement
template type and description

Process model - output of the
related function

ER diagram - entity and
description

Process definition document
Business glossary

A common
terminology
definition is achieved
and its relations with

Observation points - 1

Process model - KPI

Process definition document - 11
Process KPIs
Process KPI List

KPI source and
calculation and
collection methods
are clearly defined.

Requirements - GRK1

FAD under EPC of: Select
Announcement Template

Requirements document (REQ7)

View selected template

description

Process model - description
attribute for related function

Process definition document - 7
Activities

Inputs - 1 Announcement
template type and description

Process model - input of the
related function

ER diagram - entity and
description

Process definition document
Business glossary

A common
terminology
definition is achieved
and its relations with

Outputs - 1 Announcement
template type and description

Process model - output of the
related function

ER diagram - entity and
description

Process definition document
Business glossary

A common
terminology
definition is achieved
and its relations with

Requirements - GRK1

FAD under EPC of: View
Selected Template

Requirements document (REQ13)

Requirements - GRK2

FAD under EPC of: View
Selected Template

Requirements document (REQ10)

Requirements - GRK3

FAD under EPC of: View
Selected Template

Requirements document (REQ11)

Requirements - GRK4

FAD under EPC of: View
Selected Template

Requirements document (REQ12)

Prepare the announcement

description

Process model - description
attribute for related function

Process definition document - 7
Activities

Inputs - 1 Announcement
template type and description

Process model - input of the
related function

ER diagram - entity and
description

Process definition document
Business glossary

A common
terminology
definition is achieved
and its relations with

Outputs - 1 Announcement and
description

Process model - output of the
related function

ER diagram - entity and
description

Process definition document
Business glossary

A common
terminology
definition is achieved
and its relations with

Observation points - 1

KPIs on EPC

Process definition document - 11
Process KPIs
Process KPI List

KPI source and
calculation and
collection methods

Risk areas and description

EPC model - risk (connected to
the related function)

Process definition document - 7
Activities

Fields like risk level,
result, mitigation

approach doesn't exist.

Added as a description
paragraph. They can be

Requirements - GRK1

FAD under EPC of: Prepare the
announcement

Requirements document (REQ16)

Requirements - GRK2

FAD under EPC of: Prepare the
announcement

Requirements document (REQ17)

Requirements - GRK3

FAD under EPC of: Prepare the
announcement

Requirements document (REQ18)

Save




Process model - description

Process definition document - 7

description attribute for related function |[Activities N
Process Model
Process model - responsible  [Process definition document - 2
connected to the related Process Responsibilities and 7
Performers function Activities N
A common
Process model - output of the terminology
related function definition is achieved
ER diagram - entity and and its relations with
Outputs - 1 Announcement and |description (with the name Process definition document other entities are
description announcement - completed) |Business glossary N depicted
Itisaraw data,
Observation point - 1 Itis not added as it is not rationale for
Announcement meta-data appropriate Process improvement list N/A observation is not
FAD under EPC of: Save the
Requirements - GRK1 announcement Requirements document (REQ25) N
Is approval required EPC model Business process models report N
No EPC model Business process models report N
Inspect the announcement
Announcement
Process model - description  [Process definition document - 7 Inspection and
description attribute for related function |Activities N Publication Business
Process Model
Process model - responsible  [Process definition document - 2
connected to the related Process Responsibilities and 7
Performers function Activities N
A common
Process model - input of the terminology
related function definition is achieved
ER diagram - entity and and its relations with
Inputs - 1 Announcementand |description (with name Process definition document other entities are
description announcement - complete) Business glossary N depicted
A common
Process model - output of the terminology
related function definition is achieved
ER diagram - entity and and its relations with
Outputs - 1 Announcement and |description (with the name Process definition document other entities are
description announcement - inspected)  |Business glossary N depicted
A requirement on
announcement
FAD under EPC of: View preparation activity
announcement templates and |Requirements document (REQ4- was explained under
Requirements - GRK1 Inspect the announcement REQ28) N inspection. Itis placed
FAD under EPC of: Inspect the
Requirements - GRK2 announcement Requirements document (REQ29) N
The requirement was
FAD under EPC of: Request Business process models report not about the function
correction for the Process definition document itis placed under. Itis
Requirements - GRK3 announcement Requirements document (REQ30-33) |N revealed that another
Present the announcement
for approval
Process model - description  [Process definition document - 7
description attribute for related function |Activities N
Process Model
Process model - responsible  [Process definition document - 2
connected to the related Process Responsibilities and 7
Performers function Activities N
Process model - input of the
related functions (present the
announcement for approval,
evaluate the announcement
for approval, inform that
announcement is not
approved, inform publication Process functions,
of the announcement) requirements and
Inputs - 1 Announcement ER diagram - entity and descriptions are
(prepared and inspected) and  |description (with name Process definition document added for paragraphs
description announcement - inspected)  |Business glossary N in the document




Outputs - 1 Announcement (to
be presented for approval) and

Process model - input of the
related functions (present the
announcement for approval,
evaluate the announcement
for approval, inform that
announcement is not
approved, inform publication
of the announcement)

ER diagram - entity and
description (with name

Process definition document

Process functions,
requirements and
descriptions are
added for paragraphs

description announcement - inspected)  |Business glossary N in the document
The requirements
statement did not
cover how the person
FAD under EPC of: Present the to approva will be
Requirements - GRK1 announcement for approval |Requirements document (REQ36) N identified. Itis
Approved Process model Business process models report N
Announcement templates
Definition of announcement
description template entity Business glossary N
There are other places
Specified as one of the in the document that
announcement topics in the contains topics of
terminology definition of announcement. All of
announcement template them is integrated in
Requirements - GRK1 entity Business glossary N the same place in the
Requirements - GRK2 The same applies. The same applies. N The same applies.
Requirements - GRK3 The same applies. The same applies. N The same applies.
Requirements - GRK4 The same applies. The same applies. N The same applies.
Requirements - GRK5 The same applies. The same applies. N The same applies.
Requirements - GRK6 The same applies. The same applies. N The same applies.
Requirements - GRK7 The same applies. The same applies. N The same applies.
Requirements - GRK8 The same applies. The same applies. N The same applies.
Duyuru Deposu
Process model - In ER diagram, it is
announcement repository Process definition document - 7 clarified that
description entity Activities N announcement
Information in natural
Defined as sub entities language is
composing the announcement |ER diagram systematized and its
Requirements - GRK1 entity. Business glossary N conformance with the
In ER diagram, it is
Definition of annoucement clarified that
Requirements - GRK2 repository entity Business glossary N announcement
A new process is
Process - Search Business process models report defined and the flow
announcement Process definition document of the related activity
Requirements - GRK3 Related FADs Requirements document (REQ61-65) [N is clarified in this way.
Itis placed as a new
Function - Cancel the Business process models report function so, how it
announcement Process definition document runs in the process is
Requirements - GRK4 Related FAD Requirements document (REQ38-43) |N clarified.
Itis placed as a new
Function - Cancel the Business process models report function so, how it
announcement Process definition document runs in the process is
Requirements - GRK5 Related FAD Requirements document (REQ38-43) |N clarified.
Itis a quality
Requirements - GRK6 - - requirement, it is not
View template alternatives
Process model - function Process definition document - 7
description description Activities N
Business process models report
Process model - Reference Process definition document - 3
Controls - K1 connected to the function Inputs N
Information on
announcement
Definition of announcement |ER diagram template which are
Requirements - GRK1 template entity is sozlugi N provided in different




FAD under EPC of: View

Requirements - GRK2 template alternatives Requirements document (REQ3) N
Preview? EPC Business process models report N
Is appropriate? EPC Business process models report N
Not approved EPC Business process models report N
Inform that announcement is

not approved

Process model - function Process definition document - 7

description description Activities N

FAD under EPC of: inform that
Requirements - GRK1 annoucement is not approved |Requirements document (REQ49) N
FAD under EPC of: inform that

Requirements - GRK2 annoucement is not approved |Requirements document (REQ50) N

Remind awaiting approval
Process model - function Process definition document - 7

description description Activities N

Inputs - 1 End of approval Process model - the event

waiting period before the function Business process models report N

Process model - input for the
related function (remind Process definition document
Outputs - 1 Reminder message |awaiting approval) Business glossary N
Ask for update
Process model - function Process definition document - 7
description description Activities N
Process definition document - 2
Process model - role Process Responsibilities and 7
Performers connected to the function Activities N
Process model - input of the [Business process models report
Inputs - 1Announcementand |related function Process definition document
explanation ER diagram and definition Business glossary N
Process model - input of the [Business process models report
Outputs - 1 Announcement and |related function Process definition document
explanation ER diagram and definition Business glossary N
FAD under EPC of: ask for
Requirements - GRK1 update Requirements document (REQ32) N
Preview the announcement
Process model - function Process definition document - 7
description description Activities N
Business process models report
Process definition document - 2
Process model - role Process Responsibilities and 7
Performers connected to the function Activities N
Process model - input of the [Business process models report
Inputs - 1 Announcementand |related function Process definition document
explanation ER diagram and definition Business glossary N
FAD under EPC of: ask for
Requirements - GRK1 update Requirements document (REQ22) N
Correct the announcement
Process model - function Process definition document - 7
description description Activities N
Business process models report
Process definition document - 2
Process model - role Process Responsibilities and 7
Performers connected to the function Activities N
Process model - input of the [Business process models report
Inputs - 1Announcementand |related function Process definition document
explanation ER diagram and definition Business glossary N
Process model -inputof the [Business process models report
Outputs - 1 Announcement and |[related function Process definition document
explanation ER diagram and definition Business glossary N
KPI source and
Process definition document - 11 calculation and
Process KPIs collection methods
Observation points - 1 KPls on EPC Process KPI List N are clearly defined.
FAD under EPC of: ask for
Requirements - GRK1 update Requirements document (REQ33) N




FAD under EPC of: Prepare the

As the requirement is
not about asking for
update but on
preparation, the
requirement is placed
under the relevant

Requirements - GRK2 announcement Requirements document (REQ19) N function.
Clear the record
Requirement under the
function: Cancel the
description announcement Requirements document (REQ43) N
Correction request
The entity named
"Announcement correction ER diagram
description info" in ERD and related FAD |Business glossary N
Publish the announcement
Process model - function Process definition document - 7
description description Activities N
These were steps for
the activity but was
FAD under EPCs of: Inform expressed in the
announcement publication requirements. They
and inform the announcement are revealed as
Requirement - GRK1 is not approved Requirement document (REQ51-54) |N process functions.
FAD under EPC of: Inform
Requirement - GRK2 announcement publication Requirement document (REQ53) N
These were steps for
FAD under EPC of: Publish the the activity but was
announcement in electronic expressed in the
Requirement - GRK3 sources Requirements document (REQ55-57) |N requirements. They
FAD under EPC of: Publish the
Requirement - GRK4 announcement in electronic  |Requirements document (REQ56) N
These were steps for
the activity but was
expressed in the
requirements. They
FAD under EPC of: Remove the are revealed as
Requirement - GRK5 announcement from publish |Requirements document (REQ60) N process functions.
FAD under EPC of: Remove the
Requirement - GRK6 announcement from publish  |Requirements document (REQ59) N
Cancel/Stop the
announcement
Process model - function Process definition document - 7
description description Activities N
Business process models report
Process definition document - 2
Process model - role Process Responsibilities and 7
Performers connected to the function Activities N
FAD under EPC of: Cancel the
Requirements - GRK1 announcement Requirements document (REQ39) N
FAD under EPC of: Cancel the
Requirements - GRK2 announcement Requirements document (REQ42) N
FAD under EPC of: Cancel the
Requirements - GRK3 announcement Requirements document (REQ41) N
Business rules
Description for the
announcement process
Definitions of announcement (Process definition document
template and announcement |ER diagram
description entities in ER diagram Business glossary N
"Announcement Inspection
and Publish Business Rules
Matrix" entity in ER, EPC and
Announcement Inspection FAD
and Publish Business Rules Detailed description on this  |ER diagram
Matrix entity provided in a link Business glossary N
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